Kierownik Osrodka Pomocy Spolecznej w Obrytem,
powiat pultuski, woj. mazowieckie
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY - Glowny Ksiggowy,
W wymiarze ¥ etatu,
w Osrodku Pomocy Spotecznej w Obrytem
1. Wymagania niezb¢dne:

a) ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe
uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 3 — letnia praktyke w ksiegowosci lub ukonczona $rednia, policealna
lub pomaturalna szkola ekonomiczna i posiadanie co najmniej 6-letnia praktyke
w ksiggowosci,
b) ma obywatelstwo polskie,
¢) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
d) ma pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta w pelni z praw publicznych,
e) nie byla prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,

f) biegla znajomos¢ obstugi komputera (WORD, Excel, pakietu office), umiejetnosé
prowadzenia ksiggowosci w systemie komputerowym firmy VULCAN

g) znajomos¢ aktow prawnych w zakresie finanséw publicznych, zamoéwien publicznych,
podatkowych, ubezpieczen spotecznych, rachunkowosci budzetowe;.

h) cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.
2. Wymagania dodatkowe:

a) umiejetnosci organizatorskie,

b) komunikatywno$¢é,

¢) punktualnos¢,

d) doktadnosé,

€) obowiazkowos¢,



f) kreatywnos¢,

g) dyspozycyjnosc,

h) dobra znajomos¢ zagadnien z zakresu wymaganych zadan na stanowisku,

1) doswiadczenie zawodowe w jednostce administracji panstwowej lub samorzadowe;.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku m.in.:

a) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej jednostki,

b) przygotowanie do realizacji dokumentow ksiegowych jednostki,

¢) przygotowanie danych do projektu planu finansowego OPS i jego zmian w ciagu roku
budzetowego,

d) dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych jednostek,

e) przygotowywanie projektow aktow prawnych z zakresu wykonywania ustawy o finansach
publicznych,

f) prowadzenie finansowej dokumentacji dot. sekcji $wiadczen, sprawozdawczo$¢ finansowa
g) wykonywanie innych polecen przetozonych.
4. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Praca w Osrodku Pomocy Spolecznej Obryte 185 . Stanowisko pracy'zwiqzane z pracg
przy komputerze, wymagajaca podejmowania samodzielnych decyzji.

5. Wymagane dokumenty:
a) wlasnorecznie podpisany zyciorys (CV),
b) wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

¢) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie,

d) Kwestionariusz osobowy, kopie §wiadectw pracy,
e) kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejgtnoscei,

f) oswiadczenie, ze nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.



g) oS§wiadczenie o tresci ,, Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych oesobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1977 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2015r.poz 2135 z péz. zm..) oraz ustawg z dnia
22.03.1999 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014r. , poz. 1202z p6z. zm.).

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy

Obryte 185 07-215 Obryte , w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem i nazwiskiem
kandydata z dopiskiem: ,, Dotyczy naboru na wolne stanowisko Gtéwnego Ksiegowego

w Osrodku Pomocy Spolecznej w Obrytem” lub przesta¢ poczta ( liczy sie dzien wpltywu do
sekretariatu Urzedu ) na adres: Urzad Gminy w Obrytem, Obryte 185, 07-215 Obryte z
dopiskiem ,, Nabor na wolne stanowisko pracy w Osrodku Pomocy Spolecznej — stanowisko
Gléwny Ksiggowy.

Termin skladania dokumentéw uptywa w dniu 23 maja 2016r. godz. 16.00.

Aplikacje, ktore wplyna do Osrodka po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru umieszczona bedzie na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www.ugobryte.bip.org.pl oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy

w Obrytem.

Osoby, ktore spelniaja wymagania formalne zostang powiadomione telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjne;.

Wybrany kandydat zostanie zatrudniony na podstawie umowy o prace w niepetnym
wymiarze czasu pracy z tym, Ze pierwsza umowa zawarta bedzie na czas okreslony, nie dhuzej
niz 6 miesigcy.

Osoba zatrudniona otrzyma wynagrodzenie zgodne z Rozporzadzeniem Rady Ministréw

z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych z
(Dz. U. z 2014r.poz.1786 ).

Obryte, dnia 13-05-2016r.




