ZARZADZENIE NR 10/2014
Wéjta Gminy Obryte
z dnia 17.02.2014 r.

w sprawie skladu osobowego Komisji Przetargowej oraz nadania Regulaminu pracy
Komisji Przetargowej w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

p.n. ,DOSTAWA ENERGII ELEKTRYCZNEJ” nr sprawy : 1Z.271.ZP.2.2014

Na podstawie art. 19, art. 20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907 z .p6Zn. zm.) zarzadzam co

nast¢puje:

§1.
Powotuj¢ Stala Komisja Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia post¢powan o
udzielenie zaméwien publicznych realizowanych przez Gming Obryte w skladzie:
1. Lukasz Szczepanik — Przewodniczacy Komisji;
2. Jolanta Ostaszewska — Sekretarz Komisji;

3. Kinga De¢bek — Czlonek Komisji.

§2.
Organizacje¢ i tryb pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy

zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

et Jan ™M roczkowski



* Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia 10/2014
Wijta Gminy Obryte
z dnia 17.02.2014 r.

REGULAMIN PRACY
KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotlanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego p.n. ,,DOSTAWA ENERGII ELEKTRYCZNEJ” nr sprawy : 12.271.ZP.2.2014

§1

Regulamin okresla organizacj¢ i tryb pracy oraz zakres obowiazkow Stalej Komisji
Przetargowej powotanej Zarzadzeniem Nr 10/2014 Woéjta Gminy Obryte z dnia 17.02.2014
roku w celu przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego p.n. ,DOSTAWA ENERGII ELEKTRYCZNEJ” nr sprawy : 12.271.ZP.2.2014

na

podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych (tekst

jednolity: Dz. U. 2013 r. poz. 907 z .p6Zn. zm.) zwang dalej ,,ustawa”.

10.

§2

Stala Komisja Przetargowa zwana dalej ,,Komisja” rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem
powolania.

Komisja  przygotowuje i przeprowadza postgpowania o udzielenie zamoéwien
publicznych zgodnie z ustawa oraz aktami wykonawczymi, w zakresie powierzonych
czynnosci.

Praca komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

Cztonkéw komisji powotuje i odwoluje Wéjt Gminy Obryte, zwany dalej ,,Kierownikiem
Zamawiajacego”.

Czlonek Komisji rzetelnie 1 obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac si¢
wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i dos§wiadczeniem.

Odwotanie Czlonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowiazkéw, o ktérych mowa
w ust. 5, w sytuacji, o ktorej mowa w ust. 8 i 9 oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie
moze on bra¢ udziatu w pracach Komisji.

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez wykonawcow w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im warunkéw,
Czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ustawy.

W przypadku zlozenia przez Cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktérych mowa w ust. 7, nie zlozenia przez niego o§wiadczenia albo zlozenia o§wiadczenia
niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwtocznie wylacza Czlonka Komisji z
dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego. Informacj¢ o
wylaczeniu Czlonka Komisji, Przewodniczacy Komisji przekazuje Kierownikowi
Zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego Czlonka, moze powola¢ nowego Czlonka
Komisji. Wobec Przewodniczacego Komisji czynnosci wylaczenia dokonuje bezposrednio
Kierownik Zamawiajacego.

Czlonek Komisji, z zastrzezeniem ust. 7, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ si¢ z
udziatu w pracach Komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o =zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 7, o czym informuje Przewodniczacego Komisji.
Przepis ust. 8 stosuje si¢ odpowiednio.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez Czlonka Komisji, po powzig¢ciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktéorych mowa w ust. 7, sa niewazne. Czynnosci
Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego Czlonka, z zastrzezeniem ust. 11,
powtarza si¢, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje sig
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odpowiednio do sytuacji, w ktérej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nie
ztozenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 7, albo zlozenia o$wiadczenia
niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnos$ci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.

§3

Pracami Stalej Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szczegélnosci:

1) odbieranie oswiadczen Czlonkéw Komisji, o ktéorych mowa w § 2 ust. 7, oraz
poinformowania Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w
§2ust. 819,

2) wyznaczenie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial miedzy Cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowania prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami
Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczenia, o ktéorych mowa w § 2 ust. 7, Przewodniczacy Komisji wlacza do
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote jaka
Zamawiajacy przeznaczyl na realizacj¢ zamoOwienia a nastgpnie przedstawi zebranym cel
spotkania ze wskazaniem przedmiotu zamoOwienia, trybu udzielania zamoéwienia
publicznego oraz miejsca i daty publikacji ogloszenia o przetargu, sklad komisji
przetargowej, liczbg ztozonych ofert, ze wskazaniem imienia i nazwiska, nazwy (firmy) i
adresOw (siedziby) oferentow a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci.

Sekretarza Komisji powotuje Kierownik Zamawiajacego sposrod czilonkéw Komisji.
Sekretarz komisji uczestniczy w pracach Komisji i prowadzi dokumentacj¢ postgpowania.

§4

Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenic zamoOwienia publicznego, w
szczegOlnosci  przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego:

1) wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamowienia

2) specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenie do skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu, zaproszenie do udziatu w
postepowaniu, zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do skladania ofert albo
zapytania o ceng i aukcji elektronicznej,

3) propozycje¢ zaproszenia do negocjacji w trybie zamoéwienia z wolnej reki, ze
wskazaniem wykonawcy, z ktérym maja by¢ prowadzone negocjacje,

4) ogloszeh o zaméwieniu wymaganych ustawa dla danego trybu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

5) projektow innych wymaganych dokumentéw, w szczegodlnosci wnioskow
kierownika jednostki lub osoby upowaznionej do wlasciwego organu o wydanie
decyzji wymaganych ustawa.

Do Komisji w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego nalezy w szczego6lnosci:

1) udostgpnianie istotnych warunkéw zamoéwienia lub specyfikacji istotnych
warunkéw zamoOwienia zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom,



2) udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia i
wprowadzanie modyfikacji do specyfikacji,

3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa, przewiduje
prowadzenie takich negocjacji,

4) przyjmowanie skladanych ofert i zapewnienie ich nienaruszalnosci,

5) dokonanie otwarcia ofert,

6) ocena spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udzialu w  postgpowaniu o
udzielenie zamdéwienia oraz wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawa,

7) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

8) badanie i ocena ofert,

9) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzystniejszej oferty badZ wystgpowanie o uniewaznienie post¢gpowania do
Kierownika Zamawiajacego, ,

10) analiza wnoszonych protestow oraz przedstawiania do zatwierdzenia
kierownikowi Zamawiajacego rozstrzygnie¢ protestow, '

11) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, wniesienia przez wykonawce,
ktérego oferta zostala wybrana, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

12) udostgpnienie zainteresowanym protokotu postgpowania i zatacznikow w sposob
oraz w formie okreslonej obowigzujacymi przepisami,

13) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, zwrotu wniesionych przez
wykonawcow wadidw,

14) przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego protokotu
postepowania o udzielenie zamowienia.

3. W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja przeprowadzi nast¢pujace czynnosci:

1) okredli, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w
ustawie Prawo zamoéwien publicznych oraz Specyfikacji Istotnych Warunkow
ZamoOwienia;

2) okredli, czy oferty nie zawieraja oczywistych pomylek;

3) komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych pomytek;

4) komisja dokona oceny spelnienia warunkéw wymaganych przez oferentéw;

5) w przypadku stwierdzenia, iz jakikolwiek z oferentow kwalifikuje si¢ do
wykluczenia, komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postgpowania o
zamOwienie publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore po
akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego niezwlocznie przesle wykluczonemu
oferentowi;

6) oferty oferentow, ktoérzy zostali wykluczeni z postgpowania Komisja nie
rozpatruje;

7) rozpatrujac oferty, Komisja wnioskuje o odrzucenie oferty zgodnie art. 93 ustawy
prawo zamowien publicznych;

8) w przypadku odrzucenia ktérejkolwiek z ofert, komisja przygotuje zawiadomienie
o odrzuceniu oferty zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktore
niezwlocznie po akceptacji Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowaznionej
przesle oferentowi, ktdrego oferta zostal odrzucona;

9) czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert dokonujg oceny zlozonych ofert -
na obowiazujacych drukach.

4. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cen¢ oraz w trybie aukcji
elektronicznej Komisja proponuje wybor oferty, ktora zawiera najnizsza ceng.

5. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki Komisja przedstawia
Kierownikowi Zamawiajacego propozycje zawarcia umowy z wykonawca, z ktorym
byly prowadzone negocjacje.



6. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Komisja
wystepuje do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
omawiaé okolicznosci, ktore spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia postepowania.

7. Komisja moze obradowa¢, gdy w jej czynnosciach uczestnicza co najmniej trzy osoby z
jej sktadu.

8. Komisja proponuje wyboér najkorzystniejszej oferty sposréd nieodrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez Cztonkéw Komisji, wylacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia.

9. Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji funkcje Przewodniczacego komisji
pelni osoba przez niego wyznaczona.

10. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego, zatwierdzajac
propozycj¢ Komisji Przetargowej.

11. Komisja podaje wyniki postgpowania

12. Komisja konczy prace po zawarciu umowy w sprawie zmoéwienia publicznego lub
uniewaznieniu post¢gpowania.

§S

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych i przepisy wykonawcze wydane

do tej ustawy.
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