Zarzadzenie Nr 5/2013
Wajta Gminy Obryte

z dnia 21.62.2013r.

w sprawie powolania Komisji do brakowania dokumentacji niearchiwalnej w zasobach
Archiwum Zaktadowego Urz¢du Gminy w Obrytem

Na podstawie 7 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrze$nia 2002r.
w sprawie postepowama z dokumentacjs, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz
zasad 1 trybu przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwow panstwowych (Dz U,
2002 Nr 167, poz. 1375) oraz na podstawie 38 ust. 3 i 4 instrukeji archiwalnej stanowigce;
zalacznik nr 6 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w
sprawie instrukcjt kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji 1 zakresu dzialania archiwow zakladowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz.
67 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ Komisj¢ do brakowania i zniszczenmia dokumentacji niearchiwalnej
Samodzielnego Referatu Rolnictwa, Gospodarki Przestrzennej i Komunalnej, Inspektora ds.
Urzedu Stanu Cywilnego w nizej w podanym skladzie:
1. Mirostaw Barszcz - Sekretarz Gminy - Przewodniczagcy Komisji,
2. Stawomir Skoéra-Inspektor ds. Urzedu Stanu Cywilnego - czionek Komisji
3. Jolanta Ostaszewska podinspektor ds. komunalnych, zdrowia, kultury 1 dziatalnosci
gospodarczej - cztonek Komisji

§2

Do zadah Komisji nalezy w szczegoinosei:
- dokonanie oceny przydatnosci do celéw praktycznych wytypowane] dokumentacji
niearchiwalnej oraz wydzielenie dokumentacji nieprzydatnej do zniszczenia,
- sporzadzenie spisu dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub
zniszczenie (zgodnie z zal. nr 1),
- sporzadzenie protokolu oceny dokumentacji niearchiwalnej (zgodnie z zat. nr. 2),
- wystgpienie 0 zgode na brakowanie dokumentacji niearchiwalnej do Dyrektora Archiwum
Panstwowego m. St. Warszawy Oddziat w Pultusku.

§3
1. Po uzyskaniu zgody Archiwum Pafistwowego na brakowanie dokumentacji niearchiwalne;j
archiwista zakladowy przekazuje ja do zniszczenia.

2. Komisja konczy pracg w chwili przekazania dokumentacii do zniszczenia.

§4
Wvykonanic Zarzadzenia powicm si¢ Przewodniczacemu Komusji.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z podpisania.




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 5/2013
z dnia 21.02.2013r.

{nazwa i adres jednostki organizacyinej}

SPIS DUKUMENTACJI NIEARCHIWALNEJ (AKTOWEJ)
Przeznaczonej na makulature lub do zniszczenia

Lp. [ Nrip.ze Symbol Tytut teczki Daty Liczba Uwagi
spisu akt skrajne tombw
zdawczo
-eetbiorczego
1 2 3 4 5 6 7

Spis zakonczono na pozycji ...
Podpisy cztonkéw Komisii:

1.

2.

3.



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia Nr 5/2013
z dnia 21.02.2013r.

Protokdt oceny
dokumentacji niearchiwalnej

Komisja w skiadzie :

1. Mirostaw Barszcz — sekretarz
2. Stawomir Skéra — inspektor ds. Urzedu Stanu Cywiinego
3. Jolanta Ostaszewska — podinspektor ds. komunalnych, zdrowia, kultury
t dziatalnosci gospodarczej, archiwista zaktadowy

dokonatla oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na makulature
lub do zniszczenia dokumentacjyi niearchiwalnej w ilosci ... mb i stwierdzitg,
ze stanowi ona dokumentacje niearchiwalng, nieprzydatng do celow praktycznych
jednostki organizacyjnej oraz, ze uplynety terminy jej przechowywania okreslone
w rzeczowym wykazie akt lub kwalifikatorze dokumentac)i technicznej.

Przewodniczacy Komisji ...l
Czlonkowie Komisji

Zataczniki:
1 karta spisu



(nazwa 1 adres jednostki organizacyjnej)

SPIS ZDAWCZO - ODBIORCZY NR...........
Lp. | Znak Tvtul teczki lub tomu Daty Kat. | Liczba Miejsce Data zniszczenia
teczki skrajne | akt | teczek | przechowywania lub przekazania
od - do aki w sktadnicy do archiwim
1 2 3 4 3 6 7 g
{podpis odbierajgceqgo) {podpis przekazujgcego)




