ZARZADZENIE NR 24/2008
Wajta Gminy Obryte
z dnia 06.05.2008 r.
w sprawie powolania Stalej Komisji Przetargowej

oraz nadania Regulaminu pracy Stalej Komisji Przetargowe;j

Na podstawie art. 19, art. 20 1 art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655), zarzadzam c¢o nast¢puje:

§ 1.
Powoluj¢ Staty Komisjg Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o
ndzielenie zaméwien publicznych realizowanych przez Gming Obryte w skladzie:
1. Marcin Piotrowski — Przewodniczacy Komisji,
2. Renata Ampulska — Sekretarz Komisji,
3. Zofia Bala — Cztonek Komisji;
4, Tadeusz Dyga — Czionek Komisji.

§2.
Organizacje i tryb pracy Komisji okresla Regulamin Pracy Komisji Przetargowej stanowiacy

zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

_ $ 3.
Traci moc Zarzadzeni¢ Nr 44/2007 Wéjta Gminy Obryte z dnia 07.08.2007 r. w sprawie

powolania stalej Komisji Przetargowe].

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w Zzycle z dniem podpisania




ztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust. 7, albo zlozenia oswiadczenia
niezgodnego z prawda.
11. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie wplywajacych
na wynik postepowania.
§3

1. Pracami Stalej Komisji Przetargowej kieruje Przewodniczacy Komisji.
Do zadan Przewodniczacego Komisji nalezy w szezegdlnosei:

1} odbieranie o$wiadczen Czlonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 7, oraz
poinformowanta Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktérych mowa w
§2ust. 819,

2) wyznaczenie termindw posiedzefi Komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial migdzy Czlonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowania prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego,

5) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwiazanych z pracami
Komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

3. Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 2 ust. 7, Przewodniczacy Komisji wlacza do
dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

4. BezpoSrednio przed otwarciem ofert Przewodniczacy Komisji podaje kwote jaky
Zamawiajacy przeznaczy! na realizacje zamdwienia a nastepnie przedstawi zebranym cel
spotkania ze wskazaniem przedmiotu zaméwienia, trybu udzielania zamoéwienia
publicznego oraz migjsca 1 daty publikacji ogloszenia o przetargy, sklad komisji
przetargowe;, liczbg zlozonych ofert, ze¢ wskazaniem imienia i nazwiska, nazwy (firmy) 1
adresow (siedziby) oferentdéw a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu
wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji 1 warunkéw platnosei.

5. Sekretarza Komisji powohluje Kierownik Zamawiajacego sposrod cztonkéw Komisji.
Sekretarz komisji uczestniczy w pracach Komisji i prowadzi dokumentacje postepowania.

§ 4
1. Komisja przygotowujqc postepowanie © udzielenie zamoéwicnia publicznego, w
szczegblnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajgcego:

1) wniosek o zatwierdzenie trybu udzielenia zamdéwienia

2) specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia, zaproszenie do skiadania
wnioskow o dopuszezenie do udzialu w postgpowaniu, zaproszenie do udziatu w
postgpowaniu, zaproszenie do negocjacji, zaproszenie do skiadania ofert albo
zapytania o ceng i aukceji elektronicznej,

3) propozycje zaproszenia do negocjacji w irybie zamodwienia z wolne) reki, ze
wskazaniem wykonawcy, z ktorym majg byé prowadzone negocjacje,

4) ogloszen o zaméwieniu wymaganych ustawa dla danego trybu postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego,

5) projektow innych wymaganych dokumentéw, w szczegdlnosc: wnioskdéw
kierownika jednostki lub osoby upowaznione] do wlasciwego organu o wydanie
decyzyi wymaganych ustawa,

2. Do Komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania o udziclenie zamodwienia
publicznego nalezy w szczegdlnosci:

1} udostepnianie istotnych warunkéw zamodwienia Iub  specyfikacyi istotnych
warunkoéw zamodwienia zainteresowanym dostawcom lub wykonawcom,

2) udzielanie wyjasnien dotyczacych specyfikacyi istotnych warunkow zamodwienia i
wprowadzanie modyfikacji do specyfikacji,



3) prowadzenie negocjacji z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa, przewiduje
prowadzenie takich negocjacii,

4) przyjmowanie skiadanych ofert i zapewnienie ich mienaruszalnosci,

5) dokonanie otwarcia ofert,

6) ocena spelnienia przez wykonawcoéw warunkow udzialu w  postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia oraz wnioskowanie do Kierownika Zamawiajgcego o
wykluczenie wykonawcow w przypadkach okreslonych ustawy,

7) wuioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych ustawa,

8) badanie i ocena ofert,

9) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji wyboru
najkorzysiniejszej oferty badz wystepowanie 0 uniewaznienie postepowania do
Kierownika Zamawiajacego.

10) analiza wnoszonych protestdow oraz przedstawiania do zatwierdzenia
kierownikowi Zamawiajacego rozstrzygniec protestow,

11) zapewnienie, zgodnego z przepisami ustawy, wniesienia przez wykonawce,
ktorego oferta zostala wybrana, zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

12) udostgpnienie zainteresowanym protokotu postgpowania i zatacznikow w sposdb
oraz w Tormie okreslone) obowiazujacymi przepisami,

13) zapewnienie, zgodnego 7z przepisami ustawy, zwrotu wnaiesionych przez
wykonawcow wadiow,

14) przedstawianie do zatwierdzenia Kierownikowi Zamawiajacego protokotu
postgpowania o udzielenie zamdwienia.

3. W trakcie oceny ztozonych ofert Komisja przeprowadzi nastepujgace czvnnosci:

1) okresli, czy wszystkie oferty odpowiadaja warunkom i zasadom okreslonym w
ustawie Prawo zamowien publicmych oraz Specyfikacii Istotnyeh Warunkdw
Zamdwienia,

. 2) okresli, czy oferty nie zawierajg oczywistych pomylek;

3) komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych pomylek;

‘4) komisja dokona oceny spelnienia warunkow wymaganych przez oferentows;
5) w przypadku stwierdzenia, iz jakikolwiek z oferentdéw kwalifikuje si¢ do

wykluczenia; komisja przygotuje zawiadomienie o wykluczeniu z postepowania o
zaméwienie - publiczne zawierajace uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére po
akceptacji przez Kierownika Zamawiajacego niezwlocznie przesle wykluczonemu
oferentowi;

6) oferty oferentow, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania Komisja nie
rozpatryje;

7} rozpatrujgc oferty, Komisja wnioskuje o odrzucenie oferty zgodnie art. 93 ustawy
prawo zamowien publicznych;

8) w przypadku odrzucenia ktérejkolwick z ofert, komisja przygotuje zawiadomienie
o odrzuceniu oferty zawierajace uzasadnienie fakiyczne i prawne, ktore
niezwlocznie -po akeceptacii Kierownika Zamawiajacego lub osoby upowazniong
przesle oferentowi, ktorego oferta zostal odrzucona;

9) czlonkowie komisji w oparciu o kryteria oceny ofert dokonuja oceny ztozonych ofert -
na obowtazujacych drukach.

4. W postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene oraz w trybie aukcji

5.

elektronicznej Komisja proponuje wybdr oferty, ktéra zawiera najnizsza ceng.

W postepowaniu prowadzonym w trybie zamdwienia z wolnej reki Komisja przedstawia
Kierownikowi Zamawiajgcego propozycje zawarcia umowy z wykonawceg, z ktérym
byly prowadzone negocjacje.

W przypadku zaistnienia okolicznodci, o ktdrych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Komisja
wystepujec do Kierownika Zamawiajacego o uniewaznienie postgpowania. Pisemne



10.

1.
12.

uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawne] oraz
omawiac okolicznoscei, ktére spowodowaty koniecznos¢ uniewaznienia postgpowania.
Komisja moze obradowac¢, gdy w jej czynnosciach uczestniczg co najmniej trzy osoby z
je) sktadu.

Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej oferty sposrdd nieodrzuconych ofert, na
podstawie indywidualnej oceny ofert, dokonanej przez Czlonkoéw Komisji. wytacznie na
podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych w specvfikac)i istotnych warunkow
zamowienia.

Podczas nieobecnosci Przewodniczacego Komisji funkejg Przewodniczacego komisji
petni osoba przez niego wyznaczona.

Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje Kierownik Zamawiajacego, zatwierdzajac
propozycje Komisji Przetargowey.

Komisja podaje wyniki postgpowania

Komisja koficzy prac¢ po zawarciu umowy w sprawie zmowienia publicznego lub
uniewaznieniu postgpowania.

§3

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoOwien publicznych 1 przepisy wykonaweze wydane
do tej uslawy.




