[image: image1.emf]

[image: image2.emf]
SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA (SIWZ)

Zamawiający:

Związek Międzygminny „Nidzica” ul. Zielona 12, 28-500 Kazimierza Wielka

Postępowanie w trybie:

Przetarg nieograniczony o wartości szacunkowej nie przekraczającej kwot określonych

w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień publicznych

Nazwa zamówienia:

Obsługa prawna Jednostki Realizującej Projekt pod nazwą: „Zapewnienie prawidłowej gospodarki wodno – ściekowej na terenie Związków Międzygminnych „Nidzica” i „Nida 2000”
Rodzaj:

Usługi

ZATWIERDZAM:

...................................................

...............................

Zatwierdził, dnia 20 lipca 2010r. :
………………………………………………………

CZĘŚĆ I

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiającego

Związek Międzygminny „NIDZICA”
ul. Zielona 12
28-500 Kazimierza Wielka
Tel./fax: (041) 352 18 01/ (041)352 18 01 w. 220
Strona internetowa: http://www.nidzicakw.biuletyn.net
Godziny urzędowania: 7:00 -15:00

2. Tryb udzielenia zamówienia

Trybem udzielenia zamówienia jest przetarg nieograniczony, zgodnie z art. 10 ust. 1 i 39

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113

poz. 759), zwaną dalej „Pzp”.

3. Opis przedmiotu zamówienia

3.1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest wykonywanie usługi polegającej na obsłudze

prawnej Jednostki Realizującej Projekt w Związku Międzygminnym „NIDZICA”
3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

3.2.1. Opracowywanie i uzgadnianie projektów aktów prawnych dla potrzeb JRP, opiniowanie ich pod względem redakcyjnym i prawnym.

3.2.2. Udzielanie wyjaśnień i sporządzanie opinii prawnych dla potrzeb JRP.

3.2.3. Udział w negocjowaniu warunków umów i porozumień zawieranych przez Beneficjenta w ramach Projektu „Zapewnienie prawidłowej gospodarki wodno – ściekowej na terenie Związków Międzygminnych „Nidzica” i „Nida 2000””, opiniowanie projektów tych umów i porozumień.

3.2.4. Zastępstwo sądowe w postępowaniu administracyjnym i cywilnym.

3.2.5. Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucją należności oraz współdziałanie w podejmowaniu czynności w zakresie postępowania egzekucyjnego.

3.2.6. Informowanie Zarządu o zmianach w przepisach prawnych dotyczących działalności JRP.

3.2.7. Udzielanie pomocy prawnej pracownikom JRP w zakresie wykonywanych przez nich zadań.

3.2.8. Uczestniczenie w spotkaniach i posiedzeniach dotyczących realizacji Projektu w przypadku, gdy obecność prawnika jest konieczna ( max dwa razy w miesiącu).

3.2.9 Wymaga się, aby w celu wypełniania powyższych obowiązków, wykonawca zapewnił w trakcie trwania umowy obecność jednego, wskazanego i uzgodnionego z Zamawiającym Radcy Prawnego/Adwokata. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecności wymaga się wyznaczenia jego imiennego zastępstwa.

3.2.10. Wymaga się aby, w celu wypełniania powyższych obowiązków, pełnił on dyżury w siedzibie Beneficjenta 2 razy w tygodniu ( w wyznaczone i uzgodnione dni – 4 godziny dziennie) oraz był na każde wezwanie Beneficjenta.

3.3. Kod CPV: 79100000-5,79110000-8,79111000-5,79112000-2

4. Termin wykonania zamówienia – 50 miesięcy od daty podpisania umowy.

5. Opis warunków udziału w postępowaniu, opis sposobu dokonywania oceny spełniania

tych warunków oraz wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.

5.1. O zamówienie mogą ubiegać się oferenci spełniający następujące warunki:

a) mają uprawnienia do występowania w obrocie prawnym,

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie w realizacji w realizacji usług o podobnym charakterze, jak przedmiot zamówienia, dysponują potencjałem technicznym oraz dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

d) nie podlegają wykluczeniu z powodów wymienionych w art. 24 ustawy Pzp.

5.2. Ocena spełniania w/w warunków dokonana zostanie zgodnie z formułą spełnia – nie spełnia, w oparciu o informacje zawarte w oświadczeniach i dokumentach  wyszczególnionych poniżej. Z treści załączonych dokumentów musi wynikać jednoznacznie, iż w/w warunki wykonawca spełnił.

Uzupełnienie wymaganych dokumentów po upływie terminu składania ofert jest możliwe tylko w trybie art. 26 ust 3 ustawy Pzp. W sytuacji kiedy wykonawca nie złoży oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub złoży dokumenty zawierające błędy Zamawiający wezwie go do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie (za wyjątkiem sytuacji kiedy mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania). Uzupełnione po wezwaniu Zamawiającego oświadczenia lub dokumenty muszą jednak jednoznacznie potwierdzać fakt, iż nie później niż w dniu wyznaczonym przez zamawiającego jako termin uzupełnienia oświadczeń lub  dokumentów stawiane warunki wykonawca spełnił.

5.3. Informacja o oświadczeniach i dokumentach, jakie mają dostarczyć wykonawcy w

celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:

5.3.1 W celu potwierdzenia spełniania wymaganych warunków wykonawcy obowiązani są złożyć oświadczenia i dokumenty wymienione w pkt 5.3. niniejszej specyfikacji:
a) Wypełniony formularz ofertowy z wykorzystaniem wzoru - załącznik nr 1 do SIWZ.

b) Oświadczenie, że jest uprawniony do występowania w obrocie prawnym zgodnie z wymogami ustawowymi, potwierdzone aktualnym odpisem z właściwego rejestru albo aktualnym zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej, wydane nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert.

c) Oświadczenie, że posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie, a w szczególności wykonał w

ciągu ostatnich 3 lat co najmniej 1 zamówienie na usługi o podobnym charakterze.

Zamawiający za usługi o podobnym charakterze uzna takie, które polegać będą na świadczeniu jednostkom samorządu terytorialnego pomocy prawnej w zakresie odpowiadającym opisowi przedmiotu zamówienia.

d) Oświadczenie, że znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej, zapewniającej wykonanie zamówienia.

e) Oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu z powodów wymienionych w art. 24 Pzp.

f) Oświadczenie, o spełnieniu warunków art. 22 ust. 1 pzp ( załącznik nr 3 do SIWZ)

g) Oświadczenie, że oferent zapoznał się z warunkami zamówienia i przyjmuje je bez zastrzeżeń.

h) Oświadczenie, że oferent zobowiązuje się do zawarcia umowy, jeżeli przetarg wygra.

i) Dokument potwierdzający prawo wykonywania zawodu radcy prawnego/adwokata wydany

przez właściwą Okręgową Izbę Radców Prawnych/ Okręgową Izbę Adwokacką

j) Zaparafowany wzór umowy (załącznik nr 4 do SIWZ).

Dokumenty składane są w oryginale lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub upoważnionego przedstawiciela wykonawcy, oświadczenia natomiast składane są w oryginale.

6. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Oferentami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów.

6.1. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem na adres:

Związek Międzygminny „NIDZICA” , ul. Zielona 12; 28-500 Kazimierza Wielka
Fax: 41 352 18 01 w godzinach urzędowania Zamawiającego.

6.2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

6.3. Oferenci mogą zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ.

6.4. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, zgodnie z treścią art. 38 ust.1 Pzp.

6.5. Zamawiający przekaże treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Oferentom, którym przekazał SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej.

6.6. Zamawiający może zwołać zebranie wszystkich Oferentów w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących treści SIWZ a także zamieści informację o terminie zebrania na stronie internetowej ; w takim przypadku sporządzi informację, zawierającą zgłoszone na zebraniu pytania o wyjaśnienie treści SIWZ oraz odpowiedzi na nie, bez wskazywania źródeł zapytań. Informację z zebrania Zamawiający doręczy niezwłocznie Oferentom, którym przekazano SIWZ a także zamieści na stronie internetowej.

6.7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób modyfikację przekaże niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano SIWZ a także zamieści na stronie internetowej.

6.8. Zamawiający przedłuża termin składania ofert, zgodnie z treścią art. 38 ust. 6, jeżeli w wyniku modyfikacji treści SIWZ niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach.

6.9. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich

Wykonawców, którym przekazano SIWZ a także zamieści tę informację na stronie internetowej.
7. Wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

Osobą do kontaktowania się z Wykonawcami jest Marta Kapusta, Kierownik JRP
tel. 41 352 18 01 w.229
8. Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

9. Termin związania ofertą.

Wykonawca jest związany ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10. Opis sposobu przygotowywania ofert.

10.1. Oferta musi być złożona w formie pisemnej, w języku polskim, pod rygorem nieważności.

10.2. Cena oferty musi być podana w PLN cyframi i słownie.

10.3. Oferent może złożyć tylko jedną ofertę.

10.4. Ofertę należy złożyć na formularzu załączonym w SIWZ.

10.5. Zawartość oferty

W celu potwierdzenia spełniania wymaganych warunków wykonawcy obowiązani są złożyć

oświadczenia i dokumenty: wymienione w pkt 5.3.1. niniejszej specyfikacji.

10.6. Oferta musi być podpisana przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.

10.7. Oferta musi być złożona w zamkniętym, nieprzejrzystym opakowaniu, na którym należy

napisać:

a) nazwę i adres:

Związek Międzygminny „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej, ul. Zielona 12, 28-500 Kazimierza Wielka
b) nazwę zamówienia,

c) nazwę i dokładny adres Oferenta,

d) „Nie otwierać przed upływem terminu składania ofert”

10.8. Jeżeli zaistnieją przesłanki z art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, poz.211 ze zm.), tj. informacje składane przez Wykonawcę objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa, Wykonawca zobowiązany jest złożyć Zamawiającemu na piśmie, niezależnie od oferty w odrębnym, nieprzejrzystym opakowaniu,

na którym należy napisać:

a) nazwę i adres:

Związek Międzygminny „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej, ul. Zielona 12, 28-500 Kazimierza Wielka
b) nazwę zamówienia,

c) nazwę i dokładny adres Oferenta,

d) „Nie otwierać przed upływem terminu składania ofert”

e) „Tajemnica przedsiębiorstwa”

dodatkowe oświadczenie o zastrzeżeniu tajemnicy przedsiębiorstwa wraz z dokumentami, co

do których Oferent podjął niezbędne działania w celu zachowania ich poufności. Tajemnica przedsiębiorstwa może mieć charakter techniczny, technologiczny, handlowy lub organizacyjny. Tajemnicą jest informacja, która nie została podana do wiadomości publicznej,

w stosunku do tej informacji podjęto niezbędne działania mające na celu zachowanie poufności (zgodnie z wyrokiem SN z dnia 03.10.2000 r. CKN 304/00).

Zamawiający nie ujawni informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Oferent, nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane.

Oferent nie może zastrzec swojej nazwy (firmy) oraz adresu, informacji dotyczących ceny, doświadczenia, terminu wykonania zamówienia, warunków płatności zawartych w ofercie.

10.9. Przed upływem terminu składania ofert, Oferent może wprowadzić zmiany do złożonej oferty. Zmiany winny być doręczone Zamawiającemu na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wprowadzeniu zmian winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA”.

Oświadczenie o wprowadzeniu zmian należy złożyć w Związku Międzygminnym „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej, ul. Zielona 12, 28-500 Kazimierza Wielka. Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Oferenta, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Do oświadczenia należy dołączyć oryginał lub kserokopię dokumentu, poświadczoną przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”, potwierdzającego uprawnienia osoby podpisującej „ZMIANĘ” do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

10.10. Przed upływem terminu składania ofert, Oferent może wycofać ofertę. O wycofaniu powinien powiadomić Zamawiającego na piśmie pod rygorem nieważności przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o wycofaniu oferty winno być opakowane tak, jak oferta, a opakowanie winno zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazem: „WYCOFANIE”.

Oświadczenie o wycofaniu oferty należy złożyć w Związku Międzygminnym „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej, ul. Zielona 12, 28-500 Kazimierza Wielka. 

Oświadczenie musi zawierać dokładną nazwę i adres Wykonawcy, nazwę zamówienia oraz musi być podpisane przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. Do oświadczenia należy dołączyć oryginał lub kopię dokumentu, poświadczoną przez Wykonawcę „za zgodność z oryginałem”, potwierdzającego uprawnienia osoby podpisującej „WYCOFANIE ” do składania oświadczenia woli w imieniu Wykonawcy.

10.11. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

11. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

11.1. Oferta musi być złożona w Związku Międzygminnym „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej, ul. Zielona 12, 28-500 Kazimierza Wielka. najpóźniej do dnia 10 sierpnia 2010 r. do godz. 10:00.
11.2. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania po upływie terminu przewidzianego na wniesienie odwołania.
11.3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 10 sierpnia 2010 r. o godz. 10:15 w sali konferencyjnej Związku Międzygminnym „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej, ul. Zielona 12, 28-500 Kazimierza Wielka.
Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

11.4. Otwarcie ofert jest jawne i następuje bezpośrednio po upływie terminu do ich składania, z tym, że dzień, w którym upływa termin składania ofert, jest dniem ich otwarcia.

11.5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

Informacje te przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

12. Opis sposobu obliczenia ceny.

Oferta powinna zawierać cenę w złotych wraz z podatkiem od towarów i usług.

Podstawą oceny będzie cena brutto za jeden miesiąc wykonywania usługi.

13. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz  z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

13.1. Kryteria oceny ofert

13.1.1. Zamawiający wybiera ofertę najkorzystniejszą na podstawie kryteriów oceny ofert

określonych w SIWZ. Kryteriami oceny ofert są:

- cena 100 %,

13.1.2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie przedstawionych wyżej kryteriów

oraz ich wag.

Oferty oceniane będą punktowo. W trakcie oceny ofert kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane są punkty za powyższe kryteria według poniższego wzoru, np.:

Cena oferowana za jeden miesiąc minimalna brutto

Cena = __________________________________________ x 100%

Cena badanej za jeden miesiąc oferty brutto

13.1.3. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy złożyli oferty zgodnie z treścią art. 92 ust.1 Pzp.

13.2. Uzupełnianie dokumentów, wyjaśnienia treści oferty, poprawianie omyłek pisarskich i rachunkowych.

13.2.1. Zamawiający wzywa Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu.
13.2.2. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert .

Niedopuszczalne jest prowadzenie między Zamawiającym a Wykonawcą negocjacji dotyczących złożonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej treści.

13.3. Wykluczenie Wykonawcy

13.3.1. Zamawiający wykluczy Wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 24 ust. 1 i 2 Pzp.

13.3.2 Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

13.3.3. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

13.4. Odrzucenie oferty

13.4.1. Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 89 ust. 1 Pzp.

13.4.2 Zamawiający odrzuca ofertę Wykonawcy, który nie złożył wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia.

13.5. Unieważnienie postępowania

13.5.1. Zamawiający unieważnia postępowanie w przypadku zaistnienia przesłanek określonych w art. 93 ust. 1 Pzp.

13.5.2. O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadamia równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy:

a) ubiegali się o zamówienie - w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem terminu składania ofert,

b) złożyli oferty - w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert, podając uzasadnienie faktyczne i prawne.

13.5.3. W przypadku unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego, Wykonawcom, którzy złożyli oferty nie podlegające odrzuceniu, przysługuje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztów uczestnictwa w postępowaniu, w szczególności kosztów przygotowania oferty.

14. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia.

14.1. Od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynności zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy, przysługuje odwołanie. 
14.2. Środki ochrony prawnej unormowane w art. 179-189 Pzp przysługują Wykonawcom, a

także innym podmiotom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może

doznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy.

CZĘŚĆ II

1. Opis części zamówienia, jeżeli Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.

Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

2. Maksymalna liczba Wykonawców, z którymi Zamawiający zawrze umowę ramową,

jeżeli Zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej.

Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

3. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających.

Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67

ust.1 pkt 6 Pzp.

4. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych.

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

5. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiającego.

Adres poczty elektronicznej: m.kapusta@jrp-nidzica.pl

Adres strony internetowej: www.jrp-nidzica.pl
6. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą.

W związku z wykonaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego nie będą prowadzone rozliczenia w walutach obcych.

7. Postanowienia dotyczące aukcji elektronicznej

Nie dotyczy postępowania.

8. Wysokość zwrotu kosztów postępowania.

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów postępowania.

III. POSTANOWIENIA KOŃCOWE

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy

pzp oraz przepisy kodeksu cywilnego.
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Załącznik nr 1 do specyfikacji

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO

Dane dotyczące wykonawcy

Nazwa....................................................................................................................

Siedziba.................................................................................................................

Nr telefonu/faks......................................................................................................

nr NIP......................................................................................................................

nr REGON...............................................................................................................

Dane dotyczące zamawiającego

Związek Międzygminny „NIDZICA”
ul. Zielona 12; 28-500 Kazimierza Wielka
Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia – usługę :

Obsługa prawna Jednostki Realizującej Projekt w Związku Międzygminnym „NIDZICA”
za kwotę …………….brutto za 1 miesiąc wykonywania usługi

Oświadczam, że:

- posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

- posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

- znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

- nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na mocy art. 24 ust. 1 i 2 Prawa

zamówień publicznych

Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej

Nazwisko, imię ....................................................................................................

Stanowisko ...........................................................................................................

Telefon...................................................Fax.........................................................

Zakres*:

- do reprezentowania w postępowaniu

- do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy

1. Uważamy się za związanych niniejszą ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert.

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze SIWZ i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje, potrzebne do właściwego wykonania zamówienia.

3. Oświadczamy, że uważamy się za związanych niniejszą ofertą na czas wskazany w SIWZ.

4. Oświadczamy, że zawarty w SIWZ projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się – w przypadku wybrania naszej oferty – do zawarcia umowy na określonych wyżej warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

5. Oświadczamy, że firma nasza spełnia wszystkie warunki określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz złożyliśmy wszystkie wymagane dokumenty potwierdzające spełnienie tych warunków.

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam:

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………

Zastrzeżenie wykonawcy

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione:

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

Inne informacje wykonawcy:

……………………………………………………………………………………………………………

_____________________________________
(imię i nazwisko)

      podpis uprawnionego przedstawiciela wykonawcy
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Załącznik nr 2 do specyfikacji

Nazwa wykonawcy ...............................................................................................................

Adres wykonawcy ...............................................................................................................

Miejscowość ................................................ Data .........................

WYKAZ WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH

3 LAT DOSTAW LUB USŁUG

Wykaz wykonanych w okresie ostatnich trzech lat dostaw lub usług, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, wymagany jest w celu potwierdzenia, że wykonawca posiada niezbędną wiedzę oraz doświadczenie a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

Lp. Odbiorca * Wartość. Przedmiot wyk. dostaw

lub usług

Data i miejsce wykonania

* Do wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające, że w/w dostawy lub usługi zostały

wykonane należycie (referencje, protokoły odbioru, faktury lub inne posiadane przez

Wykonawcę dokumenty).

________________________________ _________________________________

Imiona i nazwiska osób uprawnionych do Czytelne podpisy osób uprawnionych do

reprezentowania wykonawcy reprezentowania wykonawcy
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Załącznik nr 3 do specyfikacji

Nazwa wykonawcy ...............................................................................................................

Adres wykonawcy ...............................................................................................................

Miejscowość ................................................ Data .........................

OŚWIADCZENIE

Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

Oświadczam, że:

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

2) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponują osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia;

4) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia.

________________________________ _________________________________

Imiona i nazwiska osób uprawnionych do Czytelne podpisy osób uprawnionych do

reprezentowania wykonawcy reprezentowania wykonawcy
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Załącznik nr 4 do specyfikacji

UMOWA ( wzór)

W dniu…………….. w ……………., pomiędzy: Związkiem Międzygminnym „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej  reprezentowanym przez :

Mariana Książka – Przewodniczącego Zarządu Związku
Jana Śliwę – Członka Zarządu Związku

Przy kontrasygnacie Skarbnika – Danuty Taw

zwanym dalej Zleceniodawcą

a

……………………………………………………….

zwaną dalej Zleceniobiorcą

o następującej treści:

PRZEDMIOT UMOWY

§1.

1. Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy prowadzenie obsługi prawnej Zleceniodawcy na zasadach wynikających z przetargu nieograniczonego na obsługę prawną Jednostki Realizującej Projekt w Związku Międzygminnym „NIDZICA” w Kazimierzy Wielkiej.
2. Obsługa prawna polegać będzie na:

 - Opracowywanie i uzgadnianie projektów aktów prawnych dla potrzeb JRP, opiniowanie ich pod względem redakcyjnym i prawnym.

- Udzielanie wyjaśnień i sporządzanie opinii prawnych dla potrzeb JRP.

- Udział w negocjowaniu warunków umów i porozumień zawieranych przez Beneficjenta w ramach Projektu „Zapewnienie prawidłowej gospodarki wodno – ściekowej na terenie Związków Międzygminnych „Nidzica” i „Nida 2000””, opiniowanie projektów tych umów i porozumień.

- Zastępstwo sądowe w postępowaniu administracyjnym, cywilnym i karnym.

- Wykonywanie nadzoru prawnego nad egzekucją należności oraz współdziałanie w podejmowaniu czynności w zakresie postępowania egzekucyjnego.

- Informowanie Zarządu o zmianach w przepisach prawnych dotyczących działalności JRP.

- Udzielanie pomocy prawnej pracownikom JRP w zakresie wykonywanych przez nich zadań.

- Uczestniczenie w spotkaniach i posiedzeniach dotyczących realizacji Projektu w przypadku, gdy obecność prawnika jest konieczna ( max dwa razy w miesiącu).

- Wymaga się, aby w celu wypełniania powyższych obowiązków, wykonawca zapewnił w trakcie trwania umowy obecność jednego, wskazanego i uzgodnionego z Zamawiającym Radcy Prawnego/Adwokata. W czasie jego usprawiedliwionej nieobecności wymaga się wyznaczenia jego imiennego zastępstwa.

- Wymaga się aby, w celu wypełniania powyższych obowiązków, pełnił on dyżury w siedzibie Beneficjenta 2 razy w tygodniu ( w wyznaczone i uzgodnione dni – 4 godziny dziennie) oraz był na każde wezwanie Beneficjenta.

ZASADY ŚWIADCZENIA USŁUG PRZEZ ZLECENIOBIORCĘ

§ 2.

Obsługę prawną Zleceniobiorca wykonywać będzie na bieżąco, przez cały tydzień.

Zleceniodawca będzie zgłaszał problemy prawne wynikające z prowadzonej działalności samorządowej, a Zleceniobiorca będzie udzielał odpowiedzi na zgłaszane problemy i przygotowywał stosowne dokumenty. Zgłoszenia winny następować z odpowiednim wyprzedzeniem, tak aby Zleceniobiorca miał czas przygotować właściwe odpowiedzi.

§ 3.

Obsługa prawna w sprawach określonych w § 1 ust. 2 pkt 1), 2) wykonywana będzie poprzez zapewnienie obecności radcy prawnego/adwokata w siedzibie Zleceniodawcy dwa dni w tygodniu trwającej 4 godziny dziennie w ustalonych przez Zleceniodawcę dniach oraz na każde wezwanie Beneficjenta poprzez kontakt telefoniczny, faksem, e-mailem przez cały tydzień.

WYNAGRODZENIE ZLECENIOBIORCY

§ 4.

1. Za wykonanie czynności objętych § 1 ust. 2 pkt. 1), 2) niniejszej umowy, Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie w wysokości ryczałtowej ………………. miesięcznie.

2. Rozliczenia między stronami obejmować będą okres miesiąca kalendarzowego.

3. Określone w umowie kwota wynagrodzenia obejmuje podatek od towarów i usług.

4. Faktury VAT Zleceniobiorcy płatne będą przelewem na rachunek bankowy podany na fakturze w ciągu ……… dni od dnia doręczenia faktury.

§ 5.

1. W przypadku konieczności wyjazdów służbowych poza siedzibę Zamawiającego w celu wykonania zlecenia, Zleceniobiorcy przysługuje zwrot kosztów tych wyjazdów – w przypadku samochodu – wg stawek rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. 2002 nr 27 poz. 271 ze zm.), a w przypadku innych środków transportu - wg kosztów rzeczywiście poniesionych na dojazd.

2. Jeżeli wykonanie zleconych zadań wymaga wydatków, które można przewidzieć, Zleceniodawca na żądanie Zleceniobiorcy udzieli odpowiedniej zaliczki. Rozliczenie zaliczki nastąpi na koniec miesiąca, w którym Zleceniobiorca poniósł wydatki, na które pobrał zaliczkę.

3. W przypadku nie wpłacenia zaliczki na żądanie Zleceniobiorcy przez Zleceniodawcę, Zleceniobiorca może dokonać wydatków z własnych środków obciążając Zleceniodawcę odsetkami ustawowymi za okres od poniesienia wydatków do dnia ich zwrotu.

POUFNOŚĆ

§ 6.

Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania prac z zachowaniem należytej staranności w zakresie wynikającym z informacji i dokumentów przekazanych przez Zleceniodawcę oraz posiadanej wiedzy, oraz zachować pełną poufność informacji otrzymanych od Zleceniodawcy w związku ze świadczeniem usług przez cały czas umowy, jak również przez cały czas po zakończeniu umowy, bez względu na okoliczności jej wypowiedzenia bądź rozwiązania.

POSTANOWIENIA DODATKOWE

§ 7.

1. Stronom wolno wypowiedzieć umowę w każdym czasie przy zachowaniu jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia przypadającego na koniec okresu rozliczeniowego.

2. W przypadku rozwiązania umowy Zleceniodawca zwróci Zleceniobiorcy wydatki, uiści wynagrodzenie za czas odpowiadający wykonanym czynnościom. W okresie wypowiedzenia Zleceniobiorca zobowiązany jest wykonywać czynności zgodnie z umową.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

§ 8.

1. W sprawach nie uregulowanych umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy kc.

2. Umowa zostaje zawarta na okres 50 miesięcy tj. od dnia …………… do dnia ………...

3. Umowę spisano w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 dla każdej ze stron.

ZLECENIODAWCA :  





ZLECENIOBIORCA :
