Zarzadzenie nr 06.2017
Kierownika
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku
z dnia 15 lutego 2017 r.

w sprawie sposobu uzytkowania, rozliczania kosztow oraz zasad korzystania z samochodu bedacego
w dyspozycji Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku.

Na podstawie §6 zatacznika do uchwaty Nr XLII /210/2013 Rady Miejskiej w Okonku z dnia 29 stycznia 2013 r.
w sprawie nadania Statutu Miejsko-Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Okonku zarzgdzam
co nastepuje:

§1
Ustala sie zasady uzytkowania, rozliczania kosztow oraz korzystania z samochodu bedgcego w dyspozycji
Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Warsztatu Terapii Zajeciowej w Okonku.

§3
Wszystkich pracownikéw MGOPS w Okonku zobowigzuje do zapoznania sie z trescig niniejszego zarzadzenia.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Ogélne zasady sposobu uzytkowania, rozliczania kosztow oraz korzystania z samochodu bedacego
w dyspozycji Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku

§1
Samochdd bedgcy w dyspozycji Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku moze byé
wykorzystywany wyfgcznie do przewozéw osdb niepetnosprawnych, w pierwszej kolejnosci uczestnikéw
Warsztatu Terapii Zajeciowej w Okonku oraz uczestnikdw Osrodka Wsparcia Dziennego Domu ,Senior-
WIGOR” w Okonku.
Do kierowania samochodem uprawniony jest kierowca zatrudniony w Miejsko-Gminnym Osrodku
Pomocy Spotecznej w Okonku.

§2
Odpowiedzialno$¢ materialng za samochdd ponosi kierowca.
Kierowca podpisuje deklaracje odpowiedzialnosci materialnej za powierzony samochéd, ktérej wzor
okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
Kierowca jest zobowigzany do:
1) kierowania pojazdem zgodnie z przepisami o ruchu drogowym,
2) eksploatowania pojazdu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
3) dbania o czystos¢ i estetyczny wyglad pojazdu,
4) biezacej kontroli technicznej przed uzyciem samochodu, w szczegoblnosci : kontroli oswietlenia,

stanu ogumienia, poziomu oleju silnikowego, ptynu chtodniczego , ptynu do spryskiwaczy,

5) pomocy osobom z niepetnosprawnosécia ruchowa przy wsiadaniu i wysiadaniu z pojazdu,
6) przestrzegania terminowych przegladéw technicznych oraz serwisowania zgodnie z ksigzka pojazdu,
7) przestrzegania przepiséw bhp i ppoz.
Koszty wynikajace z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym pokrywa kierowca.

§3
Po godzinach pracy kierowca jest zobowigzany do parkowania samochodu w wyznaczonym garazu na
posesji przy ul. Lesnej 46 lub (w sytuacjach wyjatkowych i po wczesniejszym uzgodnieniu z Kierownikiem
MGOPS ) na miejscu placu przylegajagcym do siedziby MGOPS przy ul. Lesnej 46.
Kierowca jest zobowigzany do zamknigcia pojazdu, garazu oraz bramy posesji oraz sprawdzenia
samochodu pod wzgledem bezpieczefstwa na czas parkowania.

84
Dokumentacje uzytkowania samochodu stanowi m.in:
1) karta drogowa samochodu ktdrej wzér okresla zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia,
2) miesigczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa ktérego wzor okresla zatacznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia,
3) rejestr kart drogowych.
Karty drogowe prowadzone sa w celu ewidencjonowania przejechanych kilometréw, zuzycia paliwa oraz
zakupu paliwa.
Karty drogowe wydawane sg kierowcy codziennie przed pierwszym wyjazdem samochodu lub na koniec
dnia poprzedzajacego.
Karty drogowe wypetnia sig za kazdy dziers uzytkowania samochodu.
Kierowca ma obowigzek zda¢ wypetniong karte drogowa z dnia poprzedniego.
Wydane karty drogowe musza by¢ kolejno ponumerowane i zawiera¢:
1) date wystawienia karty,



10.

2) imie i nazwisko kierowcy,
3) marke, typ i numer rejestracyjny pojazdu,
4) stan licznika przy wydaniu karty drogowe;j,
5) stan licznika na koniec dnia,
6) podpis osoby wystawiajacej karte drogowg,
7) kazdy zakup paliwa musi zosta¢ odnotowany w karcie drogowej z podaniem ilosci zakupionego
paliwa.

§5
Rozliczanie przebiegu samochodu oraz kosztow zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesiecznych na podstawie kart drogowych.
Koszty eksploatacji pojazdu beda rozliczane ze $Srodkéw na dziatalnos¢ Warsztatu Terapii Zajeciowe;j
i Osrodka Wsparcia Dziennego Domu ,Senior-WIGOR” proporcjonalnie do ilosci przejechanych
kilometréw na potrzeby uczestnikéw w/w placowek.
W celu prawidtowego rozliczania zuzycia paliwa kierowca jest zobowigzany do zatankowania do petna
zbiornika paliwa samochodu w ostatnim dniu roboczym kazdego miesigca.
Przy rozliczaniu zuzycia paliwa stosuje sie norme zuzycia paliwa, ktdrej wzér okreéla zatgcznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia.
Miesieczne rozliczenie zuzycia paliwa polega na poréwnaniu ilosci paliwa zakupionego oraz paliwa
rzeczywiscie zuzytego w okresie rozliczeniowym z iloscig paliwa , ktérg pojazd mégt zuzy¢ w danym
okresie na podstawie normy zuzycia paliwa, réznica tych ilosci ponad ustalong norme oznacza przepat.
W przypadkach awaryjnych np. pekniecia zbiornika paliwa lub przewodu paliwowego, wycieku z uktadu
zasilania nalezy ten fakt kazdorazowo odnotowa¢ w karcie drogowej oraz powiadomi¢ osobg
nadzorujaca eksploatacje samochodu.
W razie przekroczenia ustalonej normy zuzycia paliwa , kierowca samochodu ma obowigzek przedstawic
pisemne wyjasnienie.
Zakupu paliwa (tankowania) dokonuje kierowca w stacji paliw wskazanej przez Kierownika WTZ
i niezwtocznie przektada fakture/rachunek dla Ksiggowej WTZ.
Kierowca zgtasza potrzebe zakupu materiatdw niezbednych do eksploatacji samochodu i utrzymania
czystosci dla Kierownika WTZ z co najmniej 5-cio dniowym wyprzedzeniem. Po akceptacji zgtoszonych
potrzeb dokonuje zakupu i przektada fakture/rachunek dla Ksiegowej WTZ.
Kierowca samochodu jest zobowigzany do niezwtocznego informowania Kierownika MGOPS oraz
Kierownika WTZ o wszelkich sytuacjach mogacych mie¢ wptyw na przebieg transportu, bezpieczenstwo
pasazerdw czy stan techniczny pojazdu itp. oraz wszelkich zawinionych i niezawinionych kolizjach
i wypadkach drogowych.

§6
Dokumentacje uzytkowania oraz rozliczania przebiegu samochodu i kosztéw zuzycia paliwa prowadzi
Ksiegowa Warsztatu Terapii Zajgciowej.
Nadzdr nad czynnos$ciami okreslonymi w §6 ust.1 oraz koordynacje wszystkich czynnosci zwigzanych
z uzywaniem samochodu petni Kierownik WTZ.
Kierownik WTZ i Ksiegowa WTZ sg zobowigzane do wspotpracy z Gtéwna Ksiegowg MGOPS na rzecz
wiaéciwej realizacji czynnosci okreslonych niniejszym zarzgdzeniem.
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Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 06.2017

Kierownika MGOPS w Okonku
z dnia 15 lutego 2017 r.

Okonek , dnia ....ccoeeueeeee.

(stanowisko stuzbowe)

Deklaracja odpowiedzialnosci materialnej

Os$wiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialno$¢ materialng za powierzony samochod marka OPEL
VIVARO o numerze rejestracyjnym PZL 58L4 bedacy w dyspozycji MGOPS w Okonku samochdd na
zasadach okres$lonych w Kodeksie Pracy stosowanych odpowiednio.

Jednoczeénie zobowigzuje sie do przestrzegania zasad okreslonych w Zarzadzeniu nr 06.2017
Kierownika MGOPS z dnia 15 lutego 2017 r. w sprawie sposobu uzytkowania, rozliczania kosztow oraz
zasad korzystania z samochodu bedacego w dyspozycji Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Okonku.

( czytelny podpis )



Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 06.2017
Kierownika MGOPS w Okonku
z dnia 15 lutego 2017 r.
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Norma zuzycia paliwa

Zatacznik Nr 4 do

Zarzadzenia Nr 06.2017
Kierownika MGOPS w Okonku
z dnia 15 lutego 2017 r.

Okonek, dnia.....ccceeveeueene

Lp.

Marka
samochodu

Numer
rejestracyjny

Rodzaj paliwa

Ustalona norma
zuzycia paliwa na
100 km(w litrach)

Sporzadzit:







