Miejsko-Gminny
Oérodek Pomocy Spolecznej
ul. Lesna 46, 64 KONEK

sna
Zarzadzenie Nr 08.2017
Kierownika
Miejsko — Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku
z dnia 01 marca 2017 r.

NIP: 767-15-48-958

w sprawie: wprowadzenia zmiany w zarzadzeniu Nr 18.2011 Kierownika Miejsko -Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku z dnia 26 lipca 2011 r. w sprawie zaopatrzenia pracownikéow
w odziez ochronng, obuwie robocze i okulary korygujace wzrok podczas pracy przy obstudze
monitora ekranowego.

§1
W zarzadzeniu Nr 18.2011 Kierownika Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku
z dnia 26 lipca 2011 roku w sprawie zaopatrzenia pracownikdw w odziez ochronna, obuwie
robocze i okulary korygujgce wzrok podczas pracy przy obstudze monitora ekranowego wprowadza
sie nastepujacag zmiane :
1) §4 otrzymuje brzmienie:

1. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Okonku zobowigzuje sie do refundac;ji
kosztéw zakupu okularow korygujgcych wzrok dla pracownikéw zatrudnionych na
stanowiskach pracy wyposazonych w monitory ekranowe.

2. Refundacja kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok przystuguje, jezeli pracownik
uzytkuje monitor ekranowy w trakcie pracy, przez co najmniej potowe dobowego wymiaru
czasu pracy.

3. Wykaz stanowisk wymagajgcych uzytkowania monitora ekranowego przez co najmniej
potowe dobowego wymiaru czasu pracy okresla zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

4. Refundacja kosztéw zakupu okularéw, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu przystuguje
w ramach profilaktycznej opieki zdrowotnej.

5. Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Okonku dokonywac¢ bedzie jednorazowo
refundacji kosztow zakupu okularéw maksymalnie do kwoty 300,00 zt brutto.

6. Jezeli kwota na fakturze/rachunku jest nizsza od ustalonej w ust. 5 pracownikowi zwraca sig
catos$¢ kwoty wymienionej w fakturze/rachunku.

7. Podstawa refundacji kosztow zakupu okularéw s3:

a) Whniosek pracownika o refundacje kosztéw zakupu okularéw — wzdér wniosku okresla
zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

b) Zaswiadczenie lekarskie o potrzebie stosowania okularow korygujacych wzrok podczas
pracy przy obstudze monitora ekranowego, wydane przez lekarza okuliste w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej.

c) Oryginalny rachunek/faktura wystawiona na pracownika, dokumentujgce zakup
okularéw korygujacych wzrok.

8. Pracownik, w celu otrzymania refundacji kosztéw zwigzanych z zakupem okularow
korygujacych wzrok, sktada dokumenty wymienione w ust. 7 do Kierownika Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Okonku.

§2
Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie pracownikowi, ktéremu zakresem czynnosci powierzono
prowadzenie spraw kadrowych w Miejsko - Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej
w Okonku.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mgr Bkygida Kolscli



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 07.2017
Kierownika MGOPS w Okonku
z dnia 01 marca 2017 r.

Wykaz stanowisk pracy w Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej, wymagajacych
uzytkowania monitora ekranowego przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu
pracy.

1. Wydziat Pomocy Srodowiskowej i Wsparcia Rodziny.

1) Kierownik Wydziatu.

2) Pracownik socjalny, ktéremu zakresem czynnosci powierzono zadania zwigzane
z wprowadzaniem danych i operowanie danymi osdb korzystajacych ze Swiadczen
z pomocy spotecznej za posrednictwem systemu i sieci komputerowej oraz sporzadzanie
decyzji, list wyptat oraz sprawozdawczosci, a takze rozliczanie $wiadczen.

3) Asystent rodziny, ktéremu powierzono dodatkowe zadania zwigzane z obstugg systemu
komputerowego i $wiadczeniobiorcow ubiegajacych sie o Karte Duzej Rodziny,
Wielkopolska Karte Rodziny, obstuge Zespotu Interdyscyplinarnego ds. Przeciwdziatania
Przemocy w Rodzinie oraz koordynacje dziatalnoéci Srodowiskowych Grup Wsparcia.

2. Wydziat Swiadczen.

1) Kierownik Wydziatu.

2) Inspektorzy.

3. Woydziat Ksiegowosci, Kadr i Organizaciji.

1) Gtéwna Ksiegowa.

2) Inspektor.

3) Referent ds. administracyjnych.

4) Pomoc administracyjna, jezeli zakres obowigzkéw pracownika na tym stanowisku
wymaga pracy przy monitorze ekranowym przez co najmniej potowe dobowego wymiaru
czasu pracy.

4. Warsztat Terapii Zajeciowej.

1) Ksiegowa.
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e do Zarzadzenia Nr 07.2017

Kierownika MGOPS w Okonku
z dnia 01 marca 2017 r.

WNIOSEK
o refundacje kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok

1.Dane wnioskodawcy:
a) IMI€ i NAZWISKO..cvvevieeeiee e
D) StANOWISKO... ettt e

Wnosze o refundacje kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok w  kwocie
21 (S O N 11 & e oo
Wraz z wnioskiem przedktadam:

1) imienny rachunek/fakture nr ............... Z:dDias i e na zakupu okularéw korekcyjnych wzrok,
2) zaswiadczenie lekarskie, stwierdzajgce potrzebe stosowania okularéw korygujacych wzrok
podczas pracy przy monitorze ekranowym.

(data i podpis pracownika)

2. Opinia bezposredniego przetozonego:
Potwierdzam, ze Pan/i........ccccoeeevvvveveeevvceeeenennne pracuje na stanowisku pracy wyposazonym w monitor
ekranowy przez co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu pracy.

( data i podpis bezposredniego przetozonego)
3. Opinia merytoryczna ( pracownik prowadzacy sprawy kadrowe):

Potwierdzam , z€ Pan/i...ceeevecvvevveevvnnenenrennn, spetnia/nie spetnia warunkéw do refundacji kosztow
zakupu okularéw korygujacych wzrok w wysokosci.........ccevvrennee.. 2t
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(data i podpis pracownika merytorycznego)

4. Decyzja Gtownego Ksiegowego:
Zatwierdzam kwote.................zt do wyptaty dla Pan/i .........cmveneeenne. tytutem refundacji
kosztéw zakupu okularéw korygujgcych wzrok.

( podpis Gtéwna Ksiegowa)
5. Decyzja Kierownika MGOPS:
Whniosek Pan/i w sprawie refundacji kosztéw zakupu okularéw korygujacych wzrok rozpatruje
pozytywnie/negatywnie.
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(data i podpis Kierownika MGOPS)




