Zarzadzenie nr 16/2017
Wadjta Gminy Lubiszyn
z dnia 01 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu w sprawie zasad korzystania z samochodu
stuzbowego

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W Urzedzie Gminy Lubiszyn wprowadza sie Regulamin w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Zobowigzuje sie pracownikéw Urzedu Gminy Lubiszyn przewidzianych do

korzystania z samochodu stuzbowego do zapoznania sie z regulaminem, o ktérym

mowa w § 1.

§3. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien regulaminu okre$lonegow § 1

powierza sie pracownikowi Urzedu Gminy Lubiszyn wyznaczonemu przez Waijta.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wajt Gminy

(-) Artur Terlecki



Zatacznik do zarzadzenia nr 16/ 2017
z dnia 01 marca 2017 r.

REGULAMIN W SPRAWIE ZASAD KORZYSTANIA
Z SAMOCHODU StUZBOWEGO

I. Postanowienia ogodlne

§ 1. 1.Celem Regulaminu uzytkowania samochodu stuzbowego Urzedu Gminy
Lubiszyn, zwanym dalej ,Regulaminem” jest efektywne zarzgdzanie samochodem
stuzbowym w Urzedzie Gminy Lubiszyn, zwanym dalej ,Urzedem”.

2. Regulamin wprowadza zasady dla zarzagdzania i nadzorowania wykorzystania
samochodu stuzbowego przeznaczonego do realizacji celéw stuzbowych w Urzedzie.

§ 2. llekro¢ mowa w Regulaminie o:

1) Wajcie — nalezy przez to rozumieé Woéjta Gminy Lubiszyn,

2) Pracodawcy — nalezy przez to rozumieé Woéjta Gminy Lubiszyn, Zastepce Wdéjta lub
pracownika Urzedu dziatajgcego z upowaznienia Wdijta,

3) samochodzie stuzbowym -nalezy przez to rozumiec¢ nalezacy do Gminy Lubiszyn
samochdd marki Peugeot Partner Tepee, nr rejestracyjny FGW 8CT8, pojemnos¢
silnika 1.560 cm?3;

4) uzytkownikach samochodu (dysponentach) - nalezy przez to rozumieé Wojta,
pracownika Urzedu zatrudnionego na stanowisku kierowcy; innych pracownikéw
Urzedu upowaznionych do kierowania samochodem stuzbowym, ktérym
przekazano do dyspozycji i uzytkowania samochdd,

5) kierujgcym - pracownik, ktéry otrzymat od Wéjta Gminy pisemne upowaznienie do
kierowania samochodem stuzbowym stanowigce zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Il. Cel i zakres uzytkowania

§ 3.1. Samochdd stuzbowy moze byé wykorzystywany przez kierujgcego lub
dysponenta posiadajgcego polecenie wyjazdu stuzbowego wydanego przez
Pracodawce wraz z okre$lonym celem i miejscem podrdzy.

2. Samochdd stuzbowy pozostaje do dyspozycji kierujgcego lub dysponenta
tylko i wytgcznie w czasie pracy lub w czasie wypetniania obowigzkdw na rzecz Gminy
Lubiszyn.

3. Dysponent lub kierujacy nie jest uprawniony do korzystania z samochodu
w czasie wolnym od pracy lub w celach niezwigzanych z dziatalnoscig Gminy Lubiszyn.

4. Biezacej kontroli technicznej przed uzyciem samochodu, w szczegdlnosci:
kontrola o$wietlenia, stan ogumienia, poziom oleju silnikowego, ptynu chtodniczego,
ptynu do spryskiwaczy, dokonuje kierujacy.



Ill. Koszty eksploatac;ji

§ 4.1. Koszty eksploatacji samochodu ponosi Urzagd Gminy Lubiszyn,

podstawe rozliczenia stanowia:

1)
2)

3)

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

rachunki za zakup paliwa, oleju;

rachunki za zakup innych materiatéw eksploatacyjnych (ptyny do chtodnic,
spryskiwaczy, zarowek, bezpiecznikéw itp.);

rachunki za zakup ustug (wymiana opon, wulkanizacja, mycie samochodu itp.);

IV. Odpowiedzialnos$¢ za samochéd

§ 5.1. Kierujacy samochodem stuzbowym zobowigzany jest do:

uzywania pojazdu zgodnie z przeznaczeniem, w szczegélnosci do przestrzegania
przepisow o ruchu drogowym;

wiasciwego zabezpieczenia samochodu przed dostepem oséb nieupowaznionych;
natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o: wypadku drogowym, kolizji,
uszkodzeniu oraz kradziezy samochodu i niezwtocznego powiadomienia organu
Policji oraz zgtoszenia za posrednictwem Pracodawcy, w przewidzianym terminie
szkody do ubezpieczyciela;

natychmiastowego poinformowania Pracodawcy o zauwazonych awariach

i usterkach;

nie uzywania samochodu w sposdb mogacy zwiekszyé ryzyko jego uszkodzenia;
nie uzyczania samochodu osobom trzecim, z wyjatkiem szczegdlnych sytuacji
losowych;

dbania o pozostawienie samochodu w stanie nienaruszonym, w tym o jego
czystosé.

2. W przypadku spowodowania lub uczestnictwa w wypadku drogowym, kierujacy

zobowigzany jest do niezwtocznego zawiadomienia Pracodawcy oraz dopetnienia

w miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci niezbednych do uzyskania odszkodowania

od ubezpieczyciela.

3. Spowodowanie przez kierujgcego samochodem stuzbowym zawinionej szkody,

ktdra nie podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, moze powodowa¢é

odpowiedzialno$¢ materialng tej osoby na zasadach okreslonych w Kodeksie pracy.

4. W przypadku kradziezy samochodu stuzbowego lub elementéw jego

wyposazenia kierujacy jest zobowigzany do zabezpieczenia miejsca zdarzenia,

zawiadomienia organdw $cigania oraz niezwtocznego poinformowania o zaistniatym

wydarzeniu Pracodawcy.

5. Koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw o ruchu drogowym, a takze

nieuiszczenia optaty z tytutu postoju pojazdu w strefie ptatnego parkowania pokrywa

kierujacy.



6. Kierujacy podpisuje deklaracje odpowiedzialnosci materialnej, stanowigca
zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
7. Wykaz (wzér) osdéb uprawnionych do korzystania z samochodu stuzbowego
przedstawia zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
V. Miejsce parkowania samochodu

§ 6. Po godzinach pracy lub po wykonaniu zadan zwigzanych z dziatalnoscig Gminy

Lubiszyn kierujgcy jest zobowigzany do garazowania samochodu stuzbowego:

1) garazach lub miejscach parkingowych stanowigcych wtasnos¢ Gminy Lubiszyn lub
bedacych w jej dyspozycji;

2) miejscach garazowych lub zamknietej posesji nalezgcych do kierujacego, za zgodg
Pracodawcy;

3) na parkingach strzezonych:

4) po zakonczeniu pracy — jako ostatni korzystajgcy z pojazdu w danym dniu kierujacy
winien zaparkowaé samochdd w garazu pod zamknieciem, przekazujac kluczyki
oraz dokumenty pojazdu do sekretariatu Urzedu lub dla wyznaczonego pracownika

Urzedu.
VI. Dokumentacja

§ 7.1. Karta drogowa samochodu stuzbowego stanowi druk $cistego zarachowania.

2. Ewidencja korzystania z samochodu stuzbowego prowadzona jest przez
kierowce na numerowanej karcie drogowej stanowigcej zatgcznik nr 4 do niniejszego
Regulaminu, z zachowaniem ciggtosci zapiséw w kolejnych dniach.

3. Kierujacy samochodem zobowigzany jest do biezgcego i rzetelnego
uzupetniania wpiséw w karcie drogowej samochodu stuzbowego w celu
szczegdtowego wykazania sposobu korzystania z samochodu do celéw stuzbowych.

4. Karte drogowg samochodu stuzbowego sprawdza pod wzgledem formalno-
rachunkowym pracownik wyznaczony przez Wéjta.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

Lubiszyn, dnia .........ccuue.

Upowatznienie nr ........ )
do kierowania samochodem stuzbowym

UPOWazZNiam ....ccooeviiiiiiiiieeeeeeeeeeeee e , zatrudnionego(-nga)
(Imie i nazwisko pracownika)
NA SEANOWISKU ..ooeeiiiiiiieeieeeecccccc e , legitymujacego(-c3)
(stanowisko stuzbowe).
sie dowodem osobistym seria ............ (o] S , wydanym przez
..................................................... oraz prawem jazdy kat. ............Nleeeerinnnn.

ktdry(a)posiada wazne okresowe badania lekarskie i psychologiczne,
stwierdzajgce brak przeciwwskazan psychologicznych do wykonywania pracy
na stanowisku kierowcy do prowadzenia samochodu stuzbowego marki
.............................................. , 0 numerze rejestracyjnym ......cccceeeeeeeen s
Upowazniony(a) zobowigzany(a) jest do przestrzegania zasad okreslonych

w Regulaminie w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego,

obowigzujgacym w Urzedzie Gminy Lubiszyn.

Podpis pracodawcy

Otrzymuija:
1. upowazniony pracownik

2.a/a



Zatacznik nr 2
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

Lubiszyn, dnia .......cccceuve.

(stanowisko stuzbowe)

Deklaracja odpowiedzialno$ci materialnej

W zwigzku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z
samochodu stuzbowego marki: .....ccceeeeeeeeeeeiiieeeiiiiccee e, 0 numerze
rejestracyjnym .........ccce.ee. , 0Swiadczam ze przyjmuje odpowiedzialnos¢
materialng za powierzony do uzytkowania samochdd (art. 114 i 122 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy).

Jednoczesnie zobowigzuje sie do przestrzegania zasad okreslonych
w Regulaminie w sprawie zasad korzystania z samochodu stuzbowego,
obowigzujacym w Urzedzie Gminy Lubiszyn.

(czytelny podpis)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu w sprawie zasad
korzystania z samochodu stuzbowego

WYKAZ OSOB UPRAWNIONYCH
DO KORZYSTANIA Z SAMOCHODU SLUZBOWEGO

Imie i Nazwisko Stanowisko Uwagi




Zatgcznik nr 4

do Regulaminu w sprawie zasad

korzystania z samochodu stuzbowego
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