ZARZADZENIE Nr 18/2015
WOJTA GMINY LUBISZYN
z dnia 9 kwietnia 2015r.

w sprawie  powolania Zespolu Wyborczego ds. przeprowadzenia wyboréw Prezydenta

Rzeczypospolitej Polskiej zarzgdzonych na dzien 10 maja 2015 r.

Na podstawie art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. Nr 21,

poz. 112 z pdzn. zm.), zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
1. Powoluje si¢ Zespol Wyborczy do spraw przeprowadzenia wyborow Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskiej w dniu 10 maja 2015 r.(w przypadku drugiej tury wyborow —
w dniu 24 maja 2015 r.), zwany dalej Zespotem Wyborczym.
2. Zadaniem Zespolu Wyborczego jest wykonanie prac powierzonych Wojtowi Gminy
Lubiszyn powotang wyzej ustawg — Kodeks wyborczy i kalendarzem wyborczym.
3. W sktad Zespotu Wyborczego wchodza:
1) Przewodniczgca: Joanna Skrodzka — Zastgpca Wojta Gminy;
2) cztonkowie:
a) Katarzyna Wisniewska — Inspektor ds. obstugi rady gminy;
b) Ewa Zwieruho — Inspektor ds. kadr:
¢) Grazyna Brzozowska — Skarbnik Gminy;
d) Anna Szokato — Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej;
e) Anna Kwiatkowska — Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej;
f) Irena Lesniewska — Kierownik USC;

@) Grzegorz Jurec — Informatyk.

§2
W pracach dotyczacych przygotowania i przeprowadzenia wybordw uczestniczg rowniez inni

wyznaczeni przez Przewodniczgcego Zespotu pracownicy Urzedu Gminy.



§3
Czlonkowie Zespotu realizujg nastepujgce zadania:
1) Joanna Skrodzka - Przewodniczacy Zespotu:

a) utrzymuje staly kontakt z Okregowg Komisja Wyborczg i Krajowym Biurem
Wyborczym — Delegaturg w Gorzowie Wlkp.,

b) koordynuje caloksztalt prac Zespotu,

¢) dysponuje srodkami na organizacje i przeprowadzenie wyboréw oraz zapewnia
prawidtowe wydatkowanie srodkow.

2) Katarzyna Wisniewska — cztonek Zespotu:

a) zapewnia przestrzeganic Kodeksu wyborczego oraz wytycznych Panstwowej
Komisji Wyborczej przy wykonywaniu zleconych zadan zwigzanych z organizacja
wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej, spoczywajacych na organach gminy,

b) zapewnia weryfikacje granic obwodow oraz siedzib Obwodowych Komisji
Wyborczych (OKW),

¢) zapewnia organizacje przyjmowania zgtoszen kandydatow do OKW oraz losowanie
sktadow komisji, uzupetniania sktadow OKW,

d) zapewnia organizacj¢ prac i obstuge posiedzen obwodowych komisji wyborczych,

e) zapewnia utrzymanie biezgcego kontaktu z przewodniczacymi obwodowych komisji
wyborczych,

f) wspolorganizuje szkolenia obwodowych komisji wyborczych,

g) wspotuczestniczy w ustalaniu zapotrzebowania na materialty wyborcze, pieczecie
dla potrzeb OKW,

h) zapewnia dokonanie oceny stanu przygotowania lokali wyborczych przed
wyborami,

i) zapewnia plakatowanie obwieszczen wyborczych i ustala liczbe i wykaz miejsc
przeznaczonych na bezptatne umieszczanie urzedowych obwieszczen wyborczych
1 plakatow komitetéw wyborczych,

j) zapewnia rozdzial obwieszczen wyborczych oraz dystrybucj¢ innych materiatow

wyborczych.

3) Ewa Zwieruho - cztonek Zespotu:
a) nadzoruje przygotowanie i wyposazanie lokali wyborczych oraz transport zwigzany

z organizacjg wyborow,



b) organizuje przyjecie, przechowywanie 1 wydawanie obwodowym komisjom
wyborczym kart do glosowania i materialéw wyborczych,
c) zapewnia brakowanie dokumentacji wyborczej, zgodnie z zaleceniami PKW,

d) zapewnia zakup materiatéw do organizacji wybordw,

4) Grazyna Brzozowska - cztonek Zespotu:
a) w uzgodnieniu z Przewodniczgcym Zespotu nadzoruje prawidtows realizacje planu
finansowego otrzymanej dotacji,
b) opracowuje plan finansowy na podstawie otrzymanej dotacji,
c) przygotowuje rozliczenia z Krajowym Biurem Wyborczym - Delegaturg
w Gorzowie Wlkp.,

d) sporzadza sprawozdania z otrzymanej dotacji.

5) Anna Kwiatkowska i Anna Szokato - cztonkowie Zespotu:
a) dokonujg przygotowania i wyptaty diet cztonkom obwodowych komisji wyborczych
oraz zapewniajg terminowe rozliczenie diet,
b) czuwajg nad prawidlowoscig dokumentowania wydatkoéw wyborczych,

a) zapewniajg ewidencje srodkow finansowych przeznaczonych na wydatki wyborcze.

6) Irena Lesniewska — czlonek Zespotu:

a) zapewnia przygotowanie i aktualizacje spisow o0sob uprawnionych do udziatu
w wyborach,

b) organizuje udostgpnienie spisow wyborcdw mieszkancom gminy,

c) organizuje wykonanie zadan zwigzanych z udzielaniem pelnomocnictw do
glosowania osobom wyznaczonym przez wyborcow posiadajagcych orzeczenie
o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepelnosprawnosci albo orzeczenie
organu rentowego oraz osobom, ktore najpozniej w dniu gtosowania konczg 75 lat,

d) zapewnia prowadzenie wykazu sporzadzanych aktéw pelnomocnictw do
glosowania,

e) organizuje wykonanie zadan zwigzanych z glosowaniem korespondencyjnym.

7) Grzegorz Jurec — cztonek Zespotu:

a) nadzoruje realizacje zadan w zakresie obstugi systemu wybordéw,



b) wspoldziata z koordynatorem i pelnomocnikiem powolanym przez Komisarza
Wyborczego w zakresie okreslonym wytycznymi PKW,

¢) zapewnia system weryfikacji i wytaniania sktadéw OKW,

d) ustala potrzeby i dysponuje sprzetem komputerowym — wykorzystywanym przez
pracownikow Urzedu dla obsthugi OKW, koordynuje wykonywanie tej obslugi
w okresie wybordéw,

e) koordynuje realizacj¢ zadan przez opiekunow informatycznych,

f) weryfikuje stan przygotowania technicznego stanowisk komputerowych
w siedzibach obwodowych komisji wyborczych,

g) zapewnia wsparcie organizacyjne i techniczne w zakresie ustalenia wynikéw
wyborow,

h) ustala liste 0os6b wspomagajgcych obstuge informatyczng OKW, oraz organizuje
szkolenia operatorow,

i) zapewnia aktualizacj¢ geografii wyborcze] w aplikacji wspomagajacej obstuge

informatyczng wyboréw w Platformie Wyborczej.

§4

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Zespotu.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy
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