ZARZADZENIE NR 55/2013
WOJTA GMINY LUBISZYN

z dnia 19 lipca 2013r.

w sprawie przeprowadzenia konkursu oraz powolania komisji konkursowej w celu wyboru
brokera ubezpieczeniowego dla Urzedu Gminy Lubiszyn i wybranych jednostek
organizacyjnych.

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z2013r., poz. 594) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Powoluje komisje konkursowa, zwang dalej Komisja, w celu wyboru brokera
ubezpieczeniowego, $wiadczacego ustugi ubezpieczeniowe dla Urzedu Gminy Lubiszyn
1 wybranych jednostek organizacyjnych, w nastgpujacym skladzie:

1) Malgorzata Miszkiewicz — Zastgpca Wojta Gminy Lubiszyn — Przewodniczacy
Komisji,

2) Magdalena Marmurowicz — cztonek komisji

3) Danuta Nikolak — cztonek komisji,

4) Katarzyna Wisniewska - cztonek komisji,

5) Anna Kwiatkowska — cztonek komisji.

§ 2. Do zadan Komisji nalezy przygotowanie i przeprowadzenie konkursu w celu wyboru
brokera ubezpieczeniowego dla Urzedu Gminy Lubiszyn i wybranych jednostek
organizacyjnych, zgodnie z Regulaminem konkursu na wybor brokera ubezpieczeniowego,
stanowigcym zatacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 3. Ogloszenie konkursu, o ktorym mowa w § 2, nastapi w drodze publikacji na stronie (BIP)
Urzgdu Gminy Lubiszyn.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem pojecia.



Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Lubiszyn

Nr 55/2013 z dnia 19 lipca 20103r.

Regulamin konkursu na wybor brokera ubezpieczeniowego

Przedmiotowy konkurs prowadzony jest poza regulacja ustawy Prawo zaméwien

publicznych, w oparciu o ogélne obowiazujace normy prawne.

Definicje:

1.

N

Konkurs — niniejsze  postgpowanic  prowadzagce do wyboru  brokera
ubezpieczeniowego;

Zamawiajacy — Gmina Lubiszyn;

Wykonawca/Oferent — firma $wiadczaca ustugi brokerskie, biorgca udzial
w konkursie;

Zamowienie publiczne — postgpowanie prowadzone wedlug przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.);

Broker — osoba fizyczna lub prawna posiadajaca wydane przez organ nadzoru
zezwolenie na wykonanie dziatalnos$ci brokerskiej wpisana do rejestru brokerow
ubezpieczeniowych;

Komisji — Komisja Konkursowa powotana do przeprowadzenia Konkursu i dziatajaca
zgodnie z niniejszym Regulaminem;

Jednostka samorzadu terytorialnego — gmina, powiat, wojewodztwo ( jednostka
samorzadu terytorialnego w mys$l niniejszego Regulaminu nie sa poszczeg6lne
jednostki organizacyjne gminy);

ZamoOwienie — umowa nieodptatna ( zgodnie z przyjeta na rynku ushug
ubezpieczeniowych praktyka) zawierana migdzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem s3 ustugi w zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego $wiadczone
zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym.

Postanowienia ogolne:

1.

w

Do niniejszego Konkursu nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowien publicznych — Konkurs przeprowadzony jest na podstawie
niniejszego Regulaminu oraz w oparciu o obowigzujace normy prawne.
Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powotanej w celu
przeprowadzenia konkursu na wybdr brokera ubezpieczeniowego §wiadczacego ustugi
W zakresie posrednictwa ubezpieczeniowego.
Konkurs ma charakter otwarty.
Ogtoszenie o konkursie zostanie podane do publicznej wiadomosci co najmniej 7 dni
przed wyznaczonym terminem sktadania ofert.
Ogtoszenie zawiera¢ bedzie co najmnie;j:

e nazwe i siedzibe Zamawiajacego,

e okreslenie przedmiotu Konkursu,



e termin i miejsce sktadania ofert,
e regulamin konkursu,
e o0soby upowaznione do kontaktu.

I. PRZEDMIOT | ZAKRES KONKURSU:

1. Przedmiotem Konkursu jest wybor brokera ubezpieczeniowego dla Urzedu Gminy
Lubiszyn i wybranych jednostek organizacyjnych, $wiadczacego ustugi na podstawie
ustawy z dnia 22 maja 2003 roku o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. z 2003r.

Nr

124, poz. 1154 ze 1zm.). Zakres $wiadczonych wustug przez brokera

ubezpieczeniowego na rzecz Zamawiajacego be¢dzie obejmowac w szczegolnosci:

a)
b)

d)

9)

h)

identyfikacj¢ 1 analiz¢ ryzyka ubezpieczeniowego,

opracowanie i wdrozenie programu ubezpieczeniowego dostosowanego do potrzeb
1 mozliwosci Zamawiajacego, uwzgledniajacego przede wszystkim:

- analize zakresu i rodzajow ryzyka zwigzanego z dzialalno$cig Zamawiajacego,

- podziat na ryzyko podlegajace i niepodlegajace ubezpieczeniom,

- uzgodnienie programu z Zamawiajacym,

- przedstawienie propozycji optymalnego programu ubezpieczeniowego i wyboru
trybu postgpowania o zamoéwienie publiczne,

opracowanie 1 przygotowanie kompletnej dokumentacji przetargowej niezbg¢dnej
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie
z ustawa prawo zamoéwien publicznych, udzial w postepowaniach o zamdwienie
publiczne prowadzacych do wyboru ubezpieczyciela w charakterze doradcy
oraz prowadzenie postgpowan, co do ktérych nie ma zastosowania ustawa prawo
zamdwien publicznych,

nadzor nad biezaca obstuga ubezpieczen, w tym sprawdzenie poprawnosci polis,
kontrola terminéw ptatnosci sktadek ubezpieczeniowych, dokonywanie
doubezpieczen,

biezaca analiza rynku ubezpieczeniowego pod wzgledem kondycji finansowe;j
poszczegolnych ubezpieczycieli oraz mozliwosci 1 potrzeb wykorzystywania
korzystnych rozwigzan i ofert dla zamawiajacego,

przeprowadzenie w imieniu Zamawiajagcego procedur zgtoszenia szkod, kontroli
procedur szkodliwych ubezpieczyciela oraz spraw spornych,

kontrolowanie czynnos$ci dotyczacych wstepnej likwidacji szkdd, a majacych na
celu doprowadzenie do uzyskania przez Zamawiajacego odszkodowania w trybie
poza procesowym, a wiec: nadzorowanie terminowosci sktadania zgloszen
roszczeniowych do zaktadu ubezpieczen, pomoc w formutowaniu roszczen
odszkodowawczych, nadzor nad terminowym wyplacaniem przez zaktad
ubezpieczen odszkodowan naleznych Zamawiajacemu,

merytoryczna ocena ofert w zakresie ubezpieczen sktadanych Zamawiajacemu,
ustugi szkoleniowe 1 doradztwo dla pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie
wiedzy ubezpieczeniowej i technik obshugi ubezpieczeniowej dla potrzeb
wdrozenia programu ubezpieczeniowego.



2.

Istotne postanowienia umowy:

a)

b)

c)
d)

9)
h)
i)
j)

k)

zakres obstugi brokerskiej, o ktorym mowa w ust. 1 niniejszego Regulaminu
bedzie integralng cze$cig umowy, jaka Zamawiajacy podpisze z Wykonawca,
ktérego oferta zostanie wybrana. Wykonawca ten zobowigzany jest przedstawic
projekt takiej umowy w ofercie. Inne niz wskazane wyzej zapisy umowy zostang
ustalone w drodze negocjacji i1 prac zespotdéw prawnych Zamawiajacego
i Wykonawcy wylonionego w Konkursie.

wyloniony w drodze Konkursu Wykonawca bedzie dla zamawiajacego §wiadczyt
ushugi brokerskie w zakresie ubezpieczen zgodnie z ustawg z dnia 22 maja 2003 r.
o posrednictwie ubezpieczeniowym ( Dz. U. Nr 124 poz. 1154, ze zm.).

koszty powyzszych czynnosci pokrywa Wykonawca ze srodkow wlasnych.
wynagrodzenie wykonawcy stanowi¢ bedzie prowizja brokerska wyptacona przez
ubezpieczyciela wybranego przez Zamawiajgcego zgodnie z ustawg prawo
zamoOwien publicznych.

Wykonawca w przypadku powstania szkody w majatku Zamawiajacego,
wynikajacej z winy Wykonawcy lub w przypadku nienalezytego wywigzania si¢
z warunkow umowy poniesienie odpowiedzialno$¢ kontraktowa 1 deliktowa.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia Zamawiajagcemu w terminie 5 dni
przed zakonczeniem obowigzywania polisy kserokopi¢ potwierdzong za zgodnos¢
z oryginatem polisy potwierdzajacej ubezpieczenie na kolejny rok.

umowa zostanie zawarta na okres trzech lat z mozliwo$cig jej rozwigzania bez
podania przyczyny z zachowaniem trzymiesiecznego terminu wypowiedzenia.

w przypadku razacego naruszenia warunkéw umowy przez Wykonawce, moze ona
zosta¢ wypowiedziana przez Zamawiajacego ze skutkiem natychmiastowym.
wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W sprawach nieuregulowanych umow3a zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia
22 maja 2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym (Dz. U. Nr 124, poz. 1154
ze zm.) oraz Kodeksu Cywilnego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ostatecznego sformutowania tresci umowy.
Do tresci umowy moga zosta¢ wprowadzone tylko 1 wylacznie takie
postanowienia, ktore nie beda powodowaé sprzecznosci umowy z warunkami
1 postanowieniami okreslonymi w niniejszym Regulaminie oraz z obowigzujacymi
przepisami prawa.

I1. MINIMALNE WARUNKI STAWIANE OFERENTOM DOPUSZCZAJACE DO
UDZIALU W KONKURSIE:

1. prowadzenie dzialalno$ci na podstawie zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci
brokerskiej, wydanego przez wlasciwy organ nadzoru.

dziatalno$¢ na rynku posrednictwa ubezpieczeniowego nieprzerwanie od co najmniej
3 lat.

posiadanie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej z tytulu
wykonywania dziatalno$ci brokerskiej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow
z dnia 24 czerwca 2005 roku w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu wykonywania dziatalno$ci brokerskiej (Dz. U.
z 2005 r. Nr 122 poz. 1028) o sumie gwarancyjnej nie mniejszej niz 1,5 min Euro
(lub rownowarto$ci w ztotych).

posiadanie doswiadczenia w zakresie obstugi brokerskiej w ciggu ostatnich 3 lat —
minimum 5 jednostek samorzadu terytorialnego,

2.

3.



5. dysponowanie odpowiednim potencjatem kadrowym, w tym przynajmniej jedng osoba
przeszkolong z zakresu zamowien publicznych,

6. uczestniczenie w co najmniej 3 postgpowaniach o udzielenie zamowienia publicznego
po stronie jednostek samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu, wojewodztwa),
ktérych przedmiotem byl wybdr ubezpieczyciela, prowadzonych zgodnie z przepisami
ustawy Prawo zaméwien publicznych, w ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych,

7. posiadanie komorki likwidacji szkdd oraz uczestniczenie w prowadzeniu likwidacji
przynajmniej 10 szkod w okresie ostatnich 12 miesigcy,

8. wykonawcy musza znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;j
umozliwiajacej wykonanie zamodwienia, nie mogg by¢ w stanie likwidacji
lub upadtosci, nie moga zalega¢ z optaceniem podatkéw, oplat oraz sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i1 spoteczne.

III. DOKUMENTY, KTORE NAKLEZY ZALACZYC DO OFERTY:

1. wypelnione zataczniki nr 1-2 niniejszego regulaminu.

2. aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji dzialalnosci gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru  lub zgloszenia do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesigey przed uptywem terminu sktadania ofert,

3. zezwolenie na prowadzenie dziatalno$ci brokerskiej i o§wiadczenie Wykonawcy,
ze nie zostato one cofnigte,

4. os$wiadczenie o prowadzeniu dziatalnosci brokerskiej nieprzerwanie od 3 lat.

wykaz adresowy placowek wykonawcy z wyszczeg6lnieniem placowki najblizej

zlokalizowane] wzgledem siedziby Zamawiajacego z podaniem informacji

o odlegtosci tej placowki w (km) od siedziby Zamawiajacego.

6. kopie polisy ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytutu prowadzenia
dziatalnos$ci brokerskiej zgodnie z zapisami rozporzadzenia, o ktérym mowa w
rozdz. 11 ust. 3.

7. o$wiadczenie o liczbie jednostek samorzadu terytorialnego ( minimum 5), ktorym
Wykonawca na podstawie zawartej umowy $wiadczy ustugi brokerskie. Do
oswiadczenia nalezy dotaczy¢ podpisany przez Wykonawce jako zgodny ze
stanem faktycznym wykaz tych jednostek wraz referencjami,

8. os$wiadczenie o liczbie zatrudnionych przez Wykonawce o0sob posiadajacych
uprawnienia do wykonania czynnosci brokerskich wraz z ich wykazem,

9. o$wiadczenie o liczbie postepowan ( minimum 3 ) o zamdwienie publiczne (
zgodnie z ustawa Prawo zamdwien publicznych ), ktérego przedmiotem byt wybor
ubezpieczyciela, przeprowadzonych w ciggu trzech lat kalendarzowych
z udzialem Oferenta dla jednostek samorzadu terytorialnego ( gmin, powiatéw,
wojewddztw) wraz z dokumentami potwierdzajagcymi uczestnictwo w tych
postepowaniach,

10. o$wiadczenie o posiadaniu komorki likwidacji szkdd oraz o liczbie zatrudnionych
w nim pracownikow.

11. o$wiadczenie o liczbie szkdd likwidowanych przez Wykonawce w ostatnich 12
miesigcach — minimum 10 ( dziesig¢¢) szkod.

12. projekt umowy brokerskiej.

13. o$wiadczenie 0 ilosci prowadzonych ustug brokerskich dla
przedsigbiorstw/instytucji na terenie Wojewodztwa Lubuskiego.

o1



IV. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

2.

o

Wykonawca w Konkursie sktada tylko jedng ofert¢ zgodnie z wymogami okre§lonymi
w niniejszym Regulaminie,

oferta oraz wszystkie dotaczone do niej dokumenty muszg by¢ sporzadzone w jezyku
polskim, pismem maszynowym, w formie wydruku komputerowego lub inng trwata
1 czytelng technika,

wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy ztozy¢ w oryginale lub w formie kopii
potwierdzonej za zgodnos$¢ z oryginalem przez osobe uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy. Wszelkie o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osoby do tego
uprawnione,

kazda strona oferty oraz wymagane zataczniki do oferty ( oswiadczenia i dokumenty)
muszg opatrzone podpisem Wykonawcy, badz osoby przez niego uprawnionej. Zaleca
si¢ takze ponumerowanie stron kolejnymi numerami,

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany lub wycofania zlozonej oferty przez
Wykonawce przed uplywem terminu skladania ofert, poprzez zlozenie pisemnego
o$wiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty,

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian ani tez wycofa¢ oferty po uptywie terminu jej
skladania,

wszelkie poprawki lub zmiany w tek$cie oferty musza by¢ parafowane i datowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.
w przypadku, gdy oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje,
stanowigce tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczeniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien, nie pozniej niz w terminie sktadania
ofert, w sposob nie budzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacj¢ stanowia
tajemnice przedsigbiorstwa.

V. TERMIN I MIEJSCE SKEADANIA OFERT:

1.

Oferty w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,, Konkurs na wybor brokera
ubezpieczeniowego” nalezy ztozy¢ w sekretariacic Urzedu Gminy Lubiszyn, Plac
Jednosci Robotniczej 1, 66-433 Lubiszyn

lub przesta¢ na adres:
Urzad Gminy Lubiszyn

Plac Jednosci Robotniczej 1
66-433 Lubiszyn

w terminie najpoézniej do dnia 02 sierpnia 2013r.

2.

Oferty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.



VI. TRYB | ZASADY WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY:

1.

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)

h)

Tryb oceny ofert

kazdy oferent moze maksymalnie uzyska¢ 110 punktow za kryteria zamieszczone
w rozdziale Il niniejszego Regulaminu,

wyboru Oferenta dokona Komisja Konkursowa powotana przez Zamawiajacego,
prowadzone postepowanie jest jawne, jednak Komisja konkursowa bedzie
wykonywata swoje czynno$ci na posiedzeniach zamknigtych,

Komisja bada czy oferent przystepujacy do Konkursu speinia warunki formalne
wymagane od Wykonawcow: oferta niespetniajagca warunkow zostanie odrzucona,

w toku badania ztozonych ofert Komisja Konkursowa moze zada¢ udzielenia
wyjasnien, co do tresci ztozonej oferty,

oferty, ktore beda spelnialy warunki okreslone w Regulaminie Konkursu, beda
poddane ocenie wedtug ustalonych kryteriow,

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania oferenta do zlozenia wyjasnien
dotyczacych o$wiadczen i dokumentow, o ktérych mowa w rozdziale Il Regulaminu
W Wyznaczonym przez siebie terminie,

wybor oferty dokonanej przez Komisje Konkursowa ostatecznie zatwierdzi Wojt
Gminy Lubiszyn lub osoba przez niego upowazniona,

Konkurs jest wazny chocby wptyneta tylko jedna oferta spelniajgca wymagania
niniejszego Regulaminu.

W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjgl nastepujgce kryteria
oceny. Punkty uzyskane za kazde kryterium podlegajq zsumowaniu.

1. liczba jednostek samorzadu terytorialnego (gmin, powiatow, wojewodztw),
dla ktorych Wykonawca na podstawie zawartej umowy Swiadczy ushugi
brokerskie, potwierdzone referencjami:

a) 5-10 samorzadow — 5pkt
b) 11-20 samorzadow — 10 pkt
c) 21 iwiegcej — 15 pkt

2. Liczba postepowan o zamowienie publiczne ( zgodnie 7 ustawg Prawo
zamowien publicznych), ktorego przedmiotem byl wybor ubezpieczyciela,
przeprowadzonych w ciggu ostatnich trzech lat kalendarzowych z udzialem
Wykonawcy dla jednostek samorzadu terytorialnego (gmin, powiatow,
wojewddztw), a ktore zakonczyly si¢ zawarciem umowy:

a) 3-10 postgpowan — 10pkt
b) 11-200 postepowan — 15 pkt
c) 201 i wigcej postepowan — 20 pkt

3. Odleglos¢ siedziby ( oddzialu, placowki) Wykonawcy od siedziby
Zamawiajacego:

a) powyzej 100 km. - 5 pkt
b) powyzej 50 km. - 10 pkt
¢) do 50 km. - 15 pkt



4. Liczba szkéd likwidowanych przez Wykonawce w ciggu ostatnich 12 miesiecy

a) 10-50 szkod — 2 pkt
b) 51-100 szkod — 5 pkt
¢) powyzej 100 szkod — 10 pkt

5. Liczba zatrudnionych przez Wykonawce osob posiadajacych uprawnienia do
wykonywania czynnosci brokerskich:

a) oferta 3 —z co do ilo$ci liczbg 0sob — 2 pkt
b) oferta 2 — z co do ilosci liczbg osob — 5 pkt
c) oferta 1 —z co do ilo$ci liczbg 0sob — 10 pkt

6. Doswiadczenie na rynku — okres prowadzenia dzialalnoS$ci brokerskiej:

a) 3-5 lat — 5 pkt
b) 6-10 lat — 10 pkt
¢) 11 lati wigcej — 15 pkt

7. Wysoko$¢ sumy gwarancyjnej polisy odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
prowadzenia dzialalnoS$ci brokerskiej:

a) 1,5 -3 min euro — 2 pkt
b) 4-6 min euro — 5 pkt
¢) 7 mln euro i wigcej — 10 pkt

8. Liczba przedsi¢biorstw i instytucji obslugiwanych na terenie wojewodztwa
Lubuskiego:

a) 50-150 przedsigbiorstw — 5 pkt
b) 151-350 przedsigbiorstw — 10 pkt
¢) powyzej 350 przedsiebiorstw — 15 pkt

W przypadku uzyskania rownej liczby punktéw przez wiecej niz jednego Wykonawce

o wyborze brokera zadecyduje Komisja Konkursowa, po przeprowadzeniu rozmow
z zaproszonymi przedstawicielami firm brokerskich.

VII. POSTANOWIENIA KONCOWE:

1. Zamawiajacy podejmie wspotprace z Wykonawca, ktory uzyska najwigksza liczbe
punktéw w terminie do 5 dni od daty ogtoszenia wyniku konkursu,



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dokonania zmiany warunkéw Konkursu, jednak nie
pozniej niz przed uplywem terminu skladania ofert, z mozliwoscia jednoczesnego
przedtuzenia terminu,

3. Zamawiajacy jednocze$nie informuje, ze:
a) bedzie udzielal wyjasnien dotyczacych tresci Regulaminu Konkursu, przy czym pytania
nalezy przesyta¢ w formie pisemne;j,
b) oferta niespeniajgca warunkéw wymaganych (minimalnych), okre$§lonych w Regulaminie
Konkursu zostanie odrzucona,
¢) z tytutu odrzucenia oferty Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia

4. Ogtoszenie o wynikach Konkursu zostanie umieszczone na stronie www.lubiszyn.pl.



http://www.lubiszyn.pl/

