OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE NA ZASTEPSTWO
Referent ds. Swiadczen Rodzinnych i Funduszu Alimentacyjnego oraz Dodatki
Mieszkaniowe.

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubiszynie oglasza nabér na
zastepstwo na wolne stanowisko urzednicze w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Lubiszynie ul. Dworcowa 30F, 66-433 Lubiszyn

1. Stanowisko pracy:

Referent do spraw: Swiadczen rodzinnych i funduszu alimentacyjnego oraz dodatkow
mieszkaniowych-zastepstwo na czas nieobecnosci pracownika.

2. Niezbedne wymagania od kandydatow:

* obywatelstwo polskie;

* pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

» brak skazania za przestepstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umyslne;

* nieposzlakowana opinia;

* wyksztalcenie wyzsze;

e znajomo$¢ przepisow ustawy o $wiadczeniach rodzinnych i funduszu
alimentacyjnym , ustawy o dodatkach mieszkaniowych oraz przepisow kodeksu
postepowania administracyjnego,

* minimalny 6 miesieczny staz pracy w jednostkach pomocy spotecznej.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

* biegla znajomosc¢ obstugi komputeréw od strony programowej i sprzetowej,

* obshuga programu komputerowego ds. Swiadczen rodzinnych, funduszu
alimentacyjnego i dodatkow mieszkaniowych,

* umiejetnoS¢ pracy w zespole,

* zaangazowanie, kreatywnos¢, komunikatywnos¢, doktadnosc,

* umiejetno$¢ analizy dokumentow,

* nienaganna opinia z poprzedniego miejsca pracy.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:
* przyjmowanie wnioskéw o przyznanie swiadczen rodzinnych i $wiadczen z funduszu
alimentacyjnego oraz dodatkéw mieszkaniowych,
* kompletowanie dokumentacji oraz prowadzenie postepowania w sprawach
o przyznanie $wiadczen rodzinnych i Swiadczen z funduszu alimentacyjnego oraz
dodatkow mieszkaniowych,
* przygotowywanie decyzji przyznajacych swiadczenia rodzinne i Swiadczen
z funduszu alimentacyjnego oraz dodatkéw mieszkaniowych,
* przeprowadzanie wywiadow alimentacyjnych i odbieranie oSwiadczen majatkowych,
* obshuga programéw komputerowych $wiadczen rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego oraz dodatkéw mieszkaniowych,
* sporzadzanie sprawozdan ze Swiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i
dodatkdw mieszkaniowych.



5. Wymagane dokumenty:

podanie o przyjecie do pracy z dokladnym adresem i telefonem,

CV ze zdjeciem,

list motywacyjny opatrzony klauzula o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych,

kopie swiadectw pracy,

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnos$ciach
(Swiadectwa, dyplomy i zaSwiadczenia),

oSwiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosSci prawnych i korzystaniu z pelni praw
publicznych i niekaralno$ci za przestepstwo popelione umyslnie ( w przypadku
zatrudnienia wymagane bedzie zaswiadczenie o niekaralnoSci z Krajowego Rejestru
Skazanych ).

6. Termin skladania dokumentow :

Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lubiszynie ul. Dworcowa 30F, 66-433 Lubiszyn lub za
posrednictwem poczty w terminie do 29 grudnia 2011 r do godziny 13.00 w
zamknietej kopercie, na ktorej nalezy umieSci¢ dopisek ,,Konkurs na stanowisko
referenta ds. Swiadczen rodzinnych, funduszu alimentacyjnego i dodatkow
mieszkaniowych w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Lubiszynie.

Oferty ztoZone po terminie nie beda rozpatrzone.

Termin otwarcia ofert : 30.12.2011 r.

Lista kandydatow spehliajacych wymogi formalne zostanie upowszechniona na
stronie internetowe]j Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Lubiszynie

( www.lubiszyn.pl )oraz na stronie Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w
Lubiszynie ( www.gops.lubiszyn.pl ) w dniu 30.12.2011 r.

Konkurs odbedzie sie 03.01.2012 r. o godzinie 12.00 w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Lubiszynie ul. Dworcowa 30F , 66-433 Lubiszyn.

Konkurs przeprowadzi komisja rekrutacyjna powotana przez Kierownika GOPS w
Lubiszynie.

Do konkursu mogg przystapi¢ jedynie kandydaci, ktérzy spehili wymagania formalne.
Wyniki konkursu na stanowisko referenta ds. Swiadczenn rodzinnych i funduszu
alimentacyjnego oraz dodatkéw mieszkaniowych zostang upowszechnione w BIP
Urzedu Gminy w Lubiszynie oraz na stronie internetowej Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Lubiszynie.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubiszynie
Ewa Stojanowska

Lubiszyn, dnia 19.12.2011 r.
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