Zarzadzenie Nr 5/2008
Wajta Gminy w Lubiszynie
z dnia 3 marca 2008 r.

w sprawie: powolania Komisji Przetargowej i wprowadzenia regulaminu
funkcjonowania komisji

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz.U. Nr 142 z 2001 r, poz. 1591) art. 18 ust.2, art. 19 ust. 1, 3 i art. 21 ust.3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r Prawo zamdwien publicznych (Dz.U.z 2004
Nr 19, poz 177 z pozn. zm.)

§ 1.

Powoluje si¢ Komisje Przetargowa o charakterze statym do przygotowywania i
przeprowadzania procedur przetargowych i oceny ofert w postgpowaniach o
udzielenie zaméwien publicznych prowadzonych przez Gming Lubiszyn w 2008
roku w skiadzie:

1. Danuta Nikolak — Przewodniczacy Komisji

2. Grazyna Brzozowska — sekretarz komisji

3. Katarzyna Wisniewska — cztonek komisji

§ 2,

Wprowadza si¢ regulamin dziatania komisji przetargowe] w Gminie Lubiszyn,
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, Komisja pracowad bedzie
w oparciu o regulamin.

§ 3.
Jednoczesnie powierzam wykonywanie czynnosci zastrzezonych dla

Kierownika Zamawiajacego w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania
Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;

8 4.

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania. Traci waznodé zarzadzenie
Wajta Gminy Nr 48 7 dnia 1 pazdziermika 2007 r.



REGULAMIN PRACY

Komisji Przetargowej, powolanej do przeprowadzenia postepowania
0 zamowienia publiczne, oceny zlozonyceh ofert i wyboru najkorzystniejszej

oferty.

Komisja rozpocznie dziatalnosé z dniem powolania.

Komisje obowigzuja przepisy ustawy z dnia 29 stveznia 2004 roku
prawo zamowien publicznych (Dz.U. Nr 19, poz.177), przepisy aktow
wykonawcezych wydanych na jej podstawie oraz postanowienia
ninigjszego regulaminu.

2. Do zadan komisji nalezy:

25 1
2.3,

2.3,

3.3.

Publiczne otwarcie ofert i sporzadzenie odpowiedniego protokohy.
Dokonanie oceny zlozonych ofert | wskazanie oferty
najkorzystniejsze;.

Sporzadzenic odpowiednie] dokumentacji postepowania o zamdwienie
publiczne.

Komisja zakonezy swoja dzialalnoséé w dniu podpisania umowy,
Komisja przedstawia kierownikowi zamawiajgeego propozycje
wykluczenia wykonawcey, odrzucenia o ferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Otwarcie ofert.

Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w

Specytikacii istotnych warunkéw zamowienia.,

Przedstawiciel komisji przedstawi zebranym:

- skiad komisji przetargowe;

- nazwy oferentow, ktorych oferty zostal ¥ uzZnane zg niewazne 7
powodu ztozenia ich po wyznaczonvm terminie

- olerty, okazujqc, iz ztozone zostaly one w stanie nieu szkodzonym
oraz nie noszg, sladow wskazujacych na probe naruszenia ich
tajemnicy.

Przedstawiciel komisji zwréci sie do oferentdw 2 pytaniem czy chey

zlozy¢ oswiadczenia przed otwarciem ofert. Ewentualne oswiadczenia

odnotowuje sie natychmiast pisemnie.

Po otwarciu kazdej oferty, komisja odczyta i odnotuje;

- nazwe i adres oferenta

- cene oferty

liczbe kolejno ponumerowanych stron. na ktérych zlozona zostata oferta.
5.5,

Komisja moze rowniez poinformowac zabranych o przewidywanym
terminie rozstrzygnigcia posigpowania i podania wynikdw do
publicznej wiadomosci.

6. Ocena zlozonych ofert.

6.1.

W trakcie oceny ztozonyceh ofert kom isja okresli, czy kazda 7z ofert:



- odpowiada warunkom i zasadom okreslonym w Ustawie prawo
zamowien publicznych | SIWZ.
- Zostala podpisana przez uprawnionego przedstawiciela oferenta
- Komisja dokona sprawdzenia ofert pod katem oczywistych
pomylek, zgodnie z ustaleniami SIWZ, a w przypadku ich
stwierdzenia odnotuje na druku ZP-43.
6.2. Komisja powiadomi oferenta o dokonaniu korekty oczywistych omylek.
6.3. W przypadku uznania przynajmnie] jednej z ofert za niewazna z powodu
bledéw formalnych, komisja wypelni zatqcznik na druku ZP-44.
6.4. W oparciu o dane zawarte w druku ZP-45, komisja dokona oceny spelnienia
warunkow wymaganych przez oferentéw i odnotuje wyniki na druku ZP-46
(informacja o spetnieniu warunkdw wymaganych od oferentow).
6.5. Cztonkowie komisji w oparciu o zapis zawarty na druku ZP-51 (Kryteria
oceny ofert 1 ich znaczenie) dokonaja oceny zlozonych ofert i wyniki wpisza na
druku ZP-52 (karta indywidualnej oceny oferty).
- wykorzystujac wyniki indywidualnej oceny ofert, komisja
sporzadzi streszczenie | porownanie zlozonych ofert na druku ZP-
53.
- W przypadku odrzucenia wszystkich ofert, komisja zamiedci
uzasadnienia odrzucenia w zataczniku na druku ZP-54.
7. W przypadku wniesienia protestu, komisja zawiesi posigpowanie do czasu
rozpatrzenia protestu, nie diuzej jednak niz na okres 7 dni, chyba ze wyslepujg
okolicznosei okredlone w art.85, ust.1 i 2 ustawy o zamowieniach publicznych.
8. W przypadku udziatu w pracach komisji rzeczoznawcow lub bi eglyeh,
komisja odnotuje ich nazwiska na druku ZP-81.
9. W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, ktorego oferta zostala
uznana jako najkorzystniejsza. Komisja, sposrod pozostatych ofert uznanych za
wazne przedstawi propozycje ponownego wyboru oferty najkorzystniejszej,
ktora nastepna w kolejnosci uzyskata najwiekszg ilo$¢ punktdw.
10. Po zakonczeniu oceny ofert, Komisja przedstawia kierownikowi jednostki
propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej.
11, Kierownik jednostki dokonuje wyboru oferenta zalwierdzajac propozycje i
protokof komisji przetargowe;.
Wyniki postgpowania Komisja pedaje do publicznej wiadomosei i niezwlocznie
powiadamia na pismie oferentow, ktorzy zlozyli oferte.



