Ogtoszenie o wolnym kierowniczym stanowisku uggdniczym — Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego.

Na podstawie art. 3a ustawy z dnia 22 marca 190 ogracownikach samag@dowych
(Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zmianami) jM&miny Lubiszyn ogtasza nabér na
wolne kierownicze stanowisko widnicze — Kierownik Urgdu Stanu Cywilnego.

Do obowigzkow Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego kedzie nalezato
w szczegOlnéci:

- rejestrowanie urodzin, mastw oraz zgondw i innych zdarzenapcych wptyw na
stan cywilny osob,

- sporadzanie aktéw stanu cywilnego i prowadzeniagstanu cywilnego oraz spadzanie
i wydawanie odpisow tych aktow,

- realizacja zadawynikajacych z Konkordatu nedzy Stolia Apostolsk i Rzeczpospolit
Polsk,

- prowadzenie spraw zwaanych z wydawaniem dowoddéw osobistych,

- wydawanie decyzji administracyjnych w sprawaameldowania lub wymeldowania.

Wymagania niezledne — kandydatem mde by¢ osoba, ktora:

- posiada obywatelstwo polskie,

- ma peha zdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta w petni z praw publiczmyc

- nie byta prawomocnie skazana za prgestiva popetnione undinie,

- posiada stan zdrowia pozwaley na zatrudnienie na w/w stanowisku,

- posiada wyksztatcenie gze o kierunku administracja, prawo lub innym, palagcym
na wykonywanie zadana stanowisku,

- posiada 5 — letni stgpracy, w tym 3 letni staw administracji publicznej lub samadowej,

- cleszy st nieposzlakowanopinia.

Wymagania konieczne — znajomst ustaw:

- prawo o aktach stanu cywilnego,

- 0 ewidencji ludnéci i dowodach osobistych,
- kodeks rodzinny i opiekiczy

- kodeks pospowania administracyjnego.

Wymagania pazadane:

- prawo jazdy kat. B,

- komunikatywn@gc,

- znajoma¢ jezykow obcych: ¢zyk niemiecki lub angielski minimum w stopniu
podstawowym.



Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny,

- C.V. [zyciorys),

- kwestionariusz osobowy dla kandydata do pracy,

- kserokopia nowego dowodu osobistego lub kopiengeych trzech stron starego d.o. ,

- kserokopie dokumentéw fpwiadczajcych wyksztatcenie,

- kserokopie dokumentéw potwierdzeych kwalifikacje zawodowe,

- kserokopigwiadectw pracy lub Zaviadczenie o istniacym obecnie zatrudnieniu,

- odwiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa popetnione unsinie ( w przypadku
zatrudnienia wymaganedrie zawiadczenie z Krajowego Rejestru Skazanych),

- odwiadczenie o stanie zdrowia ( w przypadku zatrusini@andydat zostanie skierowany
na badania lekarskie).

Termin, sposob i miejsce sktadania dokumentow aplicyjnych:

a) termin: 23 listopada 2007 roku

b) sposbb skitadania dokumentow aplikacyjnych:
w zamkngtej kopercie z dopiskiem; Naboér na stanowisko Kierownika Urzdu
Stanu Cywilnego,,

osobkcie w godzinach pracy ugdu lub listem poleconym.

c) miejsce: Urad Gminy Lubiszyn Plac Jedfm Robotniczej 1
66-433 Lubiszyn — sekretariat.

Dodatkowe informacje:

a) aplikacje, ktore wphyndo Urzdu Gminy po wyej okr&lonym terminie nie &da
rozpatrywane ( decyduje data wptywu dadu,

b) lista kandydatéw, ktérzy spenili wymagafoamalne i tym samym zakwalifikowali
s¢ do postpowania sprawdzagego zostanie ogtoszona na tablicy informacyjnej
przed budynkiem Ugdu Gminy Plac Jeddoi Robotniczej 1 oraz w Biuletynie
Informacji Publicznej Ugdu Gminy (vww.lubiszyn.pl.),

c) kandydaci speini@y wymogi formalne zostarmpisemnie poinformowani o terminie
postpowania sprawdzagego,

d) informacja o wynikach naboru zostanie ogdog na tablicy informacyjnej przed
budynkiem Urgu Gminy Plac Jedsoi Robotniczej 1 oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Urgdu Gminy (vww.lubiszyn.pl.),

e) dokumenty aplikacyjne kandydatéw, ktorze makwalifikowali s¢ do pos¢powania
sprawdzagego, zostanodestane poczt



f)  wymagane dokumenty aplikacyjne: list motgwjay, szczegotowe CV ( z
uwzgédnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowe)pipny by opatrzone
klauzw: ,, Wyrazam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niedhych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustaw z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osgich (Dz.U. Dz 2002 r.

Nr 101, poz. 926 ze zmianami),,

WQ&miny Lubiszyn

adeusz Piotrowski

Lubiszyn, dnia 06 listopada 2007 roku



