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Burmistrz Krobi poszukuje

kandydata na stanowisko ds. planowania, centralizacji , rozliczen i kontroli Wydziale

Finansowym
Urze¢du Miejskiego w Krobi

Do obowigzkéw pracownika na tym stanowisku naleze¢ bedzie m.in.:

b)

c)
d)

€)

)

h)

3)

k)

przygotowywanie materialdw planistycznych oraz obstuga programéw zwigzanych z
planowaniem budzetu Gminy Krobia,

obstuga bankowosci elektronicznej,

obstuga systemu BESTIA,

ewidencja naleznosci Gminy Krobia, wystawianie wezwan do zaptaty i windykacja
naleznosci budzetowych, prowadzenie postepowanh w zakresie stosowania ulg i
zwolnien do zaleglosci niepodatkowych,

ewidencja i rozliczanie projektow z udziatem srodkéw zewnetrznych,

obstuga ksiegowa srodkdéw zewnetrznych,

ewidencja mienia Gminy ze szczegdlnym uwzglgdnieniem $rodkéw trwatych i
pozostatych srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, gruntow,
wyposazenia Urzgdu Miejskiego w Krobi, sprawozdawczo$é, przygotowanie
zbiorczych informacji o stanie mienia komunalnego,

prowadzenie rozliczen z tytutu podatku od towardéw i ustug (VAT) z uwzglednieniem
centralizacji oraz pliku JPK,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z funkcjonowaniem Strefy Platnego Parkowania
w Krobi,

wykonanie czynnosci z zakresu kontroli wewnetrznej (finansowej) w Urzedzie
Miejskim w Krobi, w jednostkach organizacyjnych oraz w podmiotach realizujacych
zadania zlecone przez Gming Krobia i jednostki dotowane,

znajomos¢ wykonywania czynnosci w zakresie mechanizmu podzielonej platnosci
Split Payment

Wymagane kwalifikacje:

e wyksztatcenie wyzsze

e doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

e znajomo$¢ przepisow z zakresu ustawy o finansach publicznych , ustawy kodeks
postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym , ustawy o oplacie
skarbowej, ustawy o rachunkowosci

e dobra znajomos¢ obstugi komputera w zakresie srodowiska Windows (pakiet MS Office),

e znajomos$¢ przepisow w zakresie prawa samorzgdowego i umiejetnosé stosowania ich w
praktyce,

e komunikatywno$é, dyspozycyjnose,

e umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

e prawo jazdy kat. B.



Kandydat winien spelnia¢ wymagania okreSlone w art. 6 ust. 1,2,3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o
pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2016 roku , poz. 902)

Warunki pracy

Praca na przedmiotowym stanowisku jest narazona na wystgpowanie ucigzliwych warunkéw
pracy .Moga w zwiagzku z tym wystapi¢ bariery architektoniczne utrudniajace wykonywanie
pracy i dostepnos$é do budynkoéw, pomieszezen biurowych i sanitarnych.
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w urzedzie w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i
spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych jest nizszy niz 6%.

Oferujemy odpowiedzialna prace w pelnym wymiarze etatu, dajaca wiele satysfakcji, a takze mozliwo$¢
podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego.

Szukamy osoby odpowiedzialnej i dokladnej, posiadajacej umiejetnosci ,szybkiego uczenia sie, z silna
motywacja dziatania.

Oferty zawierajgce:

e list motywacyjny z CV,

e kwestionariusz osobowy z uwzglednieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowej,

o kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, do$wiadczenie
zawodowe, uprawnienia oraz umiejetnosci,

e podpisane, pisemne o$wiadczenie o niekaralnosci i posiadaniu petni praw publicznych,

prosimy przesyla¢ z dopiskiem na kopercie: ,,Stanowisko ds. planowania, centralizacji , rozliczen i
kontroli”.

na adres:

Urzad Miejski w Krobi
Rynek 1
63-840 Krobia

lub dostarczy¢ w zamknietej kopercie do Biura Obstlugi Klienta, mieszczacego sie w budynku
Ratusza do dnia 10 czerwea 2018r.

Do dokumentéw aplikacyjnych nalezy dolgczy¢ o§wiadezenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1)

Zalacznikiem do niniejszego ogloszenia jest klauzula informacyjna dla kandydata do pracy zgodnie z art.
12. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. U. UE. L. 22016 r. Nr 119, str. 1)

Szczegdtowych informacji udziela Katarzyna Szablewska Sekretarz Gminy Krobia — telefon (0-65) 57 11 111
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