WOJT GMINY KAMIEN OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE W
URZEDZIE GMINY KAMIEN NA STANOWISKO- KIEROWNIK URZEDU STANU
CYWILNEGO w wymiarze 1/4 etatu

1. Nazwa stanowiska, wymiar etatu

 Kkierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Kamieniu |, wymiar etatu 1/4; , miejsce
wykonywania pracy-Urzad Gminy Kamien,

zaleznos¢ stuzbowa - Wojt Gminy Kamien

2. Wymagania niezbedne zwiazane ze stanowiskiem:

» wyksztalcenie: dyplom  ukoAczenia wyzszych  studiow prawniczych lub
administracyjnych potwierdzajacy uzyskanie tytutu zawodowego magistra lub dyplom
potwierdzajgcy ukonczenie wyzszych studidw prawniczych lub administracyjnych za
granicg uznanych w Rzeczpospolitej Polskiej na podstawie art. 191 a ust. 1 ustawy z
dnia 27 lipca 2005r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym ( Dz. U. z 2012 r., poz. 572 z
pozn. zm.) albo dyplom ukorczenia studiéw wyzszych za granica uznany za
rownowazny z polskim dyplomem potwierdzajgcym uzyskanie tytutu zawodowego
magistra na podstawie umowy migdzynarodowej lub w drodze nostryfikacji lub dyplom
potwierdzajgcy uzyskanie tytutu zawodowego magistra i $wiadectwo ukorczenia
studidw podyplomowych w zakresie administracji,

* staz pracy: tacznie co najmniej 3 letni staz pracy na stanowiskach urzedniczych w
urzedach lub w samorzadowych jednostkach organizacyjnych, w stuzbie cywilnej, w
urzgdach parnistwowych lub stuzbie zagranicznej, z wyjatkiem stanowisk pomocniczych
i obstugi,

¢ znajomos¢ przepiséw kodeksu postepowania cywilnego, ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2016r., poz. 2064 z pdzn. zm.)
ustawy z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekuniczy ( Dz. U. z 2017r.,
poz. 682), ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017, poz.
1875) ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia | nazwiska (Dz. U.z
2016r., poz. 10,

» obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art, 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

* petna zdolnos¢ do czynno$ci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

* nieposzlakowana opinia,

e brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwa $cigane z
oskarzenia publicznego oraz umysine przestepstwa skarbowe.

3. Wymagania dodatkowe:
* predyspozycie osobowo$ciowe: kandydat powinien byé osobg samodzielng,

odpowiedzialng, z tatwoscia nawigzywania kontaktow, dyspozycyjny, gotowos$¢ do
podnoszenia kwalifikacji i zdobywania nowych umiejetnosci.



4. Zakres wykonywanych zadarn:

obstuga programu "Zrédto”,

zapewnienie wiasciwej i terminowej realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego ( Dz. U. z 2016 r., poz. 2064 z pozn.
zm.), ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U
z2016r., poz. 10) oraz ustawy z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy
(Dz. U. 22017 r., poz. 682),

wspotdziatanie z organami samorzadowymi i organizacjami spofeczno - politycznymi
dziatajgcymi na terenie gminy,

wspotdziatanie z organami rzagdowej administracji ogélnej,

przygotowywanie okresowych analiz, informacji oraz sprawozdan,

wtasciwe przyjmowanie i zafatwianie interesantéw we wszystkich sprawach
wynikajgcych z zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego.

Szczegotowy zakres czynnoéci okreélony zostanie przez pracodawce po nawigzaniu stosunku

pracy.

5. Wykaz wymaganych dokumentow:

Cv,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,
o$wiadczenie o posiadania peinej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu
Z petni praw publicznych,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie,

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych dla
potrzeb przeprowadzenia konkursu na stanowisko kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
w  Kamieniu zgodnie z wymogami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych ( tj.: Dz.U. z 2016 r. poz. 922 ze zm.).

6. Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia
oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Kamieri, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osdéb niepetnosprawnych,
wynosit wiecej niz 6%.

7. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy
Kamien, pok. Nr 6 Sekretariat lub przestaé w terminie do dnia 11.06.2018 r. do godz. 15:00 na

adres:

Urzad Gminy Kamien 287, 36-053 Kamien, z dopiskiem:

»Nabor na stanowisko - kierownik Urzedu Stanu Cywilnego”



Dokumenty, ktére wptyng po wskazanym terminie nie bedy rozpatrywane. W przypadku
wystania dokumentéw listem poleconym, o ztozeniu w zakreslonym terminie decyduje data
wptywu do siedziby Urzedu Gminy.

Informacje o naborze mozna uzyskaé pod numerem telefonu: 178556002 wew. 37.
Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy.

Informacja o wstepnej weryfikacji oraz wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowe;j Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu Gminy Kamien
(www.bip.gminakamien.pl) ) oraz na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Kamien.

Kamien dn. 28.05.2018 .
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