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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
z dnia 09 lutego 2018 r.
WOJT GMINY KAMIEN
oglasza nabér na wolne stanowisko pracy w Urzedzie Gminy Kamien -
- KIEROWNIKA REFERATU POLITYKI SENIORALNEJ - Dom Seniora
w Nowym Kamieniu.

Stanowisko pracy organizowane w ramach realizacji projektu pn. ,,Dom Seniora
w Nowym Kamieniu”, wniosek nr RPPK.08.03.00-1P.01-18-0027/17

Nazwa i adres jednostki:
Urzad Gminy Kamien, 36 — 053 Kamien 287, powiat rzeszowski woj. podkarpackie.

1. Okreslenie stanowiska:
Kierownik Referatu Polityki Senioralnej - Dom Seniora w Nowym Kamieniu.

3. Wymagania niezbedne:

- obywatelstwo polskie lub obywatelstwo Unii Europejskiej oraz obywatelstwo innych
panstw, jesli ich obywatelom na podstawie uméw migdzynarodowych lub przepisow
prawa wspodlnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskie;j,

- petna zdolnos$¢ do czynnoécei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

- kandydat na stanowisko pracownika samorzadowego nie moze by¢ skazany
prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe,

- dla osdb nieposiadajacych obywatelstwa polskiego — znajomos$¢ jezyka polskiego
potwierdzona stosownym dokumentem,

- wyksztalcenie wyzsze Il stopnia, preferowane na kierunku: pedagogika, socjologia
o specjalnosci praca socjalna,

- minimum 4-letnie doswiadczenie w pracy, w tym z osobami starszymi/
niesamodzielnymi lub w jednostkach pomocy spolecznej,

- obsluga komputera — znajomo$¢ obshugi powszechnie uzywanych systemow
operacyjnych, poczty elektronicznej, umiejetnosé pracy w rodowisku sieciowym,

- nieposzlakowania opinia.

4. Wymagania dodatkowe:

- znajomos$¢ ustaw: o samorzadzie gminnym, o finansach publicznych, o pomocy
spolecznej,

- studia podyplomowe: zarzadzanie funduszami europejskimi,

- dosdwiadczenie w pracy z osobami starszymi/niesamodzielnymi w tym w formie
wolontariatu,

- znajomos¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020,

- umiejetnos¢ interpretacji przepisoOw prawnych,

- latwosé komunikacji, umiejetnos¢ argumentowania, kreatywnos¢,

- samodzielno$¢, umiejetnos¢ podejmowania decyzji, pracy zespolowej, zarzadzania,
organizacji pracy.
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S. Zakres wykonywanych zadan:
- organizowanie 1 prowadzenie Domu Seniora w Nowym Kamieniu,

- opracowywanie wewnetrznych dokumentéw o  charakterze organizacyjnym
zwigzanych z pracg referatu (dzienniki obecnosci, dzienniki zajec),

- podejmowanie dzialan w zakresie zwiekszenia aktywnosci osdb starszych w zyciu
spolecznym przez pobudzanie aktywnosci uczestnikow,

- wzmacnianie wsrod uczestnikow poczucia przynaleznosci do spolecznosci lokalnej,
prowadzenie kol zainteresowan, organizacja imprez okolicznosciowych,
propagowanie zdrowego stylu zycia,

- podejmowanie wszelkich dzialan opisanych we wniosku aplikacyjnym majacym na
celu realizacje wskaznikow i zadan,

- reprezentowanie Domu Seniora w Nowym Kamieniu na zewnatrz,

- realizacje zaplanowanych dzialan zgodnie z harmonogramem oraz wnioskiem
o dofinansowanie projektu,

- prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu oraz prowadzeniem Domu
Seniora w Nowym Kamieniu,

- kierowanie pracg oraz nadzér nad zatrudnionymi pracownikami i uczestnikami
projektu,

- nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow i uczestnikow zasad i przepisow BHP
1 przeciwpozarowych,

- nadzor nad przestrzeganiem przepisOw sanitarno-epidemiologicznych,

- zapewnienie i utrzymanie wlasciwego poziomu $wiadczonych ushug,

- realizacja dziatan promocyjno — informacyjnych projektu,

- informowanie koordynatora projektu o nieprawidlowosciach zwigzanych z realizacjg
projektu, a takze o wszelkich sytuacjach mogacych mie¢ istotny wplyw na dalszy jego
przebieg,

- sporzadzanie sprawozdan w zakresie powierzonych zadan.

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku urzedniczym:
- zatrudnienie na podstawie umowy o prace na czas realizacji projektu,
- wymiar czasu pracy — pelny etat,
- wynagrodzenie zgodne z Regulaminem Wynagradzania Pracownikow Urzedu Gminy
Kamien.

Informujemy, ze w miesigcu styczniu 2018 r. wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych
w Urzegdzie Gminy Kamien w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych wynidst powyzej 6%.

7. Wymagane dokumenty:

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztalcenie,

- kserokopie swiadectw pracy,

- kopie dokumentéw potwierdzajagcych doswiadczenie w pracy z osobami
starszymi/niesamodzielnymi,

- list motywacyjny i zyciorys z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- os$wiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
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z pelni praw publicznych,

- oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego oraz umysine przestepstwo skarbowe,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji zgodnie z ustawa o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016 .,
poz.922) oraz ustawg o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz.U. z 2016 r., poz. 902),

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty nalezy skiada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu lub pocztg ( decyduje
data stempla pocztowego) z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko urzednicze” w terminie
do 22 lutego 2018 r. do godz. 15%.

Oferty, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

Lista kandydatéw spelniajacych wymogi formalne oraz wyniki naboru zostang umieszczone
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.bip.gminakamien.pl) oraz na
tablicy ogloszen Urzedu.







