Zarzadzenie Nr 161/2019
Waéjta Gminy Grodziczno z dnia 8 listopada 2019 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji peinej okresowej w Urzedzie Gminy Grodziczno i

powotania komisji inwentaryzacyjnej i zespotéw spisowych do przeprowadzenia inwentaryzacji w

Urzedzie Gminy w Grodzicznie

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r.

poz. 351) oraz Zarzgdzenia nr 50/2018 Wodjta Gminy Grodziczno z dnia 4 kwietnia 2018 r. w spr.
wprowadzenia Instrukcji inwentaryzacyjnej w Urzedzie Gminy Grodziczno.

Wéjt Gminy Grodziczno
zarzadza sie co nastepuje:

§1 )

Powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjng do przeprowadzenia inwentaryzaciji peinej okresowej w Urzedzie

Gminy na dzieri 31 grudnia 2019 r.

1.

gruntdbw - drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z ewidencja gminnego zasopy
nieruchomosci i weryfikacji wartosci tych skiadnikéw,
aktywéw finansowych, naleznosci i zobowigzan - drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentéw potwierdzenia stanu tych aktywéw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentuainych réznic,
aktywdw pienigznych (kasa Urzedu), drukéw $cistego zarachowania — drogg spisu ich ilosci z natury,
wyceny tych ilosci, poréwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie
ewentualnych réznic, '

zapasow materiatéw — drogg spisu ich ilo$ci z natury oraz wyceny tych ilosci wg. aktualnej céﬂgx
nabycia,
srodkow trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji — drogg spisu ich iloci z natury (ZE
wyjatkiem Srodkéw trwatych do ktérych dostep jest utrudniony) i wyceny tych ilosci, poréwnania
wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,
pozostatych aktywéw i pasywoéw - drogg poréwnania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci tych skiadnikéw.

§2

W skiad Komisji Inwentaryzacyjnej wchodza:

1.
2,
3.

Teresa Dzierzak — Gérzyriska — przewodniczacy,
Maria Margalska — czionek,
Beata Strzelczyk — czionek.

§3

Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest:

1.
2.
3.

weryfikacja wartosci gruntdw,

uzyskanie potwierdzenia sald aktywdw finansowych i naleznosci od bankéw i kontrahentéw,
przeprowadzenie spisu z natury zapaséw materialdw, srodkéw trwatych (za wyjatkiem srodkéw
trwatych do ktorych dostep jest utrudniony), drukéw $cislego zarachowania oraz $rodkéw
pienieznych w kasie,

weryfikacja warto$ci pozostatych aktywéw i pasywow, i)
poréwnanie wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenie pozostatych réznic

srodkow trwatych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji | pozostatych srodkéw trwatych.



§4

1. Powoluje sie zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw drogg spisu z natury

sktadnikéw wymienionych w § 1 pkt 4 i 5.

2. W skiad zespotdw spisowych wchodzg:

Zespot spisowy nr 1:

1.
2.
3.
4.

Daniel Zakrzewski — przewodniczacy,
Jolanta Piotrowska — zastepca przewodniczgcego,
Helena Laskowska — czionek,

Anna Januszewska — czionek.

Zespot spisowy nr 2;

1.

Mateusz Krajewski — przewodniczgcy,

2. Joanna Gléwczewska — zastepca przewodniczgcego,
3. Marcin Zalewski — cztonek,
4. Edyta Liberacka — cztonek.
Zespot spisowy nr 3:
1. Leszek Klejna — przewodniczaey,
2. Piotr Rubalewski — zastepca przewodniczacego,
3. Danuta Kwiecien — czionek,
4. Maria Ewertowska — cztonek.

3. Szczeg6towe zadania i terminy pracy zespotéw spisowych okresli harmonogram spisu z natury.

§5

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wg stanu na dzier 31 grudnia 2019 r. w terminach:

1. skiadnikéw wymienionych w § 1 pkt. 1, 2, 6 do dnia 15 stycznia 2020 r.
2. sktadnikéw wymienionych w § 1 pkt. 3, 4, 5 do dnia 31 grudnia 2019 r.

P

§6

Zarzadzenie wchodzi w 2zycie z dniem podpisania.
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