ZARZADZENIE Nr 112/2019

Wajta Gminy Grodziczno z dnia 15 lipca 2019 roku

W Sprawie

powotania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego oraz dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty
na budowe budynku $wietlicy wiejskiej w Rynku.

§1.

Zgodnie z art. 19 ust.2, art.20 ust.1, ust.2, ust.3 i art. 21 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku
Prawo Zamoéwienn Publicznych [tj. Dz. U. z 2018 roku poz. 1986 z pdzniejszymi zmianami]
postanawia si¢ powota¢ Komisj¢ Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty na budowe budynku swietlicy wiejskicj w Rynku w sktadzie:

1) Przewodniczaca Komisji — Pani Zaneta Xouanesouanedao,
2) Zastgpca Przewodniczacej Komisji — Pani Danuta Kwiecien,
3) Sekretarz Komisji - Pani Benedykta Napierska,

4) Czlonek Komisji — Pani Sylwia Konicz.

§ 2.

1. Powierzam cztonkom Komisji Przetargowej dokonywanie czynnosci faktycznych i prawnych
w zakresie prowadzenia postepowania z zastrzezeniem ust.2 niniej szego paragrafu.

2. W trakcie prowadzonego postepowania Wéjt Gminy Grodziczno rozstrzyga w sprawach:

1) odpowiedzi na odwotanie,

2) wyboru najkorzystniejszej oferty,

3) uniewaznienia postepowania,

4) zwigkszenia $rodkéw przeznaczonych na sfinansowanie zaméwienia.

§3.

1. Komisja Przetargowa pracowaé bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji Przetargowej
stanowigcy zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Czonkowie Komisji Przetargowej podlegaja odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (art.17 ustawy z dnia- 17.12.2004r o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych Dz.U. z 2018r. poz.1458 z poz.zm.).

§ 4.
1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. Komisja Przetargowa koniczy prace z dniem zakoniczenia postepowania.
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Zalgeznik nr [ do Zarzadzenia Nr 112/2019 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 15.07.2019¢

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1

1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,,regulaminem”, okresla tryb pracy komisji przetargowej
powolywanej do przygotowania i przeprowadzenia albo przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, zwanej dalej ,.komisja”.
2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zaméwieni publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 roku poz. 1986 z pdzniejszymi zmianami), zwanej
dalej ,,ustawa”, jak i do komisji powotanych na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.
3. W skiad Komisji wchodzg co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy, zastepca przewodniczacego i
sekretarz.
4. Ilosciowy sktad komisji moze by¢ wickszy niz okreslony w § 1 ust.3 niniejszego regulaminu.
5. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje sie przepisy ustawy.
6. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku Zamawiajgcego nalezy pod tym pojeciem rozumieé takze
osobg wykonujaca czynnosei zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego.
Rozdzial I1
Tryb pracy komisji
2
1. Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powoianii, chyba ze co innego postanowiono w Zarzadzeniu o jej
powolaniu,
2. Czlonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg i doswiadczeniem.
3. Czlonkowie komisji zobowiazani sa do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odr¢bnych przepisach.
4. Pracami komisji kieruje przewodniczacy komisji a w przypadku Jego nieobecnosci  zastgpca
przewodniczacego.
5. Czlonkowie komisji dokonuja przyjecia swoich obowiazkoéw poprzez ztozenie oéwiadczenia.
6. Oswiadczenie, o ktorym mowa w ust. 5, zawiera takze zobowigzanie do zachowania poufnosci,
bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.
7. Oswiadczenia czlonkéw komisji stanowia integralna cz¢s¢ dokumentacji postepowania.
§3
1. Komisja pracuje kolegialnie.
2. Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzen, biorac pod uwage uzasadnione wnioski
cztonkéw komisji, tak aby umozliwié wypetnianie przez nich innych obowigzkéw stuzbowych.
3. Posiedzenia komisji odbywajg si¢ w obecnosci nie mniej niz 3 oséb.
4. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, w ktérym w szczegdInosci opisuje sie: przebieg posiedzenia,
wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczacego / sekretarza / czionka komisji, zadania
przydzielone cztonkom komisji w zakresie ich obowiazkéw przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu
ktéregokolwiek z czlonkéw komisji biorgcych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zostaé
odnotowany przez przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku
podpisu sg zastrzezenia co do zgodnosdci z przepisami ustawy, do protokotu zatacza si¢ réwniez pisemne
zastrzezenia cztonka komisji.
5. Komisja przyjmuje rozstrzygniccia w obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdw, w drodze glosowania lub
na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej indywidualnych ocen.
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Zatgeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 112/2019 Wojta Gminy Grodziczno z dnia 15.07.2019r

§7

1. W zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja wykonuje w
szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zaméwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje je do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo przekazuje do
opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych informacji, informacje o
niekompletnej procedurze lub sprostowanie;

3) zamieszcza/przekazuje whasciwej komérce organizacyjnej do zamieszczenia na stronie internetowej lub w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Zamawiajacego wszystkie dokumenty (w tym ogloszenia) i
informacje wymagane ustawa do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;
4) przekazuje do opublikowania ogloszenie o zamdwieniu w inny sposob niz wskazany w pkt. 3, w
szczegblnosei w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim — w przypadku podjecia takiej decyzji
przez kierownika Zamawiajacego;

5) zamieszcza w Biuletynie Zaméwien Publicznych albo przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej ogloszenie o zamiarze zawarcia umowy — w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego prowadzonym w trybie zaméwienia z wolnej reki;

6) przygotowuje propozycje wyjasnief dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia,

7) przygotowuje i przedkiada kierownikowi Zamawiajgcego projekty zaproszen!, informacji® oraz innych
dokumentéw wymaganych przepisami ustawy”’;

8) prowadzi negocjacje albo dialog z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji albo dialogu;

9) dokonuje otwarcia ofert;

10) dokonuje badania i oceny ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w dialogu oraz
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektronicznej;

11) wzywa/wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o zatwierdzenie wezwania wykonawcéw do uzupetnienia
lub wyjasnienia dokumentéw wymaganych od wykonawcéw lub do wyjasnienia tresci oferty;

12) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o wykluczenie wykonaweéw w przypadkach przewidzianych
ustawag;

13) wnioskuje do kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa;

14) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz whnioskuje do kierownika Zamawiajacego
0 uniewaznienie postepowania;

15) dokonuje analizy wniesionych srodkéw ochrony prawnej oraz przedstawia kierownikowi Zamawiajgcego
rekomendacje dotyczaca odpowiedzi na odwolanie albo odpowiedzi na informacje o podjetej niezgodnie z
przepisami czynnosci lub zaniechaniu CZynnosci;

16) przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie wnioskowania do wykonawcéw o
przedluzenie terminu zwigzania oferty, przedtuzenie okresu waznosci wadium, a takze w zakresie zatrzymania
wadium - w przypadkach okreslonych ustawg;

17) przygotowuje projekt informacji do wykonawcéw o zawieszeniu biegu terminu zwigzania oferta;

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

! Np. zaproszenie do sktadania ofert (PO, NzO, DK, NbzO, ZoC, LE), zaproszenie do skfadania ofert wstepnych (NzO),
zaproszenie do negocjacji (NzO, NbzO, WR), zaproszenie do dialogu konkurencyjnego (DK), zaproszenie do udziatu w
aukcji elektronicznej (AE).

2 Np. informacja o wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu (PO, NzO, DK), informacja
o zakoniczeniu dialogu konkurencyjnego (DK), informacje przekazywane na biezaco wykonawcom w toku aukcji
elektronicznej (AE).

’ Np. zawiadomienie Prezesa Urzgdu Zaméwien Publicznych o Wwszczeciu postepowania w trybie zamowienia z wolnej reki
(art. 67 ust. 2 ustawy).
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Zalgeznik nr | do Zarzadzenia Nr 112/2019 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 15.07.2019r

2) odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych oswiadczen w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz
oswiadczefi, o ktérych mowa w § 2 ust. 5 regulaminu i wiaczenie wskazanych o$wiadczen do dokumentacji
postepowania;
3) wnioskowanie do kierownika Zamawiajgcego o odwolanie czionka komisji, ktéry nie ztozyt o§wiadczenia o
braku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyl o§wiadczenie o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy albo ztozyl nieprawdziwe oswiadczenie o braku
zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 ust. | ustawy, a takze o odwolanie cztonka komisji z innych
uzasadnionych powoddéw;
4) w razie potrzeby wnioskowanie do kierownika Zamawiajacego o zawieszenie dzialania komisji do czasu
wylaczenia cztonka komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy;
5) podziat prac przydzielanych czionkom komisji;
6) informowanie kierownika Zamawiajagcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami komisji;
7) przedkladanie kierownikowi Zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia
Wykonawey, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia postepowania;
8) nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza komisji;
9) nadzorowanie dostgpu zainteresowanych wykonawcow do dokumentacji postepowania.
2. Przewodniczacy komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie odpowiednich
dokumentow kierownikowi Zamawiajacego, wykonawcom, Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej, a takze za
zamieszczenie ich w Biuletynie Zaméwien Publicznych, na stronie internetowej i w siedzibie Zamawiajacego
oraz w miejscu, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 pkt. 4 regulaminu.
3. Przewodniczacy reprezentuje komisje wobec 0s6b trzecich.

§11
1. Do obowiazkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnosei:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokotu postepowania wraz z zatacznikami;
2) sporzadzanie protokotéw z posiedzen komisji;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapien zwigzanych z prowadzonym
postepowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa;
5) czuwanie nad prawidtowym wypetnianiem dokumentacji postepowania przez czionkéw komisji;
6) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert oraz
wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:
a) udostepnienia jej wykonawcom oraz biegtym;
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢) dokonania jej archiwizacji.

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

§12
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokot
postgpowania wraz z zalgcznikami.
2. Komisja konczy dziatanie z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu postgpowania przez kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat V
Nadzér nad praca komisji

§13
Nad prawidlowoscig podejmowanych przez komisj¢ czynnosci nadzér sprawuje Zamawiajacy, ktory uchyli
czynnos¢ dokonang z naruszeniem przepiséw ustawy Pzp, co skutkowa¢ bedzie skierowaniem sprawy do
komisji, celem powtérzenia tej czynnosci.
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Zakgcznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 112/2019 Wojta Gminy Grodziczno z dnia 15.07.2019r

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie § 2 ust.5 Regulaminu pracy Komisji Przetargowej przez cztonka Komisji Przetargowej

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym przez Gmine Grodziczno

Budowa budynku swietlicy wiejskiej w Rynku

Ja nizej podpisany:

IMiQ (IMIONA) ...

NAZWISKO e

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skiadanie fatszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze:

1. Powierzone mi czynnosci bede wykonywaé w sposob bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedza i do$wiadczeniem.

2. Zobowigzuj¢ si¢ do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw oraz do
przestrzegania szczegotowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych okreslonych
w odrebnych przepisach.

3. Zobowigzujg si¢ do zachowania poufnosci, bezstronnoscei, rzetelnosci i obiektywizmu w pracach komisji.

(ezytelny podpis)
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Zatgeznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 112/2019 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 15.07.2019r

OSWIADCZENIE

skladane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwieni publicznych (t.j. Dz. U. 22018 .
poz.1986 z pozniejszymi zmianami) przez:

[zaznaczyé wlasciwe z listy ponizej)

O kierownika Zamawiajacego

O pracownika Zamawiajgcego, ktoremu kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzezonych dla siebie czynnosci
O cztonka komisji przetargowej

O bieglego

O innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym przez Gmine Grodziczno
Budowa budynku swietlicy wiejskiej w Rynku
Ja nizej podpisany:

IMiQ (IMIOMA) .. oo eee e

DA VAT e S

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skiadanie fatszywego o$wiadczenia, oswiadczam, ze:

1)  nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2)  nie pozostaj¢ w zwiazku matzefiskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany ztytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z wykonawcg, jego zastgpca prawnym lub czionkami organdéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3)  przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawatem w stosunku pracy lub
Zlecenia z wykonawcg i nie bylem czlonkiem organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia;

4)  nie pozostaj¢ z zadnym wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem o udzielenic zamdwienia,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

........@Odpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skfadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku z
zaistnieniem okolicznosci, 0 ktorej mowa W pKt. .....cccooveeevveeiriiiniiinnn, [wskazac¢ odpowiedni punkt z listy
wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego postepowania.

(-p;;dpis )
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Zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 112/2019 Wojta Gminy Grodziczno z dnia 15.07.2019r

OSWIADCZENIE

skladane na podstawie art. 17 ust. 2a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2018 r. poz.1986 z pdZniejszymi zmianami) przez:

[zaznaczyé wlasciwe z listy ponizej)
O pracownika Zamawiajacego, majacego bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania
O innej osoby zatrudnionej przez zamawiajacego, majacej bezposredni lub posredni wptyw na wynik postepowania
W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym przez Gmine Grodziczno
Budowa budynku swietlicy wiejskiej w Rynku
Ja nizej podpisany:

FMIQ (IMIONAY ..o ee oo

DAV A T o TSSO

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, o§wiadczam, ze:

1) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwiazany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym Iub czlonkami organdw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcédw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

2) przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawatem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
wykonawcdw ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

3) nie pozostaje z Zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze_zachodzi w stosunku do
mnie okolicznosé, o ktérej mowa w pkt. .................... [wskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej],

(podpis)
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