Zarzadzenie Nr 142/2018
Woéjta Gminy Grodziczno
z dnia 16 sierpnia 2018 r.

w sprawie materialéw planistycznych dotyczacych rodzaju i szczegélowosci sktadanych
materiatow i wnioskéw, plandw rzeczowych, projektéw planéw finansowych i innych

materiatéw kalkulacyjnych niezbednych do opracowania projektu budzetu na 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz.

U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.), art. 233 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.) oraz § 1 uchwaly Nr XXXIV/215/2017 Rady Gminy Grodziczno z
dnia 22 czerwca 2017 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej, Wojt Gminy
Grodziczno zarzgdza, co nastepuje:

§1
Przyjmuje sie szczegdlowe wytyczne dla materiatéw planistycznych dotyczgeych rodzaju i
szczegblowosci sktadanych materiatow i wnioskéw, planéw rzeczowych, projektow planéw
finansowych i innych materiatéw kalkulacyjnych niezbgdnych do opracowania projektu budzetu na
2019 r., zgodnie z zatgcznikiem Nr 1.

§2
Materialy planistyczne jednostki organizacyjne Gminy przediozg Wéjtowi Gminy w terminie do 30
wrzesnia 2018 roku.

§3
Materiaty planistyczne komoérki organizacyjne Urzedu Gminy w Grodzicznie przedtozg Wojtowi Gminy
w terminie do 30 wrzesnia 2018 roku.

§4
Materiaty planistyczne dotyczace wydatkow realizowanych w ramach funduszu soteckiego jednostki
pomochicze Gminy przediozg Wojtowi Gminy w terminie do 15 pazdziernika 2018 roku.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia
Wojta Gminy Grodziczno
Nr 142/2018 z dnia 16 sierpnia 2018 r.

Przyjete zasady kalkulacji zadan zaplanowanych do wykonania

w roku budzetowym 2019 wraz z szacunkowym kosztem ich wykonania
1. Zasady kalkulacji $rodkéw na wydatki biezgce (wydatki osobowe, optata mediow, ustugi
niematerialne, remonty itp.) nalezy oprze¢ o nastepujgce zalozenia:
1) prognozowany wzrost wynagrodzen dla pracownikéw niebgdacych nauczycielami przyjmuje sig na
poziomie 1 %,
2) minimalne wynagrodzenie za prace w 2019 r. wyniesie 2.220,00 zt,
3) planowane wydatki na zadania dotowane zostang okreslone przez dysponentéw pierwszego
stopnia $rodkéw budzetowych.
4) srednioroczny wzrost cent towaréw i ustug konsumpcyjnych wyniesie 2,3 %.
2. Dodatkowe kryteria do sporzadzenia materiatdw informacyjnych:
1) Plan dochodéw wraz z objasnieniem przyjetych warto$¢ na rok 2019 wykazuje sie wedtug zrodet
powstawania (szczegétowo w dziatach, rozdziatach i §8),
2) Plan wydatkéw biezacych wraz z objasnieniem przyjetych wartosci na rok 2019 wykazuje sig
wedtug dziatéw, rozdziatow i §§,
W objasnieniach nalezy opisa¢ wydatki, ktére w 2019 r. znacznie wzrosna lub zmaleja.
3) W ramach wydatkéw biezacych wyodrebnia sie wydatki na wynagrodzenia i skfadki od nich
naliczane, wykazuje sie wynagrodzenia ze wszystkich tytutow, tj.: z umowy o prace, przypadajacych
na rok budzetowy 2019 nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych i innych.
W objasnieniach do planowanych wynagrodzen podaje sie:
a) wynagrodzenia hauczycieli:
- wysoko$¢é $rodkéw na wynagrodzenia osobowe nauczycieli projektowane w oparciu o ustawe z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta nauczyciela. Dia okresu od stycznia do sierpnia 2019 r. nalezy uwzgledni¢
zatwierdzong organizacje roku szkolnego 2018/2019, natomiast dla okresu od wrzes$nia do grudnia
2019 r. przewidywang przez dyrektora szkoly organizacje jednostki w roku 2019/2020,
- érodki na nagrody jubileuszowe, odprawy dla nauczycieli w zwigzku z przejéciem na emeryture lub
rente (ilo$¢ zdarzen i warto$¢),
- pochodne od wynagrodzen,
- fundusz nagréd nauczycieli, w tym fundusz nagrod do dyspozyciji organu prowadzgcego szkote,
- srodki na wyptate dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. ,13" w wysokoéci 8,5% z sumy
rocznego wynagrodzenia uprawnionych nauczycieli,
b) wynagrodzenia pracownikéw niebedgcych nauczycielami:
- wysokosé srodkéw na wynagrodzenia osobowe projektowane sg w oparciu o: liczbe etatow
wynikajacg z planowanego stanu zatrudnienia na dzief 31.12.2018 r,,
- srodki na nagrody jubileuszowe, odprawy w zwigzku z przejsciem na emeryture lub rente i inne
odprawy (ilo§¢ zdarzen i wartosc),
- pochodne od wynagrodzen,
- fundusz nagrod naliczony od pracownikéw z tytutu umowy o prace,



- srodki na wyplate dodatkowego wynagrodzenia rocznego tzw. ,13" w wysokoéci 8,5% z sumy
rocznego wynagrodzenia uprawnionych pracownikow,

Planowana kwota wynagrodzen powinna wynika¢ z indywidualnego przeliczenia uposazenia kazdej
osoby zatrudnionej w jednostce.

4) Planowana kwota diet, ryczattéw, sktadek i ekwiwalentow ogdtem powinna wynika¢ z: w przypadku
diet, ryczatow:

- aktualnie obowigzujacego rozporzgdzenia, uchwaty organu stanowigcego, itp.,

- w przypadku skiadek z przynaleznosci gminy do stowarzyszen, zwigzkdw (wymienic jakich, okresli¢
kwote skiadki oraz terminy jej przekazywania).

3. Planowane dochody budzetowe na 2019 r.:

- przeanalizowaé stan mienia gminy ze szczegdinym uwzglednieniem planowanej sprzedazy mienia
gminy i dochodéw uzyskanych z tytulu prawa wtasnoéci i innych praw majatkowych,

- przeanalizowa¢ wysoko$¢ dochodow z tytutu podatkow i optat

- przeanalizowaé zrédta pozostatych dochoddw budzetowych planowanych do osiagnigcia w roku
budzetowym w 2019 .

4. Sporzadzi¢ odrebne symulacje plandw wraz z kalkulacjg dla:

- wydatkéw wiasnych jednostek budzetowych planowanych do poniesienia w 2019 r. (wzér Nr 2),

- wydatkow zleconych do wykonania z zakresu administracji rzadowej w 2019 r. (wzér Nr 21 5),

- dochodéw wiasnych do osiggniecia przez jednostke w 2019 r. (wzér Nr 1),

6. Planowane wydatki inwestycyjne na rok 2019 zgodnie z wzorem Nr 2 i 3. Projekty zadan
inwestycyjnych nalezy sporzadzié wraz ze szczegOlowym opisem zadania w uktadzie dziat, rozdziat,
§, nazwa zadania inwestycyjnego, okres realizacji, faczne naktady finansowe, w tym rok budzetowy
2019 i dwa lata nastepne, zrodta finansowania zadania oraz dotgczy¢ skrécong kalkulacje kosztow.

7. Kwota wydatkéw biezacych i majgtkowych wynikajacych z limitu wydatkéw na planowane i
realizowane przedsiewzigcia sporzadza sie wediug wzoru Nr 2 i 4. Przez przedsigwzigcia nalezy
rozumiec:

- programy i projekty realizowane z udziatem $rodkéw o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy
o finansach publicznych (wzér Nr 4),

- umowy o partnerstwie publiczno — prywatnym (o ile takie wystepuja),

8. Wykaz dotacji celowych do przekazania lub otrzymania od innych jednostek samorzgdu
terytorialnego na realizacie zadan biezacych przekazanych w formie porozumien lub pomocy
finansowej miedzy jednostkami samorzadu terytoriainego (wymieni¢ jst, proponowana kwote,
rodzaj zadania wzor nr 2 i 6)

9. Wykaz podmiotow nienalezacych do sektora finansdéw publicznych, ktére otrzymujg dotacje z
budzetu gminy (nazwa podmiotu, wielko$¢é planowanej dotacji , nazwa zadania wzérnr 2 i 9)

10. Wydatkéw budzetu gminy realizowanych w ramach funduszu soteckiego (wzér Nr 2, 3i 8)

11. W projektach planéw finansowych szkét nalezy wstepnie wyodrebni¢ wydatki przewidziane na
utrzymanie yczniéw niepetnosprawnych w odpowiednim dziele i rozdziale klasyfikacji budzetowe,

wykazane w czeéci oswiatowej subwencji oswiatowej.




