Europersiie freczpospotits et [
Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego

Zarzadzenie nr 172/2018
Wéjta Gminy Grodziczno

z dnia 14 wrze$nia 2018 r.

W sprawie powolania Zespolu Zarzadzajacego projektem pn. ,,Ja w internecie. Program
szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” realizowanego przez Gming
Grodziczno

na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym Dz. U. z 2018 r. poz. 944,
1000, 1349 zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia wlasciwej realizacji projektu pn. ,,Ja w internecie. Program szkoleniowy
w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych” realizowanego przez Gmine Grodziczno
w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi Priorytetowej nr ITI
Cyfrowe Kompetencje spoleczefistwa, dziatania 3.1 Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych, powoluje:

1. Sylwia Konicz — Koordynator projektu,
2. Jolanta Piotrowska — Asystent koordynatora projektu,

3. Benedykta Napierska — specjalista ds. zaméwien publicznych

§2
Do zakresu dzialan Zespotu Zarzadzajgcego projektem nalezy przeprowadzenie wszystkich
niezbgdnych zadan, zmierzajacych do przygotowania, realizacji, kontroli i ewaluacji projektu.
Szczegotowy podziat zadan stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W6t Gminy Grodziezio
_Femasz Szczepanski



Europejskie Raecmpospoita Ul [N
Polska Cyfrowa - ‘Rozwoju Regionalnego

Zal. nr 1 do Zarzadzenia Nr x/2018
Wojta Gminy Grodziczno
z dnia 17 wrzeénia 2018 .

Zakres obowigzkéw i odpowiedzialnosci poszczegélnych czlonkéw  Zespolu
zarzadzajacego projektem pn. ,,Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju
kompetencji cyfrowych”.

I. Koordynator projektu — Sylwia Konicz
- zarzadzanie projektem w obszarze administracyjnym i finansowym,;
- wspolpraca z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej, informowanie na biezaco
o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie
wszystkich wymaganych dokumentéw, przestrzeganie obowiazkow i zalecen wynikajacych
Z Umowy;
- wspolpraca z pozostatymi cztonkami Zespotu Zarzagdzajacego i personelem projektu;
- reprezentacja projektu na zewngtrz oraz udzielanie informacji opinii publicznej o stanie
realizacji projektu;
- sprawozdawczo$é w okresie trwania projektu, rozliczenie koncowe;
- koordynowanie dzialan w zakresie rekrutacji uczestnikéw projektu, przygotowania planu
zaje¢, monitoringu i ewaluacji;
- nadzér nad prawidlows realizacjg zadah przez wszystkie osoby zatrudnione na rzecz
projektu, zgodnie z zawartymi umowami, wizytacja zajec;
- przygotowywanie wszelkiej dokumentacji projektowej oraz jej archiwizacja, w tym dbanie o
umieszczanie odpowiednich logotypow;
- przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych oraz ochronie informacji niejawnych
jesli ma zastosowanie;
- przestrzeganie pozostalych przepiséw prawnych i organizacyjnych Urzgdu Gminy w
Grodzicznie oraz wytycznych i przepisbw dotyczacych realizacji  projektow
wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

II. Asystent koordynatora projektu — Jolanta Piotrowska
Wspblpraca z koordynatorem projektu w wykonywaniu zadan:

- zarzgdzanie projektem w obszarze administracyjnym i finansowym;

- wspblpraca z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej, informowanie na biezaco o
wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu, terminowe przesylanie wszystkich
wymaganych dokumentéw, przestrzeganie obowigzkow i zalecen wynikajacych z umowy;

- wspdlpraca z pozostatymi czlonkami Zespotu Zarzadzajacego i personelem projektu;

- reprezentacja projektu na zewngtrz oraz udzielanie informacji opinii publicznej o stanie
realizacji projektu;

- sprawozdawczos$¢ w okresie trwania projektu, rozliczenie koficowe;

- koordynowanie dziatan w zakresie rekrutacji uczestnikow projektu, przygotowania planu
zajeé, monitoringu i ewaluacji;



