Fundusze . Unia Europejska

EUFODE]SKIE ngkaZaDOSpOllta Europejski Fundusz -

Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego
ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Grodziczno

Grodziczno 17A,13-324 Grodziczno

Sygnza}\mnralp z 1p?ah¢pomama: IP.271.9.226.2018. BN
\IP: 877-142.02-53
REGON: 871118900

Nazwa zamoéwienia:

Dostawa artykutow spozywczych dla uczestnikéw szkolenia i instruktoréw projektu
Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych,
na terenie gminy Grodziczno

I. DANE OGOLNE

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Gmina Grodziczno; Grodziczno 17a; 13-324 Grodziczno
Telefon: 056 4729710; Faks: 056 4729725
Adres strony internetowej: www.grodziczno. pl

Adres poczty elektronicznej: ug@grodziczno.pl;

Jednostka prowadzgca postepowanie przetargowe [dane do korespondenciji] :
Urzad Gminy; Grodziczno 17a; 13-324 Grodziczno

Telefon: 056 4729710; Faks: 056 4729725

Adres strony internetowe;: www.grodziczno.pl

Adres poczty elektronicznej: ug@grodziczno.pl; benia@grodziczno. pl

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7,15 do 15,15

E. Osoby do kontaktu po stronie zamawiajacego:

Osoba ze strony Zamawiaj acego upowazniona do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawie
przedmiotu zamowienia jest:

Kierownik Referatu inwestycji i pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych
Imie i nazwisko Zaneta Xouanesouanedao

tel. 056 4729720; fax. 056 4729725 w terminach godz. pomiedzy 7.15 a 15.15

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawie
zamowienia publicznego jest:

Strona 1z 9



Fundusze : Unia Europejska

EUI’ODEjSkle ggfsc:apospollta Europejski Fundusz

Polska Cyfrowa - Rozwoju Regionalnego
Inspektor w Referacie inwestycji i pozyskiwania Srodkéow pozabudzetowych
Imie i nazwisko Benedykta Napierska

tel. 056 4729722; fax. 056 4729725 w terminach godz. pomiedzy 7.15 a 15.15

Osoba ze strony Zamawiajacego upowazniona do potwierdzenia wplywu dokumentéw
przekazanych za pomoca faksu lub droga elektroniczna jest:

Inspektor Benedykta Napierska
tel. 056 4729722 ; fax. 056 4729725 w terminach godz. pomiedzy 7.15 a 15.15

3. Tryb udzielania zaméwienia:

Postepowanie w sprawie wyboru wykonawcy prowadzone jest zgodnie z :

1) art.4 pkt.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017
r. poz. 1579 wraz ze zmianami),

2) Zarzadzeniem nr 75/2015 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 18 maja 2015 roku w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w
ztotych rownowartosci kwoty 30000 €.

4. Data i miejsce opublikowania zapytania ofertowego:

Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami opublikowano w dniu 25.09.2018 roku na stronie
internetowej Zamawiajacego www.grodziczno.pl.

5. Zasady komunikowania sie z zamawiajacym

Wykonawcy do uplywu terminu skladania ofert moga wnioskowaé¢ o wyjasnienia lub
uszczegbélowienia dotyczace tresci zapytania ofertowego:

- na numer faksu 056 4729725

— na adres mailowy ug@grodziczno.pl; benia@grodziczno.pl

Zapytanie wraz z odpowiedzia zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczono zapytanie ofertowe oraz przesle do wykonawcow, do ktorych zapytania
ofertowe wystano indywidualnie.

Zamawiajacy informuje, ze w przypadkach uzasadnionych moze zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego. Informacje o zmianie zamawiajacy opublikuje na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczono zapytanie ofertowe, oraz przesle do wykonawcow, do ktérych
zapytania ofertowe wyslano indywidualnie. Jezeli zmiana bedzie wymagala przedluzenia
terminu skladania ofert, zamawiajacy przediuzy ten termin.

Zaleca si¢ biezaca weryfikacje strony internetowej, na ktérej zamieszczono zapytanie
ofertowe przez caly okres terminu skladania ofert celem uwzglednienia dokonanych
wyjasnien lub modyfikacji tresci zapytania przy sporzadzaniu oferty.
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II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Opis przedmiotu zaméwienia J

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa artykulow spozywczych dla uczestnikéw szkolenia i
instruktoréw projektu Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji
cyfrowych, na terenie gminy Grodziczno.

2. Dostawa dotyczy zakupu kawy sypanej w ilosci 3 opakowan po 0,5 kg, kawy rozpuszczalne;j
w ilosci 2 opakowan po 200 gram, herbaty czarne; ekspresowej w ilogci 250 torebek, Smietanki
do kawy w ilosci 160 sztuk (1 szt.10g), cukru krysztal w ilosci 2 kg.

3. Przedmiot zamoéwienia Gmina Grodziczno realizuje w ramach projektu grantowego
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 20 14-2020 wspolfinansowany z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego i budzetu paristwa. Celem projektu jest zwiekszenie grupy
Swiadomych i kompetentnych uzytkownikéw internetu i e-ushug publicznych, zdolnych
realizowac¢ potrzeby informacyjne, kulturalne, biznesowe, administracyjne i spoleczne w
bezpieczny i legalny sposéb, Przy uzyciu nowoczesnych narzedzi cyfrowych.

4. Dokumentacja dostepna jest na stronie internetowe; Zamawiajacego: www.grodziczno.pl .
S. Termin dostawy: od dnia podpisania umowy do dnia 31 pazdziernika 2018 roku.

2. Kody Wspélnego Slownika Zaméwien (CPV: j

Wspolny stownik zaméowien (CPV): 15800000-6

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I WARUNKI WYKLUCZENIA

1.0pis sposobu oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu

Do udzialu w niniejszym postepowaniu dopuszczone beda podmioty speliajace warunki
udzialu w postepowaniu:

1. Warunek dotyczacy kompetencji lub uprawniei do prowadzenia okreslonej
dzialalnosci zawodowej:
Dzialalnos¢ zawodowa prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zaméwienia nie
wymaga posiadania specjalnych kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslone;
dzialalnosci zawodowe;j.

Sposéb oceny spelniania warunku:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia niniejszego warunku udziatu w postepowaniu
na podstawie zataczonego do oferty podpisanego oswiadczenia.

2. Warunek dotyczacy bezstronnosci (brak konfliktu intereséw)

Wykonawca nie moze byé powiazany osobowo i kapitalowo z zamawiajacym. Przez
powiazania Kkapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powiazania miedzy
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zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego czynnosci
Zwlazane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy a

wykonawca, polegajace W szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spélce jako wspélnik spotki cywilnej lub spélki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,
c) pelieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegélnosci
pozostawanie w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Spos6b oceny spelniania warunku:

Zamawiajacy nie wyznacza szczegélowego warunku w tym zakresie.

Zamawiajacy dokona oceny spelienia niniejszego warunku udzialu w postepowaniu
na podstawie zalaczonego do oferty podpisanego oswiadczenia

3. Warunek dotyczacy potencjatu technicznego i zawodowego
Potencjal techniczny i zawodowy na potrzeby wykonania przedmiotu zamoéwienia nie
jest wymagany.

Sposo6b oceny spelniania warunku:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w tym zakresie.

Zamawiajacy dokona oceny spetnienia niniejszego warunku udziatu w postepowaniu
na podstawie zataczonego do oferty podpisanego oswiadczenia

4. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Sytuacja ekonomiczna i finansowa na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie

jest wymagana.

Sposob oceny spelniania warunku:
Zamawiajacy nie wyznacza szczegolowego warunku w tym zakresie.

Zamawiajacy dokona oceny spelnienia niniejszego warunku udziatu w postepowaniu
na podstawie zalaczonego do oferty podpisanego oswiadczenia.

ll. Warunki wykluczenia

Wykluczeniu bedzie podlega¢ Wykonaweca z zaistnieniem podejrzenia powigzania kapitalowego
lub osobowego miedzy zamawiajacym a wykonawca a w szczegolnosci:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspoélnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

¢) petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze wykonawcy, w szczegélnosci
pozostawanie w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
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prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

IV. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczenn przy ocenie ofert, stanowi
podstawows zasade oceny ofert, ktére oceniane beda w odniesieniu do najkorzystniejszych
warunkow przedstawionych przez wykonawcow w zakresie kazdego kryterium.

2. Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalna ilo§é
punktéw ustalona w ponizszym opisie, pozostale beda oceniane odpowiednio - proporcjonalnie
do parametru najkorzystniejszego, wybér oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych
kryteriow i ustalona punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

3. Wybér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria
oceny ofert przedstawione ponizej.

i Max liczba punktow w
0,
Lp. | Nazwa kryterium Waga [%] krvteri
1 Cena 100 100

Zamawiajacy wybierze te oferte sposrod ofert nie odrzuconych, ktéra uzyska najwyzsza liczbe
punktow, zgodnie ze wskazanymi powyzej kryteriami. Liczba punktéw bedzie zaokraglana do
drugiego miejsca po przecinku. Liczbe punktow uzyskanych przez Wykonawce oblicza sie wg
wzoru:

P=K¢
gdzie:
P - liczba punktéw uzyskanych przez Wykonawece,

KC - liczba punktéw uzyskanych za kryterium ,Cena brutto (z VAT)”,

Sposob oceny ofert: Cena brutto (z VAT)

Obejmuje wszystkie koszty, ktérych poniesienie niezbedne jest dla prawidlowe;j realizacji
przedmiotu zamowienia

KC - liczba punktow uzyskanych w kryterium ,Cena brutto (z VAT)” obliczona wg wzoru:

Ky
Kcop

gdzie:
Kc - ilos¢ punktéw przyznanych Wykonawcy
Ken - najnizsza zaoferowana cena, sposréd wszystkich ofert niepodlegajacych odrzuceniu

K cop - cena zaoferowana w ofercie badane;j
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V. TERMIN SKLEADANIA OFERT

1.Oferty nalezy zlozyé w FORMIE PISEMNEJ, tj. opatrzonej wlasnorecznym podpisem (nie

dopuszcza sie faksu lub informacji za posrednictwem poczty  elektronicznej):
W miejscu:

Urzad Gminy w Grodzicznie; Grodziczno 17a; 13-324 Grodziczno, pokoj nr 12 sekretariat
do dnia 03.10.2018 roku. godz. 12,00

(decyduje data wplywu oferty do zamawiajacego, a nie data nadania)

Oferte nalezy zlozy¢ w zamkniete;j nieprzezroczystej kopercie zapewniajacej nienaruszalnosé i
utajnienie zawartosci oraz opisac:

Nazwa (firma) WYKONAWECY ............cccooveiieiioiirosioeeceeoseeeeseeeoeoooooo
Adres Wykonawcy

Nazwa i adres zamawiajacego

GMINA GRODZICZNO; GRODZICZNO 17A; 13-324 GRODZICZNO

Oferta — Zapytanie ofertowe dot. Dostawy artykulow spozywczych dla uczestnikow
szkolenia i instruktoré6w projektu '
Ja w internecie. Program szkoleniowy w zakresie rozwoju kompetencji cyfrowych,

na terenie gminy Grodziczno

Nie otwieraé przed terminem: 03.10.2018r godz.12,00

Koperta oferty powinna by¢ opatrzona pelna nazwa Wykonawcy wraz z dokladnym adresem,
aby mozna bylo odestac oferte, ktéra wplynie po terminie skladania ofert.

2. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

3. Wykonawca moze wycofaé lub zmienié oferte przed uplywem terminu sktadania
ofert.

4. Oferte nalezy przygotowaé zgodnie z trescia formularza oferty zalaczonego do
zapytania ofertowego.

VI. DODATKOWE POSTANOWIENIA

1. Zamawiajacy wykluczy wykonawce, ktory nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu
okreslonych w pkt IIl zapytania.

2.Zamawiajacy wezwie wykonawce do uzupelnienia dokumentow wskazanych w pkt III
zapytania w sytuacji ich nieztozenia wraz z oferta w wyznaczonym terminie. Dokumenty
uzupelnione powinny potwierdza¢ spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu nie pozniej
niz na dzien, w ktorym upltywal termin sktadania ofert.

3. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) bedzie ztozona w niewlasciwej formie;

b) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci zapytania ofertowego
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c)jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencij;

d)cena najkorzystniejszej oferty bedzie przewyzszata kwote, ktora zamawiajacy ma zamiar
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia — Przy czym zamawiajacy moze zwiekszy¢ kwote,
ktora zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia do ceny najkorzystniejszej oferty:;
€) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

f) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

4.Zamawiajacy moze wezwaé wykonawce do wyjasnienia tresci zlozonej oferty, jednak
wyjasnienia nie moga prowadzié¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

S.Zamawiajacy po dokonaniu oceny nadestanych ofert dokona oceny najkorzystniejszej oferty,
co zostanie udokumentowane protokoltem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

6.Informacja o wyniku postepowania zostanie wystana do kazdego oferenta, ktory ztozyl oferte,
oraz umieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zmiany umowy zawartej z podmiotem wybranym w
wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia publicznego wylacznie w
formie pisemnego aneksu z nastepujacych powodow:

1) zmiana postanowien umowy w przypadku zmiany przepiséw prawnych istotnych dla
realizacji przedmiotu umowy,

2) zmiana, w tym wydhuzenie, terminu wykonania zamoéwienia w zwiazku z:

a) wystapieniem okolicznosci zaistnialych w trakcie realizacji zaméwienia niepozwalajacych na
wykonanie zamowienia,

b) wystapieniem niezaleznych od Wykonawcy przyczyn technologicznych wplywajacymi na
realizacje przedmiotu zamoéwienia i przyjete rozwiazania technologiczne,

c) wystapieniem okolicznosci, ktorych strony umowy nie byly w stanie przewidzie¢ pomimo
zachowania nalezytej starannosci,

d) zaistnieniem innych okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy, a majacych wplyw na termin
realizacji zamowienia,
€) zmiana przepisow prawnych obowiazujacych w dniu zawarcia umowy, majaca wplyw na
realizacje zamoéwienia,

f) wystapieniem nadzwyczajnych warunkéw pogodowych niepozwalajacych na wykonanie
zamowienia w terminie (pomiary, badania)

3) zmiana trybu, zasad i terminéw rozliczen wynagrodzenia w przypadku zaistnienia
okolicznosci uzasadniajacych taka zmiana, w szczegolnosci wynikajacych z zasad
dofinansowania projektu w ramach programow zewnetrznych lub zapiséw planu rzeczowo-
finansowego Zamawiajacego,

4) zmiana postanowien umowy, w tym zakresu przedmiotowego umowy, wysokosci
wynagrodzenia czy terminu realizacji przedmiotu umowy, w sytuacji wystapienia koniecznosci
wykonania zamowienn dodatkowych lub innych zamoéwien czy prac powiazanych, niezbednych
do prawidlowego wykonania zaméwienia podstawowego, ktorych wykonanie stalo sie
konieczne lub celowe i ktére maja wplyw na realizacje niniejszego zamoéwienia;

S) zmiany warunkow realizacji i zakresu przedmiotowego umowy niezbedne do prawidlowej
realizacji zamowienia zwigzane z:

a) koniecznoscia zapewnienia bezpieczeristwa lub zapobiezenia awarii,

b) koniecznoscia spowodowana zmiana obowiazujacych przepiséw prawa powodujaca, ze
realizacja przedmiotu umowy w niezmienionej postaci stanie sie niecelowa,
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¢) wystapieniem okolicznosci powodujacych, Ze niemozliwe jest zrealizowanie przedmiotu
umowy w zatozony w OPZ sposéb zgodnie z zasadami sztuki inzynierskiej, ktére nie byty
mozliwe do przewidzenia w momencie zawarcia umowy,

d) zaistnieniem okolicznosci lezacych po stronie Zamawiajacego, w szczegbdlnosci
spowodowanych sytuacja finansowa, zdolnosciami platniczymi, warunkami organizacyjnymi
lub okolicznosciami, ktére nie byly mozliwe do przewidzenia w momencie zawarcia umowy,

e) koniecznoscia wpadkowej modyfikacji zasad platnosci wynagrodzenia (m.in. trybu i
czestotliwosci wystawiania faktur, zasad i terminéw rozliczen miedzy stronami) wynikajaca z
zasad dofinansowania projektu w ramach programow zewnetrznych Iub potrzeby
wydatkowania §rodkow budzetowych ujetych w planie rzeczowo-finansowym Zamawiajacego z
uwagi na zamkniecie danego roku budzetowego, czy zaistnienia innej okolicznosci
uzasadniajacej wprowadzenie takiej modyfikacji,

f) zaistnieniem niemozliwych do wczesniejszego przewidzenia i niezaleznych od stron umowy
okolicznosci powodujacych niecelowosc, zbednosé czy bezzasadnogé realizacji poszczegolnych
elementéw przedmiotu zaméwienia z punktu widzenia Zamawiajacego lub realizowanego
zamowienia, przy jednoczesnym obnizeniu wynagrodzenia umownego o wartosé
niezrealizowanych elementow przedmiotu zamoéwienia,

g) zaistnieniem inne;j niemozliwej do przewidzenia w momencie zawarcia umowy okolicznosci
prawnej, ekonomicznej lub technicznej, za ktora zadna ze stron nie ponosi odpowiedzialnosci,
skutkujacej brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy zgodnie z SIWZ;

7) porzadkujace i informacyjne zmiany postanowien umowy, w szczegolnosci zwigzane ze:

a) zmiana danych identyfikacyjnych (w tym adresowych i teleadresowych) strony umowy i 0oséb
reprezentujacych strony (w szczegélnosci z powodu nieprzewidzianych zmian organizacyjnych,
choroby, wypadkéw losowych);

8) zmiany o charakterze podmiotowym w zakresie Wykonawcy zaméwienia, jezeli po stronie
Wykonawcy wystepuja podmioty dziatajace wspoélnie, o ktorych mowa w art. 23 i 141 ustawy
PZP (np. konsorcjum, spoétka cywilna) i w trakcie realizacji umowy wystapia okolicznosci
uniemozliwiajace lub utrudniajace dalsze dziatanie wszystkim podmiotom tworzacym strone
wykonawcza, w szczegblnosci, gdyby zostata ogloszona upadlosé lub otwarta zostatla likwidacja
Jednego lub kilku z tych podmiotéw — w takim przypadku dopuszcza sie za uprzednia zgoda
Zamawiajacego przejecie obowiazkow Wykonawcy umowy przez pozostale podmioty tworzace
strone wykonawcza celem dokonczenia realizacji umowy na niezmienionych warunkach
przedmiotowych;

9) zmiany postanowien umowy korzystne dla Zamawiajacego lub realizowanego zaméwienia, a
polegajace m.in. na mozliwosci ograniczenia zakresu przedmiotowego umowy na skutek
okolicznosci niemozliwych wczesniej do przewidzenia, obnizenia wynagrodzenia umownego w
przypadku ograniczenia zakresu przedmiotowego umowy, modyfikacji zasad platnosci
wynagrodzenia umownego w zwiazku z realizacja ptatnosci w ramach programow zewnetrznych
lub potrzeba wydatkowania srodkow budzetowych ujetych w planie rzeczowo-finansowym
Zamawiajacego z uwagi na zamkniecie danego roku budzetowego, czy zaistnieniem innej
okolicznosci uzasadniajacej wprowadzenie takiej modyfikacji;

10) inne zmiany postanowien umowy zwigzane z zaistnieniem okolicznosci, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.

11) w przypadku zmiany wysokosci obowiazujacej stawki podatku od towaréw i ushug, Strony
umowy postanawiaja, ze wynagrodzenie netto okreslone w niniejszej umowie pozostanie bez
zmian. Kwota brutto zostanie obliczona na podstawie stawki tego podatku obowiazujacej w
chwili powstania obowiazku podatkowego.
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12) kazdorazowo zmiana umowy moze nastapiC wylacznie na podstawie aneksu sporzadzonego
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

8.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

9.W ramach skladania wniosku o dofinansowanie oferty moga zostaé¢ przekazane w celu
weryfikacji do wlasciwej instytuciji publiczne;.

Grodziczno, 20.09.2018r
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