ZARZADZENIE Nr 51/2018
Woéjta Gminy Grodziczno
z dnia 4 kwietnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji gospodarki majatkiem trwalym w Urzedzie
Gminy w Grodzicznie

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) oraz art. 68 ust. 2 pkt. 4 w zwiagzku z art. 69 ust. 1
pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ instrukcje gospodarki majgtkiem trwatym w Urzedzie Gminy
w Grodzicznie, stanowigca zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od 1 stycznia
2018 r.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia
Wojta Gminy Grodziczno 51/2018
z dnia 4 kwietnia 2018 r.

Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwalym w Urzedzie Gminy
w Grodzicznie

Majatek jednostki stanowia:

srodki trwale,
pozostate srodki trwale (wyposazenie),
warto$ci niematerialne i prawne.

Wyceny $rodkéw trwatych dokonuje sie¢ wg zasad okreslonych w Zarzadzeniu
nr 11/2018 w spr. wprowadzenia polityki (zasad) rachunkowosci.

Odpowiedzialnos$¢ za nalezyte zabezpieczenie majatku jednostki ponosi Wéjt
Gminy, na ktérym cigzy obowigzek nadzoru nad wlasciwg eksploatacjy
majatku i zabezpieczeniem go przed kradziezg i zniszczeniem.

Odpowiedzialnoé¢ za wlasciwg eksploatacje i ochrone skladnikow
majatkowych w czasie godzin pracy ponosza pracownicy Urzedu.

Pozostate srodki trwale objete ewidencjg ilosciowo-warto$ciows, stanowigce
wyposazenie biurowe, winny by¢ przypisane do kazdego pomieszczenia
z osobna i ujete w spisie inwentarzowym.

Tabliczka inwentarzowa, oprécz numeru pomieszczenia, powinna okreéla¢
rodzaj, iloé¢ skladnikéw wyposazenia, ich numer inwentarzowy oraz nazwiska
i imiona pracownikéw, ktérych pieczy skladniki te powierzono. Spis taki,
opatrzony pieczecig jednostki umieszcza si¢ w widocznym miejscu w kazdym
pomieszczeniu (wzér ,Tabliczka inwentarzowa” stanowi Zalgcznik Nr 1 do
niniejszej Instrukcji).

Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego lub
innego mogg nastagpi¢c za wiedzg Wéjta Gminy i pracownikéow
odpowiedzialnych za jego eksploatacje i ochrone. Zmiany te kazdorazowo
powinny by¢ odnotowane w spisie inwentarzowym. W przypadku zmian
w érodkach trwalych lub $rodkach trwalych pozostalych w uzywaniu,
podlegajagcych ewidencji iloSciowo-wartoéciowej - zmiany winny byé
zgloszone do komérki ds. rachunkowosci Urzedu.

Likwidacji dokonuje komisja powolana przez kierownika jednostki
sporzadzajgc protokél (wzoér - Zalacznik Nr 2 do niniejszej Instrukcji),
w ktérym podaje przyczyny i sposob fizycznej likwidacji.
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Zatacznik Nr 1 do Instrukeji
w sprawie gospodarki majatkiem trwaltym

Urzad Gminy w Grodzicznie
Grodziczno 17A
13-324 Grodziczno

Tabliczka inwentarzowa na dzien

(NAZWA POMIESZCZENIA)
Lp. Jedn. Nrinwentarzowy Nazwa Odpowiedzialny los¢ Wartosé
1
2
Razem
Sporzadzita:

S, W




Zatageznik Nr 2 do Instrukeji
w sprawie gospodarki majatkiem trwalym

(Nazwa jednostki — pieczgcd)

Protokol likwidacji Srodkow trwalych
/Srodkéw trwalych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla srodkéw trwalych, Srodkéw trwalych w uzywaniu, wyposazenia nie podlegajgcego
ewidencji ilosciowo-wartosciowej).

Komisja likwidacyjna w sktadzie:

L — przewodniczacy
2 e — cztonek
3 e s — czlonek

w obecnosci 0sdb materialnie odpowiedzialnych:

Lu e e
2 e s
Dokonata w dniul ......cccccecenernenneee ogledzin nizej wymicnionych $rodkéow trwalych i stwierdzita,
ZEZ UWagi Na  ZUZYCIE .coevrcvieceeireeiieenennnn, nadajg si¢ one jedynie do likwidacji
PIZEZ vttt ettt bbb e e eR e R Rt e R R e Re e R bR e R s R e bbb e b et ea e R e :
W zwigzku z powyzszym dokonano LKWidacji ........crcniceiinnineceoeeecrisenesennneos (srodkéw trwalych /

Srodkow trwatych w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. |Nazwa S$rodka Nr Ilo$¢ | Cena Wartosé Sposéb fizycznej
_|inwent,. likwidacji

Razem

SIOWNIE ZIOtYCH: (DOAC WAFLOSE) .vveeveeiieiiierise sttt bt cte sttt re s eae e b s stessstsebesetnsestssrseatassressreebnens

Podpisy cztonkdéw komisji: Podpis osoby materialnic odpowiedzialne;j

...................................................

(miejscowosc)




