Zarzadzenie Nr 9/2018
Wajta Gminy Grodziczno z dnia 11 stycznia 2018r.

w sprawie wprowadzenia Centralnego Rejestru Uméw w Urzedzie Gminy Grodziczno.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.
2016 poz. 446 z p6z. zmianami) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o
finansach publicznych ( Dz. U. 2016 poz. 1870) celem zapewnienia funkcjonowania
adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadcze;j,

zarzadzam, co nastepuje:

§1
W Urzedzie Gminy Grodziczno wprowadza si¢ Centralny Rejestr Umow w celu nadania

numerdw umow i ich rejestracji.

§2
1. Centralny Rejestr Uméw prowadzi pracownik samodzielnego stanowiska ds.
sekretariatu wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
2. Centralny Rejestr Umow rejestrowany jest w formie papierowej oraz elektroniczne;j.
3. Komoérki organizacyjne/ samodzielne stanowiska Urzedu prowadza wewnetrzne
rejestry umow, wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

4. Rejestry, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego

oddzielnie.

§3
Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy wszystkich pisemnych
umoéw, ktérych strong jest Gmina/ Urzagd Gminy Grodziczno, z ktérymi wigza si¢ skutki
finansowe, z wylaczeniem uméw wynikajacych ze stosunku pracy, zawartych na podstawie
Kodeksu Pracy, uméw na uzywanie pojazdéw prywatnych do celéw stuzbowych oraz uméw
najmu, dzierzawy, uzyczenia z osobami fizycznymi (ktére beda rejestrowane na

poszczegblnych stanowiskach).



§4

Pracownik prowadzacy Centralny Rejestr Umow potwierdza fakt zarejestrowania umowy w

rejestrze poprzez opatrzenie egzemplarza umowy pozostajacego w Urzedzie pieczgeig o

tresei:

Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Uméw

Urzedu Gminy w Grodzicznie

§5

Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Umow przechowywane sa we wiasciwe]

komorce organizacyjnej/ samodzielnym stanowisku Urzgdu merytorycznie odpowiedzialnym

za realizacje umowy .

§6

Zasady rejestracji uméw, o ktérych mowa w niniejszym Zarzadzaniu , maja odpowiednie

zastosowanie do aneksow do umow.

§7

1. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Grodziczno do zapoznania

sie z trecia niniejszego Zarzadzenia oraz do Scislego przestrzegania jego

postanowien.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01 stycznia 2018r.



