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Zarzadzenie nr 107/2017
Woéjta Gminy Grodziczno
z dnia 9 sierpnia 2017r.

W sprawie powolania Zespolu Zarzadzajjcego projektem pn. ,Wsparcie edukacji
przedszkolnej w Gminie Grodziczno priez utworzenie nowych miejsc wychowania
przedszkolnego” realizowanego przez Gming¢ Grodziczno

na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym Dz. U. z 2016 r. poz. 446,
1579, 1948, 2 2017 r. poz. 730, 935) zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia wlasciwej realizacji projektu pn. , Wsparcie edukacji przedszkolnej
w Gminie Grodziczno przez utworzenie nowych miejsc wychowania przedszkolnego”
realizowanego przez Gmine Grodziczno w ramach Regionalnego Programu Operacyinego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, dziatanie: 02.01.00 Zapewnienie

rownego dostgpu do wysokiej jakosci edukacii przedszkolnej, powola¢ Zesp6t Zarzadzajacy
projektem w sktadzie:

1. Sylwia Konicz — Koordynator projektu,

2. Maria Oelberg - Specjalista ds. finansowych.

§2
Do zakresu dzialan Zespolu Zarzadzajacego projektem nalezy przeprowadzenie wszystkich
niezbgdnych zadan, zmierzajacych do przygotowania, realizacji, kontroli i ewaluacji projektu.
Szczeg6towy podziat zadan stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

asz Szczepanski

Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmitisko-Mazurskiego
na lata 2014-2020, wspéifinansowany ze §rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Zat. nr 1 do Zarzadzenia Nr 107/2017
Wojta Gminy Grodziczno
Z dnia 9 sierpnia 2017r.

Zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci poszczegolnych czlonkéw Zespolu
zarzadzajgcego projektem pn. ,,Wsparcie edukacji przedszkolnej w Gminie Grodziczno
przez utworzenie nowych miejsc wychowania priedszkolnego”.

I. Koordynator projektu — Sylwia Konicz
- zarzadzanie projektem w obszarze administracyjnym i finansowym;
- wspolpraca z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej, informowanie na biezaco o
wszystkich zaistnialych problemach w realizacji projektu, terminowe przesytanie wszystkich
wymaganych dokumentéw, przestrzeganie obowiagzkéw i zalecenn wynikajacych z umowy;
- wspoipraca z pozostatymi czlonkami Zespotu Zarzadzajacego i personelem projektu;
- reprezentacja projektu na zewnatrz oraz udzielanie informacji opinii publicznej o stanie
realizacji projektu;
- sprawozdawczo$¢ w okresie trwania projektu, rozliczenie koncowe;
- koordynowanie dziatan w zakresie rekrutacji uczestnikow projektu, przygotowania planu
zajg¢, monitoringu i ewaluacji;
- nadzor nad prawidlows realizacja zadah przez wszystkie osoby zatrudnione na rzecz
projektu, zgodnie z zawartymi umowami, wizytacja zajeé;
- przygotowywanie wszelkiej dokumentacji projektowej oraz jej archiwizacja, w tym dbanie o
umieszczanie odpowiednich logotypow;

- przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych oraz ochronie informacji niejawnych
jesli ma zastosowanie;

- przestrzeganie pozostatych przepisow prawnych i organizacyjnych Urzedu Gminy w
Grodzicznie oraz  wytycznych 1 przepisow dotyczacych realizacji projektow
wspottinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego.

2. Specjalista ds. kadrowo — finansowych — Maria Oelberg

- wspolpraca z koordynatorem w zakresie prawidlowej realizacji projektu;

- pomoc w przygotowaniu zestawien informatycznych;

- zastgpowanie koordynatora podczas jego nieobecnosci;

- naliczanie wynagrodzeri calego personelu, w tym oplacanie sktadek ZUS;

- promocja projektu;

- prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami;

- wspélprac przy sporzadzaniu wnioskow o platno$¢ w zakresie czesci finansowej;

- weryfikacja rachunkowa wnioskéw o platno$é, w tym poniesionych wydatkéw i ich
kwalifikowalnosc;

- odpowiedzialnos¢ za prawidiowa gospodarke finansowa;

- przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowej oraz zasad prawidlowej i oszczednej
gospodarki budzetowej;

- dokonywanie kontroli kompletnosci i tzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowych;

Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko-Mazurskiego
na lata 2014-2020, wspétfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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- sporzadzanie sprawozdan finansowych;

- przestrzeganie pozostatych przepiséw prawnych i organizacyjnych Urzedu Gminy
w Grodzicznie oraz  wytycznych i  przepisow dotyczacych  realizacji
wspélfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego;

- przestrzeganic ustawy o ochronie danych osobowych oraz ochronie informacji niejawnych
jesli ma zastosowanie.

projektow

Projekt realizowany w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego
na lata 2014-2020, wspétfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego



