ZARZADZENIE Nr 90/2017

Wojta Gminy Grodziczno z dnia 17.07.2017 roku

w sprawie

powoltania Komisji Przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty na termomodernizacje i remont budynku domu ludowego w
Mrocznie.

§ 1.

Zgodnie z art. 19, art.20 i art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien
Publicznych [Dz. U. z 2015 roku poz. 2164 z pézniejszymi zmianami| postanawia sie
powola¢ Komisje Przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego oraz dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty w skladzie:

1) Przewodniczacy Komisji ~ Pan Tomasz Krystochowicz,

2) Zastepca Przewodniczacego Komisji — Pani Sylwia Konicz,
3) Sekretarz Komisji - Pani Benedykta Napierska,

4) Czlonek Komisji — Pani Danuta Kwiecien.

§ 2.

Komisja Przetargowa pracowa¢ bedzie w oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowe) stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia .

§ 3.

1. Komisja Przetargowa rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. Komisja Przetargowa konczy prace z chwilg podpisania umowy z wykonawca, ktory
ztozyt najkorzystniejsza oferte lub z dniem zakoriczenia postepowania.
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e ’g.r;omasz Szczepanski
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Zalacenik nr 1

do Zarzadzenia Nr 90/2017
Wojta Gminy Grodziczne

z dnia 17.07.2017r

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1
Postanowienia ogoline

Rozdzial 11
Tryb pracy komis;ji

Rozdziat 111
Prawa i obowiazki czlonkéw komis;ji

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

Rozdziat V
Nadzér nad praca komisji

Rozdziat VI
Postanowienia koricowe

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1
1. Regulamin pracy komisji przetargowej, zwany dalej ,regulaminem”, okresla tryb pracy
komisji przetargowej powolywanej do przygotowania 1 przeprowadzenia albo
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, zwanej dalej
LKomisja”.
2. Regulamin stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych na podstawie art. 19 ust. 1
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwietfi publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.
2164 z pdzniejszymi zmianami), zwanej dalej ,ustawa”, jak i do komisji powolanych na
podstawie art. 19 ust. 2 ustawy.
3. W sklad Komisji wchodzg co najmniej 3 osoby, w tym przewodniczacy, zastepca
przewodniczacego 1 sekretarz.
4. llosciowy sklad komisji moze by¢ wiekszy niz okreslony w § 1 ust.3 niniejszego
regulaminu.
5. W zakresie nieuregulowanym w regulaminie stosuje si¢ przepisy ustawy.
6. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku Zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem
rozumieé takze osob¢ wykonujaca czynnosci zastrzezone dla kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat 11
Tryb pracy komaisji

§2
1. Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono w
Zarzadzeniu o jej powotaniu.
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Zalacenik nr 1

do Zarzadzenia Nr 90/2017
Wojta Gminy Grodziczne

z dnia 17.07.2017r

3. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci wymienionych
w art. 17 ust. 1 ustawy, czlonek komisji obowiazany jest niezwlocznie wylaczy¢ sie z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, powiadamiajac o tym na pidmie
przewodniczacego  komisji oraz kierownika Zamawiajacego, a w  przypadku
przewodniczacego komisji — kierownika Zamawiajacego.

4. Czynnoéci w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego podjete przez osobe
podlegajaca wylaczeniu po powzigciu przez nia wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, powtarza sig¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewplywajacych na wynik postepowania.

5. Postanowienie ust. 4 stosuje sie odpowiednio w przypadku nieziozenia przez czlonka
komisji odwiadczenia lub zlozenia o§wiadczenia nieprawdziwego.

6. Kierownik zamawiajacego lub osoba, ktorej powierzyl czynnosci w postepowaniu, w razie
uzasadnionego podejrzenia, ze pomiedzy czlonkiem Komisji Przetargowej, a wykonawcami
zachodzi relagja okreslona w art.17 ust. 1 pkt 2-4 ustawy, odbiera od tych oséb, pod
rygorem odpowiedzialnosei karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, oswiadczenie w
formie pisemnej w przedmiocie okolicznoéci, o ktérych mowa w art.17 ust. 1 ustawy.

§5

1. Komisja moze wnioskowaé¢ do kierownika Zamawiajacego o powotanie bieglego do
wykonania okreslonych w toku jej prac czynnosci, jezeli do ich wykonania wymagane jest
posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Wniosek powinien zawiera¢ okreslenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia oraz
szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozZliwe — wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Biegli przedstawiaja swoje opinie na piSmie, a na zadanie komisji moga uczestniczy¢ w jej
pracach z gtosem doradczym.

4. Postanowienia § 4 stosuje si¢ odpowiednio do bieglych.

6
W zakresie przygotowania postepowania c)§ udzielenie zamoéwienia publicznege komisja
przygotowuje i przekazuje kierownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia:
1) propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenia do dialogu lub zaproszenia do negocjacji, wraz z istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego / wzorem umowy;
3} projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

87

1. W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego komisja
wykonuje w szczegolnosci nastepujace czynnosci:

1) zamieszcza ogloszenie o zamdwieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazuje
je do opublikowania Urzedowi Publikaciji Unii Europejskiej;

2) zamieszcza ogloszenie o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych albo
przekazuje do opublikowania Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej ogloszenie dodatkowych
informacji, informacje o niekompletnej procedurze lub sprostowanie;
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Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 90/2017
Wéjta Gminy Grodziczno

z dnia 17.07.2017r

18) sprawdza wniesione przez wykonawce zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

19) przedstawia kierownikowi Zamawiajacego propozycje w zakresie okre§lenia warunkow
przeprowadzenia aukcji elektronicznej;

20) wykonuje czynnosci niezbedne do przeprowadzenia licytacji elektronicznej;

21) zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamdwienia w Biuletynie Zamowien Publicznych
albo przekazuje je Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej na zasadach okreslonych w art. 95
ustawy.

2. Podczas sesji otwarcia ofert komisja wykonuje w szczegdlnosci nastepujace czynnosci:

1) bezposrednio przed otwarciem ofert podaje kwote, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;

2) sprawdza, czy oferty nie zostaly uszkodzone lub otwarte,

3) sprawdza termin zloZenia ofert (date i godzing),

4) otwiera oferty, ktore zostaly zloZone w terminie;

5) edezytuje nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

3. Komisja zwraca oferty zlozone po terminie, zgodnie z zasadami okre$§lonymi w art. 84 ust.
2 ustawy.

4. Czlonkowie komisji dokonuja indywidualnej oceny ofert wylacznie na podstawie
kryteriow oceny ofert okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia lub
zaproszeniu do skladania ofert, po szczegdélowym zapoznaniu sie z ofertami oraz opiniami
bieglych (jezeli byli powotani).

Rozdziat 111
Prawa i obowiazki czlonkdw komis;ji

8
Biorac udzial w pracach komisji czlonkowie lfomisji majg prawo w szczegolnosci do:
1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca w komisji;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zgtaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powotanie bieglego.

§9

1. Do obowiazkow czlonka komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

2) przygotowywanie propozycji wyjasnien dotyczacych specyfikacji istotnych warunkow
zamowienia;

3} badanie i ocena ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu, wnioskow o
dopuszczenie do udzialu w negocjacjach z ogloszeniem, wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w dialogu oraz wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w licytacji elektronicznej;

4) ztozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 17 ust. 1 ustawy oraz o$wiadczenia,
o ktorym mowa w § 2 ust. 5 regulaminu.

2. Do obowiazkéw czlonka komisji, nie bedacego przewodniczacym ani sekretarzem komisji,
nalezy w szczegolnosci:

Strenabdz 7
Sporzqdazila:
Benedykta Napierska



Zatacznik nir 1

do Zarzadzenia Nr 90/2017
Wojta Gminy Grodziczno

z dnia 17.07.2017r

6) odpowiadanie za dokumentacj¢ dotyczaca prowadzonego postepowania, przechowywanie
ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwiazanych z postepowaniem;

7) przygotowanie dokumentacji postepowania w celu:

a) udostepnienia jej wykonawcom oraz bieglym;

b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole;
¢} dokonania jej archiwizacji.

Rozdzial IV
Zakonczenie prac komisji

12
1. Przewodniczacy komisji przekazuje kigrownikowi Zamawiajacego do zatwierdzenia
pisemny protokol postepowania wraz z zalacznikami.
2. Komisja koficzy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokotu
postepowania przez kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat V
Nadzdr nad praca komis;ji

§13
Nad prawidlowoscia podejmowanych przez komisje czynnoéci nadzér sprawuje
Zamawiajacy, ktoéry uchyli czynnoéé dokonang z naruszeniem przepiséw ustawy Pzp, co
skutkowaé bedzie skierowaniem sprawy do komisji, celem powtérzenia tej czynnosci.

Rozdzial VI
Postanowienia koncowe

g 14
Regulamin wchodzi w Zycie z dniem jego zatwierdzenia.
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Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 90/2017
Wijta Gminy Grodzicznoe

z dnia 17.07.2017r

OSWIADCZENIE

sldadane na podstawie § 2 ust.5 Regulaminu pracy Komisji Przetargowej przez cztonka Komisji
Przetargowej

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Termomodernizacja i remont
budynku domu ludowego w Mrocznie prowadzonym przez Gmine Grodziczno.

Ja nizej podpisany:

Imi¢ (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego o$wiadczenia, oswiadczam,
ze:

1. Powierzone mi czynnosci bede wykonywaé w sposéb bezstronny, rzetelny
1 obiektywny, kierujac sie wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i
doswiadczeniem.

2. Zobowiazuje si¢ do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepisow
oraz do przestrzegania szczegblowych wymagan i zasad dotyczacych ochrony informacji
niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

3. Zobowiazuje sie do zachowania poufnosci, bezstronnosci, rzetelnosci i obiektywizmu w
pracach komisji.

.................................................................

{czitelny podpis)
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Zatacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 90./2017
Wojta Gminy Grodziczno

z dnia 17.07.2017r

OSWIADCZENIE

sktadane na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz.2164 z pézniejszymi zmianami) przez:

[zaznaczyé wiasciwe z listy ponizej]

0O kierownika Zamawiajacego

O pracownika Zamawiajgcego, ktéremu kierownik Zamawiajacego powierzyl wykonanie zastrzezonych
dla siebie czynnosci

O czlonka komisji przetargowe;

O bieglego

O innej osoby wykonujacej czynnoséci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Termomodemizacja i remont
budynku domu ludowego w Mrocznie prowadzonym przez Gmine Grodziczno

Ja nizej podpisany:

Imie (imiona)..............cc..c.....

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za sktadanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam,

ze:

1} nie ubiegam sie o udzielenie zaméwienia;

2} nie pozostaje w zwiazku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa kb powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawea, jego zastepcg prawnym lub
czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zaméwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organow zarzadzajacych lub
organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

4) nie pozostaj¢ z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwoéci co do mojej bezstronnosci;

5) mnie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popelnione w zwiazku z postepowaniem
0 udzielenie zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie falszywego oswiadczenia, oswiadczam,
ze w zwlazku z zaistnieniem okKolicznosci, o ktérej] mowa w pRt. .cocoooovvvrvooieieii
fwskazaé odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam wylaczeniu z niniejszego
postepowania.

{podpis)
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w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego pn. Termomodernizacja i remont
budynku domu ludowego w Mrocznie prowadzonym przez Gmine Grodziczno

Ja nizej podpisany:

Imie¢ (imiona)

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za skladanie fatszywego oswiadczenia, oswiadczam, ze:

1) nie pozostaje w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym
lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamoéwienia;

2) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem czlonkiem organow
zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoéwienia;

3) nie pozostaje z Zadnym wykonawca, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

{podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za skiadanie falszywego oswiadczenia, ofwiadczam, ze
zachodzi w stosunku do mnie okolicznosé, o ktérej mowa w pkt. ............c....... fwskazad
odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzejj,
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