Zarzadzenie Nr 37/2014
Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 16 kwietnia 2014 roku

W sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien, ktérych wartosé nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art.44 i art.47 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U z 2013 roku poz. 885 z p6Z. zm. ) oraz art. 15 i art.18 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. , poz. 907 z p63.

zm.) Wojt Gminy zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ regulamin udzielania zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, zgodnie z zalacznikiem nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§2.
Traci moc zarzadzenie nr 4/2014 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 13 stycznia 2014

roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien, ktérych warto$é nie

przekracza wyrazone] w ztotych réwnowartosci kwoty 14 000 euro.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik 1 do zarzgdzenia nr 37/2014 Wojta Gminy Grodziczno z dnia 16.04.2014r

§ 1.

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie bedzie mowa o:

1} Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Woéjta Gminy lub osobe
dzialajaca na podstawie upowaznienia Woijta,
2) Regulaminie — nalezy przez to rozumiec niniejszy Regulamin.

§ 2.
1. Regulamin okre§la wewnetrzna organizacje postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego na dostawy, usfugi lub roboty budowlane, ktérego warto$¢ nie przekracza
wyrazone] w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.
2. Ustalenia wartodci zaméwienia nalezy dokonaé zgodnie z art.32, art.33, art.34 i art.35
ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. , poz.
907 z p6z. zm.).
3. Wydatkowanie srodkéw finansowych powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy i
oszczedny, przy zachowaniu zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow
oraz w sposOb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.
4. Okreslenie przedmiotu zamdwienia powinno odpowiada¢ zadaniu opisanemu w planie
finansowym Gminy Grodziczno i miescic¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
5. Nie dopuszcza si¢ podzialu zaméwienia na czesci w celu ustalenia warto$ci zaméwienia
ponizej 30 000 euro.

§ 3.
1. Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia, wlasciwy merytorycznie
ze wzgledu na przedmiot zamowienia, przygotowuje i wystepuje z wnioskiem o wyrazenie
zgody na realizacj¢ zamowienia do 30 000 euro do Kierownika Zamawiajacego (zatacznik
nr 1 do Regulaminu).
2. Kierownik Zamawiajacego po otrzymaniu wniosku, o kté6rym mowa w § 3 ust. 1

Regulaminu dekretuje go do Skarbnika.
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Zatacznik | do zarzadzenia nr 37/2014 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 16.04.2014r

3. Pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne szacuje wartos¢ zamowienia w
przeliczeniu na euro.
4. Skarbnik Gminy wyraza zgodg lub nie wyraza zgody na realizacj¢ danego zaméwienia i
zapoznaje ze swoja decyzja Kierownika Zamawiajacego.
5. Po wyrazeniu zgody przez Skarbnika i Kierownik Zamawiajacego na realizacje danego
zamoOwienia, pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamOwienia, wilasciwy
merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowicnia przystepuje do jego finalizacji na
podstawie procedury okreslonej w § 4, § 51 § 6 niniejszego Regulaminu.
6. Pracownik odpowiedzialny za zaméwienia publiczne prowadzi Rejestr Zamowien,
ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro dla
wszystkich zamowien (zalgcznik nr 4 do Regulaminu).

§ 4.
. W przypadku zamdéwiei o warto$ci przekraczajacej 20 000 euro pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ danego zamowienia, wlasciwy merytorycznie ze wzgledu na
przedmiot zamdOwienia, w celu zapewnienia iz wydatek publiczny zostanie dokonany w
zgodzie z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U z 2013 roku
poz. 885 z p6z. zm.) zaprasza do skladania ofert wybranych wykonawcow.
2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacie danego zamdwienia,
wiasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne, zgodne z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa
rozeznanie, zakwalifikowanie oraz przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego.
3. Przygotowana przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje dancgo zamdwienia,
wlagciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamowienia dokumentacja (wniosek,
o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Regulaminu wraz z rozeznaniem cenowym i zataczonymi do
niego formularzami ofertowymi) stanowi podstawe do udzielenia zamowienia o wartosci
powyzej 20 000 euro.
4. Przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe (zalacznik nr 2 do Regulaminu),
zapraszajac do skladania ofert co najmniej 2 wykonawcéw realizujacych w ramach
prowadzonej przez siebie dzialalnosci, dostawy, ushugi lub roboty budowlanej bedacej
przedmiotem zamdwienja (zatacznik nr 3 do Regulaminu). Wymogu powyzszego nie

stosuje si¢ w przypadku kiedy dane zaméwienie moze realizowaé tylko jeden Wykonawca.
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Zalacznik 1 do zarzadzenia nr 37/2014 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 16.04.2014r

5. Na podstawie otrzymanych ofert pracownik odpowiedzialny za realizacie danego
zamoOwienia, wlasciwy merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zaméwienia wybiera
wykonawce, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki realizacji zaméwienia. Wybo6r
musi by¢ zaakceptowany przez Kierownika Zamawiajacego.
6. Cala dokumentacja z postgpowania z zamowienia o wartosci przekraczajacej 20 000
euro przechowywana jest u pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia, wlasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.

§ 5.
1. Przepisébw § 4 nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zaméwien, o wartosci
nieprzekraczajacych 20 000 euro.
2. Cata dokumentacja z postgpowania z zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacych 20
000 euro przechowywana jest u pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia, wlasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zaméwienia.

§ 6.
W przypadku udziclania zamowien, o wartoéci nieprzekraczajacych 30 000 euro, a ktore
sq lub beda dofinansowane ze Srodkéw unijnych stosuje si¢ przepisy § 4 niniejszego
Regulaminu.

§ 7.
I. Do zawieranych uméw w sprawie o zamdwienia publiczne do 30 000 euro stosuje si¢
przepisy Kodeksu Cywilnego
2. Umowa powinna by¢ zawarta w formie pisemnej do zamowien powyzej 20 000 euro na
czas oznaczony i nie moze wykracza¢ poza zakres przedmiotu zamowienia.
3. W przypadku udzielania zamoéwien, o wartosci nieprzekraczajacych 30 000 euro, a
ktére sa lub beda dofinansowane ze $rodkéw unijnych umowe zawiera si¢ w formie
pisemnej na czas oznaczony nie wykraczajacej poza zakres przedmiotu zaméwienia.
4. Zawarta umowa winna zawierac nagtéwek o nastepujgcej tresci:
. Umowa zostala zawarta bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zaméwier publicznych
na podstawie art. 4 ust, 8"

§ 8.
1. Faktury wystawione przez wybranego wykonawcg za realizacje zamowienia
odpowiednio opisane podlegaja akceptacji Skarbnika Gminy w sposob okreslony w

odrebnych przepisach.
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Zalacznik 1 do zarzadzenia nr 37/2014 Woéjta Gminy Grodziczno z dnia 16.04.2014r

§9.
1. Nadzér nad przestrzeganiem postanowiefi niniejszego Regulaminu powierza sie
Kierownikowi Zamawiajacego.
2. Wykonanie zamoéwienia powierza si¢ pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacje
danego zamo6wienia, wlasciwego merytorycznie ze wzgledu na przedmiot zamoéwienia.
3. Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem jego podpisania przez Kierownika
Zamawiajgcego.

§ 10.
Integralng cz¢$¢ regulaminu stanowia zataczniki:
L. Wniosek o udzielenie zamowienia, ktorego wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro,
2. Rozeznanie cenowe,
3. Formularz ofert,
4. Rejestr zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych

rownowarto$ci kwoty 30 000 euro.

Stronad z 4



Zalqcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien, kiorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosct kwoty 30000 euro

fmiegjsce i datq)

f narwa Zamawigigeego)

Czes$é A ( wypeinia wnioskujqcy o udzielenie zamowienia)

1. Przedmiot zamowienia dotyczy:
- roboty budowlane;j*
- dostawy*

- ustugi*

{* niepatrzebne skreslic}

Opis przedmiotu zamowienia (nazwa, cechy, ilosé, jednostki miary itp.):

...............................................................................................................

2. Wartos¢ zamoéwienia wg zataczonej kalkulacji (kosztorysu) * wynosi:

— WAITOSE NELLO ...ttt e e zt
= wartod€ VAT L. 0 o 7l
— WaAOSE DIUIIO ..ot zt

zgodnie z art.32, art.33*, art.34# i art.35 ustawy z dnia 29.01.2004 roku Prawo zaméwien
publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 poz. 907 z péznicjszymi zmianami). (* niepotrzebne skresiic)
Przedmiot zaméwienia odpowiada zadaniu opisanemu w planie finansowym Gminy

Grodziczno i miesci¢ si¢ w kwocie zaplanowanej na jego realizacje.
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Zalqcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zaméwien, ktérych wartoéé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

Przedmiot zamdwienia jest / nie jest* (* niepotrzebne skreslié) dofinansowany ze srodkow
unijnych.

3. Termin realizacji zamowienia: od ...................ccoeininuinnn. do

................................................................

{data i podpis wrioskujqgcego)
Cz¢sé B ( wypelnia pracownik ds. zamoéwiernt publicznych)

1. Rownowartos¢ zaméwienia Wynosi ..........coceeviiviniininnnn... € obliczone zostalo wg
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw w sprawie éredniego kursu zlotego w stosunku do

euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien publicznych z  dnia

2. Zamowienie jest wylaczone / nie jest wylgczone* (* niepotrzebne skresli¢) ze stosowania
ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych na podstawie art. 4 pkt.8 ustawy z dnia 29.01.2004
roku Prawo zaméwien publicznych ( t.j. Dz. U. z 2013 poz. 907 z pézniejszymi zmianami).

3. Do realizacji zaméwien nalezy zastosowa¢ procedur¢ okreslong w § 4= / § 5* / § 6
(*niepotrzebne skresli¢) regulaminu udzielania zamowien, ktorych warto$é nie przekracza
wyrazone] w ziotych rdwnowartosci kwoty 30 000 €.

4. Numer w Rejestrze Zamowien, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych

rownowartosci kwoty 30 000 € ...

fpodpis pracownika ds. amdwien publicznych)
Cze$¢ C (wypelnia Skarbnik / Kierownik Zamawiajqcego)

1. Wyrazam zgode / Nie wyrazam zgody* (* niepotrzebne skresli¢) na przygotowanie i
przeprowadzenie procedury zamoéwienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia
29.01.2004 roku Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U. z 2013 poz. 907 z pézniejszymi
Zmianami).

{podpis Skarbnika Gminy) {podpis Kierowntka Zamawiajqcego )
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Zalqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamdéwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zéotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

f nazwa Zamawiargeego)

ie Aczajacej wyr
owartoSci kwo

y 30 000 euro:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

ktore jest dostawa* / ustugg* / robota budowlana* (* niepotrzebne skreslic), przeprowadzono
rozeznanie cenowe zgodnie z regulaminem udzielania zamowien, ktorych wartosé nie

przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia wynosi brutto: — .................... zt

2. Dla zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
30000 euro w dniu ........................ zaproszono do udzialu w postepowaniu .........
wykonawedéw poprzez: rozeslanie formularza oferty wg ponizszego wykazu wydanych

formularzy ofertowych:

Data wydania ) .
Potwierdzenie )
Lp. Nazwa i adres wykonawcy formularza Uwagi
wydania
ofertowego
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Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zaméwien, ktorych wartosé
nrie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

3. Wterminiedodnia .......................... dogodz. ............... przedstawiono ponizsze
oferty:
Nazwa i adres Wartosé
Lp. Wartosé netto | VAT ...% - Uwagi
wykonawcy brutto

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

...............................................................................................................
...............................................................................................................

{podpis pracownike )

Akceptuje:

fpodpis Kierownika Zamawigjqeego }
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Zatqcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamdwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

Dotyczy: o
{ nr rejesiry zamowien publicznych)

GMINA GRODZICZNO
GRODZICZNO 17A
13 — 324 GRODZICZNO
"""""" (nazwal i adres Zamawiajacegs)

Formularz ofertowy

Wykonawea:

NAZWET ot e

Adres: ...,

...............................................................................................................

ktérego warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosei kwoty 30 000 euro.

Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Wartoéé netto:

.............................................................................................................................

stownie: .......................

Podatek VAT: ..o %, w kwocie :

...................................................................................
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Zalgeznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien, ktdrych wartosé
nie przekracza wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

STOWTLIE! ..ottt e et e e tee et
Wartos$E brutto: ..o,

stownie: ..........

Deklaruje ponadto:

Termin wykonania ZamOWIEnia: ..........co.oocveeeeeooeeeeeeees oo,

3. Zalacznikami do niniejszego formularza stanowiacego integralng czgse oferty sa:

(Miejscowosé i data)

(Podpis | piecze¢ Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamdwien, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonef w zlotych réwnowartosci kwoty 30000 euro

0L WY ZTOTyCn

wartosc

Data Cena .
. Data . . Uswagi
Numer Przedmiot .| zakoticzenia |szacunkowal . . o8l
Data e s zawarcia o [imi¢ i nazwisko
zamowiema | zamoOwienia realizacji [netto zi; .
umowy pracownika)

umowy euro)




