Zarzadzenie Nr 118/2013
Wojta gminy Grodziczno z dnia 2 grudnia 2013 r.
w sprawie: regulaminu przeprowadzania kontroli finansowej w jednostkach organizacyjnych
Gminy Grodziczno
Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz. U.
z 2013 r. poz. 885 z pozn. zm. ') w zwigzku z § 10 pkt 1) litera f) zarzadzenia nr 96/2010 Zarzadzenia
Woita Gminy Grodziczno z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie organizacji kontroli zarzadczej w
Urzgdzie Gminy Grodziczno i jednostkach organizacyjnych Gminy Grodziczno oraz sposob jej
koordynacji
zarzadzam, co nastepuje:
§1
Ustala sie regulamin przeprowadzenia kontroli finansowej w podleglych jednostkach organizacyjnych,
ktéry stanowi zalacznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia.
§2
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
§3
Traci moc Zarzgdzenie Nr 101/2009 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 31 grudnia 2009 r. w sprawie
zasad przeprowadzania kontroli finansowej w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych gminy.

' Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2013 . poz. 938.



Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 118/2013
Wijta Gminy Grodziczno

2 dnia 2 grudnia 2013 r.

Regulamin przeprowadzania kontroli finansowe] w jednostkach organizacyjnych Gminy
Grodziczno
§1

1. Kontrola zewnetrzna kompleksowa i problemowa w jednostkach prowadzona jest na
podstawie planu kontroli okreslajacego podmiot i zakres kontroli na dany rok lub doraznie.

2. Kontrole zewnetrzng w jednostkach prowadzg upowaznieni przez Wéjta pracownicy Urzedu
Gminy.

§2
Celem kontroli jest:

a) badanie zgodnosci dziatania z obowiazujacymi przepisami prawa,

b) ujawnienie zlej organizacji pracy, niegospodarnosci, nierzetelnosci oraz braku celowosci
dziatania,

¢) badania prawidlowosci, skutecznosci i trafnosci podjetych rozwigzan i dziatah
oraz sposobow ich realizadji, nalezacych do zadan wiasnych i zleconych gminie,

d) zbieranie i przedstawienie Wojtowi Gminy | Radzie Gminy biezacej, obiektywnej informacii
niezbednej do doskonalenia dziatalnosci jednostek podleglych oraz usprawnienia funkcji
nadzoru, kontroli, koordynaciji,

e) ustalenie, a takze wykazywanie przyczyn i skutkdw stwierdzonych nieprawidtowosci oraz oséb
odpowiedzialnych, jak réwniez wskazanie sposobdéw umozliwiajgcych usuniecie
stwierdzonych negatywnych zjawisk.

§3
Do przeprowadzenia kontroli uprawnia imienne upowaznienie (state lub jednorazowe) wydane przez
Wojta Gminy.
§4
Jezeli kontrola jest przeprowadzona w zespole wieloosobowym, zarzadzajgcy kontrole wyznacza
kierownika zespotu, ktory dokonuje podziatu czynnosci kontrolujgcych.
§5
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych sa zobowigzani do udzielenia wyczerpujgcych informacji w
zakresie objetym kontrolg oraz mogg ustosunkowad sie na pismie co do wynikéw kontroli.
2. Pracownicy wyznaczeni do przeprowadzania kontroli chowiazani sq kazdorazowo przygotowac
si¢ do czynnosci kontrolnych, w szczegéinosci przez:

a) zapoznanie sie z odpowiednimi przepisami prawa normujacymi postepowanie w sprawach
objetych tematykg kontroli,

b} przeanalizowanie materiatow dotyczacych dziatalnosci jednostki zaklasyfikowanej do kontroli.

§6



2.

Czynnosci kontrolne przeprowadza sie w siedzibie, gdzie prowadzona jest rachunkowosé
kontrolowanej jednostki w godzinach pracy w niej obowiazujacych.
Kontrolujacy jest uprawniony do wstepu oraz poruszania sie na terenie jednostki kontrolowane;.
Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom o ochronie
informacji niejawnej i achronie danych oscbowych,
Kierownik kontrolowanej jednostki zapewnia kontrolujgcym warunki niezbedne do sprawnego
przeprowadzenia kontroli, przedstawia zadane dokumenty dotyczace kontroli, uiatwia terminowe
udzielanie wyjasnien przez pracownikdw, w miare mozliwosci udostepnia oddzielne
pomieszczenie.

§7
Kontrolujgcy przystepuje do wykonywania czynnos$ci kontrolnych po okazaniu kierownikowi
jednostki upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, okreslajacego podmiot, przedmiot i zakres
Kontroli.
Kontrolujacy dokonuje adnotacji o przeprowadzone] kontroli w ksiazce ewidencji kontroli.

§8

Obowiazkiem kontrolujgcego jest rzetelne i obiektywne ustalenie stanu faktycznego i w razie

stwierdzenia nieprawidtowosci i uchybienn ustalenie ich przyczyn oraz okreslenie osob za nie

odpowiedzialnych.

§9
Kontrolujacy dokonuje ustalen na podstawie dowoddw Zrodiowych.
Do dowodow zalicza sig w szczegdinosci dokumenty, dowody rzeczowe, dane z ewidencji i
sprawozdawczoéci, ogledzin, zeznania $wiadkdw, opinie biegtych, szkice, zdjecia fotograficzne
jak rowniez pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia.
Przy ogledzinach magazynu, kontroli kasy i podobnych czynnosciach niezbedna jest obecnos¢
osoby odpowiedzialnej, a w razie jej nieobecnosci — komisji powotanej przez kierownika
kontrolowanej jednostki.
Z przebiegu czynnoséci, o ktérych mowa w ust. 3 sporzadza sie odrebny protokét, ktéry podpisujg
kontrolujacy oraz osoby wymienione w ust. 3.

§10

Kontrolujgcy moze sporzadzaé lub zlecaé jednostce kontrolowane] sporzadzenie niezbednych dia

kontroli kserokopii z potwierdzeniem odpisu oraz wyciggow z dokumentow wraz z potwierdzeniem

zestawien i obliczen opartych na dokumentach.

§11
Pracownicy kontrolowanej jednostki sg obowigzani udzielic w wyznaczonym terminie pisemnych
wyjasnier w sprawach dotyczacych zakresu kontroli,
Kazdy pracownik kontrolowanej jednostki moze w zwigzku z kontrolg ziozy¢ z wiasnej inicjatywy
pisemne lub ustne oswiadczenie w prawach zwigzanych z zakresem kontroli.

§12
W razie ujawnienia w toku kontroli okolicznosci uzasadniajgcych podejrzenia popetnienia
przestepstwa, kontrolujgcy zobowigzany jest do zabezpieczenia dowoddw niezbednych do



prowadzenia dalszego postepowania poprzez przechowanie ich w oddzielnych opieczetowanych
pomieszczeniach albo opieczetowanie i oddanie ich na przechowanie kierownikowi kontrolowane;
jednostki za pokwitowaniem, badz protokolarne przejecie dokumentow przez kontrolujacego.

2. Zabezpieczone dowody s3g przekazywane Wojtowi Gminy, kidry podejmie decyzje o ewentualnym

zawiadomieniu organdw sciggania.
§13
Z przeprowadzonej kontroli sporzadza sie protokot w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach.
§14

1. Jezeli kierownik lub glowny ksiegowy kontrolowanej jednostki odmawia podpisania protokotu
kontroli jest zobowigzany ztozyé pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

2. Protokdt kontroli, podpisania ktorego odmowili; kierownik lub gléwny ksiegowy Kkontrolowanej
jednostki, podpistuje kontrolujacy czynigc w protokole wzmianke o odmowie podpisania protokotu
oraz dotaczajac ziozone przez kierownika lub gidwnego ksiegowego pisemne wyjasnienia przyczyn
odmowy.

3. Odmowa podpisania protokotu nie stanowi przeszkody do wszczecia postepowania pokontrolnego.

§15
Kierownik kontrolowanej jednostki moze w terminie 3 dni od daty podpisania protokotu ztozyé Wéjtowi
Gminy udokumentowane pisemne wyjasnienia, co do zawartych w protokole wyjasnien.

5§16
1. W terminie 10 dni od daty podpisania protokotu z kontroli — kontrolujacy zobowigzany jest do

przekazania go wraz ze wszystkimi zatgcznikami Waojtowi Gminy.

N

. W przypadku zaistnienia istotnych nieprawidtowosci w kontrolowanej jednostce wraz z protokolem
kontroli kontrolujacy sporzadza i przekazuje Wojtowi Gminy wystapienie pokontrolne.
§17
1. Kierownik kontrolowanej jednostki w ciagu 30 dni od daty otrzymania wystagpienia pokontrolnego
zawiadamia Wéjta Gminy o wykonaniu zalecen lub o przyczynach ich niewykonania.
2. Rzetelno$é wykonania zalecen pokontrolnych moze byé poddana kontroli sprawdzajacej lub tez
sprawdzona przy nastepnej kontroli.
§18
1. Uproszczone postepowanie kontrolne moze by¢ stosowane w razie potrzeby:

a) przeprowadzenia doraznych kontroli w celu sporzadzenia odpowiedniej informacji dla

przetozonych,

b) zbadanie okreslonych spraw wynikajgcych ze skarg i wnioskéw,

c) przeprowadzenie badan dokumentéw i innych materialdéw ofrzymanych z jednostek
podlegajacych kontroli,

d) przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej, zwlaszcza w zakresie rzetelno$ci odpowiedzi na
wystgpienia pokonirolne.
2. Do przeprowadzenia uproszczonego postepowania kontrolnego uprawnia imienne upowaznienie
(stale lub jednorazowe) wystawiane przez Wojta Gminy.

3. W upowaznieniu okreslonym w ust. 2 nalezy poda¢ przedmiot i zakres kontroli.



4. Z uproszczonego postepowania kontrolnego kontrolujacy sporzadza notatke stuzbowa,

5. Notatke podpisuje kontrolujaey i przekazuje jg Wojtowi Gminy wraz z dowodami zwigzanymi z
treScig informaciji w niej zawarta.

6. Jezeli wyniki uproszczonego postepowania kontrolnego wskazuje na potrzebe pociagniecia
okreslonych oséb do odpowiedzialnosci sluzbowej, materialnej lub karnej nalezy zastosowac petny
tryb postepowania kontrolnego i sporzadzié protokal.

T Koy




