Zarzadzenie Nr 59/2013
Woéjta Gminy Grodziczno
z dnia 18 czerwca 2013 r.

w sprawie. powolania Stalej Komisji likwidacyjnej $rodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw

trwalych i innych skladnikéw majatkowych bedacych, na wyposazeniu OSP oraz Urzedu Gminy
w Grodzicznie.

Na podstawie art. 30 ust. 2, pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591z p6zn. zm."), art. 53 ust. 1 ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009. (Dz. U. z 2009 r. z Nr 157 poz. 1240 z p6zn. zm. %) oraz z uwzglednieniem instrukciji
w sprawie gospodarki majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie
stanowigce] zatacznik nr 6 do Zarzadzenia nr 58/2013 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 14 czerwca
2013 r. w sprawie: wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Powoluje Stale Komisje likwidacyjne $rodkéw trwalych, pozostalych $rodkow trwalych i innych
sktadnikéw bedacych na wyposazeniu: Ochotniczych Strazy Pozarnych i Urzedu Gminy:
l. Ochotniczych Strazach PoZarnych
w skiadzie:
a) Kamiriska Mirostawa —-przewodniczacy
b) Kaminski Krzysztof — cztonek
¢) Kiejna Leszek — czlonek

Il. Urzedzie Gminy
w sktadzie:
a) Kaminski Krzysztof - przewodniczacy
b) Gruzlewska Barbara - czionek
c) Margalska Maria — czionek

§2

Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne zgodnie z obowiazujacymi przepisami
prawa, w regulaminie dziatania Komisji Likwidacyjnej, okreslonym w zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 52/2007 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 13.07.2007 r. w sprawie:
powotania statej komisji likwidacyjno-kasacyjnej materialéw i pozostatych $rodkéw trwatych bedacych
na wyposazeniu OSP, Urzgdu Gminy Grodziczno oraz w pozostalym mieniu komunalnym oraz
zarzadzenie nr 70/2011 Woéjta Gminy Grodziczno z dnia 03.10.2011 r. w sprawie powotania stalej
komisji likwidacyjno-kasacyjnej $rodkéw trwalych i wartoéci niematerialnych i prawnych bedacych na
wyposazeniu OSP, Urzedu Gminy oraz pozostatym mieniu komunalnym.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy Zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113,
poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr
116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, 2 2005 1. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337,
Z 2007 1. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1411, Nr 223, poz. 1458, z 2009 r. Nr 52,
poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr
117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217, poz. 1281, z 2012 r. poz. 567, z 2013 r. poz. 153.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146, Nr 96, poz. 620, Nr 123, poz. 835, Nr 152,
poz. 1020, Nr 238, poz. 1578, Nr 257, poz. 1726, z 2011 r. Nr 185, poz. 1092, Nr 201, poz. 1183, Nr 234, poz. 1386, Nr 240,
poz. 1429, Nr 291, poz. 1707, z 2012 r. poz. 1456, 1530, 1548.



Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Woijta Gminy Grodziczno Nr 59/2013
z dnia 18 czerwca 2013

Regulamin dziatania Komisji Likwidacyjnej srodkéw trwalych, pozostatych Srodkéw trwatych i innych
sktadnikéw majatkowych w OSP oraz Urzedzie Gminy Grodziczno.

§1,

Komisja dokonuje czynnosci likwidacyjnych majatku znajdujacego sie na stanie ewidencyjnym Urzedu Gminy
Grodziczno.

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skladzie co najmniej dwuosobowym, pod kierunkiem
przewodniczacego statej komisiji likwidacyjnej.

W pracach Komisji, na wniosek przewodniczacego, moga uczestniczyé inni pracownicy bez prawa gtosu.

Do zakresu zada Komisji nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego uzytkowania, a w razie

2)

3)

4)

koniecznoéci ogledziny proponowanego do likwidacji skiadnika majatkowego, zuzytego lub zbednego,

zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji rzeczowe skiadniki majatku byly uZytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, whasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem, zepsuciem itp.,

ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego ufytkowania rzeczowych sktadnikéw
poprzez: zgniecenie, spalenie, zlomowanie, itd.,

dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majatkowych, stanowiacych wiasno$é Urzedu Gminy
Grodziczno,

5) sporzadzenie protokolu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji, ktdrego wzdr stanowi zatacznik nr 2 do

instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

§2.

Zgtoszenie braku przydatnosci gospodarczej poszczegdinych rzeczowych skiadnikéw majatku {Srodkow
trwatych, pozostatych Srodkow trwatych i innych skladnikéw majatkowych) nastepuje poprzez pisemne
Ztozenie wniosku do Komisji przez Wnioskodawce. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu.

Do wniosku moina dofaczy¢é dokumentacje techniczng, ekspertyzy, opinie — umozliwiajace ocene przydatnosci
rzeczowych sktadnikéw majatku do ewentualnego dalszego uzytkowania.

Do sprzetu komputerowego przeznaczonego do likwidacji wymagana jest apinia informatyka, ktéry powinien
zdiagnozowaé sprzet pod katem zuzycia technicznego oraz optacalno$é naprawy.

§ 3.

Przewodniczacy Komisji po otrzymaniu wniosku ustala termin i migjsce posiedzenia Komisji.



§4.

. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw Komisja sporzadza protokét likwidacyjny zgodnie z zalacznikiem
nr 2 do instrukciji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie.
Do protokotu dotacza sie wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

. Protokét likwidacyiny sporzadza sie w dwdch egzemplarzach, podpisuia go cztonkowie Komisji oraz oscha
materialnie odpowiedzialna.

. Protokét przekazywany jest do Wojta w celu ostatecznego zaakceptowania likwidacji sktadnikéw majatkowych.

. Po zatwierdzeniu przez Wojta, protokét likwidacyiny jest przekazywany do komérki finansowej, w celu
wyksiggowania wartosci danego skiadnika majatku z ewidencji ksiegowej i wycofania z uzywania,

§5

Fizycznej likwidacji zuzytych skiadnikéw majatku dokonuje Komisja w obecnosci osoby materialnie

odpowiedzialnej poprzez zniszczenie, spalenie, zlomowanie itp., zgodnie ze sposobem okreélonym w protokole
likwidacyjnym.

. W przypadku gdy przedmiotem fizycznej likwidacji jest sprzet komputerowy, urzadzenia, aparatura,
akumulatory, kiore podlegaja utylizacii zgodnie z odrgbnymi przepisami Komisja udziela zlecenia
specjalistycznemu podmiotowi, celem dokonania utylizacji. Dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizagji
stanowi zatacznik do protokotu likwidacyjnego.

. Dowodem utylizacji zuZytego sprzetu elektronicznego moze byé réwniez zaswiadczenie wystawione przez
sklep, ktéremu zuzyty sprzet przekazano przy zakupie nowego sprzetu.

§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem stosuje sie przepisy powszechnie obowigzujace.




Zatacznik Nr 1 do Regulaminu dziatania Komisji Likwidacyjnej érodkéw trwalych, pozostalych érodkéw
trwatych i innych skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy Grodziczno oraz w pozostalym mieniu
komunalnym z dnia 18 czerwca 2013 r.

Grodziczno, dnia

Komisja Likwidacyjna

Whriosek o likwidacje rzeczowych skladnikéw majatkowych uzytkowanych w

..................................................................................................................

Whioskuje o likwidacje nizej wymienionych skladnikéw majatkowych:

L. p.

Rodzaj sktadnika

Numer
inwentarzowy

Rok
nabycia

llosé
jednostkowa

10.




Uzasadnienie likwidaciji :

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................

......................................................

{podpis Wnioskodawcy)




