Nowe Grodziczno, 09.01.2013r.

DYREKTOR ZAKEADU KOMUNALNEGO GMINY GRODZICZNO
oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko:
Lasjer
w Zakladzie Komunalnym Gminy Grodziczno

w wymiarze 1/1 etatu

1. Wymagania nieibgdne, ktore kandydat na stanowisko bg¢dace przedmiotem
naboru powinien spelia¢:

1) obywatelstwo polskie lub innego paristwa Unii Europejskiej, obywatelstwo innego
panstwa, .zgodnie z ktérym przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i znajomo$¢ jezyka polskiego w mowie i
pi$mie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkdw kasjera

2) pelna zdolno$é do czynnoséci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

4) wyksztalcenie srednie

5) nieposzlakowana opinia,

2. Wymagania dodatkowe pozadane od kandydata:
1) minimum 5 letni 'staz pracy w administracji samorzadowej — w tym 6 miesigcy na
stanowisku kasjera
2) znajomo$é ustawy o pracownikach samorzadowych, rachunkowosci budzetowej
3) znajomos¢ podstaw klasyfikacji budzetowe;j
4) umiejgtno$¢ obstugi komputera i znajomo$¢ oprogramowania narzedziowego —
Microsoft Office oraz oprogramowania przeznaczonego do obstugi kasowej
| 5) rzetelnosé, sumiennosé, punktualnosé, terminowosé, odpowiedzialnosé, dyskrecja,

latwo$¢ nawigzywania kontaktéw, lojalnosé, zyczliwosé

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:



1) realizacja wplat i wyplat gotéwkowych

- weryfikacja dokumentow stanowiacych podstawg dokonywania wplat i wyplat
- ewidencjonowanie dokonywanych wplat

2) obstuga bankowa

3) prowadzenie ewidencji drukéw scislego zarachowania

4) sporzadzanie raportéw kasowych

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.

4, Wymagane dokumenty:

1) zyciorys - CV:

2) list motywacyjny

3) kserokopie swiadectw pracy,

4) kserokpie dyplom6w potwierdzajacych wyksztalcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach,

6) oryginal kwestionariusza osobowego,

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,

8) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni praw
publicznych,

9) o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnoscei instytucji pahstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe;

10) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym
w Zaktadzie Komunalnym Gminy Grodziczno

11) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego — w ciagu dwdch tygodni od dnia
zatrudnienia.

12) o$wiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych: ,,
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz.U. 2 2002r. Nr 101, poz. 926)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobicie w sekretariacie Zakladu
Komunalnego Gminy Grodziczno, 13-324 Grodziczno, Nowe Grodziczno 10A, lub przesiac
poczta - liste.m- poleconym na adres: Zaklad Komunalny Gminy Grodziczno, 13-324
Grodziczno, Nowe Grodziczno 10A z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko kasjera w
Zakladzie Komunalnym Gminy Grodziczno, w terminie do 21 stycznia 2013r. do godz.12-
tej.

Aplikacje, ktore wptyna do Zakladu Komunalnego po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane. Ziozonych dokumentéw Zaklad Komunalny Gminy Grodziczno nie
ZWraca.

Oferty niewykorzystane zostana komisyjnie zniszczone.



Kandydaci zakwalifikowani zostana poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. W zwiazku z tym kandydaci proszeni sa o podanie kontaktu telefonicznego.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Inforinacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urz¢gdu Gminy Grodziczno

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegélowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz ustawq z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

Nowe Grodziczno, 09.01.201 3F.

Dyrektor Zaktadu Komuhalne

Mieczysz‘fz%sz;g



