Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
na zakup artykutéw biurowych dla Ydu Gminy w Grodzicznie

Specyfikacja Istotnych Warunkow Zamoéwienia

ZAMAWIAJ ACY:

Urzad Gminy w Grodzicznie
13-324 Grodziczno 17 A

ZAPRASZA DO ZtO ZENIA OFERTY W POST EPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE

PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
O WARTOSCI ZAMOWIENIA DO 60 000 EURO NA:

ZAKUP ARTYLULOW BIUROWYCH
DLA URZEDU GMINY W GRODZICZNIE”

SPIS TRESCI :

Rozdziat | Forma oferty;

Rozdziat Il Nazwa i Adres Zamawiagego

Rozdziat llI Tryb udzielania zamoéwienia

Rozdziat IV Opis przedmiotu zamowienia

Rozdziat vV Zmiana, wycofanie i zwrot oferty;

Rozdziat VI Oferty wspdlne;

Rozdziat VII Jawndg¢ postpowania;

Rozdziat VIl Wymagane dokumenty potwierdze¢ spetnianie warunkéw udziatu w pgsbwaniu, opis

warunkéw oraz sposo6b oceny ich spetniania. Inneidh@nty wymagane w ofercie;
Rozdziat IX Wykonawcy zagraniczni;

Rozdziat X Termin wykonania zamowienia i gwarancja;

Rozdziat XI Woyjasnienia tréci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposéb porozumievaast wykonawcow z
Zamawiagcym;

Rozdziat XII Wymagania dotyegce wadium

Rozdziat XIll  Termin zwizania oferq

Rozdziat XIV ~ Opis sposobu obliczania ceny oferty

Rozdziat XV Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert

Rozdziat XVI  Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiagy bedzie st kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Rozdziat XVII Informacje o formalniiach, jakie powinny zostadopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy sprawie zamdéwienia publicznego

Rozdziat XVIII Wymagania dotycce zabezpieczenia najgego wykonania umowy

Rozdziat XIX Istotne dla stron pogtowania, ktére zostarwprowadzone do téei zawieranej umowy w porwie
zamoOwienia publicznego wymaga od wykonawcy, alwazrbz nim umow w sprawie
zamoOwienia publicznego na takich warunkach

Rozdziat XX  Pouczenie drodkach ochrony prawnej przystugaych wykonawcy w toku pogtowania o
udzielenie zamowienia;

Rozdziat XXI ~ Opis czsci zamoéwienia, jeeli zamawiajcy dopuszcza skltadanie oferteé@owy
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Rozdziat XXII Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktérymi Zamawi@j zawrze umowramow, jezeli
Zamawiajcy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j;

Rozdziat XXIII Informacja o przewidywanych zaméwieniach uzupéieich, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6i 7 lub art. 134 ust. 6 pkt. 3 oraz okafioiach, po ktérych zaistnieniwtla one udzielane,
jezeli Zamawiajcy przewiduje udzielenie takich zamowie

Rozdziat XXIV Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych areemalne warunki, jakimi musz
odpowiadé oferty wariantowe, jeeli zamawiagcy dopuszcza ich skltadanie

Rozdziat XXV Adres poczty elektronicznej lub strony internetowa@mnawiajcego, jeeli Zamawiajcy
dopuszcza porozumiewanie sirogy elektroniczia

Rozdziat XXVI Informacje dotycgce walut obcych, w jakich mady¢ prowadzone rozliczenia gdzy
Zamawiajcym, a wykonawg, jezeli Zamawiajgcy przewiduje rozliczenie w walutach obcych

Rozdziat XXVII Jezeli Zamawiajcy przewiduje aukcje elektroniczn

Rozdziat XXVIII Wysoka¢ zwrotu kosztéw udziatu w pagtowaniu

Rozdziat XXIX Zamawiajcy zada wskazania przez Wykonagwy ofercie czsci zaméwienia, ktdrej wykonanie
zamierza powierzypodwykonawcom, a tak podanie nazw /firm/ proponowanych
podwykonawcéw

Rozdziat XXX Postanowienia kacowe

Rozdziat XXXI Pouczenia érodkach ochrony prawnej

Zakaczniki:
Zatacznik nr 1 —oferta cenowa;
Zatacznik nr 2 — cswiadczenie;
Zalacznik nr 3 — wzor umowy.
Zalacznik nr 4 — wykaz podwykonawcéw

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004r. PraamoOwier publicznych (Dz. U. z 2004r. nr 19,
poz. 177 ze zm.), zwana dalej ustawraz Zarzdzenie Nr 66/2006 Wéjta Gminy Grodziczno z dniavlr@esnia
2006r. w sprawie Powotania Komisji PrzetargowegdReegulaminu Pracy Komisji Przetargowe;.

Specyfikacg Istotnych warunkédw Zamowienia spadzita Komisja Przetargowa powotana Zgizeniem
Nr 66/2006 Wéjta Gminy Grodziczno z dnia 19 wrda 2006r. w skladzie: Przewodnica Komisji: Pani Iwona

Tasarz, Sekretarz Komisji: Pani Annazyaska, Cztonkowie Komisji: Pani Benedykta Napiersk@an Leszek
Klejna

ZATWIERDZAM, dnia 19 wrzénia 2006r.
Wojt Gminy
Stanistaw Wiraszka

(podpis Zamawiapgo)
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ROZDZIAL | Forma oferty

1. Naoferte sktadaj si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostate wymagakerdenty (w
tym cswiadczenia, zakzniki itp.) zgodnie z rozdziatem VIII Specyfikacjstotnych
Warunkéw Zamowienia (SIWZ).

Wykonawcy sporadza oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

Oferta cenowa musi Bysporadzona na formularzu oferty, wedlug wzoru star@ego

zalacznik nr 1 do SIWZ.

4. Oferta musi by sporadzona w ¢zyku polskim, na maszynie do pisania, komputerpe lu
recznie diugopisem. Oferty nieczytelne zostadrzucone.

5. Oferta musi by podpisana przez osoby upaw@ne do skladaniaswiadczeér woli w
imieniu wykonawcy. Upowanienie do podpisania oferty musidgolaczone do oferty, o
ile nie wynika ono z innych dokumentow ae#onych przez wykonawc

6. W przypadku, gdy wykonawca sklada kepjakiegg dokumentu, musi ky ona
poswiadczona za zgodsé z oryginatem przez wykonawc(wykonawca na kalej
zapisanej stronie kserokopii skiada wilaseany podpis poprzedzony dopiskiem ,za
zgodnd¢”). Jezeli do reprezentowania wykonawcy upanwene g tacznie dwie lub
wiecej 0sOb, kopie dokumentéw muasby¢ potwierdzone za zgods® z oryginalem
przez te osoby.

7. Jezeli ktérys z wymaganych dokumentdéw sktadanych przez wykorgest sporzdzony
w jezyku obcym dokument taki nafg ztozy¢ wraz z ttumaczeniem nagzyk polski
poswiadczonym przez wykonawc Dokumenty sporgizone w ¢zyku obcym bez
wymaganych ttumaczenie kxda brane pod uwag

8. Zaleca s, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowanendtio, wszelkie miejsca,
w ktérych wykonawca naniést zmiany, mas®/¢ przez niego parafowane.

9. Wykonawca sktada tylko jedrofert. Alternatywy zawarte w téei oferty spowodyj jej
odrzucenie.

10.Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

11.0ferta musi obejmowa calg¢ zamowienia, nie dopuszczae sekladania ofert
czesciowych.

12.Zamawiajcy przewiduje udzielania zamowii@zupetniagcych.

13.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zw@ne z przygotowaniem i zieniem oferty.

14.Zaleca sj, aby wykonawca zamieit oferte w zewrgtrznej i wewrtrznej kopercie z tym,
z€e:

1)zewretrzna koperta powinna by zaadresowana na zamaw@go, zawiera
oznaczenie: "OFERTA NA ZAKUP  ARTYKULOW BIUROWYCH DLA
URZEDU GMINY W GRODZICZNIE" oraz NIE OTWIERA C PRZED
4.10.2006 r.”- bez nazwy i pieciki wykonawcy;

wn

2)koperta wewetrzna powinna zawietaofert i by¢ zaadresowana na wykonayt¢ak
aby mana bylo odestaofert w przypadku jej wptynicia po terminie.



Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
na zakup artykutéw biurowych dla Ydu Gminy w Grodzicznie

ROZDZIAL 1l Nazwa i Adres Zamawiaj acego /ART. 36 UST. 1 PKT.1/

Nazwa: Urad Gminy w Grodzicznie

Adres: 13-324 Grodziczno 17 A

Telefon: 056/ 47 293 49, fax: 056/ 47 291 06
e-mail: grodziczno_zp@wp.pl

ROZDZIAL 1l Tryb udzielania zaméwienia /ART. 36 UST. 1 PKT. 2/

Postpowanie prowadzone jest w trybie przetargu mniaoigzonego potej 60.000 euro

ROZDZIAL IV Opis przedmiotu zamowienia /ART. 36 UST. 1 PKT.3/

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa artykutow bigah dla Urzdu Gminy w
Grodzicznie

2. Platna¢ przelewem na konto wykonawcy w terminie 14 dndatly dostarczenia
zamawiagcemu faktury VAT , wystawionej na Zamawjeggo - Urad Gminy w
Grodzicznie: NIP 877-10-02-254

3. Cena zaproponowana w ofercie nie ulega zmianie

4. Wszelkie koszty zwizane z dowozem oraz monggn, jak rownie usterki w/w dostaw do
Urzedu Gminy w Grodzicznie poniesie Wykonawca zamoévéeni

5. Zakres zamdwienia obejmuje:

Artykuty biurowe CPV — 30190000-7

PAKIET | - Urz ad Gminy w Grodzicznie

Lp. MATERIALY BIUROWE
1 BLOK LISTOWY W KRATK E A4/100 K. 71szt
2 BLOK LISTOWY W KRATK E A5/100 K. 70szt
3 OLOWEK TECHNICZNY TWARDO SC HB 39 szt.
4 KOREKTOR P EDZEL SZYBKOSCHN ACY 26 szt.
5 KOREKTOR TA SMOWY SZEROKO SC 4,2mm 34 szt

dtugos¢ min 8,5m (MYSZKA) ’
6 KOREKTOR KULKOWY (DLUGOPIS) Z 16 szt.

METALOW A KONCOWK A
7 KARTKI PRZYLEPNE ZOLTE 75X75 MM 100K. 72szt.
KOSTKA PAPIEROWA 8/8 KOLOROWA/ jasne

8 50 szt.
kolory pastelowe/
SEGREGATOR SZEROKI A4 SZEROKO SC 7CM

9 / 2 UCHWYT/ oktadka jednokolorowa/ rézne kolory 14 szt.

segregatorow

CZERWONY 26 szt.




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
na zakup artykutéw biurowych dla Ydu Gminy w Grodzicznie

ZIELONY 15 szt.
CZARNY 15 szt.
FIOLETOWY 15 szt.
10 SEGREGATOR WASKI A4 SZEROKOSC 5 CM / 41 szt
2 UCHWYTY
11 SEGREGATOR WASKI A4 SZEROKOSC 5 CM / 15 szt.
4 UCHWYTY
12 SKOROSZYT A4 PAPIEROWY ZWYKLY 355 szt.
13 SKOROSZYT A4 PCV ZWYKLY 249 szt
14 SKOROSZYT A4 PAPIEROWY DO 500 szt
SEGREGATORA (Z 2 DZIURKAMI) '
15 SKOROSZYT A4 PCV DO SEGREGATORA (Z 390 szt
DZIURKAMI) '
16 ZSZYWACZ NA ZSZYWKI 24/6 7 szt.
17 DZIURKACZ Z REGULACJ A NA KARTKI OD 7 szt
A4 O A6 '
18 ZSZYWHKI 24/6 pudetka 70 pudetek
19 LINIJKA 10 CM PLASTIKOWA 9 szt.
20 SPINACZE 50 MM /po 100 szt w paczce/ 19 paczek
21 PINESKI ZWYKLE 23 opak.
29 PINESKI Z PLASTIKOWYMI £EBKAMI DO 8 opak
TABLICY KORKOWEJ
23 KOSZULKI A4 /wysoka jako §¢ przejrzystosci/ 2430 szt
24 KOPERTY C6 BIALE SK 12700 szt.
25 KOPERTY C5 BIALE SK 4000 szt.
26 KOPERTY C4 BIALA SK 2150 szt.
27 KOPERTY B4 BIALA SK 1060 szt.
28 ZESZYT KRATKA A4/96 TWARDA OKLADKA 52 szt.
29 ZESZYT KRATKA A5/96 KART. TWARDA 20 szt
OKEADKA '
ZESZYT KRATKA A5/96 KART. Ml EKKA
30 OKEADKA E 55 szt.
31 ZESZYT KRATKA A5/32 KART. TWARDA 50 szt
OKEADKA '
ZESZYT KRATKA A5/32 KART. Ml EKKA
2B ESRAS A k 36 szt.
33 NOZYCZKI METALOWE DO PAPIERU; DU ZE | 5 szt
OSTRE '
34 NOZYCZKI METALOWE DO PAPIERU; MALE | 5 szt
OSTRE '
35 ZAKRE SLACZ ZOLTY SZEROKA KO NCOWKA 35 szt
SCIETA '
36 TECZKA A4 WI AZANA PAPIEROWA 700 szt.
TECZKA A4 POLIPROPYLENU O GRUBO SCI
37 MATERIALU MIN 0,6MM, JEDNOKOLOROWE 60 szt.
WI AZANA NA GUMK E
38 DLUGOPIS ZELOWY NIEBIESKI 0,5 mm 65 szt.
39 DLUGOPIS ZELOWY CZARNY 0,5mm 65 szt.
40 WKLADY ZELOWE NIEBIESKIE 0,5 mm 95 szt.
41 WKEADY ZELOWE CZARNE 0,5 mm 95 szt.
42 DLUGOPIS ZWYKLY TUSZOWY NIEBIESKI 78 szt.
43 DLUGOPIS ZWYKLY TUSZOWY CZARNY 60 szt.
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44 | CIENKOPIS O,4 mm
CZARNY 20 szt.
CZERWONY 45 szt.
NIEBIESKI 20 szt.
45 | TUSZ CZERWONY 25 mi 6 szt.
46 | TUSZ CZARNY 25 ml 3 szt.
47 |KLEJW SZTYFCIE 25 GRAM 35 szt.
4g | PAPIER DO DRUKARKI A4 GRAMATURA 490 1yz
80g/m2 RYZY
40 | PAPIER DO DRUKARKI A3 GRAMATURA 17 12
80g/m2 RYZY
5o | TONER DO KOPIARKI CANON NP 1550 4
SZTUKI W OPAK.
51 | TECZKA A4 NA RZEPY TWARDA 4l szt
DYSKIETKI 3,5 PAKOWANE PO 10 W
52 | SZTYWNYCH PUDELKACH 43 opak.
c3 | POJEMNIK NA 50 DYSKIETEK 3,5 CALA Z 3 ont
KLUCZEM :
54 | KASETY MAGNETOFONOWE 90 MINUTOWE - —
CZYSTE :
55 | TASMA DO DRUKARKI OKI ML 3320 6 oot
MICROLINE 9 PIN PRINTERS
56 | TASMA DO DRUKARKI OPTIMUS SA 2415 3 szt.
57 | TONER DO DRUKARKI HP LASERJET 1100
58 | TONER DO DRUKARKI HP LASERJET 1000 9 szt.
TUSZ DO DRUKARKI LEXMARK Z33 CZARNY
59 |46 53 szt.
TUSZ DO DRUKARKI LEXMARK Z33 KOLOR
60 |,g 9 szt.
s1 | TUSZ DO DRUKARKI HP DESKJET 3845 10 5ot
CZARNY 27 :
52 | TUSZ DO DRUKARKI HP DESKJET 3845 5 oot
KOLOR 28 :
63 | TASMA DO DRUKARKI SEIKOSHA SP 2400 0 szt.
54 | TUSZ DO DRUKARKI HP DESKJET 5150 15 ont
CZARNY 56 :
&5 | TUSZ DO DRUKARKI HP DESKJET 5150 20 5ot
KOLOR 57 :
66 | PAPIER KOMPUTEROWY 240X12 1+1 BEZ 8 kart
NADRUKU KOPIA/ORYGINAL
s7 | PAPIER KOMPUTEROWY 240X12 35172
POJEDYNCZY
sg | TUSZ DO DRUKARKI HP DESKJET 3820 10 <ot
CZARNY 15 :
so | TUSZ DO DRUKARKI HP DESKJET 3820 » <ot
KOLOR 78 :
TASMA KLEJ ACA PRZEZROCZYSTA
0 | szZEROKOSE A 2 cm 55 szt.
71 | DZIENNIK KORESTPONDENCJI 2 szt.
72 | WNIOSKI O URLOP 55 bloczkow
SPINACZE BIUROWE CLIP SREDNIE SZER. 32
73 mm 55 opak
74 | SPINACZE BIUROWE CLIP DU ZE SZER. 50 35 opak
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MM
75 SKOROWIDZ Z WYCI ETYMI LITERAMI PO 8 szt
PRAWEJ STRONIE FORMAT ¥ A5
76 SKOROWIDZ Z WYCI ETYMI LITERAMI PO 5 szt
PRAWEJ STRONIE FORMAT A5 '
77 PAPIER A4 OZDOBNY FAKTURA BIALY 2 ryzy
GRAMATURA 160g/m2
TASMA PAKOWA PRZEZROCZYSTA
'8 | SZEROKA PCV 5 cm 20 szt
79 KARTONY ARCHIWIZACYJNE 15 szt.
80 PLYTY CD-R Z OPAKOWANIEM 70 szt.
PLASTIKOWYM SLIM CASE
81 SZNUREK DO ARCHIWUM 50 szt.
82 KALKA TECHNICZNA A4 KOPIUJ ACA 6 opak
NIEBIESKA '
83 TONER KYOCERA MITA FS 1010 - TK 17 2 szt.
84 MARKER CZARNY KO NCOWKA OKR AGLA 15 szt.
85 MARKER CZARNY KO NCOWKA SZEROKA 25 szt
SCIETA '
86 GRZBIETY DO BINDOWNICY
8 mm 35 szt.
10 mm 40 szt.
12 mm 40 szt.
14 mm 40 szt.
16 mm 35 szt.
19 mm 35szt.
ROLKI DO TELEFAKSU RF21630WD
87 SZEREKOSC 216 cmSREDNICA 12mm ILO SC 2 opak.
SZTUK 6 W OPAKOWANIU
88 SZNUROWADEA CZARNE DLUGO SC 50 CM 35 par.
(DO ARCHIWUM)
89 WKLAD BALLOGRAFF H-4 MEDIUM 17 szt
NIEBIESKI '
90 WKEAD BALLOGRAFF M-8 MEDIUM CZARNY 24 szt
91 BLOK TECHNICZNY A4 5 szt.
92 WKEAD PILOT RFJS-GP-F CZARNY 55 szt.
93 WKEAD PILOT RFJS-GP-F NIEBIESKI 40 szt.
94 WKEAD PENTEL BKL7 FRANCE 0,7 CZARNY 50 szt.
95 WKEAD PENTEL BKL7 FRANCE 0,7 NIEBIESKI 45 szt.
96 LINIJKA METALOWA 50 CM 0 szt.
97 CIENKOPIS KULKOWY 0,25 MM CZARNY 15 szt.
98 CIENKOPIS KULKOWY 0,35 MM CZARNY 15 szt.
99 CIENKOPIS KULKOWY 0,50 MM CZARNY 15szt.
100 CIENKOPIS KULKOWY 0,70 MM CZARNY 10 szt.
101 NOZYK - NOZ DO TAPET MALY 10szt.
102 LINIJKA 20 CM PLASTIKOWA 5 szt.
103 |TECZKA KLIP A4 13 szt.
104 KALKULATOR CITIZEN SDC-888 T 1 szt.
105 |TASMA DO SAMSUNG SQ 1200/3200 0 szt.
TONER DO KOPIARKI CANON NP 6317 4
106 | 57TUKI W OPAKOWANIU 6 opak
107 | TEMPEROWKA MALA 12 szt.
108 GUMKA DO WYCIERANIA OLOWKA 30 szt.
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POJEMNIK NA 50 PLYT CD OKR AGLY

109 ZAKR ECANY 4 szt.
110 MARKER CZARNY DO OPISYWANIA PLYT CD 10 szt.
KONCOWKA OKR AGEA
111 SEGREGATOR A4/4 (2) FC 15 szt.
112 PLYTA CD-R Z KOPERT A PAPIEROW A 70 szt.
113 KUWETA NA DOKUMENTY A4 PLASTIKOWA 7 szt.
TUSZ DO DRUKARKI LEXMARK Z 32 CZARNY
114 15 szt.
115 | TUSZ DO DRUKARKI LEXMARK Z 32 KOLOR 10 szt.
116 SPINACZE BIUROWE 25mm 45 opak
117 DEUGOPIS PILOT BPGX-30R-L 12 szt.
ZSZYWACZ DO ZSZYWANIA JEDNORAZOWO
118 MIN.16mm GRUBOSCI PLIKOW, RODZAJ 0 szt.
ZSZYWEK 23/6 do 23/13 lub 24/6 do 24/12
ZSZYWKI DO ZSZYWACZA NA MIN. 16 mm
119 GRUBOSCI PLIKOW, RODZAJ ZSZYWEK do 10 opak
TECZKA A4 z min. 12 PRZEGRODKAMI |
120 SKOROWIDZEM | ETYKIETAMI, ZAMYKANA 14 szt.
BEZ RACZKI
121 KOSZULKI A4 Z SZYN A ZASISKOW A 130szt.
KOSZULKI A5 GLADKIE, WYSOKAJA
122 | bRZEIRZYSTOSE 200 szt.
123 KOPERTY WYSYLKOWE Z BOCZN A FALD A 30 szt
124 KOPERTY WYSYLKOWE Z BOCZN A FALDA 30 szt.
ZESTAW KOLOROWYCH PISAKOW /MIN 4
125 SZT./ DO PLYT CD Z MAZAKIEM 4 opak
SCIERAJACYM
KOPERTY WYSY+£KOWE WYPELNIONE
126 | bowITRZEM C5 45 szt
KOPERTY WYSY+£KOWE WYPELNIONE
127 | powITRZEM C4 30 szt.
PUDLA DO ARCHIWIZACJI ZAMYKANE Z
OTWOREM DO CHWYTANIA | NADRUKIEM
ARCHIWALNYM DO FORMATU WYSOKIEGO
128 | POPRZECZNEGO. DO PRZECHOWYWANIA 3 sat.
ZAWARTO SCI SEGREGATOROW ORAZ NA
WYDRUKI KOMPUTEROWE FORMATU
AAWYMIARY S70xW325xG265 GRUBOSC
PLIKU MIN 63MM
129 KLEJ PLYNNY 50ML 17 szt.
130 ETYKIETA KOMPUTEROWA NA DYSKIETKI 35 szt.
131 SAMOPRZYLEPNE ZNACZNIKI TEKSTU Z
PRZEZROCZYSTEJ TASMY
FORMAT 40*50mm 160pak
FORMAT 20*50mm 16 opak
FORMAT 12*50mm 16 opak
132 KARTECZKI ZOLTE SAMOPRZYLEPNE

FORMAT 50*40mm 55 opak
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FORMAT 125*75mm 55 opak
133 NOZ DO KROJENIA DU ZY 5 szt.
134 SZPILECZKI Z GEOWK A 5 pudelka
135 DZIURKACZ DO DZIURKOWANIA MIN 40 1 szt
ARKUSZY
136 IDENTYFIKATOR OSOBOWY Z KLIPSEM | 3557t
AGRAFK A
FOLIA PRZEZROCZYSTA PCV FROMAT A4/
137 | bo BINDOWANIA 240szt.
138 WALECZEK DO CITZEN CX-123Il Nr 10 szt.
745IRUOT, SCHWRZ/ROT, 9247 BL 794E
139 TASMA DO MASZYNY SAMSUNG 1200/3200 / 0 szt
Fulmark/ F 921 BKSC
140 NYLONOWA TA SMA KOREKCYJNA Brother 1 opak
EM 100/200/300/500/605/700/811, F 584
141 PODKLADKA Z ZACISKIEM | 1 szt
KALKULATOREM FORMAT A4
142 DLUGOPIS ZELOWY CZERWONY 15 szt.
143 WKLAD ZELOWY CZERWONY 15 szt.
144 DLUGOPIS ZELOWY ZIELONY 12 szt.
145 WKLAD ZELOWY ZIELONY 12 szt.
KARTON NA OKLADKI DO BINDOWANIA
145 | kOLOR ZIELONY 3 opak.
147 TASMA DO DRUKARKI OKI FB 390
MICROLINE 9 PIN PRINTERS
148 DLUGOPIS BALLOGRAF 6 szt.
149 SPINACZE BIUROWE CLIP 19 mm /PACZKI/ 20 paczek
150 PAPIER KANCELARYJNY KRATKA - 0 szt.
ARKUSZE
151 WALECZEK DO CITZEN CX-122 S 0 szt.
152 LINIJKA 30 cm PLASTIKOWA 4 szt.
153 PAPIER KOMUPUTEROWY 375*12 / BEZ 0 szt.
KOPII/ KARTON
TASMA DO DRUKARKI OKI MIKKROLINE
154 3321 0 szt.
155 OKLADKA DO KORESPONDENCJI DO 1 szt
PODPISU
DLUGOPIS Z GUMOW A STREFA UCHWYT Z
156 DUZYM WKEADEM ATRAMENTOWYM 4 szt.
WYMIENNNYM
157 WKLADY DO DLUGOPISU Z GUMOW A 11 szt.
STREFA UCHWYT Z POZYCJI NR 157
158 | bty DVD-RW 4.7 GB opakowanie SLIM CASE 11szt
159 Ptyta CD-RW opakowanie SLIM - CASE 2 szt,
160 Parker czarny nabéj do Piéra 3 opak
161 Korektor do maszyny Elektronik TYPE WRITER 10 szt.
JT-55
162 Podkiadka z zaciskiem A4 2szt,




Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia
na zakup artykutéw biurowych dla Ydu Gminy w Grodzicznie

163 Podktadka z zaciskiem A 5 2 szt
164 Koperty C6 z potwierdzeniem odbioru 2000 szt.
165 Pa_pler komputerowy 240-12 1+2 (oryginat + 2 2 kartony
kopie) nadruk
166 Kaseta barwiaca PANASONIK K*P_1090/1150 > szt.
167 Toner do kopiarki CANON (np. 100,1015,1215...) 10 opak.
6317
168 Wktady do dtugopiséw BEIFA
_ niebieski 20 szt
15 szt.
- czarny
169 Teczka A4 z zaciskiem 5 szt.
170 Zszywki do zszywacza23/8 1 opak.
171 Zszywki do zszywacza 23/10 1 opak.
172 Papier szary do pakowania 50 arkuszy
173 Toner do drukarki HP Laser JET 3380 2 szt
Papier A4 ozdobny fakturazotty gramatura
174 160g/m? lryza
175 Tasma do maszyny do pisania szer. 13 mm - 1 opak.
czarna
176 Kredki kolorowe drewniane — 18 koloréw 1 opak.
Walki papierowe do maszyny licacej
L CITIZEN CX-123ll 10 szt
178 Torby papierowe duze , kolorowe do pakowania 35 szt.
prezentow A3
179 Papier kolorowy do pakowania Prezentéw 20 szt
180 Karty do dyploméw
- biate 2 opak
- kremowe 2 opak
181 Kokardki na prezenty 20 szt
182 Zszywacz n zszywki 24/6 z egcia mechaniczry 3 s7t.
metalowa
183 Dziurkacz z regulacp na kartki od A4 do A6 na 25 1 szt.
arkuszy
184 Cienkopis 0,4 mm zielony 2 szt
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Dziurkacz do kartotek 5138 z blachy stalowej moc

185 dziurkowania ok.4mm/40 arkuszy, szyna nastawczg 1 szt.
na formaty A4 do A6
186 Tusz do drukarki HP DESKJET 6540 czarny 56 1 szt
187 Toner do drukarki LEXNMARK E 24 0 6 szt.
188 Pudetko na kartki formatu 25*25 2 szt.
190 Podktadka do pisania gumowa lub plastikowa 2 szt
191 Breloczki 20 szt
192 TaS|emka do zawieszania z haczykiem 10 szt.
karabinkowym
193 Segregator A4 na pityty CD 6 szt
194 Koszulki na CD A4 50 szt.
195 Koszulki na dyskietki A4 50 szt.
196 Podktadka na myszk 1 szt.
197 Papier teczowy MIX — mieszane opakowanie kolory 500 arkuszy
pastelowe format A4
198 iléoromdz do segregatora z polipropylenu format 4 komplety
199 il;lorowidz do segregatora z polipropylenu format 4 komplety
200 Skorowidz do segregatora przeznaczony do pisanig 4 komplety
format A4
201 Kolorowe skorowidze z kartonu format A4 4 komplety
202 8-cz&ciowe komplety kolorowych zakrdlaczy 4 komplety
203 Segregator do prezentacji format A4 25mm 4szt,
204 Segregator do prezentacji format A5 25mm 4 szt.
205 Segregator do prezentacji format A4 40mm 4 szt.
206 Segregator do prezentacji format A5 40mm 4 szt.
207 Rozszywasz do zszywek 2 szt,
208 10 szt.

Teczka z yczka A4 do noszenia z polipropylenu
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PAKIET lI- Gminny O srodek Pomocy Spotecznej

Lp. MATERIALY BIUROWE GOPS
1 BLOK LISTOWY W KRATK E A4/100 K. 10 szt.
2 BLOK LISTOWY W KRATK E A5/100 K. 5 szt.
3 OLOWEK TECHNICZNY TWARDO SC HB
4 KOREKTOR P EDZEL SZYBKOSCHN ACY 7 Szt.
5 KOREKTOR TA SMOWY SZEROKO S$C 4,2mm 10 szt
dtugos¢ min 8,5m (MYSZKA) ’
6 KOREKTOR KULKOV}/Y (DLUGORPIS) Z
METALOW A KONCOWK A
7 KARTKI PRZYLEPNE ZOLTE 75X75 MM 100K. 5 szt.
8 KOSTKA PAPIEROWA 8/8 KOLOROWA/ jasne 10 szt
kolory pastelowe/ zt
SEGREGATOR SZEROKI A4 SZEROKO SC 7CM
9 / 2 UCHWYT/ oktadka jednokolorowa/ rézne kolory 14 szt.
segregatorow
CZERWONY
ZIELONY
CZARNY
FIOLETOWY
10 SEGREGATOR WASKI A4 SZEROKOSC 5 CM / 5 szt
2 UCHWYTY
11 SEGREGATOR WASKI A4 SZEROKOSC5CM /
4 UCHWYTY
12 SKOROSZYT A4 PAPIEROWY ZWYKLY
13 SKOROSZYT A4 PCV ZWYKLY 200 szt.
14 SKOROSZYT A4 PAPIEROWY DO 30 szt
SEGREGATORA (Z 2 DZIURKAMI) )
15 SKOROSZYT A4 PCV DO SEGREGATORA (Z
DZIURKAMI)
16 ZSZYWACZ NA ZSZYWKI 24/6 4 szt.
17 DZIURKACZ Z REGULACJ A NA KARTKI OD
A4 O A6
18 ZSZYWKI 24/6 pudetka 2 pudetka
19 LINIJKA 10 CM PLASTIKOWA 3 szt
20 SPINACZE 50 MM /po 100 szt w paczce/
21 PINESKI ZWYKLE 2 opak
22 PINESKI Z PLASTIKOWYMI £tEBKAMI DO 1 opak.
TABLICY KORKOWEJ
23 KOSZULKI A4 /wysoka jako §¢ przejrzystosci/ 500 szt.
24 KOPERTY C6 BIALE SK 4000 szt.
25 KOPERTY C5 BIALE SK 500 szt.
26 KOPERTY C4 BIALA SK 500 szt.
27 KOPERTY B4 BIALA SK 500 szt.
28 ZESZYT KRATKA A4/96 TWARDA OKLADKA
29 ZESZYT KRATKA A5/96 KART. TWARDA 6 szt
OKELADKA )
30 ZESZYT KRATKA A5/96 KART. Ml EKKA 6 szt.
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OKLADKA
31 ZESZYT KRATKA A5/32 KART. TWARDA 6 szt
OKLADKA '
39 ZESZYT KRATKA A5/32 KART. Ml EKKA o szt
OKLADKA :
33 NOZYCZKI METALOWE DO PAPIERU; DU ZE | 1 szt
OSTRE '
34 NOZYCZKI METALOWE DO PAPIERU; MALE | 4 szt
OSTRE '
35 ZAKRE SLACZ ZOLTY SZEROKA KO NCOWKA 8 szt
SCIETA :
36 TECZKA A4 WI AZANA PAPIEROWA 50 szt.
TECZKA A4 POLIPROPYLENU O GRUBO SCI
37 MATERIALU MIN 0,6MM, JEDNOKOLOROWE 10 szt.
WI AZANA NA GUMK E
38 DEUGOPIS ZELOWY NIEBIESKI 0,5 mm 30 szt.
39 DELUGOPIS ZELOWY CZARNY 0,5mm 30 szt.
40 WKEADY ZELOWE NIEBIESKIE O,5 mm 50 szt
41 WKEADY ZELOWE CZARNE 0,5 mm 50 szt.
42 DEUGOPIS ZWYKLY TUSZOWY NIEBIESKI 30 szt.
43 DEUGOPIS ZWYKLY TUSZOWY CZARNY 20 szt.
44 CIENKOPIS 0,4 mm
CZARNY 4 szt.
CZERWONY 4 szt.
NIEBIESKI 4 szt.
45 TUSZ CZERWONY 25 ml 1 szt.
46 TUSZ CZARNY 25 ml
47 KLEJ W SZTYFCIE 25 GRAM 8 szt.
48 PAPIER DO DRUKARKI A4 GRAMATURA 60 1yz
80g/m2 RYZY
49 PAPIER DO DRUKARKI A3 GRAMATURA 2 ryzy
80g/m2 RYZY
50 TONER DO KOPIARKI CANON NP 1550 4
SZTUKI W OPAK.
51 | TECZKA A4 NA RZEPY TWARDA 7 szt.
50 DYSKIETKI 3,5 PAKOWANE PO 10 W 5 opak
SZTYWNYCH PUDELKACH
PAPIER KOMPUTEROWY 240X12 1+1 BEZ
53 | NADRUKU KOPIA/ORYGINAL 2 kartony
54 TASMA KLEJ ACA PRZEZROCZYSTA 5 oot
SZEROKOSC 2 cm '
55 DZIENNIK KORESTPONDENCJI 2 szt.
56 PAPIER A4 OZDOBNY FAKTURA BIALY 1ryza
GRAMATURA 160g/m2
57 PLYTY CD-R Z OPAKOWANIEM 40 szt
PLASTIKOWYM SLIM CASE
58 SZNUREK DO ARCHIWUM 20 szt.
59 KALKA TECHNICZNA A4 KOPIUJ ACA 1 opak
NIEBIESKA '
60 TONER KYOCERA MITA FS 1010 - TK 17 1 szt.
61 MARKER CZARNY KO NCOWKA SZEROKA 5 szt.

SCIETA
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62 WKEAD PILOT RFJS-GP-F CZARNY 10 szt.
63 WKEAD PILOT RFJS-GP-F NIEBIESKI 10 szt.
64 WKEAD PENTEL BKL7 FRANCE 0,7 CZARNY 30 szt.
65 WKEAD PENTEL BKL7 FRANCE 0,7 NIEBIESKI 30 szt.
66 TECZKA KLIP A4 5 szt.
67 KALKULATOR CITIZEN SDC-888 T 1 szt.
68 TEMPEROWKA MALA 3 szt.
69 GUMKA DO WYCIERANIA OLOWKA 5 szt.
70 MARKER CZARNY DO OPISYWANIA PLYT CD 1 s7t.
KONCOWKA OKR AGLA
71 SPINACZE BIUROWE 25mm 2 opak
72 DLUGOPIS PILOT BPGX-30R-L 8 szt.
KOSZULKI A5 GLADKIE, WYSOKAJA
3 | pRzEJRZYSTOSE 100 szt
74 DZIURKACZ DO DZIURKOWANIA MIN 40 1 szt
ARKUSZY '
75 PODKLADKA Z ZACISKIEM | 1 st
KALKULATOREM FORMAT A4
76 DLUGOPIS BALLOGRAF 8 szt.
77 LINIJKA 30 cm PLASTIKOWA 1 szt.
78 Zszywacz n zszywki 24/6 z e&cia mechaniczry 4 s7t.
metalowa
9 Tusz do drukarki HP DESKJET 6540 czarny 56 1 szt

ROZDZIAL V Zmiana, wycofanie oferty

1.Wykonawca mge wprowadzi zmiany oraz wycofa ztozona przez siebie ofegt przed
terminem skiadania ofert.

1) w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktadsepne éwiadczenieze ofert
swa wycofuje, w zamkrigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale | pkipp4t 1)

z dopiskiem ,WYCOFANIE".

2) w przypadku zmiany oferty, wykonawca sklada mise gwiadczenie, 4 ofere swa
zmienia, okrélajac zakres i rodzaj tych zmian &ljeoswiadczenie o zmianie pagia
za sol konieczné¢ wymiany czy te przedigenia nowych dokumentow -
wykonawca winien dokumenty te zig.

Powyzsze @dwiadczenie i ew. dokumenty nale zamigci¢c w zamkngtej kopercie
wewretrznej i zewrtrznej, oznaczonych jak w rozdziale | pkt 14 ppkti ) przy
czym koperta zewgtrzna powinna miedopisek ,ZMIANY”.
2.Wykonawca nie mae wprowadzi zmian do oferty oraz wycofajej po uptywie terminu
sktadania ofert.
3.0Oferty zl@zone po terminie skiadania zamaw®@j zwraca wykonawcom bez otwierania, po
uptywie terminu do wniesienia protestu.
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ROZDZIAL VI Oferty wspolne

Wykonawcy sktadagcy ofert wspdélr ustanawiaj peinomocnika do reprezentowania ich w
postpowaniu albo do reprezentowania ich w gpstvaniu i zawarcia umowy.
Petnomocnictwo, o ktorym mowa w pkt 1 musi znajdowsic w ofercie wspdinej
wykonawcow.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z zamaaagin w toku posipowania; zwraca sido
zamawiajcego z wszelkimi sprawami i do niego zamawgg Kieruje informacje,
korespondengj itp.
Oferta wspdlna, sktadana przez dwoch lubeosj wykonawcow, powinna spetiia
nastpujace wymagania:
1)oferta wspolna powinna bygporadzona zgodnie z SIWZ;
2)sposob sktadania dokumentéw w ofercie wspolnej:
a)Jdokumenty, dotycxce wiasnej firmy, takie jak np.:$wiadczenie dotycce
okoliczncci okreslonych w art. 22, odpis z wdaiwego rejestru albo
zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatateogospodarczej — sktada idy
z wykonawcéw skitadagych ofert wspolm w imieniu swojej firmy; jeeli
jednak podmiot wyspujacy wspolnie (spétka cywilna) na podstawie
odrebnych  przepiséw, dla celéow podatkowych Ilub gz@inych z
ubezpieczeniami jest traktowany jako jeden podm{@Edna jednostka
organizacyjna) — dokumenty te powinienzté niezalenie ten podmiot.

b)dokumenty wspdlne takie jak np.: oferta cenovantonogramy itp. sktada
petnomocnik wykonawcow w imieniu wszystkich wykoraw sktadajcych
oferte wspolm,

5. Wspdlnicy spotki cywilnejstraktowani jak wykonawcy sktadgy ofert wspoélra i majg do

nich zastosowanie zasady odtome w pkt 1 — 4 niniejszego rozdziatu.

6.Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygraniatgposvania) wykonawcy sktadgjy

oferte wspodlra beda mieli obowhzek przedstawi zamawiagcemu umow konsorcjum,
zawierajca, CO najmniej:
1) zobowazanie do realizacji wspoélnego przeggziccia gospodarczego obejmaggo
swoim zakresem realizagprzedmiotu zamodwienia,
2) okreslenie zakresu dziatania poszczegolnych stron umowy,
3) czas obowizywania umowy, ktory nie mie by krotszy, nk okres obejmujcy
realizacg zamdwienia oraz czas trwania gwarancji fako rekojmi.

ROZDZIAL VII Jawno $¢ postepowania

=

Zamawiajcy prowadzi protokot pogpowania.
Protokoét postpowania wraz z zatznikami jest jawny. Zatzniki do protokotu takie jak
opinie biegtych, éwiadczenia, informacje, zawiadomienia, wnioski, @ndokumenty i
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informacje sktadane przez zamaw@ggo i wykonawcow udogtnia s¢ po dokonaniu
wyboru najkorzystniejszej oferty lub unieiveeniu postpowania. Oferty §jawne od chwili
ich otwarcia.

. Nie ujawnia st informacji stanowdcych tajemni¢ przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji,zgdi wykonawca, nie pfniej niz w terminie
skladania ofert, zastrzegle nie mog one by udostpniane.

. W przypadku zastrzenia informacji wykonawca ma obmzek wydziele z oferty
informacje stanowice tajemni¢ jego przedsbiorstwa i oznaczy je klauzuh ,nie
udostpnia. Informacje stanowi tajemnig przedstbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. ©.2003 r. nr 153, poz. 1503 z
pdzniejszymi zmianami)”.

. W sytuacji, gdy wykonawca zastezew ofercie informacje, ktére nie stanawhjemnicy
przedsgbiorstwa lub § jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamopiblicznych
lub odrbnych przepiséw, informacje teedn podlegaly udogpnieniu na takich samych
zasadach, jak pozostate niezastare dokumenty.

ROZDZIAL VIII Wymagane dokumenty potwierdzaj ace spetnianie warunkow
udzialu w poskgpowaniu, opis warunkow oraz sposob oceny ich speémia. Inne
dokumenty wymagane w ofercie.

. Kazdy z wykonawcéw ma obowzek ztory¢é nastpujace dokumenty potwierdzgie
spetnienie warunkow udziatu w pepbwaniu:

1)Oswiadczenie wykonawcywedtug wzoru, stanowtegozatgcznik nr 2 do niniejszej
SIWZ.:
1. Zalgcznik 2A,
Oswiadczenia wymagane na podstawie Ustawy Prawo #aeoPublicznych,ze nie
podlega wykluczeniu z pagiowania na mocy art. 24
2. Zalgcznik 2B,
Oswiadczeni wymagane na podstawie Ustawy Prawo XaendPublicznychze spetnia
warunki okrélone w art. 22 ustawy,
3. Zalgcznik 2C,
Oswiadczenia o akceptacji warunkéw przetargowych Zai@gcego w tym réwnig
okresu zwazania oferd w okresie 30 dni od daty skladania ofert
4. Zalgcznik 2D
Oswiadczenie o przygiu warunkow umownych i realizacyjnych Zamaw@ggo oraz
postanowié okreslonych we wzorze umowy

W przypadku skiadania oferty wspdlnej wwwdadczenie sktada kdy z wykonawcow
sktadajcych ofert wspdlin.
2) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne Zaviadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej jézeli odrebne przepisy wymagaj wpisu do
rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dzialaicip, wystawione nie wczmiej niz 6
mieskcy przed uptywem terminu skiadania ofert.
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W _przypadku skiadania oferty wspoéinej ww. dokumesktada kady z
wykonawcow
3) Koncesji, zezwolenia lub licencji, jeli ustawa naktada oboydek posiadania
koncesji, zezwolenia lub licencji na pedie dziatalnéci gospodarczej zakresie etym
zamoéwieniem publicznym
4) Aktualnego z&wiadczenia wiéciwego naczelnika uedu skarbowego oraz wdeiwego
oddziatu Zaktadu Ubezpieaze Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia
spotecznego potwierdzgych odpowiednio,ze Wykonawca nie zalega z optacaniem
podatkow, optat oraz skltadek na ubezpieczenia zohreevi spoteczne, lub daiadczé,
ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczéuh rozigenie na raty zalegtych
ptatndci lub wstrzymania cakei wykonania decyzji wikciwego organu — wystawionych
nie wczéniej niz 3 miesice przed uptywem terminu sktadania wnioskow o depzsnie
do udziatu w pogpowaniu o udzieleni zamdéwienia albo sktadanie ofert
5) Aktualm informacg z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie éloreym art. 24
ust. 1 pkt 4-8 ustawy, wystawionej nie wéziej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu
sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu wgpostaniu o udzielenie zaméwienia
albo sktadania ofert

2. Zamawiaicy wezwie wykonawcow, ktdrzy w oldlenym terminie nie ztga oswiadcze i
dokumentéw potwierdzagych spetnianie warunkéw udziatu w pgstwaniu, o ktérych
mowa w pkt 1 lub, ktorzy zkyli dokumenty zawierage bkdy, do ich uzupetnienia w
okreslonym terminie chybaze mimo ich uzupetnienia konieczne byloby uniémianie
postpowania.

3. Niespetnienie warunkéw, o ktérych mowa w pktatilnie dohczenie do oferty dokumentow
I oswiadczéh potwierdzajgcych ich spetnienie spowoduje wykluczenie wykonawzy
postpowania z zastrzeniem pkt 2.

4. Ponadto wykonawcy mgflofaczy¢ do oferty nasfpujace dokumenty:

1)oferk cenowa zgodnie z Rozdziatem | pkt 3 SIWZ;
W przypadku sktadania oferty wspolnej naletozy¢ jeden dokument
2)petnomocnictwo o ktérym mowa w Rozdziale VI pkKsIWZ;
Tylko w przypadku sktadania oferty wspéinej

5. Oferty, ktore nie da zawieraty dokumentow, o ktérych mowa w pkt 4 zostadrzucone na

podstawie art. 89 ust 1 pkt 2) ustawy.

ROZDZIAL IX Wykonawcy zagraniczni

1. Jeeli wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczyplis]
Polskiej, zamiast dokumentu, o ktorym mowa w rozléziVIIl pkt 1 ppkt 2) siwz sklada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktaryma siedzib lub miejsce
zamieszkania, potwierdzge odpowiednioze:

-nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadi,

2. Dokumenty, o ktérych mowa w pkt 1, powinnychyystawione nie wczmiej niz 6 miesgcy

przed uptywem terminu skladania ofert.
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. Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktoryrgkonawca ma siedzgdub miejsce
zamieszkania, nie wydaje ¢sdokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1 zgmije st je
dokumentem zawierggym cswiadczenie zteone przed notariuszem, wé&wym organem
sadowym, administracyjnym albo organem samdtz zawodowego lub gospodarczego
odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, Wwriin wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania. Przepis pkt 2 stosgjedpowiednio.

ROZDZIAL X Termin wykonania zamoéwienia i gwarancja

. Wymagany przez zamawigjego termin dostawy artykutéwa. biurowych wynosix¥ dni
od daty podpisania umowy

. W przypadku wadliwéci dostarczonego artykutu biurowego wykonawca zahpany jest
do wymiany ich na wolne od wad wagu 14 dni licac od dnia zgtoszenia.

ROZDZIAL Xl Wyija snienia tresci SIWZ i jej modyfikacja oraz sposob
porozumiewania se wvkonawcow z zamawiaacvm

. Zamawiajcy urzduje w nasgpujacych dniach (pracuagych) i godzinach:

1) poniedziatek-pitek — od godz.*? do godz. 15
. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informagamawiagcy i wykonawca
przekazuj pisemnig z zastrzeeniem pkt 3.
. .Zamawiajcy dopuszcza porozumiewanieg sta pomog faksu 056/ 47 291 06, przy
przekazywaniu nagbujacych dokumentow:
1) pytania i wyjanienia dotyczce tréci SIWZ,
2) modyfikacje tréci SIWZ,
3) wniosek o wyjénienie i wyja@nienie tréci oferty,
4) wniosek o wyjénienie i wyja@nienia dotyczce gwiadczé i dokumentow, o ktorych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy,
5) informacja o poprawieniu oczywistych omytek psach oraz omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny,
6) oswiadczenie wykonawcy w kwestii wyrania zgody na poprawienie omytek
rachunkowych,
7) wniosek zamawiagego o wyraenie zgody na przeditanie terminu zwizania oferd
oraz odpowied wykonawcy,
8) zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej gfeot wykonawcach, ktérzy zostali z
postpowania wykluczeni i wykonawcach, ktérych ofertystady odrzucone,
9) zawiadomienie 0 unievaieniu postpowania.
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Jezeli zamawiagey lub wykonawca przekazujpswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kala ze stron naadanie drugiej niezwiocznie potwierdza fakt ich
otrzymania.

Korespondencja przestana za pomodaksu po godzinach uwdowania zostanie
zarejestrowana w ngginym dniu pracy zamawigego i uznana za wniesipiz dat tego
dnia.

Postpowanie odbywa siw jezyku polskim w zwazku, z czym wszelkie pisma, dokumenty,
oswiadczenia itp. sktadane w trakcie pgmiwania mgdzy zamawiacym a wykonawcami
musz by¢ sporadzone w ¢zyku polskim.

Adres do korespondencji jest zamieszczony na pEgwsstronie niniejszej siwz.
Zamawiajcy wymaga, aby wszelkie pisma zwa@ne z pogpowaniem byty kierowane
wytacznie na ten adres.

Zamawiajcy nie zamierza zwotywazebrania wykonawcow.

Osoly uprawniom do bezpéredniego kontaktowania ¢siz wykonawcami w sprawach
formalno-prawnych jest Pani Anna ymska tel. 0 56/ 47 293 49 fax 0 56/ 47 291 06 w
godz. 8° do 15°, czynny od poniedziatku dogtku cah dokg, Wykonawca me zwrdck si
do zamawiajcego 0 wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiajcy udzieli niezwiocznie wygmien
chyba,ze prgba o wyjdnienie tréci SIWZ wptynie do niego na mniej i6 dni przed
terminem skitadania ofert.

10.Tres¢ zapytaén wraz z wyjd&nieniami Zamawiajcy przekazuje wykonawcom, ktérym

przekazat SIWZ bez ujawniantaddta zapytania oraz udgphia na stronie internetowe;.

11.W szczegoOlnie uzasadnionych przypadkach zamaeyiamaze w kadym czasie przed

uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikawaes¢ SIWZ. Dokonan w ten sposob
modyfikacg przekazuje si niezwilocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekaza
SIWZ oraz zamieszcza na stronie internetowe].

12.Zamawiajcy przedhay termin sktadania ofert, eli w wyniku modyfikacji tréci SIWZ

niezkedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian wtaxflk. O przedieniu terminu
skladania ofert zamawigy niezwiocznie zawiadomi wszystkich wykonawcowprkin
przekazano SIWZ oraz unsdig ja na stronie internetowej.

ROZDZIAL Xl  Wymagania dotycz gce wadium /ART. 36 UST.1 PKT.8/

1.

Nie wymaga si wniesienia wadium

ROZDZIAL XIlI Termin zwi gzania oferta /ART.36 UST. 1 PKT. 9/

1.

Sktadajicy ofert pozostaje ni zwiazany przez 30 dni, liez od dnia w ktorym uptys
termin skiadania ofert.
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ROZDZIAL XIV Opis sposobu obliczenia ceny oferty/ART. 36 UST. 1 PKT. 12/

1. Cena oferty powinna oldle¢ cerg, jaka zamawiagcy ma zaptad za zakup oprogramowania,
sprztu komputerowego oraz systemu ochrony sieci konmputej obejmujca:

* dostaw, roztadunek, monia

» wszystkie upusty, rabaty i inne koszty, ktére rdezlzdne do zrealizowania
przedmiotu zamdwienia.

2. Wszystkie podane waroi na zadczniku nr 1 oferta cenowa naleliczy¢ z doktadnécia do
dwdch miejsc po przecinku. Kwoty zaalta sk do pelnych groszy, przy czym keoowki
ponizej 0,5 grosza pomijagia kaxcowki 0,5 grosza i wisze zaokygla sk do 1 grosza.

3. Wykonawca wypetnia wszystkie pozycje w grupie, &téna podlegaocenie na zatzniku
nr 1 oferta cenowa podgaj

* cert jednostkow netto,

e cere jednostkowy brutto, ktéra ma wynikaz zaokaglonej z doktadnéria do
dwdch miejsc po przecinku ceny jednostkowej netiwipkszonej o odpowiedai
stawk; procentow podatku VAT,

o wartas¢ brutto (iloczyn ceny jednostkowej brutto zagonej do dwoch miejsc
po przecinku i iléci sztuk),

wartas¢ brutto danej grupy zaodglona do dwéch miejsc po przecinku,
warta¢ netto danej grupy zaadglona do dwoch miejsc po przecinku,

wartaé¢ podatku VAT w danej grupie zaakona do dwdch miejsc po
przecinku.

PRZYKLAD

Cena jednostkowa netto wynosi 25,33 zt pgiszona o 22% podatku VAT daje 30,9026
zt po zaokagleniu do dwoch miejsc po przecinku wynosi 30,90wziten sposob
uzyskam cerg brutto mnozymy przez ilg¢ sztuk 5 i uzyskujemy waré brutto rowr,
154,50 zt.

4. Rozliczenia mgdzy zamawigicym a wykonawg beda prowadzone w walucie PLN.

5. Cena musi by wyrazona w ztotych polskich niezaleie od wchodacych w jej skiad
elementéw. Tak obliczona cenedzie brana pod uwagrzez komisj przetargow w trakcie
wyboru najkorzystniejszej oferty.

6. Zastosowanie przez wykonagvstawki podatku VAT od towardéw i ustug niezgodnej z
obowiazujacymi przepisami spowoduje odrzucenie oferty.

7. Btad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktérego nie zma poprawé na podstawie art. 88
Prawa Zamowig Publicznych spowoduje odrzucenie oferty.
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ROZDZIAL XV Miejsce oraz termin skladnia i otwar cia ofert /ART. 36 UST. 1
PKT. 11/

. Ofertg naleey ziozy¢ w Urzedzie Gminy w Grodzicznie, 13-324 Grodziczno 17A w
sekretariacie pok. Nr 12, w terminie do dnia 4dzernika 2006r.r. do godz>®

. Zatermin ziaenia oferty uwaa sk termin jej dotarcia do zamawiggego.

. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezetda oferty. Wszelkie oferty wniesione po
terminie zostam zwr6cone wykonawcom bez otwierania po uptywie fatnprzewidzianego
na wniesienie protestu.

. Oferty keda podlegé rejestracji przez zamawigjego. Kada przygta oferta zostanie
opatrzona adnotacpkreslajaca doktadny termin przyjcia oferty tzn. datkalendarzow oraz
godzirg i minutg, w ktorej zostata przgja. Do czasu otwarcia ofert,edn one
przechowywane w sposob gwarantyj ich nienaruszalr$d.

. Otwarcie ofert odédzie sé w dn. 4 padziernika.2006 r., o godz. {Ow Urzdzie Gminy
Grodziczno (I pgtro: Sala Narad).

. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawi@go po terminie podanym powej zostan
zwrécone wykonawcom nieotarte.

. Postpowanie o udzielenie zamdwienia jest przeprowadzamez Komisi Przetargow
powotary Zaradzeniem Wéjta Gminy Grodziczno Nr 66/2006 z diffavrzenia 2006 r.

. Postpowanie tocz§ si¢ bedzie z podziatem na e&: jawma i niejawra.

. Zamawiajcy bezpérednio przed otwarciem ofert poda kwojaka zamierza przeznacéya
sfinansowanie zamowienia. Ngshie zamawiajcy otworzy koperty z ofertami i oglosi
nazwe (firme) i adres (siedzi) wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, az&ainformacje
dotyczice ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia, okregvarancji i warunkéw
ptatnaci — zawartych w ofercie.

10..Informacje, o ktérych mowa w pkt 8 zamawi@y przekae niezwtocznie wykonawcom,

ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na iasimiosek

/ART. 36 UST. 1 PKT. 13/

ROZDZIAL XVI Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie se kierowat przy
wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryi@w i sposobu oceny ofert

. Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

. Zamawiajcy ocenia bedzie jedynie oferty wae, spetnigice wymagania Ustawy Prawa
zamoéwig publicznych i warunki niniejszej Specyfikacji Istgch Warunkow Zamowienia

. Zamawiajcy wybierze ofext z najnisz cery sparod ofert nie odrzuconych.

. Przy wyborze ofert zamawigly kierowa si¢ kryterium cen za okres ustug ustalony w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia / z ptidem VAT/ - 100% oceny oferty
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5. Formuta oceny: Podstawstanowé bedzie najnisza cena z przedstawionych ofert, ktor
otrzyma max ilé¢ punktéw tj. 100 pkt. 116&¢ punktow zostaje obliczona wg wzoru:

Cena najniszej oferty
---------- X Max il@¢é¢ punktéw (100) x waga kryterium (10%)
Cena badanej oferty

6. Przed dokonaniem oceny ofert, wszystkie ofertstas@ sprawdzone w celu stwierdzenia,
czy spetnigg wymagania okrdone w dokumentach przetargowych

7. Wykonawca pozostaje zazdany oferq przez okres 30 dni.
8. Bieg terminu zwgzania oferi rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Zamawiajcy dokona badania ofert w celu stwierdzenia, czykamawcy nie podlegaj
wykluczeniu. W przypadku wykluczenia wykonawcy zaviggacy odrzuci jego ofeet
Nastpnie zamawiajcy dokona oceny, czy oferty wykonawcow nie wyklutych z
postpowania nie podlegajpdrzuceniu.

10.W toku badania i oceny ofert zamawizy maze zadat od wykonawcOw wyjsnien
dotyczicych tréci ztozonych ofert i dokumentéw potwierdaaych spetnianie warunkow
udziatu w posgpowaniu.

11.Zamawiajcy poprawi w tekcie oferty oczywiste omyiki pisarskie oraz omytkichunkowe
w obliczeniu ceny, niezwlocznie zawiadam@jo tym wszystkich wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty.

12.Omytki rachunkowe w obliczeniu ceny zamaw@®j poprawi na zasadach oki@ych w art.
88 ustawy.

13.Jereli oferta zawiera bedzie raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamdéwienia,
zamawiajcy zwroci s¢ w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w @glaaym
terminie wyjg&nien dotyczicych elementéw oferty mggych wptyw na wysok& ceny.

14.Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli:
1) jest niezgodna z ustaw
2) jej tr&¢ nie odpowiada teei SIWZ,

3) jej zlaenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumiie przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji,

4) zawiera raaco nisky cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) zostata zibona przez wykonawc wykluczonego z udzialu w pagtowaniu o
udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do skiad#ert,

6) zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, rkth nie mana poprawé na
podstawie art. 88, lub &y w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 7 dni od dnia otrzymaniaviz@omienia nie zgodzit sina
poprawienie omyiki rachunkowej w obliczeniu ceny,

8) jest niewana na podstawie oglsnych przepiséw.

15.Oferty nie odrzucone zostarpoddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami yoaeart
okreslonymi w SIWZ
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16..Zamawiajcy wybierze ofek najkorzystniejsz na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ.

17.Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej ofergnmwiajcy zawiadomi wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, poglajnazwe (firmeg) i adres tego wykonawcy,
ktorego ofer¢ wybrano, oraz uzasadnienie jej wyboru,

2) wykonawcach, ktérych oferty zostalty odrzuconedghc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z pgsiwania, podacr uzasadnienie
faktyczne i prawne.

18.W przypadku wysipienia przestanek, o ktorych mowa w art. 93 ugaistawy zamawiapy
uniewania pos¢powanie.

19.0 uniewanieniu postpowania zamawiafy zawiadomi réwnoczaie wszystkich
wykonawcow, ktérzy:

1) ubiegali st o udzielenie zamdwienia, - w przypadku uniemiania posipowania
przed uptywem terminu skladania ofert,

2) ziazyli oferty - w przypadku uniewaienia postpowania po uptywie terminu
sktadania ofert

* podajc uzasadnienie faktyczne i prawne.

20. Zamawiajcy zwroci wykonawcom, ktorych oferty nie zostaly wgne, na ich wniosek,

zlozone przez nich plany, projekty, rysunki, model&hbi, wzory, programy komputerowe
oraz inne podobne materiaty.

ROZDZIAL XVII Informacje o formalno sciach, jakie powinny zost& dopetnione po

wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zadwienia publicznego /ART. 36
UST. 1 PKT. 14/

1. Z wykonawa, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystmiegamawiacy podpisze
umowe w terminie nie krotszym ni7 dni od daty przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty, nie paniej jednak ni przed uptywem terminu zazania ofer.

2. Wykonawca ma obowzek zawrzé umow zgodnie ze wzorem umowy sStan@aym
zalacznik nr 3 do niniejszej SIWZ.
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3. Zawarta umowadlzie jawna i bdzie podlegata udagtnianiu na zasadach oklenych w
przepisach o dogpie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 usyaw
4. Umowa zostanie zawarta w siedzibie zamawego, przed uptywem terminu zwania

oferta, nie wczéniej niz w 8 dniu od daty otrzymania zawiadomienia o wygran

postpowania.

ROZDZIAL XVIII Wymagania dotycz ace zabezpieczenia nakytego wykonania umowy
/ART. 36 UST.1 PKT.15/

1. Zamawiajcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczeniazyadgo wykonania umowy

ROZDZIAL XIX Istotne dla stron postanowienia, ktére zostara wprowadzone do tréci

zawieranej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego ymaga od wykonawcy, aby
zawart z nim umowe w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkeh /ART. 36
UST.1 PKT.16/

1. Wzér umowy stanowi za¢znik Nr 3 do SIWZ

ROZDZIAL XX Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy w
toku postgpowania o udzielenie zamowienia /ART. 36 UST.1 PK17

W prowadzonym pogpowaniu maj zastosowanie przepisy zawarte w dziele VI Prawa
zamoéwid publicznych — Srodki ochrony prawnej” — okétajace zasady wnoszenia protestow,

ROZDZIAL XXI Opis cz ¢sci zamoOwienia, jeeli zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert
czesciowvch /ART. 36 UST2 PKT.1/

Odwota i skarg do sdu na wyroki zespotu arbitréw oraz postanowienisppéu arbitrow
konczace postpowanie odwotawcze.

Zamawiajicy nie dopuszcza sktadania oferégdowych
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ROZDZIAL XXII Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktory mi zamawiajacy zawrze
umowe ramowa, jezeli zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej /ART. 36
UST.2 PKT.2/

Zamawiajicy nie przewiduje zawarcie umowy ramowe;j.

ROZDZIAL XXl Informacja o przewidywanych zamoOwie niach uzupetniajacych, o
ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 lub art. B4 ust. 6 pkt. 3 oraz okolicznéciach, po
ktorych  zaistnieniu beda one udzielane, jgeli zamawiajacy przewiduje udzielanie
takich zamowien /ART. 36 UST.2PKT.3/

Zamawiajicy bierze pod uwagmaozliwosé udzielenia w okresie 3 lat od udzielenia zamovéeni
podstawowego, zamoéwie uzupetniagcych stanowqcych nie wecej nz w 20% wartdci
zamdwienia podstawowego.

ROZDZIAL XXIV Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki , jakimi musza odpowiadat oferty wariantowe, jezeli zamawiajacy dopuszcza
ich sktadanie ART. 36 UST.2 PKT.4/

Zamawiajicy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

ROZDZIAL XXV Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego,
jezeli zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie gidroga elektroniczng /ART. 36 UST.2
PKT.5/

URL: www.grodziczno.pt e-mail:grodziczno zp@wp.pl

ROZDZIAL XXVI Informacje dotycz ace walut obcych, w jakich mog byé prowadzone
rozliczenia miedzy zamawiapcym, a wykonaw@, jezeli zamawiajacy przewiduje
rozliczanie w walutach obcych /ART. 36 UST.2 PKT.6/

Zamawiajicy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.

ROZDZIAL XXVII Je zeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna /ART. 36
UST.2 PKT.7/ lit A. informacja o przewidywanym wybaze najkorzystniejszej oferty z
zastosowaniem aukgcji elektroniczne;j
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Zamawiajicy nie przewiduje aukcji elektronicznej

LIT. B. Wymagania dotyczace rejestracji i identyfikacji wykonawcow i identyfikaciji
wvkonawcow w tvir wwmaaania techniczne uradzen informatvcznvch

Zamawiajicy nie przewiduje aukcji elektronicznej

LIT. C. Informacje, ktore sposrod kryteriow oceny ofert beda stosowane w toku aukcji
elektronicznei

Zamawiajicy nie przewiduje aukcji elektronicznej

ROZDZIAL XXVIII Wysoko $¢ zwrotu kosztow udzialu w posgpowaniu, jezeli
zamawiaiacv przewiduie ich zwrot /ART. 36 UST. 2 PKT.8

Zamawiajicy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgstwaniu.

ROZDZIAL XXIX Zamawiaj acy zada wskazania przez wykonawe w ofercie czsci
zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzy podwykonawcom, a take podania
nazw /firm/ proponowanych podwykonawcow /ART. 36.U$.4/

Wykaz podwykonawcéw z podaniem nazw /firm/, z ktdryvykonawca &dzie korzystat przy

realizacji zamowienia zswiadczeniem podwykonawcdw o gotoseowspotpracy z wykonawc
w zakresie realizacji zamoOwienia oraz wskazanidexote czsci zamowienia, ktérej wykonanie
zamierza powierzypodwykonawcom wgzakcznika Nr 4 do SIWZ

ROZDZIAL XXX Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Specyijikatstotnych Warunkéw Zamdéwienia
maja zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 styczn@20Prawo zaméwiepublicznych /Dz.
U. Nr 19 poz. 177 z giiejszymi zmianami/.

ROZDZIAL XXXI Pouczenia o srodkach ochrony prawnej




o
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Wykonawcom, ktorych interes prawny w uzyskaniu zemeaia doznat lub mae dozna
uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawego przepisow ustawy, przystugdjedek
ochrony prawnej — protest.

Wobec czynnéci podgtych przez zamawiagego w toku pogpowania oraz w przypadku
zaniechania przez zamawieggo czynngci, do ktorej jest obowizany na podstawie ustawy,
Wykonawca ma prawo wnié protest w terminach okslenych w ustawie.

Whiesienie protestu jest dopuszczalne tylko praadazciem umowy.

Zamawiajpcy odrzuca protest wniesiony po terminie, wniesiompyzez podmiot
nieuprawniony lub protest niedopuszczalny na paedstart. 181 ust. 6.

Protest powinien wskazywaoprotestowasm czynnad¢ lub zaniechanie zamawigego, a
takze zawiera zadanie, zwgzle przytoczenie zarzutéw oraz okolicZoo faktycznych i
prawnych uzasadnigych wniesienie protestu.

Od rozstrzygricia protestu nie przystuguje odwotanie ani skarga.
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