ZARZADZENIE NR 23/2012
WOJT GMINY GRODZICZNO Z DNIA 30 MARCA 2012R.

W sprawie ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy szkot
prowadzonych przez Gming Grodziczno na rok szkolny 2012/2013.

Na podstawie art.30 ust 1 ustawy z dnia 1990r. o samorzadzie gminnym
( Dz. U. z2001r. Nr 142 poz. 1591 z pézniejszymi zmianami oraz art. 340 ust. 1
i ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty , tekst
jednolity Dz. U. z 2004r. Nr 256 poz. 2572 z pézniejszymi zmianami )
zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ wytyczne w sprawie organizacji pracy szkét i oddziatow
przedszkolnych prowadzonych przez Gmine Grodziczno oraz trybu
opracowania i zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych stanowiacych
zalacznik do zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Dyrektorom Szkot Podstawowych i
Zespoldw Szkol na terenie Gminy Grodziczno.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik do zarzadzenia Nr.............

Wojta Gminy Grodziczno z dnia ...............

ws. ustalenia wytycznych dotyczacych organizacji pracy
szko6t prowadzonych przez

Gming Grodziczno na rok szkolny 2012/2013

ZALOZENIA DO OPRACOWANIA PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH
PLACOWEK OSWIATOWYCH GMINY GRODZICZNO
NA ROK SZKOLNY 2012/2013

1. PODSTAWA PRAWNA

1. Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012r. w sprawie ramowych planoéw nauczania w
szkotach publicznych (Dz. U. poz. 204)

2. Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statuséw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkdt. { Dz. U, Nr 61, poz.624 ze zmianami).

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008r. w sprawie
podstawy programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w
poszczegbélnych typach szkot ( Dz. U. z 2009r. Nr 4 poz. 17)

4. Rozporzqdzenie MEN i § z dnia 26 lutego 2002r w sprawie podstawy programowej
wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdinego w poszczegolnych typach szkot ( Dz. U,
Nr 51 poz. 458; z 2003r. Nr 210 poz.2041; z 2005r. Nr 19 poz. 165; z 2006r. Nr 228 poz. 1669,
z 2007r. Nr 123 poz. 853, Nr 136 poz. 960, Nr 157 poz. 1110).

5. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 19 grudnia 2001r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania
zezwolen na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu
lub toku nauki ( Dz. U. z 2002r. Nr 3 poz. 28}.

6. Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placéwkach
(Dz. U. Nr 228 poz. 1487).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe]j z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie sposobu i
trybu  organizowania indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i
indywidualnego nauczania dzieci i mlodziezy ( Dz. U. Nr 175 poz. 1086).

8. Rozporzadzenie MEN 6 stycznia 2009r. w sprawie dopuszczenia do uzytku szkolnego
programéw wychowania przedszkolnego, programéw nauczania i podrgcznikéw oraz
cofania dopuszczenia ( Dz. U. Nr 4 poz. 18)

9. Rozporzadzenic MEN i S z dnia 9 kwietnia 2002r. w sprawie warunkéw prowadzenia
dzialalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoly i placowki ( Dz. U. Nr 36,
poz. 506).

10. Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania
religii w publicznych przedszkolach i szkotach { Dz. U. Nr 36 poz. 155 ze zmianami).



11. Rozporzadzenie MEN i S z dnia 4 kwietnia 2005r. w sprawie organizowania wczesnego
wspomagania rozwoju dzieci { Dz, U. Nr 68 poz. 587).

12. Rozporzadzenie MEN z dnia 10 stycznia 2008r. w sprawie rodzajow innych form wychowania
przedszkolnego, warunkow tworzenia i organizowania tych form oraz sposobu ich dziatania
(Dz. U. Nr 7 poz. 38 ze zmianami).

13.Rozporzadzenie MEN =z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegllnych kwalifikacji
wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkdw, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukonczonego zaktadu ksztalcenia
nauczycieli ( Dz. U. Nr 50 poz. 400)

14.Rozporzadzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji
dwoch godzin obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego ( Dz. U. Nr 136, poz. 1116).

15. Ustawa z dnia 18 stycznia 1996 r. o kulturze fizycznej ( Dz. U. z 2007r. Nr 226 poz. 1675, z
2008r. Nr 195 poz. 1200; z 2009r. Nr 62 poz. 504, Nr 97 poz. 801)

16.Rozporzadzenie MEN z dnia 12 wrzesnia 2001 w sprawic szczegdlnych zasad i warunkdéw
prowadzenia dziatalnosci w dziedzinie rekreacji ruchowej (Dz. U. Nr 101 poz. 1095)

17.Przepisy prawa miejscowego wydawane z upowaznienia art. 42 ust 7 Karty Nauczyciela przez
organy prowadzace.



II. POSTANOWIENIA OGOLNE

Ustala si¢ jednolite zasady pracy oddzialtow przedszkolnych, szkol podstawowych,
gimnazjéw oraz inne formy edukacji przedszkolnej, prowadzonych przez Gmine stanowiace
podstawg do opracowania arkuszy organizacyjnych na rok szkolny 2012/2013 . Ilekro¢ w dalszej
czesei wytycznych jest mowa o:

1) Szkole — nalezy przez to rozumie¢ inng form¢ edukacji przedszkolnej, oddzial przedszkolny,
szkol¢ podstawowa, gimnazjum, dla ktérych organem prowadzacym jest gmina Grodziczno

2) Dyrektorze — nalezy rozumie¢ dyrektora jednostki o ktdrej mowa w pkt. 1,

3) Roku szkolnym — nalezy przez to rozumieé okres pracy szkoly od dnia 01 wrzesnia 2012r, do
dnia 31 sierpnia 2013r.

4) Uczniu- nalezy przez to rozumie¢ rowniez wychowanka oddziatu przedszkolnego i innej formy
nauczania przedszkolnego.

Zaopiniowany i zatwierdzony przez Wojta Gminy arkusz organizacji szkoty stanowi dla dyrektora
podstawg do zatrudnienia odpowiedniej liczby nauczycieli i pracownikéw administracyjno-
obstugowych.

Projekt organizacji szkoly winien okreslic zgodnie z planem nauczania przyjetym dla danego etapu
edukacyjnego z uwzglednieniem cyklu ksztatcenia:

a) tygodniowy wymiar godzin lekcyjnych poszczegolnych przedmiotéw lub grup przedmiotow,
b) liczbe godzin:
-do dyspozycji dyrektora ze wskazaniem jak zostaly rozdysponowane,
-religii,
- nauczania indywidualnego (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami),
-rewalidacyjnych (zgodnie z aktualnymi orzeczeniami ).
¢) w szkolach gdzie sa tworzone dwa oddziaty tej samej klasy nalezy ustali¢ zblizona liczbe
uczniéw w poszczegdlnych oddzialach,
d) liczbe godzin wynikajacych z podziatu na grupy,
¢} liczbg godzin realizowanych w klasach faczonych,

III. STANDARDY  DOTYCZACE ZATRUDNIENIA WE WSZYSTKICH TYPACH
PLACOWEK

1. PRACOWNICY PEDAGOGICZNI

a) w pierwszej kolejnosci winni by¢ zatrudnieni nauczyciele o pelnych kwalifikacjach
okre§lonych w przepisach prawa odwiatowego z gminnych samorzgdowych placéowek
oswiatowych, ktérzy tracg lub wczeéniej utracili prace, w wyniku zmian organizacyjnych w
sieci szkol;

b) nauczyciele, ktorzy winni uzupelni¢ godziny brakujace do obowiazujgcego pensum godzin;

¢) absolwenci szkél z pelnymi kwalifikacjami.



1. Zawieranie ,,umow na zastgpstwo” wynikajacych z dhuzszych nieobecnosci nauczycieli jest
dopuszczalne w formie aneksu do projektu organizacyjnego. Ustala sie, ze duzsza nieobecnosé
nauczyciela to nieobecnosé¢ powyzej 2 tygodni.

. Wszelkie zmiany w arkuszu organizacyjnym placéwki nalezy wprowadzaé aneksem.
. Nalezy unika¢ zatrudniania nauczycieli, ktérzy maja zagwarantowany etat w innej szkole.
. Nauczyciel powinien by¢ zatrudniony w wymiarze co najmniej jednego etatu w placowee.

- Dyrektor zobowiazany jest do_szczegblnej polityki kadrowej majac ma uwadze takie
organizowanie pracy, aby umeozliwié¢ nauczycielom osiagniecie $redniego mnag'rodzenia, 0
ktérym mowia przepisy art. 30KN
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2. PRACOWNICY OBSLUGI I ADMINISTRACJI

1. Wielkos¢ etatéw administracyjno — obslugowych powinna wynikaé z faktycznych potrzeb
zakresu czynnosci pracownikdéw, majac na uwadze maksymalne wykorzystanie przez nich
czasu pracy 1 racjonalne gospodarowanie Srodkami finansowymi budzetu placowki. Liczbe
etatdbw administracyjno — obslugowych w szkotach nalezy planowaé na poziomie roku
ubieglego.

IV. STANDARDY DOTYCZACE LICZEBNOSCI ODDZIALOW

1. LICZEBNOSC ODDZIALOW
1. Rekrutacje¢ do oddziatéw przedszkolnych przy szkolach nalezy przeprowadzi¢ do korca
kwietnia i uja¢ w arkuszu organizacyjnym.
2. Liczba uczniow w oddziale szkoly podstawowej, gimnazjum, nie powinna by¢ wiecksza
niz 35.

2. LACZENIE KLAS

W szkolach dziatajacych w szczegélnie trudnych warunkach demograficznych dopuszcza sig
organizacje nauczania w klasach laczonych.

Liczbe uczniéw w oddziale ustala statut szkoly oraz dane demograficzne dla danej szkoty.

1. Lgczenie klas w szkolach podstawowych na wszystkich przedmiotach nastgpuje, gdy
liczebnos$¢ oddziatoéw wynosi 9 1 mniej ucznidw.

2. Klasg z liczba uczniéw 9 i mniej taczy si¢ z klasa nizsza lub wyzsza na tym samym etapie
edukacji ( I — III; IV — VI ) nauczania, z tym ze oddzial Iaczony nie moze liczy¢ wigcej
niz 18 uczniéw.



3. Laczenie o ktérym mowa w punkcie 2 odbywa si¢ wediug nastepujacych zasad:
a) W klasach 1 — II1 szkoly podstawowej laczenie obejmuje od 30% obowigzujacych
zajed edukacyjnych.
b) W Kklasach IV — VI szkoly podstawowej tfacznie obejmuje przedmioty objete
sprawdzianem po szkole podstawowej wedtug nastepujacych zasad:
- historia wszystkie godziny roziaczne
- jezyk polski — 2 godziny taczone
- matematyka — 2 godziny taczone
- przyroda - 1 godzina taczona
- jezyk angielski — 1 godzina taczona

pozostale przedmioty prowadzi si¢ jako zajecia taczone.

4. Laczenie w klasach IV —VI szkoly podstawowej na przedmiotach :wychowanie fizyczne,
muzyka, plastyka, technika, informatyka, religia oraz zajecia dodatkowe, nastepuje gdy
liczebnos¢ oddziaky wynosi 12 i mniej uczniow.

Liczebno$¢ na wyzej wymienionych zajeciach nie moze by¢ wyzsza niz 24 uczniow.
5.Decyzjg w sprawach watpliwych podejmuje Wéit.
3. ZASADY PODZIALU NA GRUPY
Podziat na grupy jest mozliwy w nastgpujacych przypadkach:

a) na zajgciach z jezykoéw obeych grupy do 24 ucznidw wilacznie.
b) Informatyki w oddziatach liczacych wigcej niz 24 uczniow,
¢) Zajecia wychowania fizycznego:
1) w klasach I-IlI zajecia prowadzi sie cala klasa;
2) w klasach IV- VI szkoly podstawowej, gimnazjum prowadzone sa w grupach liczacych
do 26 uczniéw, przy czym mozliwe jest tworzenic grup miedzy oddzialowych lub grup
mig¢dzy klasowych, jednakze w ilosci nie powodujacej zwigkszenie liczby godzin.

V. ZASADY ORGANIZACJI DODATKOWYCH ZAJEC EDUKACYJIJNYCH

Nie wyraza si¢ zgody na prowadzenie platnych zaje¢ pozalekeyjnych i pozaszkolnych.
Nie przewiduje si¢ prowadzenia platnej swietlicy i biblioteki, ktdre moga by¢ realizowane przez
nauczycieli z godzin przewidzianych w art. 42 Karty Nauczyciela.

VI.ZASADY ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNO-WYROWNAWCZYCH,
KOMPENSACYJNYCH, LOGOPEDYCZNYCH., GIMNASTYKI KOREKCYJINEJ

Zajecia te organizuje si¢ z godzin pozostajgcych do dyspozycji dyrektora.

VII. ZASADY ORGANIZACJI INDYWIDUALNEGO NAUCZANIA




1. Indywidualne nauczanie organizuje si¢ z uczniami ktdrych stan zdrowia uniemozliwia lub
utrudnia uczgszezanie do szkoty, na okres okreslony w orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania. Godziny nauczanie indywidualnego oraz zajg¢ rewalidacyjnych  zostaja
wprowadzone do arkusza organizacyjnego szkoly wylacznie na podstawie orzeczenie PPP, po
zatwierdzeniu ilosci godzin przez Wijta.

2. Wprowadzenie godzin nauczania indywidualnego i zaje¢ rewalidacyjnych w trakcie roku
szkolnego, nastgpuje po akceptacji Wojta Gminy na wniosek dyrektora szkoly wraz z
niezbgdna dokumentacja i skutkiem finansowym zmian.

3. Tygodniowy wymiar zaje¢ indywidualnego nauczania realizowanych bezposrednio z uczniem
WYNoSi:

» dla dzieci zerowego etapu edukacyjnego — 6-latkéw — od 4-6 godz.
e dla uczniéw kl. I-III szkoly podstawowej - od 6-8 godz.

e dla ucznidow kl. IV-VI szkoly podstawowej — od 8 -10 godz.

e dla ucznidw gimnazjum — od 10 - 12 godz.

¢ rewalidacja indywidualna - 2 godz. tygodniowo

4. Nauczanie indywidualne organizuje dyrektor szkoly tak, aby zapewni¢ z jednej strony
zaspokajanie potrzeb edukacyjnych danego dziecka , z drugiej strony speli¢ wskazania zawarte
w orzeczeniu poradni psychologiczno - pedagogicznej, w szczegélnosei dotyczace organizaci
réznych form pomocy psychologiczno — pedagogicznej.

5. Zajecia w ramach nauczania indywidualnego prowadzi sig¢ w miejscu pobytu ucznia. Dyrektor
Szkoly ustala dla ucznia zakres, miejsce i czas nauczania indywidualnego co oznacza, ze w
szczegdlnych przypadkach mozna je organizowaé w szkole .

6. W uzasadnionych przypadkach dyrektor szkoly moze powierzyé prowadzenic zajeé
indywidualnego nauczania nauczycielowi zatrudnionemu w innej szkole ( kiedy nie dysponuje
nauczycielem posiadajacym odpowiednie kwalifikacje do prowadzenia vege tych zajeé z terenu
Gminy Grodziczno ).

VIII. HARMONOGRAM

Wszelkie zmiany organizacji placoéwek powstale w trakcie roku szkolnego, umieszczane w
kolejnych aneksach. Nalezy zglasza¢ je do akceptacji na co najmnigj 5 dni przed data
wprowadzenia zmian. Dyrektorzy przedstawiajg projekt arkusza organizacji szkoly w 2
egzemplarzach do zatwierdzenia przez organ prowadzacy do 30 kwietnia 2012 r. Organ
prowadzacy zatwierdza arkusz organizacji do 31 maja 2012r.

Dyrektorzy zobowiazani sa do 27 sierpnia 2012r. dostarczy¢ do zatwierdzenia uaktualniony
arkusz organizacji szkoly wraz z informacja o liczebnosci poszczegdinych klas i ewentualnych
zmianach liczebnosci oddziatéw lub grup.

Dyrektorzy placowek przedkiadaja nastgpuijace dokumenty :

a) dwa egzemplarze arkusza organizacji z informacja o zaopiniowaniu go przez rade
pedagogiczng (adnotacja z podaniem aor i daty uchwaly),



b) dwa komplety dokumentdéw do arkuszy:

szkolny plan nauczania na poszczegdlne etapy edukacyjne

w przypadku organizacji klas taczonych: ramowy plan nauczania w klasach taczonych ;

zasady realizacji i rozliczania dodatkowych zaje¢ wynikajacych z art. 42 ust. 2 pkt. 2
lit. a ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela

wykaz kadry pedagogicznej — wedlug stopnia awansu zawodowego, przystepujacych do
postgpowan egzaminacyjnych lub kwalifikacyjnych w roku szkolnym 2012/2013 oraz
wskaza¢ terminy zloZenia przez nauczycieli wnioskow o podjecie tych postepowan .

w przypadku uczniéw niepetnosprawnych ( realizujacych ksztalcenie specjalne) —
orzeczenie poradni psychologiczno-pedagogicznej oraz informacje o organizacji
indywidualnych zaje¢ rewalidacyjnych

w przypadku uczniéw objetych nauczaniem indywidualnym: orzeczenie poradni
psychologiczno - pedagogicznej oraz informacj¢ o organizacji nauczania

wszelkie zmiany w projekcie organizacyjnym nalezy umieszczaé w aneksie.

IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Laczny wymiar czasu pracy nauczyciela zatrudnionego w jednej lub kilku placéwkach
prowadzonych przez Gming nie powinien przekraczaé tygodniowego wymiaru godzin
powigkszonego o 4 godziny, w uzasadnionych przypadkach liczba godzin ponadwymiarowych
moze by¢ wyzsza po uzgodnieniu z organem prowadzacym . Dyrektor szkoly jest obowiazany
wpisa¢ przy wykazie nauczycieli informacjg , w jakim wymiarze oraz w jakiej szkole na terenie
gminy dany nauczyciel jest zatrudniony

2. Arkusz organizacyjny szkoly powinien by¢ opracowany zgodnie przepisami prawa i
powigzany z planem finansowym placowki . Dyrektoréw placéwek zobowiazuje sie do
przestrzegania dyscypliny budzetowej .

BIORAC POD UWAGE POWYZSZE PROSZE O RZETELNE I PRAWIDLOWE
PRZYGOTOWNIE PROJEKTOW ORGANIZACYJNYCH.




