Zarzgdzenie nr 76/2011
Wijta Gminy Grodziczno
z dnia 21 pazdziernika 2011r.

w sprawie powolania Zespolu zarzadzajacego projektem pt: ,Edukacyjna Przygoda”
dofinansowanego z FEuropejskiege Funduszu Spolecznego w ramach Programn
Operacyjnego Kapital Ludzki, Dzialaniec 9.1 Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci ustlug edukacyjnych $wiadczonych w systemie ofwiaty, Poddziatanie 9.1.2
Wyréwnanie szans edukacyjaych uczniow 2z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmniejszenie rdznic w jakosci uslug edukacyjnych

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r, Nr 142,
poz.1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214,
poz. 1806, 2 2003r, Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz.
1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, 2 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr
181, poz. 1337, 2 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz.
1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, 2 2010 1. Nr 28, poz. 142 i 146,
Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, z 2011 r. Nr 21, poz. 113)

zarzadza si¢, co nast¢puje
§1

W celu zapewnienia wlasciwej realizacji projektu pt.: ,Edukacyjna Przygoda” powolaé
Zespot zarzadzajacy projektem w skladzie:

1. Karol Draspa — Koordynator projektu,

2. Maria Oelberg - Specjalista ds. kadrowo - finansowych

§2
Do zakresu dziatania Zespolu nalezy przeprowadzenie wszystkich niezbednych zadan,

zmierzajacych do przygotowania, realizacji, kontroli i ewaluacji projektu. Szczegblowy
podzial zadan przedstawiony zostat w Zalgczniku nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 76/2011

Zakresy obowigzkow i odpowiedzialnosci poszczegolnych cztonkow Zespolu zarzgdzajacego
projektem pt.”Edukacyjna przygoda™.
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Koordynator projektu — Karol Draspa

Koordynowanie catego projektu

Nadzér nad realizacjg projektu 1 zgodnoscia przygotowanych dokumentow z
wytycznymi odnosnie realizacji projektu w ramach POKL 2007-2013 oraz
obowigzujagcymi przepisami

Nadzér i1 koordynacja prac personelu zaangazowanego realizacje projektu
Prowadzenie dokumentaciji projektu

Przeprowadzenie rekrutacji do projektu

Przeprowadzenie promocji, monitoringu i ewaluacji projektu

Utrzymywanie stalych kontaktéw z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej,
informowania na biezaco o wszystkich zaistmalych problemach w realizacji projektu,
terminowego przesylania wszystkich wymaganych dokumentow 1 informacji,
przestrzeganie obowigzkow 1 zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur,
standardow oraz innych obowigzujacych dokumentow

Odpowiedzialnos¢ za realizacjg projektu zgodnie z przygotowanym wnioskiem
Reprezentowanie Gminy Grodziczno na zewnatrz w kwestiach zwigzanych z
projektem, przede wszystkim w kontaktach z Instytucja Posredniczacy

Sporzadzanie wnioskow o platnos$é — czes¢ merytoryczna

Nadzor nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowej
Organizowanie spotkan zespotu projektowego

Specjalista ds. kadrowo - finansowych — Maria Oelberg

W polpraca z koordynatorem w sprawie wiasciwej realizac)i programu
Pomoc w weryfikacji ankiet rekrutacyjnych

Pomoc w przygotowaniu zestawien informatycznych

Zastgpowanie koordynatora podczas jego nieobecnosci

Wyplacanie wynagrodzen

Udzielanie informacji o projekcie

Promocja projektu

Naliczanie wynagrodzen personelu 1 nauczycieli

Oplacanie skladek ZUS

. Prowadzenie rachunkowosci projektu zgodnie z obowiazujacymi przepisami;
. Sporzadzanie wnioskow o platnosc
. Weryfikacja rachunkowa wnioskéw o platnos¢, w tym poniesionych wydatkéw 1 ich

kwalifikowalnosci

. Odpowiedzialnos¢ za prawidlowa gospodarke finansowa



