Zarzadzenie nr 59/2011
Wiéjta Gminy Grodziczno
z dnia 2 sierpnia 2011r,

w sprawie powolania Zespolu zarzadzajacego projektem pt: , Przedszkole wokél Nas —
edycja II” dofinansowanego z Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki dzialania 9.1 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci uslug edukacyjnych Swiadczonych w
systemie oSwiaty, 9.1.1 Zmniejszanie nieréwnosci w stopnin upowszechnienia edukacji
przedszkolnej

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz.1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271, Nr 214,
poz. 1806, z 2003r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055, Nr 116, poz
1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175, poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr
181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz.
1111, Nr 223, poz. 1458, z 2009r. Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146,
Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz. 675, 22011 r. Nr 21, poz. 113)

zarzadza si¢, co nastgpuje

§1

W celu zapewnienia wlasciwej realizacji projektu pt.: ,,Przedszkole wokél Nas —edycja II”
powolaé Zespdl zarzadzajacy projektem w skladzie:

1. Sylwia Borowska — Koordynator projektu,

2. Barbara Gruzlewska - Specjalista ds. finansowych.

§2
Do zakresu dziatania Zespolu nalezy przeprowadzenie wszystkich niezbednych zadan,

zmierzajacych do przygotowania, realizacji, kontroli i ewaluacji projektu. Szczegdtowy
podziat zadan przedstawiony zostal w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 59/2011

Zakresy obowigzkéw 1 odpowiedzialnosci poszczegéinych czltonkdéw Zespolu zarzadzajacego
projektem pt.”Przedszkole wokoét Nas — edycja 17
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Koordynator projektu — Sylwia Borowska

Koordynowanie calego projektu

2. Nadzér nad realizacja projektu i zgodnoscig przygotowanych dokumentow z
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wytycznymi odnosnie realizacji projektu w ramach POKL 2007-2013 oraz
obowigzujacymi przepisami

Nadzér i koordynacja prac personelu zaangazowanego realizacje projektu
Prowadzenie dokumentacji projektu

Przeprowadzenie rekrutacji do projektu

Przeprowadzenie promocji, monitoringu i ewaluacji projektu

Utrzymywanie statych kontaktow z opiekunem projektu w Instytucji Posredniczacej,
informowania na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu,
terminowego przesylania wszystkich wymaganych dokumentéw i informacji,
przestrzeganie obowigzkow 1 zalecen wynikajacych z realizacji umowy, procedur,
standardow oraz innych obowiazujacych dokumentow

Odpowiedzialno$é za realizacj¢ projektu zgodnie z przygotowanym wnioskiem
Reprezentowanie Gminy Grodziczno na zewnatrz w kwestiach zwiazanych z
projektem, przede wszystkim w kontaktach z Instytucja Posredniczaca

Sporzadzanie wnioskow o platno$¢ — cz¢s¢ merytoryczna

. Nadzor nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projcktowe;j
12.

Organizowanie spotkan zespotu projektowego

Specjalista ds. finansowych - Barbara Gruzlewska

Wspdlpraca z koordynatorem w sprawic wlasciwej realizacji programu
Pomoc w weryfikacji ankiet rekrutacyjnych

Pomoc w przygotowaniu zestawien informatycznych

Zastgpowanie koordynatora podczas jego nieobecnosci

Wyplacanie wynagrodzen

Udzielanie informacii o projekcie

Promocja projekiu

Naliczanie wynagrodzen personelu i nauczycieli

Oplacanie skladek ZUS

. Prowadzenie rachunkowo$ci projektu zgodnie z obowigzujacymi przepisami;
. Sporzadzanie wnioskow o platnosé
. Weryfikacja rachunkowa wnioskow o platnosé, w tym poniesionych wydatkéw i ich

kwalifikowalnosci

. Odpowiedzialnosé za prawidlowg gospodarke finansowa



14.

15.
16.

17.
18.
19.

Przestrzeganie dyscypliny finansowo — budzetowe) oraz zasad prawidlowe;j 1
oszczednej gospodarki budzetowej

Odpowicdzialnoé¢ za caloksztalt prac zwiazanych z dzialalnoscia finansowa projektu
Dokonywanie kontroli kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgeych operacji
finansowych

Dokonywanie kontroli zgodnosci operacji finansowych z budzetem projektu
Sporzadzanie sprawozdania finansowego

Inne obowiazki wynikajgce bezposrednio z petnionego stanowiska oraz wytycznych w
zakresie realizacji projektéw  wspéHinansowanych z EFS odnos$nie ksiegowosci
projektu.



