ZARZADZENIE Nr 54/2011
Wojta Gminy Grodziczno
z dnia 22 lipca 2011 r

w sprawie ustalenia zakresu dzialania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie
pokoju dla stanowisk kierowniczych i samodzelnych stanowisk pracy Urzedu
Gminy Grodziczno

Na podstawie art.2 ustawy z dnia 21 listopada 1967r o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej. (Dz. U. z 2004r. Nr 241 poz.2416 z
pozn. zm.), oraz § 3 ust. 1 zarzadzenia nr 109 Wojewody Warminsko-Mazurskiego
z dnia 01 kwietnia 2008 r. w sprawie ustalenia ramowego zakresu dzialania w
dziedzinie obronnos$ci panstwa w czasie pokoju dla organéw samorzadu
terytorialnego, kierownikow zespolonych shazb, inspekcji i strazy
wojewodzkich, przedsiebiorcow 1 kierownikéw innych jednostek
organizacyjnych oraz wladz organizacji spolecznych zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. 1 Przydziela sie¢ 1 ustala zadania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie
pokoju dla komérek organizacyjnych oraz samodzielnych stanowisk Urzedu
Gminy Grodziczno.

2. Zakres zadan, o ktérym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§ 2 Dokumenty zawierajace informacje niejawne, wytwarza, przechowuje i
udostgpnia si¢ zgodnie z przepisami ustawy o ochronie informacji niejawnych

§ 3 Sekretarz Urzedu Gminy dostosuje na podstawie powyzszego zalacznika,
zakresy czynnosci obowiazkow i odpowiedzialnosci pracownikow Urzedu
Gminy w regulaminie organizacyjnym.

§ 4 Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarz Urzedu Gminy Grodziczno.

§ 5 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




zatacnik

do zarzadzenia nr 54/2011
Wéjta Gminy Grodziczno
z dnia 22-07-2011

Zakres dzialania w dziedzinie obronnosci panstwa
w czasie pokoju dla Urz¢du Gminy Grodziczno

§ 1. Zakres dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju dla Urzedu Gminy
Grodziczno, zwany dalej zakresem dziatania.

§ 2. Zakres dziatania okresla wspolne przedsiewziecia i czynnosci w dziedzinie obronnosci
panstwa dla stanowisk kierowniczych i samodzielnych stanowisk, a takze zadania wykonywane
w ramach przygotowan obronnych pafstwa przez samodzielne stanowiska, stosownie do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Grodziczno.

§ 3. 1. Przedsigwzigcia wspélne w zakresie zagadnien ogdlno obronnych:
1) wspéldziatanie z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami i kierownikami innych
Jjednostek organizacyjnych w realizacji zadan obronnych, majacych na celu zapewnienie
optymalnych warunkéw do ich realizacji obejmuja;
a) wymiang¢ doswiadczen 1 informacji dotyczacych obronnosci,
b) uzgadnianie dziatan dotyczacych obronnosci realizowanych na tym samym szczeblu
decyzyjnym,
c) inicjowanie i podejmowanie wspdlpracy o zasiegu gminnym,
d) integrowanie wysitkéw 1 wspolpracy w zakresie wykorzystania bazy materiatlowej i
uslugowej;
2) wspoluczestniczenie w realizacji zadan dotyczacych:
a) zabezpieczenia potrzeb sit zbrojnych,
b) wsparcia panstwa gospodarza HNS (Host Nation Support) udzielanego sitom
sojuszniczymi — stacjonujacym lub przemieszczajacym si¢ na obszarze miasta w czasie
pokoju, zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,
c) zabezpieczenia sit i Srodkow niezbednych do zapewnienia procesu koordynacji i
kierowania dzialaniami o charakterze obronnym w warunkach wprowadzenia na terenie
miasta jednego z ustawowych stanéw nadzwyczajnych;
3) wspoldziatanie w aktualizacji:
a) planéw operacyjnych 1 obronnych szczebla, powiatowego i gminnego stosownie do
wytycznych whasciwych organow administracji rzadowej i samorzadowe;j,
b) dokumentacji dotyczacej osiggania wyzszych stanéw gotowosci obronnej pafstwa,
c) szczegdlowych planow zapewniajacych realizacje — w procesie osiggania wyzszych
stanoOw gotowosci obronnej panstwa — zadan operacyjnych przewidzianych do realizacji
w warunkach zewng¢trznego zagrozZenia bezpieczenstwa panstwa,
d) pozostatych planéw i dokumentéw majacych wplyw na realizacj¢ zadan obronnych w
czasie pokoju, podczas osiggania wyzszych stanow gotowosci obronnej panstwa oraz w
warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczefnstwa panstwa i w czasie wojny;,
4) realizowanie przedsigwzig¢ w zakresie:
a) przygotowania warunkow do funkcjonowania na Gléwnym Stanowisku Kierowania w
statej siedzibie i Gléwnym Stanowisku Kierowania w zapasowym miejscu pracy,
b) szkolenia obronnego,
¢) planowania i zapewniania na okres zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i
na czas wojny odpowiedniej obsady kierowniczej w nadzorowanych i podleglych
jednostkach organizacyjnych;



zalacznik

do zarzadzenia nr 54/2011
Wijta Gminy Grodziczno
z dnia 22-07-2011

2. Przedsigwzigcia wspolne w zakresie zagadnien gospodarczo - obronnych:
1) wspoluczestniczenie w opracowaniu i aktualizacji ,,Programoéw Mobilizacji
Gospodarki” oraz ,,Programow Pozamilitarnych Przygotowan Obronnych”;
2) wspoldziatanie w zakresie:
a) planowania przedsigwzig¢ inwestycyjnych shuzacych ochronie zalog
pracowniczych i ludnosci przed skutkami oddzialywania czynnikéw razema,
b) organizowania i tworzenia systemdéw ostrzegania i powiadamiania o
zagrozeniach oraz usuwania ich skutkow;
3) uzgadniajg z Wojewoda potrzeby obronnosci w planach rozwoju wojewodztwa.
3. Przedsigwzigcia wspoélne w zakresie ochrony ludnosci:

1) wspoldziatanie z organami administracji publicznej, przedsigbiorcami oraz
kierownikami innych jednostek organizacyjnych w zakresie:

a.

b.

planowania i pozyskiwania zasobow niezbednych do zabezpieczenia dziatan
ratowniczych i dziatan kryzysowych realizowanych w skali Gminy,
planowania i wspotdziatania przedsiewzie¢ majacych na celu zapewnienie
ludnosci mozliwosci przetrwania w sytuacjach zagrozen;

2) zwigzane z mozliwoscia wystapienia sytuacji zagrozenia, polegajace na:

a.
b.

c.
d.

o

g

analizie potencjalnych zagrozen i ocenie ryzyka ich wystgpienia,
prowadzeniu edukacji spoleczefstwa z zakresu ochrony ludnosci w tym
ksztaltowanie swiadomosci zagrozen i1 adekwatnych zachowan spolecznych,
opracowywaniu 1 wdrazaniu wieloletnich programow ochrony ludnosci,
przygotowaniu warunkow do ochrony ludnosci i zabezpieczenia mienia, w
tym budowa i utrzymanie budowli ochronnych, oraz dostosowanie
istniejacych obiektoéw do pelnienia funkcji takiej budowli,

przygotowaniu i szkoleniu podmiotow ochrony ludnosci do wspoldzialania, w
tym prowadzenie ¢wiczen,

przygotowaniu organizacyjnym i rzeczowym do reagowania,

tworzeniu rezerw zasobow shuzacych ochronie ludnosci,

przygotowaniu warunkow do ewakuacji ludnosci,

monitorowaniu zagrozen i szacowaniu ryzyka ich wystapienia,

planowaniu i przygotowaniu procesu podniesienia gotowosci podmiotow
ochrony ludnosci,

planowaniu i przygotowaniu procesu przeksztaicenia odpowiednich
podmiotow

3) zwigzane z wystapieniem sytuacji zagrozenia, polegajace na:

a.
b.

Pl e ao

g

informowaniu, ostrzeganiu i alarmowaniu ludnosci,

wymianie i analizowaniu informacji pochodzacych z systemow
monitorowania zagrozen pomigdzy podmiotami ochrony ludnosci,
wskazywaniu 1 oznaczaniu stref niebezpiecznych,

zapewnieniu bezpieczenstwa 1 porzadku publicznego,

prowadzeniu dziatan ratowniczych,

prowadzeniu ewakuacji ludnosci,

zapewnieniu funkcjonowania stuzb uzytecznosci publicznej,

zapewnieniu ochrony przed skutkami zagrozen chemicznych, biologicznych 1
radiacyjnych oraz usuwaniu ich skutkow,

zapewnieniu osobom poszkodowanym lub ewakuowanym pomocy spolecznej,
stworzeniu warunkow zaopatrzenia w zywnos¢, wode lub energie w
przypadku zaklocenia funkcjonowania infrastruktury,



zatacznik
do zarzadzenia nr 54/2011
Wojta Gminy Grodziczno
z dnmia 22-07-2011
k. zapewnieniu osobom poszkodowanym lub ewakuowanym opieki medycznej i
psychologiczne;,
informowaniu rodzin o osobach poszkodowanych,
. stworzeniu warunkéw i mozliwosci identyfikacji 0sob poszkodowanych,
doraznym grzebaniu zmartych,
zapewnieniu koordynacji przyjmowania i udzielania pomocy humanitarnej dla
ludnosci poszkodowanej lub ewakuowanej.
4) uzgadniaja z Wojewoda wymogi w zakresie miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego, studium uwarunkowan i kierunkoéw
zagospodarowania przestrzennego, projektowanych inwestycji.

op g

4. Przedsigwzigcia wspolne w zakresie zabezpieczenia potrzeb sil zbrojnych oraz
zabezpieczenia funkcji panstwa gospodarza (HNS):
1) podejmowanie przygotowan organizacyjnych do uzupelniania sit zbrojnych zasobami
ludzkimi w ramach $wiadczen osobistych, a takze przedsiewzieé organizacyjno —
administracyjnych dotyczacych przygotowania §rodkéw transportowych, maszyn i
urzadzen przewidzianych do przekazania na rzecz sit zbrojnych — w ramach $wiadczen
rzeczowych,;
2) udostepnianie sitom zbrojnym potrzebnych informacji, map oraz dokumentacji
analitycznej;
3) podejmowanie przedsiewzig¢ zwiazanych z przygotowaniem wybranych elementow
infrastruktury Gminy do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczefstwa pafistwa 1 w czasie wojny z uwzglednieniem potrzeb formutowanych
przez sity zbrojne dotyczace w szczegblnosci:
a) budowy przejs¢, przepraw przez przeszkody wodne,
b) dojazdéw do przewidywanych rejonéw koncentracji wojsk,
c) przewozow zZolnierzy i sprzetu,
d) uwzgledniania aspektoéw obronnych w planach i programach zagospodarowania
przestrzennego;
4) podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie HNS w czasie przemieszczania lub pobytu na
obszarze miasta wojsk sojuszniczych, a w szczegdlnosci w zakresie:
a) udostepniania terenow i nieruchomosct na czasowe rozmieszczenie wojsk
sojuszniczych oraz magazynowanie uzbrojenia, urzadzen i Srodkow
materialowych w ramach tzw. zakwaterowania przejsciowego,
b) mozliwosci wykorzystania obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej,
c¢) zapewnienia ochrony przeciwpozarowej i kontroli przestrzegania przez
sojusznikow przepisow o ochronie Srodowiska,
d) organizowania ustug polegajacych na dostawie mediéw (wody, ogrzewania,
gazu, energii elektrycznej),
¢) organizowania ustug w zakresie czystosci i wiasciwych warunkéw sanitarnych,
f) udostepniania mozliwosci korzystania z niektorych urzadzen
infrastrukturalnych.

§ 4. Obok przedsigwzie¢ wspolnych wymienionych w § 3, stanowiska kierownicze i
samodzielne stanowiska planuja, realizuja oraz koordynuja zadania obronne w czasie pokoju
powierzone Urzgdowi Gminy Grodziczno



zataczmk

do zarzadzenia nr 54/2011
Wojta Gminy Grodziczno
z dnia 22-07-2011

§ 5.1. STANOWISKO DS. OBRONY CYWILNEJ, WOJSKOWYCH, OBRONNYCH,
OCHRONY P. POZAROWELI:

W zakresie spraw obronnych:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

realizuje zadania zwigzane z rejestracja przedpoborowych oraz przeprowadzeniem
poboru - stosownie do odrebnych ustalet,
realizuje przedsigwzigcia dotyczacych dorgczania kart powotania, rozplakatowania
obwieszczen lub powolywania w inny sposob do czynnej stuzby wojskowe;,

dokonuje analizy potrzeb osobowych i rzeczowych zwigzanych z organizacja 1
uruchomieniem doreczania kart powolania, rozplakatowania obwieszczefi lub
powotywania w inny sposdb do czynnej stuzby wojskowej,

sporzadza decyzje o przeznaczeniu osob do funkcji kuriera (w tym dla potrzeb starostw
powiatowych),
naktada obowiazek swiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony kraju,
opracowuje wnioski oraz wezwania w sprawach swiadczen rzeczowych,

sporzadza i aktualizuja zbiorcza ewidencje $wiadczen na rzecz obrony w czasie pokoju
oraz w razie ogloszenia mobilizac)i 1 w czasie wojny,

. wspoldziata z Wydziatem Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

WarminskoMazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie w sprawie aktualizacji
zbiorczej ewidencji swiadczen na rzecz obrony na szczeblu wojewodztwa,
wspoldziata z WKU w zakresie:
a. prowadzenia "Akcji Kurierskiej”,
b. naktadania obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony, w
tym udzielania informacji, wedtug posiadanych ewidencji, o stanie nieruchomosci
i rzeczy ruchomych moggcych by¢é przedmiotem $wiadczen rzeczowych,
opracowuije i aktualizuje dokumentacje obronna w szczegélnosci dotyczaca: - zakresow
dziatania w dziedzinie obronnosci panstwa w czasie pokoju,
a. planowania operacyjnego na okres zewngtrznego zagrozenia bezpieczefistwa i w
czasie wojny,
b. regulaminu organizacyjnego Urzedu na czas wojny,
c. stalego dyzuru,
d. warunkow funkcjonowania na Glownym Stanowisku Kierowania w stalej
siedzibie 1 zapasowym miejscu pracy;,
planuje zadania obronne zwigzane z osiaganiem wyzszych stanow gotowosci obronne;j
panstwa,
nadzoruje wykonywanie przez podlegte jednostki organizacyjne zadan obronnych w tym
dostaw, ustug i innych $wiadczen: na rzecz sit zbrojnych,
przedstawia propozycje do wniosku Wojewody w zakresie uznania obiektow za
szczegolnie wazne dla bezpieczenstwa i obronnosci znajdujacych si¢ we wlasciwosci
jednostek organow samorzadu terytorialnego,
realizuje zadania wynikajgce ze wspolpracy cywilno-wojskowej oraz z obowiazkow
panstwa gospodarza na rzecz wojsk sojuszniczych,
uczestnicza w opracowywaniu i aktualizacji Wojewodzkiego Programu Mobilizacyi
Gospodarki,
planuja, organizuja i realizuja szkolenie obronne,
planuja, organizuja i prowadza kontrole w zakresie wykonywania zadan obronnych
odpowiednio do zakresu swojej wlasciwosci rzeczowej 1 migjscowej;
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w zakresie ochrony ludnosci :

1.

ramach kompetencji Gminy realizacja nastgpujacych zadan z zakresu ochrony ludnosci:

a. koordynowanie dziatafi prowadzonych w zakresie ochrony ludnosci, przy
wspdludziale organéw administracji rzadowej;

b. inicjowanie, organizowanie i koordynowanie wspolpracy pomigedzy podmiotami
ochrony ludnosci, dziatajacymi na obszarze gminy;

c. planowanie, zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolef i éwiczen z
zakresu reagowania na potencjaine zagrozenia,

d. nadzorowanie, w ramach posiadanych kompetencji, realizacji zadan ochrony
ludnoséci przez podmioty ochrony ludnosci;

€. organizowanie i utrzymanie elementow systemu monitorowania zagrozen oraz
alarmowania i ostrzegania ludnosci;

f. zapewnienie uczestnictwa pracownikow urzedu gminy w szkoleniach 1
¢wiczeniach z zakresu ochrony ludnosci i zarzadzania kryzysowego

g. opracowanie gminnego programu ochrony ludnosci;

h. opracowanie sprawozdan z ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci oraz sprawozdan
z realizacji wnioskOw z poszczegoinych cwiczen;

1. opracowanie raz w roku, informacji dla wojta o stanie przygotowan gminy do
realizacji zadan ochrony ludnosci.

przygotowuja na okres zewngtrznego i wewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa, w tym w razie wystapienia dzialan terrorystycznych, a takze na czas wojny
Gléwne Stanowiska Kierowania obejmujace w szczegéoinosci przedsigwzigeia w
zakresie:

a. opracowania dokumentacji zZwigzanej z przemieszczeniem i zapewnieniem
warunkow funkcjonowania na Glownym Stanowisku Kierowania w zapasowym
miejscu pracy,

b. organizacji ochrony budynku Gléwnego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie
1 zapasowym migjscu pracy,

nadzoruja organizacje i funkcjonowanie stuzby Statego Dyzuru na Gléwnym Stanowisku
Kierowania w stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy,

organizuja ewakuacje pracownikow Urzedu w sytuacjach zagrozen,

nadzoruja przedsiewzigcia dotyczace aktualizacji planow realizacji zadan obronnych i
obrony cywilnej Urzedu jako zakladu pracy, a w szczegdlnosci w zakresie:

a. aktualizacji ewidencji osob zatrudnionych w Urzedzie podlegajacych
powszechnemu obowigzkowi stuzby wojskowej,

b. organizowania szkolenia obronnego kadry kierowniczej Urzedu,

c. biezacej aktualizacji systemu powiadamiania kadry kierowniczej Urzgdu na okres
Zewnetrznego 1 wewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa, w tym w
razie wystapienia dzialan terrorystycznych, a takze na czas wojny;

5.2. SEKRETARZ:

1.

2.

koordynuje polityke kadrowa w zakresie obsady stanowisk stuzbowych zapewniajacych
przygotowanie oraz sprawne funkcjonowanie systemu kierowania,

planuje i zapewnia na okres zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa pafistwa i na czas
wojny odpowiednia obsad¢ kadrowa Urzedu Gminy oraz koordynuje obsade kierownicza
w nadzorowanych i podleglych jednostkach organizacyjnych;



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.
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wspoldziata z Wojewods w zakresie wykorzystania prasy, radia i telewizji w razie
wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych standéw
nadzwyczajnych;
wspdtdziata z wlasciwymi jednostkami i komorkami organizacyjnymi stuzb ochrony
panstwa w zakresie realizacji zadan obronnych,
przygotowuje procedury w przypadku wprowadzenia stanu wyjatkowego 1 wojennego w
zakresie:
a. egzekwowania dodatkowych obostrzen dotyczacych ochrony informacji
niejawnych,
b. zabezpieczenia posiadanych srodkow facznosci, systemdéw informatycznych oraz
urzadzen poligraficznych.

opracowujg plany 1 inne dokumenty okreslajace formy i zasady funkcjonowania
placowek oswiatowo - wychowawczych w Gminie w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczefistwa panstwa i w czasie wojny,

dokonuja analizy potrzeb kadrowych pod katem prowadzenia dziatalnosci dydaktyczno-
wychowawczej przewidzianej do realizacji w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny,

sprawuja nadzor nad przygotowaniami obronnymi szkét 1 innych placoéwek oswiatowych
do funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafnstwa i w
czasie wojny,

bilansuja potrzeby w sferze oswiaty i wychowania oraz mozliwosci ich zaspokojenia,
wynikajace z analizy zagrozen prognozowanych na obszarze Powiatu,

okreslajg zasady funkcjonowania placowek wychowania przedszkolnego i szkot w
warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, zasad
ksztalcenia i wychowania, a takze opieki nad dziecmi i mfodzieza w warunkach
wydluzonego czasu pracy rodzicow realizujacych zadania z zakresu bezpieczenstwa i
obronnosci panstwa,

planuja przedsiewziecia zwiagzane z zawieszeniem dziatalnosci szkot 1 innych placowek
oswiatowo-wychowawczych,

planuja przedsiewzigcia zwigzane z ewakuacja przedszkoli,szkot

planuja na wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuacjt kryzysowych organizacje zastgpcze)
sieci szkot, w tym rowniez dla uczniow ewakuowanych z innych wojewddztw,
dostosowujg, plany zaje¢ edukacyjnych i wychowawczych do potrzeb adekwatnych
zagrozen,

realizujg przedsigwzigcia zapewniajace przekazanie obiektow na cele obronne oraz
przyjecia obiektow przekazywanych do wykorzystania w systemie oswiaty i
wychowania,

planuja, zasady organizacji i funkcjonowania w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny bibliotek publicznych, domow i osrodkow
kulturalno-oswiatowych,

sprawuja merytoryczny nadzor w zakresie przygotowania do realizacji zadah w
warunkach wystgpienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiotowej,
w jednostkach 1 komoérkach organizacyjnych administrac)i samorzadowej oraz
administracji zespolonej 1 niezespolonej na zasadach okreslonych w ustawach,
ustalaja priorytety w zakresie przekazywania informacji i decyzji,

ustalaja procedury przekazywania informacji i decyzji na potrzeby realizacji zadan
obronnych,

gromadza, analizuja i przechowujg informacje dotyczace obronnosci,
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21.tworzg systemy organizacyjne i techniczne na potrzeby informowania, ostrzegania 1
powiadamiania o zdarzeniach 1 podj¢tych decyzjach dotyczacych spraw obronnych,

22 wyposazenia budynkéw Glownego Stanowiska Kierowania w stalej siedzibie i
zapasowym miejscu pracy w sprzet i srodki lgcznosci, niezalezne zrodla energii
elektrycznej, niezbedne urzadzenia techniczne oraz $rodki do pracy t odpoczynku,

23. przygotowania ukryc,

24. zaopatrzenia logistycznego Gtéwnych Stanowisk Kierowania w stalej siedzibie 1
Zapasowym miejscu pracy, w tym: zorganizowania Zywienia i zaopatrywania w artykuly
codziennego uzytku, zabezpieczenia medycznego, transportu obstugi techniczne;j
pojazdow i urzadzen technicznych oraz zaopatrywania w materiaty pedne 1 smary,

25. przygotowania sit i srodkow do rozwinigcia i odtwarzania systemu facznosci oraz
prowadzenia akcji ratunkowych,

26. wspoldziataja z Wojewoda w zakresie wykorzystania prasy, radia i telewizji w razie
wystapienia zdarzefi warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanow
nadzwyczajnych,

27. opracowuja i przekazuja do rozpowszechnienia informacije na temat sytuacji
kryzysowych, ktore dotyczy¢ beda osob niepelnosprawnych, dzieci i cudzoziemcow,

28. koordynuja przygotowania oraz uzgadniaja z kierownictwem mediow zasady
przekazywania opinii publicznej prewencyjno-szkoleniowych blokéw informacyjnych,

29. propaguja humanitarne idee w zakresie bezpieczenstwa i ochrony ludnosci;

5.3. PRAWNIK:

1. przygotowuje projekty aktoOw normatywno - prawnych w dziedzinie obronnosci i
bezpieczenstwa publicznego;

2. przygotowuje projekty umow i porozumien w tym umowy wynikajace z pelnienia
funkcji panstwa gospodarza (HNS);,

3. publikuja i przekazuja zarzadzenia porzadkowe w razie wprowadzenia jednego z
ustawowych stanéw nadzwyczajnych

5.4, SKARBNIK GMINY:

1. planuje srodki finansowe niezbedne na pokrycie planowanych zadan obronnych i obrony
cywilnej, w tym zadan realizowanych w ramach przygotowania Gléwnego Stanowiska
Kierowania w stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy;

2. nadzoruje zadania wynikajace z refundacji wydatkow obronnych pokrywanych przez
Wojewode.

3. prowadzi ewidencj¢ wartosci posiadanego przez Urzad sprzgtu i wyposazenia obrony
cywilnej.

5.5. STANOWISKO DS. GOSPODARKI KOMUNALNEJ I OCHRONY SRODOWISKA:

1. wspéldziataja z Wojewodzkim Inspektoratem Ochrony Srodowiska w zakresie:
a. kontroli stanu $srodowiska w ramach zintegrowanego systemu pomiaréw ocen |
prognoz,
b. inicjowania dziatan tworzacych warunki zapobiegania nadzwyczajnym
zagrozeniom $rodowiska,
c. kontroli podmiotdw gospodarczych, ktorych dziatalnos¢ moze stanowié
przyczyn¢ powstawania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska,
d. badania przyczyn powstania nadzwyczajnych zagrozen srodowiska;
2. planuja i nadzoruja uzytkowanie budowli ochronnych oraz ich konserwacje, remonty 1
modernizacj¢ w budynkach komunalnych,
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3. opracowuiq i aktualizujg plany przygotowania budowli ochronnych w istniejacych 1 nowo
wznoszonych budynkach i budowlach budownictwa komunalnego,

4. gromadza rezerwy mobilizacyjne agregatdw pradotworczych w celu zabezpieczenia
funkcjonowania urzadzen wodno-kanalizacyjnych, w warunkach zewng¢trznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny w przypadku braku energii elektrycznej z
sieci ogolnopanstwowej,

5. opracowuja i aktualizuja plany zapewniajace funkcjonowanie: publicznych ujg¢ wody
pitnej w warunkach specjalnych oraz przygotowanie uj¢¢ awaryjnych, a takze ich
ochrony przed skazeniami i zakazeniamt,

6. tworzg i przygotowuija pod wzgledem organizacyjnym i materialowo-technicznym
pododdziaty stuzby ratownictwa komunalnego,

7. organizuja zakwaterowanie ludnosci przybylej w ramach ewakuacji lub pozbawione;j
migjsca zakwaterowania,

8. opracowuja zalozenia dotyczqce zaopatrywania ludnosci w cieplo, energig elektryczng
oraz paliwa gazowe w warunkach nadzwyczajnych,

9. podejmujq dzialania w zakresie utrzymania i odbudowy infrastruktury komunalnej 1
technicznej na obszarze wojewOdztwa w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

10. wdrazaja, weryfikuja 1 aktualizujg baz¢ danych niezbgdng do zabezpieczenia procesu
koordynacji dzialaf, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu klgski Zywiolowej,

11. opracowuja materialy analityczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji i
realizacji przedsigwzie¢ w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu klgski zywiotowej,

12. wspoldzialaja z administracja zespolong i niezespolona w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dziatan realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiotowej,

13. zabezpieczaja warunki cigglego funkcjonowania Centrum Zarzadzania Kryzysowego,

14. wdrazaja 1 zabezpieczaja ciaglo$¢ wspdldzialania wszystkich jednostek administracji
samorzadowej, organizacji pozarzadowych i spotecznych, w warunkach wystapienia
zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiolowej na administrowanym
terenie,

15. monitoruja, stan bezpieczenstwa na administrowanym terenie, dyspozycyjnos¢ i gotowos¢
sit i $rodkow ratowniczych oraz wspomagajacych dzialania ratownicze,

16. planuja przedsigwzigcia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji zagrozen i
usuwania ich skutkéw oraz okre$laja zakres, formy i tryb realizacji tych funkcji,

17. planuja obiekty sportowe do wykorzystania w celu tymczasowego rozmieszczenia i
zakwaterowania ludnosci na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

18. planuja i zapewniaja $rodki transportowe, warunki bytowe oraz pomoc przedmedyczna,
medyczng i spoleczna dia ewakuowanej ludnosci,

19. przygotowuja i organizuja ewakuacje ludnosci na wypadek powstania masowego
zagrozenia dla zycia 1 zdrowia na znacznym obszarze,

5.6. STANOWISKO DS. ROLNICTWA I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI

1. programuje na okres wojny produkcje roslinng i zwierzgca z uwzglgdnieniem
rozdzielnictwa srodkow produkcii,

2. nadzoruje organizacj¢ ochrony plodéw rolnych, produkiéw spozywczych, zwierzat
gospodarskich i pasz przed skazeniami i zakazeniami,
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koordynuje przedsiewzigcia jednostek gospodarczych przygotowujacych baze techniczna
skupu i kontraktacji do dziatania w warunkach wojennych oraz wiazaca baz¢ surowcowsa
z zaktadami przetwérczymi przemystu rolno - spozywczego,
planuje przedsigwzigcia zwiazane z przejSciem na wojenny system skupu ptodow
rolnych, zwierzat gospodarskich i pasz,

. przygotowuje do dziatania stuzby weterynaryjne w zakresie zadan wynikajacych z

przepisoéw o obronie cywilnej,

planuje i koordynuje tworzenie punktéw zabiegow weterynaryjnych, grzebowisk 1
punktow utylizacji upadlych zwierzat;

wspoldziataja z WKU w zakresie udzielania informacji, wedtug posiadanych ewidencji, o
stanie nieruchomosci i rzeczy ruchomych mogacych by¢ przedmiotem swiadczen
rzeczowych,

wdrazajg, weryfikuja i aktualizujg baze danych niezbedna do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatah, realizowanych w warunkach wystapienia sytuacji kryzysowej,
opracowuja materialy analityczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji
i realizacji przedsigwzig¢ w warunkach sytuacji kryzysowej,

. monitorujg stan nieruchomosci na administrowanym terenie,
. zapewniaja ochrong plodow rojnych i zwierzat gospodarskich oraz produktow

zywnosciowych i pasz, a takze ujec i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia
zniszczeniem,

5.7. STANOWISKO DS. DZIALALNOSCI GOSPODARCZE] :

1.

dokonuje analizy i mozliwosci dotyczacych okreslenia potrzeb w zakresie zaopatrywania
ludnosci w artykuly konsumpcyjne w warunkach zewngtrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i czasie wojny uwzgledniajac:

a. ewakuacje ludnosci (przyjecie z ewakuacji),

b. zawieszenie dzialalnosci placowek handlowych,

¢. dostawy dla sit zbrojnych;
opracowuje we wspOldziataniu z wlascicielami hurtowni, placowek handlowych 1
ustugowych plany funkcjonowania sieci sklepow, placowek ustlugowych oraz placowek
zbiorowego zywienia zapewniajacych przetrwanie ludnosci w warunkach zewng¢trznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
opracowuje plany funkcjonowania pralni do odkazania odziezy oraz plany lokalizacji
polowych punktow odkazania odziezy.
koordynuje zaopatrzenie osrodkow pomocy spolecznej w zywnos¢, artykuly sanitarne,
wode, odziez, artykuly pierwszej pomocy medycznej, poscieti, itp. jako uzupeinienie
zasobow;
wdrazaja, weryfikujg i aktualizuja baz¢ danych niezbedna do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu klg¢ski zywiclowej,
opracowuja materialy analityczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji
i realizacji przedsigwzie¢ w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu klgski zywiolowe;,
wspOldziatajg z administracja zespolong i niezespolona w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dziafaf realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiolowej,
wdrazaja i zabezpieczajq ciaglos¢ wspotdziatania wszystkich jednostek administracii
samorzadowej, organizacji pozarzadowych i spolecznych, w warunkach wystapienia
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zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiotowe) na admimstrowanym
terenie,
monitoruja stan bezpieczenstwa na administrowanym terenie, dyspozycyjnosc i
gotowos¢ sit i §rodkéw ratowniczych oraz wspomagajacych dziatania ratownicze,
planuja przedsigwziecia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji zagrozen i
usuwania ich skutkéw oraz okreslaja zakres, formy i tryb realizacji tych funkcji,

5.8. STANOWISKO DS. BUDOWNICTWA I INWESTYCJI :

1.

10.

11,

12.

uwzglednia w projektach planéw zagospodarowania przestrzennego potrzeby obronnosci
i bezpieczenstwa panstwa, w szczeg6lnosci problematyke zwiazana z:

a. przygotowaniem i przeciwdzialaniem zagrozeniom zewngtrznym, a zwlaszcza
agresji militarnej,

b. przygotowaniem i przeciwdziataniem zagroZeniom wewnetrznym, a zwlaszcza
zagrozeniom bezpieczenstwa i porzadku publicznego, katastrofom i klgskom
zywiolowym oraz zagrozeniom gospodarczym i ekonomicznym,

uwzglednia w studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania Gminy potrzeby
obronnosci 1 bezpieczenstwa panstwa;

. wspoldziata z wiasciwymi organami wojskowymi i organami bezpieczenstwa panstwa

zglaszajacymi potrzeby, o ktorych mowa w pkt 1 i 2 w zakresie:
a. opiniowania projektu studium uwarunkowan i kierunkoéw zagospodarowania
przestrzennego gminy,
b. uzgadniania projektu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego 1
projektu planu zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa,

. uzgadnia projekt miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z wojewoda,

zarzadem wojewodztwa, zarzadem powiatu w zakresie odpowiednich zadan rzadowych i
samorzadowych.

. prowadzi sprawy zwiazane z ochrong infrastruktury urzadzen geodezyjnych dla potrzeb

obronnosci

. prowadzq mapy prognoz i zniszczen infrastruktury urzadzen geodezyjnych dla potrzeb

obronnosci

. planuja, przygotowuja oraz nadzoruja i koordynuja przedsigwzigcia zapobiegawcze,

dokumentacyjne, zabezpieczajace, ratownicze, a takze konserwatorskie, majacych na celu
ochrong zabytkow przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub zaginigciem na wypadek
konfliktu zbrojnego i sytuacji kryzysowych,

nadzorujg przedsigwzigcia dotyczace przygotowania ukry¢ dla zabytkéw ruchomych na
wypadek konfliktu zbrojnego 1 sytuach kryzysowych, a takze zwiazanych z
rozsrodkowaniem lub ich ewakuacja;

opracowujq plany ochrony zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowych,

wdrazaja, weryfikuja i aktualizujg baze danych niezbg¢dna do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu klgski zywiotowej,

opracowuja materialy analityczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji i
realizacji przedsigwzig¢ w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu kigski zywictowej,

wspoOldzialaja z administracjg zespolona i niezespolong w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dziatan realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiotowej,
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13. wdrazaja i zabezpieczaja ciaglos¢ wspoldziatania wszystkich jednostek administracji
samorzadowej, organizacji pozarzadowych i spotecznych, w warunkach wystapienia
zdarzen warunkujacych wprowadzenie stanu kleski zywiolowej na administrowanym
terenie,
14. monitoruja stan bezpieczefistwa na administrowanym terenie, dyspozycyjnos¢ i
gotowos¢ sit 1 srodkow ratowniczych oraz wspomagajacych dziatania ratownicze,
15. planujg przedsigwzigcia z zakresu: monitorowania, zapobiegania, likwidacji zagrozen i
usuwania ich skutk6w oraz okreslaja zakres, formy i tryb realizacji tych funkgcji,
16. planuja i zapewniaja ochrong oraz ewakuacje dobr kultury i innego mienia na wypadek
zagrozenia zniszczeniem,
17. zapewniajg dostawy wody pitnej dla ludnosci i wyznaczonych zakladdéw przemystu
spozywczego oraz wody dla urzadzen specjalnych do likwidacji skazen i do celow
przeciwpozarowych,

5.9. STANOWISKO DS. DROG 1 ZAMOWIEN PUBLICZNYCH:
1. przygotowuije transport samochodowy na potrzeby obronne pafistwa, a w szczegolnosci w
zakresie:

a. przygotowan do przekazywania pojazdow samochodowych i maszyn na potrzeby
sit zbrojnych,

b. przygotowan do formowania transportu samochodowego na potrzeby formacji
OC, zgodnie z ich etatami oraz normami 1 tabelami naleznosci,

c. przygotowania niezbednych ilosci stacjonarnych i polowych punktow
dezaktywaciji i odkazania érodkéw transportu samochodowego,

d. przygotowania i przekazania jednostkom wykonujacym przewozy, niezbedne
zajezdnie i stacje obstugi i napraw pojazdow mechanicznych wraz z
urzadzeniami, maszynami i innym wyposazeniem,

e. przygotowanie komunikacji samochodowej w celu ewakuacji ludnosci

2. wspOldziataja z Urzedem Marszatkowskim w zakresie:

a. aktualizacji wojewoOdzkiej bazy danych, obejmujacej instytucje oraz
przedsigbiorstwa przewozowe, jednostki zaplecza techniczno-remontowego i
zaopatrzenia w materialy pedne i smary - ktorych potencjal i srodki moga by¢
wykorzystywane do operacji transportowych na obszarze wojewodztwa,

b. ustalania tras przewozu materialéw niebezpiecznych w sytuacjach wystapienia na
obszarze wojewddztwa zdarzeh warunkujacych wprowadzenie jednego z
konstytucyjnych stanéw nadzwyczajnych,

3. wspotdziata z Warminsko-Mazurskim Urzgdem Wojewddzkim w zakresie:

a. nakladania obowiazku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony
przewidzianych do realizacji w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny, w
tym udzielania informacji, wedtug posiadanych ewidencji, o stanie nieruchomosci
i rzeczy ruchomych mogacych by¢ przedmiotem Swiadczen rzeczowych,

b. przygotowanie do dzialania skoncentrowanego transportu samochodowego,

4. wspotdziata z Warminsko-Mazurskim Urzedem Wojewodzkim oraz Urzgdem
Marszatkowskim w sprawie nadzoru dotyczacego opracowania i uaktualniania planoéw
organizacji transportu samochodowego uwzgledniajac:

a. zadania w zakresie zaspakajania potrzeb przewozowych i przetadunkowych w
okresie mobilizacyjnego rozwinigcia sit zbrojnych oraz w czasie wojny zgodnie z
ustaleniami Ministra Obrony Narodowe,
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b. przewozy dla gospodarki narodowej ustalone w oparciu o potencjat pozostajacy
po zaspokojeniu potrzeb przewozowych sil zbrojnych;

5. wspoldziataja z Oddzialem Dyrekcji Generalnej Drog Krajowych i Autostrad w Olsztynie
w zakresie przygotowania drog dla potrzeb obrony panstwa (w tym zobowigzan
sojuszniczych) jak rowniez planowania i realizacji przedsigwzi¢é ostony techniczne;,

6. wspotdziataja w aktualizacji wykazu drog o znaczeniu obronnym na terenie
wojewodztwa,

7. przygotowujg dokumenty zwigzane z organizacja i zarzadzaniem ruchem na drogach
publicznych w warunkach zewn¢trznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie
wojny oraz wspoidzialaja w tym przedmiocie z Wojewodzkim Sztabem Wojskowym,
Komenda Wojewoddzka Policji 1 Oddziatem Dyrekcji Generalnej Drog Krajowych 1
Autostrad w Olsztynie,

8. opracowuja wnioski zwigzane ze szkoleniem kierowcow samochodowych dla potrzeb sit
zbrojnych,

9. wspotdziataja z Wydzialem Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow Warminsko-
Mazurskiego Urzedu Wojewadzkiego oraz Urzedem Marszatkowskim w zakresie
planowania i wykorzystania srodkéw transportowych oraz wyznaczania tras przejazdu
kurieréw i przewozu zolnierzy rezerwy do miejsc przeznaczena,

10. koordynujg przedsigwzigcia zwiazane z przygotowaniem zajezdni i myjni transportu
samochodowego dla potrzeb odkazania transportu samochodowego,

11. planuja srodki transportowe dla potrzeb ewakuacji ludnosci oraz dobr kultury,

12. nakladaja na przewoznika obowiazek zawarcia umowy 0 wykonanie zadania
przewozowego niezbednego na cele obronnosci 1 bezpieczefistwa pafistwa, badz w
wypadku kleski zywiotowej;

13. wdrazaja, weryfikuja i aktualizuja baz¢ danych niezb¢dna do zabezpieczema procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu klgski zywiolowe;,

14. opracowujq materialy analityczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji i
realizacji przedsigwzig¢ w warunkach wystapienia zdarze warunkujacych
wprowadzenie stanu kleski zywiotowej,

15. wspoldziataja z administracja zespolong i niezespolong w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dzialan realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiolowej,

5.10. STANOWISKO DS. KADR I PROMOCIH ZDROWIA:

1. kontroluja podlegle jednostki ochrony zdrowia w zakresie przygotowan obronnych i
gotowosci do dziatah w sytuacjach zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z
ustawowych stanow nadzwyczajnych,

2. prowadza baze danych o szpitalach, osrodkach zdrowia, transporcie i wolontariacie
medycznym, instytucjach i organizacjach zaplanowanych do dostarczenia niezbgdnych
$rodkow i artykultow dla poszkodowanej ludnosci na terenie wojewodztwa - mozliwych
do wykorzystania w czasie prowadzenia akcji ratowniczych lub sytuacji kryzysowych,

3. zawiadamiaja wojskowych komendantow uzupelnien o pracownikach podlegajacych
obowiazkowi czynnej shuzby wojskowej, ktorzy:

a. posiadaja nadany: przydzial mobilizacyjny, pracowniczy przydzial mobilizacyjny
lub przydziat organizacyjno-mobilizacyjny,

b. zostali przeznaczeni do wykonania swiadczen na rzecz obrony, ktorych
$wiadczeniobiorca sa Sity Zbrojne RP,
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postepowania w ptzypadku wystgpienia zdarzenia radiacyjnego,
zabezpieczenia sanitarno-epidemiologicznego,
prowadzenia ewidencji i sprawozdawczosci medycznej w warunkach masowych
strat;
lan Jill org amzuj lja, zabezpieczenie medyczne ewakuowanej ludnosci,
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zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafstwa i w czasie wojny,

9. koordynuja przygotowania zastepczych Domow Pomocy Spolecznej 1 Domow Dziecka w
razie wystapienia zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanéw
nadzwyczajnych,

10.typuja obiekty mozliwe do wykorzystania doraznego przez jednostki pomocy spoleczne;j
w sytuacjach zdarzen warunkujacych wprowadzenie jednego z ustawowych stanow
nadzwyczajnych,

11.opracowuja roczne plany zabezpieczenia medycznych dziatan ratowniczych,

12.wdrazaja, weryfikuja i aktualizuja baz¢ danych niezbedna do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych

wprowadzenie stanu kleski zvwiolowe
5.11. STANOWISKO DS. lNFORMATYKI 1 PROMOCJI GMINY:

1. wdrazaja, weryfikujg i akiualizuja baze danych niezbgdna do zabezpieczenia procesu
koordynacji dziatan, realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu klegski zywiolowej,

2. opracowuja materialy analityczno-sprawozdawcze z zakresu przygotowania, organizacji 1
realizacji przedsigwzigé w warunkach wystapienia zdarzen warunkujacych
wprowadzenie stanu kigski zywiotowe;,

3. wspoldzialaja z administracjq zespolona i niezespolong w zakresie oceny zagrozen oraz
technologii i taktyki dziafan realizowanych w warunkach wystapienia zdarzen
warunkujacych wprowadzenie stanu klgski zywiotowej,

4. wdrazaja i utrzymuja w gotowosci systemy techniczno-informatyczne wspomagajace
proces podejmowania decyzji, monitorowania zagrozen oraz powiadamiania
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i alarmowania ludnosci,

5. zaspokajaja potrzeby dotyczace funkcjonowania obronnych systemow facznosci, w
szczegolnosci na stanowiskach kierowania poprzez:
a. precyzowanie potrzeb w zakresie tacznosci,
b. wytypowanie osob odpowiedzialnych za planowanie, wdrazanie, zarzadzanie 1
eksploatacje obronnych systemow facznosci,
¢. wykonywanie inwestycji;
6. wspoldziataja z Wydzialem Bezpieczefistwa i Zarzadzania Kryzysowego Warmifisko-
Mazurskiego Urzedu Wojewddzkiego w zakresie potrzeb, planowania, organizowania i

realizacji przedsiewzig¢ zwiazanych z przygotowaniem systemow lacznosci stanowisk
kierowania,

5.12. STANOWISKO DS. USC
1. planuje wykonanie zadan podczas podwyzszania gotowosci obronnej pafistwa i na ¢zas
wojny w zakresie:
a. obowiazku meldunkowego oraz trybu wydawania dowodow osobistych,
b. rejestracji dokumentow Urzedu Stanu Cywilnego i wydawania dokumentow
USC,

¢. zadah w zakresie depozytu i wydawania paszportow,
d. ruchu cudzoziemcow;

2. wspoldziata z WKU w zakresie odtwarzania ewidencji wojskowej,



