DYREKTOR ZAKLADU KOMUNALNEGO GMINY GRODZICZNO

oglasza nabor kandydatow na wolne stanowisko:
Glowny ksiegowy
w Zakladzie Komunalnym Gminy Grodziczno

w wymiarze 1/1 etatu

1. Wymagania niezbe¢dne:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

obywatelstwo polskie lub innego panstwa Unii Europejskiej, obywatelstwo innego
panstwa , zgodnie z ktérym przystuguje prawo do podjgcia zatrudnienia na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 1 znajomos¢ jezyka polskiego w mowie
piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowiazkéw glownego
ksiggowego,

pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo
skarbowe,

wyksztalcenie (spetnienie jednego z ponizszych warunkow):

a) ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe i co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i co
najmniej 6-letnia praktyka w ksiggowosci,

c) posiada wpis do rejestru bieglych rewidentow na podstawie odrgbnych
przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace
do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie
odregbnych przepisow;

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktére organizowany
jest nabor,

znajomo$¢ zasad rachunkowosci budzetowej, znajomos$¢ regulacji prawnych
z zakresu finanséw publicznych,

znajomo$¢ obstugi programéw komputerowych: pakietu MS Office, Platnik,

ksiggowos¢ budzetowa, kadry i ptace.



2. Wymagania dodatkowe:

1) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, przepisow o podatkach i1 ubezpieczeniach

spolecznych

2) umiejetnos$¢ pracy w zespole,

3) doktadno$¢, odpowiedzialno$¢, systematycznos¢, dyskrecja, komunikatywnos¢,

terminowosc¢.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

)]

2)
3)
a)
b)

4)

5)
6)
7)
8)
9)

prowadzenie rachunkowosci zaktadu komunalnego oraz sporzadzanie kalkulacji

wynikowej kosztow wykonywanych zadan i sprawozdawczos$ci finansowe;,

wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

dokonywanie wstgpnej kontroli

zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym
kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych 1
finansowych

opracowywanie projektow przepiséw wewngtrznych wydawanych przez dyrektora

jednostki dotyczacych prowadzenia rachunkowos$ci, a w szczegolnosci

zaktadowego planu kont, obiegu dokumentéow ( dowodow ksiggowych ), zasad

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji 1 innych,

przygotowywanie dokumentacji w zakresie prawa zamowien publicznych,

naliczanie wynagrodzen,

prowadzenie dokumentacji pracowniczej,

dokonywanie rozliczen z ZUS i1 US,

wykonywanie innych zadan zleconych przez dyrektora.

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys — curriculum vitae,

3) kserokopie $wiadectw pracy,

4) kserokpie dyplomow potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

6) oryginal kwestionariusza osobowego,

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

8) o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini praw
publicznych,



9) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe;

10) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku urzedniczym
w Zaktadzie Komunalnym Gminy Grodziczno

11) za§wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego — w ciagu dwdch tygodni od dnia
zatrudnienia.

12) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych osobowych: ,,
Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926)

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy
Grodziczno ( pokdj nr 12 ) lub przesta¢ poczta - listem poleconym na adres: Urzad Gminy ,
13-324 Grodziczno, z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko Gléwnego ksiggowego w
Zakladzie Komunalnym Gminy Grodziczno , w terminie do 27 czerwca 2011r. do godz.12-
tej.

Aplikacje, ktére wptyna do urzegdu po wyzej okre§lonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani zostang poinformowani telefonicznie o terminie rozmowy
kwalifikacyjnej. W zwiazku z tym kandydaci proszeni sa o podanie kontaktu telefonicznego.

Informacja o wyniku naboru begdzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publiczne) oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Urzgdu Gminy Grodziczno

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegotowe CV (z uwzglednieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pozn. zm.) oraz ustawq z
dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzqdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458)

Dyrektor Zaktadu Komunalnego

Mieczystaw Wojtaszko



