Wojt Gminy Grodziczno
oglasza nabor kandydatow na stanowisko
Skarbnika Gminy - Glownego ksi¢gowego budzetu

w Urzedzie Gminy Grodziczno

Wojt Gminy Grodziczno zaprasza zainteresowane osoby pelnieniem funkcji
Skarbnika Gminy do skladania ofert. Zgodnie z ustawa o samorzadzie
gminnym Skarbnika powoluje Rada Gminy na wniosek Wojta (Wojt
wskazuje kandydata na t¢ funkcje).

1. Wymagania niezb¢dne:

a) obywatelstwo polskie lub innego panstwa Unii Europejskiej,
obywatelstwo innego panstwa, zgodnie, z ktorym przystuguje prawo do
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczpospolitej polskiej 1 znajomosé
jezyka polskiego w mowie 1 piSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowiazkow giéwnego ksiggowego,

b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych

c¢) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

d) niekaralno$¢ za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub
przestepstwo karne skarbowe,

e) nieposzlakowana opinia,

f) w zakresie wyksztalcenia spelnienie jednego z warunkow: ukonczenie
ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych
wyzszych studidow zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych
studiow magisterskich lub ekonomicznych studiow podyplomowych i co
najmniej 3 — letnia praktyka w ksiggowosci.

2. Wymagania dodatkowe:

a) znajomos$¢ przepisoOw Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

b) znajomos$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o finansach
publicznych i rachunkowosci, przepiséw o podatkach i ubezpieczeniach
spotecznych,

¢) znajomos$¢ zagadnien z zakresu ksiggowosci budzetowej,
sprawozdawczosci budzetowej,



d) dobra znajomos$¢ obstugi komputera, znajomos$¢ pakietu biurowego oraz
programow ksiggowosci budzetowej BeSTi@ 1 PUMA (modutly FK,
Budzet),

e) komunikatywnos$¢, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, doktadnos¢ 1
samodzielno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw,

f) zdolno$¢ organizacyjna i umiejetnos¢ kierowania zespotem, odpornos¢ na
stres,

g) doswiadczenie w przeprowadzaniu kontroli

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. Zadania gtownego ksiggowego jednostki sektora finanséw publicznych
okresla art. 54 ust. 1 ustawy o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 1240 z
poZ. zm.).

2. Opracowywanie projektu budzetu.

3. Czuwanie nad prawidlowym wykonywaniem budzetu i organizowanie
gospodarki finansowej gminy. Nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny
budzetowe;.

4. Opracowywanie okresowych analiz 1 sprawozdan o sytuacji finansowe;j
gminy 1 zglaszanie propozycji dla Wojta Gminy. Sporzadzanie
obowiazujacych sprawozdan finansowych.

5. Opracowywanie programow gospodarczych i prognoz finansowych dla
Gminy.

6. Kontrola gospodarki finansowej jednostek organizacyjnych gminy i
sotectw.

7. Kontrasygnata czynnosci prawnych powodujacych powstanie zobowiazan
pienigznych.

8. Opiniowanie decyzji wywolujacych skutki finansowe dla budzetu.

9. Prowadzenie ksiggowosci 1 ewidencji majatku gminy, koordynacja oraz
nadzor nad zakupem srodkow trwatych.

10.Wykonywanie okreslonych przepisami prawa obowiazkow w zakresie
ksiggowosci.

11.Udzial w pracach zwiazanych z pozyskiwaniem zewngtrznych
pozabudzetowych srodkéw finansowych.

12.0pracowywanie projektow uchwat Rady Gminy z zakresu finansow 1
zarzadzen wewnetrznych wydawanych przez Woéjta Gminy dotyczacych
prowadzenia rachunkowosci, obiegu dokumentéw finansowych, zasad
przeprowadzania 1 rozliczania inwentaryzacji.

13.Przygotowywanie dokumentéw dotyczacych ewentualnego zaciagnigcia
kredytow 1 pozyczek przez Gming.

14.Pozyskiwanie dodatkowych srodkéw finansowych do budzetu gminy.

[



4. Warunki pracy: pelen wymiar czasu pracy.
5. Wymagane dokumenty

a) list motywacyjny

b) zyciorys — curriculum vitae,

c) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie

d) kserokopie $wiadectw pracy lub innych dokumentéw potwierdzajacych
okresy zatrudnienia,

e) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe,

f) inne dodatkowe dokumenty poswiadczajace posiadane kwalifikacje 1
umiejetnosci, referencje,

g) oSwiadczenie o stanie zdrowia niezbgdnym do pracy na danym
stanowisku,

h) oswiadczenie o tresci: ,,Posiadam petnq zdolnos¢ do czynnosci prawnych
oraz korzystam w petni z praw publicznych, nie bytam(em) prawomocnie
skazana(y) za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzqdu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe”

1) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie swoich danych
osobowych: ,, Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 o
ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926)

j) zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego - w ciagu dwoch tygodni
od dnia zatrudnienia

Oferty wraz z dokumentami w zamknigtej kopercie nalezy sktada¢ osobiscie w
Sekretariacie Urzgdu Gminy pokdj Nr 12 lub przesta¢ listem poleconym na
adres Urzad Gminy w Grodzicznie, 13-324 Grodziczno z dopiskiem ,,Oferta na
stanowisko Skarbnika Gminy — Gltownego ksiegowego budzetu” w terminie do
dnia 31 maja 2011r. — do godz. 12.00 (decyduje data wplywu). Aplikacje
niekompletne oraz te, ktére wplyna po wyzej okreslonym terminie nie bgda
rozpatrywane.

Lista kandydatow, ktorzy spelili wymagania formalne oraz informacja o
wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji



Publicznej Urzedu Gminy Grodziczno, oraz na tablicy informacyjnej Urze¢du
Gminy.

Kandydaci zakwalifikowani — zostana powiadomieni telefonicznie o terminie
rozmowy kwalifikacyjnej. W zwiazku z tym kandydaci sa proszeni o podanie
kontaktu telefonicznego.

Przed zatrudnieniem wybrany przez Wojta Gminy kandydat musi uzyskac
akceptacie Rady Gminy 1 zosta¢ powotany w drodze uchwaty.

Grodziczno, 10 maj 2011r.

Wojt
inz. Kazimierz Konicz



