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Komórka Organizacyjna ds. wymiaru należności pieniężnych Gminy podlega bezpośrednio Wójtowi .
Zadania Komórki Organizacyjnej
Komórka Organizacyjna ds. wymiaru należności pieniężnych Gminy poza zadaniami wspólnymi realizowanymi przez wszystkie wydziały i samodzielne stanowiska określone w § 9 Regulaminu Organizacyjnego realizuje następujące zadania szczegółowe:
1. Przygotowywanie danych do projektów uchwał w sprawie stawek podatków i opłat lokalnych: 
· Podatku rolnego,
· Podatku leśnego,
· Podatku od nieruchomości,
· Podatku od posiadania psów,
· Opłaty administracyjnej,
2. Prowadzenie w razie potrzeby kontroli w tym zakresie,
3. Dokonanie wymiaru oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie, przygotowanie decyzji,
4. Rozpatrywanie wniosków o umorzenie podatków rozłożenie na raty lub przesunięcie terminu płatności należności podatkowych,
5. Wydawanie zaświadczeń o zaległościach podatkowych oraz wysokości dochodów uzyskiwanych z gospodarstw rolnych,
6. Współpraca z Regionalną Izbą Obrachunkową,
7. Prowadzenie spraw związanych ze stosowaniem ulg ustawowych,
8. Prowadzenie rejestru przypisów i odpisów,
9. Przygotowywanie dokumentacji do archiwum zakładowego,
10. Przestrzeganie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt.
