Radca Prawny
Radcą Prawnym jest Pan mgr Mirosław Szczawiński
Tel. /56/ 4729728
Radca Prawny podlega bezpośrednio Wójtowi.
Do zakresu działania Radcy Prawnego należy w szczególności:
1. Opiniowanie pod względem prawnym i redakcyjnym projektów uchwał i innych aktów prawnych Rady,
2. Obsługa prawna Rady Gminy, Wójta i Urzędu,
3. Sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem prawa przez pracowników Urzędu, udzielanie porad prawnych i instruktażu,
4. Opiniowanie projektów umów i porozumień,
· Wydawanie opinii prawnych dotyczących:
· Zawierania ugód w sprawach majątkowych,
· Umarzanie wierzytelności,
6. Prowadzenie zastępstwa sądowego,
7. Bieżące informowanie o zmianach w przepisach o obsłudze prawnej.
8. Realizowanie innych zadań przewidzianych w przepisach o obsłudze prawnej,
9. Przygotowywanie dokumentów do archiwum zakładowego,
10. Przestrzeganie instrukcji Kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt.
