OGLOSZENIE
KIEROWNIKA GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ W GORNIE

o naborze na wolne stanowisko urzednicze — referent ds. Swiadczenia wychowawczego

Nazwa jednostki: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gérnie, Gérno 169 26-008 Gorno

Stanowisko: referent ds. §wiadczenia wychowawczego

Podstawa zatrudnienia: umowa o prace

Wymiar etatu: 1

Wymagania niezbedne:

1.
2.

7.

Obywatelstwo polskie.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie
WYyZSzym.

Znajomos¢ przepisdw:

ustawy o samorzadzie gminnym,

ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci,

ustawy o ochronie danych osobowych,

ustawy o dostepie do informacji publicznych,

Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

Petna zdolno$é do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw publicznych.

Niekaralno$é za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo
skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

1.
2.8

4.
-

Preferowane doswiadczenie w pracy w jednostkach administracji publiczne;.

Umiejetno$é analitycznego mySlenia, umiejetno$é samodzielnego rozwigzywania probleméw oraz
umiejetnos¢ pracy w zespole.

Poczucie odpowiedzialnosci za swojg prace, rzetelno$¢ i terminowo$¢ w wykonywaniu zadan
stuzbowych.

Doktadno$é¢ oraz umiejetnos¢ stosowania i interpretacji przepisow.

Znajomos¢ obstugi programu MS Office i programu SYGNITY.

Zakres wykonywanvch zadan na ww. stanowisku:

1.

Przyjmowanie i weryfikacja wnioskow, udzielanie informacji oraz prowadzenie postgpowarn

w sprawie $wiadczenia wychowawczego na zasadach okreslonych w ustawie o pomocy panstwa



w wychowaniu dzieci z wykorzystaniem systemu informatycznego.

Opracowywanie decyzji administracyjnych dotyczacych swiadczenia wychowawczego.
Przygotowywanie list wyplat Swiadczenia wychowawczego.

Prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa dokumentacji dotyczacej realizacji
ustawy o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci.

Wspotpraca z Urzgdem Skarbowym, Powiatowym Urzedem Pracy, Zakladowym Ubezpieczen
Spotecznych, Kasg Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego oraz innymi instytucjami w zakresie
pozyskiwania zaswiadczen 1 informacji w sprawach o ustalenie prawa do $wiadczenia
wychowawczego.

Prowadzenie niezbgdnych statystyk, gromadzenie danych.

Sporzadzanie informacji, sprawozdan, ocen 1 analiz z zakresu realizacji $wiadczenia

wychowawczego.

Wymagane dokumenty:

LR W

List motywacyjny.

Zyciorys (CV).

Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie.

Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztalcenie oraz kwalifikacje zawodowe.

Kserokopie dokumentoéw dokumentéw potwierdzajacych staz pracy lub oswiadczenie kandydata
w przypadku trwajacego stosunku pracy.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania
z pehni praw publicznych.

Oswiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestgpstwo skarbowe (w przypadku
wyboru kandydat zostanie zobowigzany do dostarczenia zaswiadczenie o niekaralnosci z KRK).
Os$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na stanowisku referenta
ds. $wiadczenia wychowawczego.

Oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem.

Wszystkie o§wiadczenia, list motywacyjny, CV oraz kwestionariusz osobowy powinny

byé wlasnorecznie podpisane, pod rygorem nieuzyskania pozytywnej oceny formalnej.

Wszystkie dokumenty przedkiadane przez kandydata musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim,

w formie umozliwiajacej ich odczytanie, natomiast dokumenty wydane w jezyku obcym powinny

by¢ przetlumaczone przez ttumacza przysieglego.



Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Gminnego O$rodka Pomocy
Spotecznej w Gérnie, pokdj nr 4 w godzinach pracy Os$rodka lub za posrednictwem poczty
(decyduje data wptywu) na adres:

Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Gornie,
Gorno 169, 26-008 Gorno
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko: referent ds. Swiadczenia

wychowawczego”, w terminie do dnia 30.01.2017 roku (poniedzialek) do godz. 10:00.

Dokumenty, ktore wplyna do Osrodka po terminie nie b¢da rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Gornie oraz na tablicy informacyjne;

Osrodka.
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Gorno, dnia 16.01.2017 mgr ) frota Matuszewska






