ZAKLAD USLUG KOMUNALNYCH
GORNO 189
28-008 GORNO
TEL. 413023204
NIP 857-24-38-115 REGON 292451182

Kierownik Samorzadowego Zakladu Budzetowego
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

Glownego Ksiegowego
do Zakladu Ustlug Komunalnych Gérno 169, 26-008 Gérno

I. OkreSlenie stanowiska:
Glowny ksiegowy w Zaktadzie Ustug Komunalnych Gérno 169

II. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie,

2) pelna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

3) posiadanie nieposzlakowanej opinii, brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo
skarbowe,

4) spelianie jednego z ponizszych warunkdw:

a) ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupehiajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe 1 posiadanie co najmniej 3-letniej praktyki w ksiegowosci,

b) ukonczona s$rednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co
najmniej 6-letniej praktyki w ksiegowosci,

¢) wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepisow,

d) certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo s$wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego
prowadzenia ksiag rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

III. Wymagania dodatkowe

1) minimum 5 letni staz pracy,

2) co najmniej 3 letni staz pracy w ksiegowosci jednostek budzetowych,

3) znajomos¢ programow finansowo-ksiegowych,

4) znajomos¢ aktow prawnych:

- Ustawy o finansach publicznych
- Ustawy o rachunkowosci
- Ustawy o podatku od towaréw 1 ustug

5) znajomos¢ zasad ksiggowosci przedsigbiorstw i budzetu, planu kont i klasyfikacji
budzetowej oraz zasad gospodarki finansowe] jednostek samorzadu terytorialnego i
dyscypliny finanséw publicznych,

6) znajomos$¢ zasad finansowania zadaf samorzadowych zakladéw budzetowych na
szczeblu gminy jako samorzadu terytorialnego,

7) umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planéw w oparciu o materiaty zrédlowe i przewidywane zatozenia,

8) cechy osobowosci: odpowiedzialno$é, samodzielno$é, dokladno$é, sumienno$é,
rzetelnos¢, komunikatywno$¢, terminowo$¢, umiejetno$é sprawnego podejmowania
decyzji, che¢ doskonalenia 1 poglebiania wiedzy w zakresie zajmowanego stanowiska,

9) umiejetnos¢ obstugi komputera i urzadzen biurowych.



IV. Zakres wykonywanych zadan:

1) prowadzenie rachunkowosci Zakladu Ustlug Komunalnych w Goérnie zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

2) wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi,

3) sporzadzanie projektu rocznego planu,

4) biezaca realizacja budzetu,

5) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym Zakladu,

6) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

7) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowe;j,

8) prowadzenie ewidencji majatkowej Zaktadu,

9) opracowywanie projektow przepisdéw wewnetrznych,

10) sporzadzanie sprawozdawczosci,

11) wykonywanie analiz, zestawien oraz prognoz kosztéw ZUK Gérno,

12) przestrzeganie zasad rozliczen pienieznych wraz z analiza wykorzystanych srodkéw,

13) nadzér nad przechowywaniem 1 archiwizacja dokumentacji ksiegowe;j,

14) naliczanie i dokonywanie odpiséw na ZESS,

15) przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych,

16) rozliczanie §rodkow otrzymanych z budzetu gminy,

17) prowadzenie rejestru zakupu i sprzedazy oraz sporzadzanie deklaracji podatku od
towarow 1 ustug,

18) egzekucja naleznosci Zakladu,

19) wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z zajmowanego stanowiska,

V. Informacja o warunkach pracy:

1) wymiar czasu pracy — pehny etat,
2) miejsce pracy — Zaktad Ustug Komunalnych Gérno169,
3) poczatek zatrudnienia - 01 lipca 2016 1.

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

1) CV 1 list motywacyjny z uzasadnieniem przystgpienia do naboru,

2) wypehiony kwestionariusz osobowy dla 0sdb ubiegajacych sie o zatrudnienie,

3) kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztalcenie 1 kwalifikacje
zawodowe,

4) kopie $wiadectw pracy lub zaswiadczen o zatrudnieniu,

5) kserokopia dowodu osobistego,

6) oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na wykonywanie pracy na w/w
stanowisku,

7) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) oswiadczenie o korzystaniu z pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystaniu z pelni praw publicznych,

9) podpisane oswiadczenie otresci - "wyrazam zgode na przetwarzanie danych
osobowych zawartych w mojej ofercie pracy, dla potrzeb niezbednych dp procesu
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rekrutacyjnego - zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 22016 r. poz. 677).

VII. Termin, sposob i miejsce skladania dokumentéw aplikacyjnych:

1) Termin: do 29 czerwca 2016 r. (do godz. 12.00)

2) Sposob:
Wymagane dokumenty i1 o$wiadczenia nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzone;j
imieniem 1 nazwiskiem kandydata oraz dopiskiem: Nabor na stanowisko glownego
ksiegowego w Zaktadzie Ustug Komunalnych Gorno 169.

3) Migjsce:
Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ osobiscie lub za posrednictwem
innych oséb w pok. 12 lub przesta¢ za posrednictwem operatora pocztowego. O
zachowaniu terminu decyduje data wplywu przesylki do Zakladu Ustug Komunalnych
Goérno 169, 26-008 Gorno.

VIIL Inne informacje

1) Aplikacje, ktore wptyna do Zaktadu Ustug Komunalnych Gémo 169 po wyzej
okreslonym terminie lub bez kompletu wymaganych dokumentéow, nie beda
rozpatrywane.

2) Kandydaci spetniajagcy wymagania formalne zostang zakwalifikowani do dalszego etapu
naboru, a o terminie rozmowy kwalifikacyjnej zostana powiadomieni telefonicznie.

3) Kandydaci, ktorych oferty zostang rozpatrzone negatywnie nie beda o tym informowani.

4) Dokumenty wybranego kandydata, ktory zostanie wyloniony w procesie naboru zostang
dotaczone do akt osobowych.

5) Informacja o rozstrzygnieciu naboru bedzie podana do publicznej wiadomosci na stronie
internetowe] Zaktadu Ustug Komunalnych www.zuk-gorno.pl .

6) Dokumenty aplikacyjne pozostalych o0s6b moga byé odebrane osobiscie przez
zainteresowanych w terminie 2 tygodni od ogloszenia wynikéw naboru. Nieodebrane
dokumenty zostang zniszczone komisyjnie.

7) Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr. telefonu 41 30-23-204.
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