WOJT GMINY GORNO

OGLASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOWISKO
ds. WYMARU PODATKOW | OPLAT

Podstawa zatrudnienia : umowa o prace
Stanowisko : referent
Wymiar etatu : 1

l. Wymagania niezbedne :

1) obywateistwo polskie,

2) wyksztatcenie wyzsze — preferowane kierunki z zakresu ekonomii — finanse,
rachunkowo$¢, administracja,

3) znajomo$¢ obowigzujacych przepisow w zakresie : ustawy o samorzgdzie gminnym,
ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy
ordynacja podatkowa, ustawy kodeks postepowania administracyjnego, ustawy
o podatku rolnym, ustawy o podatku lesnym,

4) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

5) niekaralnoc$é za przestepstwa popetnione umysinie,

6) posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw

publicznych.
Il. Wymagania dodatkowe :

1) samodzielno$¢ oraz umiejstnos¢ pracy w zespole,
2) minimum 5 lat stazu pracy.

lll. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1) ustalanie wymiaru podatkéw i optat lokalnych,

2) zakfacdanie i prowadzenie kart gospodarstw,

3) prowadzenie rejestru przypiséw | odpisow,

4) spcrzgdzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw,

5) prowadzenie rejestru podatnikow,

6) przeprowadzanie kontroli zgodnosci deklaracji podatkowych ze stanem faktycznym.

IV. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia :

1) list motywacyjny,

2) zyciorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,

3) kserckopia dokumentu potwierdzajgcego obywatelstwo polskie,

4) kserckopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie ,

9) kserokopie dokumentdw potwierdzajgcych doSwiadczenie zawodowe,

6) podpisane osSwiadczenie kandydata o posiadaniu zdolnosci do czynnosci prawnych,

7) pedpisane oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

8) podpisane o$wiadczenie kandydata, ze nie byt prawomocnie skazany za przestepstwa
popelnione urnysinie craz nis toczy sie przeciwko niemu zadne postepowanie karne
lub kserokopie aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji o osobie” z Krajowego
Rejestru Karnego. W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowigzany jest do
dostlarczenia pracodawcy aktualnego oryginatu zaswiadczenia o niekaralno$ci
z Krajowego Rejestru Karnego.



9) podpisane oéwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celéw rekrutacii,

10) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

V. Miejsce i termin skiadania dokumentow :

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w Sekretariacie Urzedu Gminy lub przestac
na adres : Urzgd Gminy Gérno , 26-008 Gorno 169 w zaklejonej kopercie

z dopiskiem , Nabor na wolne stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat ,,

w terrinie do dnia 3 lutego 2016 roku do godz. 15.00 ( decyduje data faktycznego
wplywu do Urzedu Gminy ).

Oferty, ktoére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Inforracji Publiczrig) Gminy Gorno.
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