Zarzadzenie Nr 72/2015
Wéjta Gminy Gérno
z dnia 17 wrzes$nia 2015 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 87/2011 Wéjta Gminy Gorno z dnia 8 sierpnia 2011 r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
obowigzujacej dla Gminy Gorno i obslugujacego ja Urzgdu Gminy Gérno

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U z 2013 r.
poz. 330 ze zm.), zgodnie z art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz U. Nr 157, poz. 1240 ze zmianami), zarzadza si¢ co nastepuje:

§1.

Zmienia si¢ pkt 3 Zalacznika Nr 2 do Zarzadzenia Nr 87/2011 Wéjta Gminy Gérno z dnia 8
sierpnia 2011 r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
obowiazujacej dla Gminy Goérno i obstugujacego ja Urzedu Gminy Goérno w ten sposob, Ze
zapis od stéow ,,3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych” do stéw ”przekazywane
sq droga elektroniczng do RIO.” o tresci:

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

W Urzedzie Gminy i w budzecie Gminy ksiggi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu
Systemu Finansowo — Ksiegowego FIKS Przedsiebiorstwa Informatycznego ,Fortes”.
Wymiar i ksiggowos¢ podatkow odbywa si¢ za pomocg programu ,,Podatki i optaty gminne”
Przedsigbiorstwa Informatycznego ,,Fortes”. Do naliczen ewidencji wynagrodzen oraz
naliczania podatku dochodowego od o0sob fizycznych oraz skladek na ubezpieczenia
spoteczne stuzy program komputerowy ,,Ptace i kadry” firmy Fortes.

Opis systemu informatycznego, zawierajacy wykaz programéw, procedur i funkcji wraz
z opisem algorytmow i parametroOw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod
zabezpieczania dostepu do danych i systemu przetwarzania zawarty jest w Podrecznikach
uzytkownika dostarczonych przez PI ,,Fortes”. A

Planowanie budzetu odbywa si¢ za pomoca informatycznego systemu zarzadzania budzetami
Jednostek samorzadu terytorialnego ,.BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu ,.BeSTi@”
zapewniona zostata przez Ministerstwo Finansow.

Sprawozdania zbiorcze z wykonania budzetu sporzadzane sa w systemie BeSTi@
1 za pomoca tego systemu przekazywane sa droga elektroniczna do RIO.”

zastepuje si¢ trescia:
..3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych

W Urzedzie Gminy i w budzecie Gminy ksiegi rachunkowe prowadzone sa metoda reczna
(ewidencja pozostatlych $rodkow trwatych) oraz przy uzyciu Systemu Finansowo —
Ksiggowego FIKS Przedsigbiorstwa Informatycznego FORTES. Wymiar i ksiegowosé
podatkéw odbywa si¢ za pomoca programu ,,Podatki i oplaty gminne”, natomiast wymiar
1 ewidencja optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest w programie
»Oplata Smieciowa” Przedsigbiorstwa Informatycznego FORTES. Do naliczen ewidencji



wynagrodzen oraz naliczania podatku dochodowego od osob fizycznych oraz sktadek
na ubezpieczenia spoteczne stuzy program komputerowy ,,Place i kadry” firmy FORTES.

Planowanie budzetu odbywa sie przy pomocy informatycznego systemu zarzadzania
budzetami jednostek samorzadu terytorialnego ,.BeSTi@”. Asysta techniczna dla Systemu
,BeSTi@” zapewniona zostata przez Ministerstwo Finanséw. Sprawozdania jednostkowe
sporzadzane sa w systemie SJO BeSTi@, natomiast sprawozdania zbiorcze z wykonania
budzetu sporzadzane sa w systemie BeSTi@ i za pomoca tego systemu przekazywane
sg droga elektroniczng do RIO.”

§2.

Wprowadza si¢ opis systemu informatycznego zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




1.

Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 72/2015
Wojta Gminy Goérno

z dnia 17 wrzesnia 2015r.

Opis systemu informatycznego

Do obstugi zadan gminy uzywane sa dwa systemy nie sprzg¢zone ze soba:

a) Glownym elementem systemu informatycznego rachunkowosci jest oprogramowanie firmy
FORTES, sktadajace si¢ z modutdow wzajemnie ze soba wspdtpracujacych. Integracja polega
na jednolitej klasyfikacji odnoszacych si¢ do danych zdefiniowanych w czesci wspdlnej systemu
tj. w danych wspolnych i parametrach. W konstrukcji systemu wydzielono zbiory wspolne,
wykorzystywane przez wszystkie moduly. Zbiory te tworzace wspdlna baz¢ danych, petnia obok
funkcji informacyjnej, rdwniez funkcje kontrolna.

b) W dziedzinach takich jak, ewidencja ludnosci, obstuga wyborow, USC, srodki trwate, kadry
uzywane jest oprogramowanie PUMA. Zasada dzialania tego programu jest analogiczna, jak
w punkcie a. .

2. Integracja modutéw obu programéw umozliwia jednokrotne wprowadzenie danych
z mozliwoscia uzytkowania tych danych przez wielu uzytkownikéw w zadanej formie
i przyspiesza proces przetwarzania danych. Dane wprowadzane (lub generowane automatycznie)
w poszczegdlnych modutach sa podstawa ewidencji specyficznej dla danego modutu oraz daja
mozliwos¢ sporzadzania na ich podstawie innych danych wyjsciowych w kolejnych modutach.
Oba programy, tj. program firmy Fortes oraz Zeto Software nie sa ze soba powiazane — maja
osobne bazy kontrahentow, ktore trzeba osobno aktualizowac. Istnieje mozliwos¢ importu danych
miedzy programami. Kazdy uzytkownik programéw ma do nich prywatne loginy i hasta,
co chroni bazy i zabezpieczenia przed nieuprawnionym dostgpem.

3. Wykaz stosowanych programdéw znajduje si¢ w ponizsze tabeli:

Lp. Nazwa programu (systemu) Charakterystyk'a Producent
oprogramowania
1 Program ksiggowy Fiks Budzet Fortes

2 Program ksiggowy Fiks Ksiggowos$¢ jednostki Fortes

3 Program ksiggowy Fiks Podatki i optaty gminne Fortes

4 Program ksiggowy Fiks Oplata za $mieci Fortes

5 Program Place Place Fortes

6 KASA Program Kasowy Kasa Fortes

7 www.ceidg.gov.pl Horfstiagia d21a{a!nosc1 Ministerstwo Gospodarki
gospodarczej
8 Program do sprawozdawczosci Besti@ Sputnik

9 Eksporty ZUS Platnik Asseco-Poland

10 Kadry PUMA ZETO SOFTWARE

11 Srodki trwale PUMA ZETO SOFTWARE

12 Ewidencja Mienia Gminy PUMA ZETO SOFTWARE

13 Ewidencja gruntéw, budynkéw i lokali EWOPIS GEOBID Katowice




14 Program do przegladania danych GIS EWMAPA GEOBID Katowice
15 | Lex on-line. System Informacji Prawnej LEX Wolters Kluwer
16 Program do obshugi USC PUMA/ZRODLO COI/ZETO SOFTWARE
1y | Oprogramowane do obshg cwidengji PUMA/ZRODLO COI/ZETO SOFTWARE
ludnosci

18 | Oprogramowanie do obstugi wyborow PUMA ZETO SOFTWARE
19 Pakiety Biurowe Microsoft Office Microsoft

Open Office Freeware
20 Program antywirusowy NOD32 ESET
21 Edytor aktéw prawnych Legislator ABC Pro Sp. z 0.0.
22 Elektroniczny obieg dokumentéw EOD UNIZETO

4. Opis procedur i funkgji:

e Oba systemy informatyczne sktadaja si¢ z modutéw o wysokim stopniu integracji, tworzacych
wlasng baz¢ danych, migdzy ktdrymi istnieja zdefiniowane powiazania i ktore sa zorganizowane
w sposob pozwalajacy wykorzystywac je wielu uzytkownikom w réznych czesciach systeméw.
Wszelkie skfadniki kazdego z oprogramowan komunikuja si¢ wzajemnie i wspotdziataja

ze soba w zakresie whasnej bazy przy wykonywaniu wiekszosci operacji. Kazdy z modutéw
odpowiedzialny jest jednak za szczegdtowy zakres ewidencji objetej tym modutem,

e w dokumentacji systemdow opisano ich gtéwne moduty, podstawowe funkcje, sposoby dziatania

i inne czynnosci wykonywane w programach, z uwzglednieniem wzajemnych powiazan

integracyjnych,

e opis podstawowych funkcji wraz z opisem algorytméw i parametréw dla stosowanych systeméw
dziedzinowych zawarto w instrukcjach uzytkowania
uzupetnienie niniejszej dokumentacji i przechowywane sa na stanowiskach pracy

5. Programowe zasady ochrony:

tych systemdéw, ktore stanowia

ochrona danych prowadzona jest w dwojaki sposob, tzn. jako ochrona przed osobami
nieupowaznionymi oraz jako ochrona systemu przetwarzania danych wprowadzonych

do systemodw,

bezpieczefistwo uzytkowania systemu zapewnione jest poprzez funkcje administratora systemu
oraz zdefiniowanie praw dostgpu poszczegdlnym uzytkownikom systemu na okreslonym

poziomie,

prawa dostepu definiowane sa przez uzytkownikow kluczowych i wprowadzone przez
administratora systemu — uzytkownicy koncowi maja dostep tylko do wybranych modutéw,
koniecznych do wykonywania ich zakresu obowiazkéw.




