Nabor na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Gorno

Wéjt Gminy Gorno oglasza nabor na stanowisko referenta ds. obslugi prawnej.

1. Wymagania niezbedne stawiane kandydatom :
a) wyksztalcenie wyzsze prawnicze,

b) znajomos¢ przepisow prawa w zakresie funkcjonowania gminy i jej jednostek.

2. Wymagania dodatkowe :
a) komunikatywnos$¢, kreatywnosc¢,

b) umiejetnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

a) wykonywanie czynnosci w zakresie obstugi formalno - prawnej spraw i zadan zwigzanych
z pozyskiwaniem i wydatkowaniem wszelkich zewngtrznych $rodkéw finansowych, w tym
unijnych,

b) wspétdziatanie z referatami Urzedu Gminy oraz samodzielnymi stanowiskami pracy w zakresie
procedur i zadan wynikajacych z ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

¢) pomoc w przygotowywaniu projektow uchwat, w tym projektow statutow i regulaminow,
d) pomoc w przygotowywaniu projektow zarzadzen, postanowien,decyzji administracyjnych,
e) pomoc w przygotowywaniu projektow umow i porozumien,

f) pomoc w przygotowywaniu projektow odpowiedzi na pisma wptywajace do Urzgdu Gminy
i jednostek organizacyjnych Gminy w zakresie dotyczacym kwestii prawnych,

) pomoc W przygotowywaniu projektéw pism procesowych dotyczacych dzialalnosci Gminy,

h) inne zadania zlecone przez kierownictwo Urzedu Gminy.

4. Wymagane dokumenty :

a) zyciorys (CV),

b) list motywacyjny,

¢) dokument po$wiadczajacy wyksztalcenie ,

d) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ,

¢) o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, o zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz o niekaralno$ci za przestepstwa umyslne,

f) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb

niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.



Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 2 marca 2015 roku w sekretariacie
Urzgdu Gminy Gérno w godzinach pracy Urzedu lub pocztg ( decyduje data stempla pocztowego )
na adres : Urzad Gminy Gérno, 26-008 Gérno 169

z dopiskiem na kopercie : dotyczy naboru na stanowisko" referent ds. obstugi prawnej"

Dokumenty, ktére wplyna do Urz¢edu Gminy Gérno po wyzej okreslonym terminie

nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej (www.gorno.biuletyn.net )

Goérno 17.02.2015
Wo6jt Gminy Gorno




