Zarzadzenie nr 71 /2014
Wéjta Gminy Goérno z dnia 10.07.2014 r.

w sprawie wprowadzenia
REGULAMINU UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2 2013 poz. 594 ze zm.) oraz art. 44 ust. 2 i 3 1 46 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza sie nowy REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH KWOTY WSKAZANEJ
W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, ktéry stanowi zatacznik do
niniejszego Zarzadzenia.

§2

Traci moc Regulamin Udzielania Zamoéwien Publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 ust. 8 Ustawy PZP
wprowadzonego Zarzadzeniem z dnia 3 czerwca 2008r

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ wszystkim pracownikom odpowiedzialnym za
dokonywanie zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane ponizej wartosci nie przekraczajacej
wyrazonej w ztotych kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy Prawo Zamdwien Publicznych

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 71/2014 Wéjta Gminy Gorno

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
KWOTY WSKAZANEJ W ART. 4 PKT 8 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§1
ZaKres stosowania
Niniejszy Regulamin okresla warunki i zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
wartos¢ ustalona z nalezyta starannoscia, nie przekracza w ramach danego zaméwienia lub w ciagu
roku budzetowego, réwnowartosci kwoty okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.

Prawo Zamoéwien Publicznych (dalej "Ustawy")

§2

Definicje / Slownik
Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:
1) wartoSc1 zamoOwienia - nalezy przez to rozumie¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
3) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy, a ktére sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
lub 2b Ustawy,
4) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2C Ustawy lub obiektu
budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego w rozumieniu Ustawy;
5) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamdéwienia albo oferte z najnizsza
cena,
6) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyla oferte lub
zawarla umowe w sprawie zamdwienia;
7) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Gdrno;
8) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Gérno;
9) zaméwieniach - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajacym a

Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane.
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10) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamoéwien publicznych o
wartos$ci nie przekraczajacej w zlotych kwoty wskazanej w art. 4 pkt 8 Ustawy;
11) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy Zamawiajacym a

Wykonawca, do ktérych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§3
Progi udzielania zamowien
Procedury udzielania zaméwien publicznych obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci ponizej 5 000 zi,
2) zamowienia o wartosci od 5 000 zt do 50 000 zi,

3) zamdwienia o wartosci przekraczajacej 50 000 zi,

§4

Szacowanie warto$ci zamowienia
1. Zamawiajacy powinien przestrzega¢ zasad dotyczacych przygotowania postgpowania uwzgledniajac
przepisy zamieszczone w art. 29-35, w Dziale II, Rozdziatu 2 Ustawy.
2. Wartos¢ szacunkowa zamoOwienia ustala si¢ opierajac si¢ na zasadach wskazanych w art. 32-35
Ustawy.
3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego zamdwienia nalezy w sposob szczegolny przestrzegac
przepisow Ustawy (art. 32) dotyczacych zakazu dzielenia zamowienia oraz zanizania jego wartosci w
celu uniknigcia stosowania przepiséw Ustawy.
4. Ustalenia $redniego kursu ztotego w stosunku do euro dokonuje si¢ zgodnie z postanowieniami
obowiazujacego Rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 Ustawy przez Prezesa Rady
Ministréw w sprawie sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania

wartosci zamdwien publicznych.

§5
Wydatki publiczne

1. Wydatki publiczne w ramach zamoéwien publicznych moga byé ponoszone jedynie na cele i w
wysokosci ustalonej w planie finansowym jednostki.
2. Wydatki publiczne w ramach zamdéwien publicznych powinny by¢ dokonywane:
1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw,
b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow;
2) w sposdb umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;

3) w wysokosci 1 terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan.
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3. Zamowien publicznych w jednostce dokonuje sie¢ z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji i
rownego traktowania Wykonawcow.
§6

Wszczgcie procedury
1. Pracownik planujacy udzielenie zamoéwienia sktada do Kierownika Zamawiajacego przed
planowanym terminem wszczecia procedury (wskazane minimum 7 dni) ,,Wniosek o udzielenie
zamdwienia” zawierajacy co najmnie;j:
a) opis przedmiotu zamdwienia wraz z uzasadnieniem celowosci jego wykonania;
b) date ustalenia, podstawe faktyczng i wysoko$¢ wartosci szacunkowej zamowienia, wyrazong w
zlotych polskich i euro, wraz ze wskazaniem osoby szacujacej;
c) okreslenie wysokosci $rodkéw finansowych przeznaczonych w planie finansowym jednostki na
realizacje zamowienia;
d) warunki realizacji zamowienia;
e) kryteria oceny ofert, z tym, ze cena jest kryterium obowiazkowym:;
f) propozycje sktadu zespotu przeprowadzajacego procedure, oceniajacego zlozone oferty cenowe,
przeprowadzajacego negocjacje — o ile dotyczy;
g) planowany termin (okres) wszczecia procedury;
h) planowany termin realizacji zamdwienia;
1) okreslenie procedury udzielenia zamdwienia;
j) propozycje¢ podmiotéw (Wykonawcdw), do ktérych planuje sie skierowaé zaproszenia (minimum 3)
—o ile dotyczy;
k) wzér umowy, o ile takowa jest przewidziana;
1) date sporzadzenia i podpis
2. Kierownik Zamawiajacego ma prawo zwrocenia si¢ do pracownika wnioskujacego o dodatkowe
wyjasnienia potrzebne do zatwierdzenia albo odmowy realizacji zamdwienia.
3. Kierownik Zamawiajacego wskazuje na ,,Wniosku o udzielenie zamdwienia” lub zarzadzeniem
powotuje pracownika albo zesp6t przeprowadzajacy procedure udzielenia zamoéwienia.

4. Kierownik Zamawiajacego zatwierdza Wykonawce zgodnie z zasadami poszczeg6lnych procedur.

§7
Procedura udzielenia zaméwienia o warto$ci ponizej 5 000 zi
1. Zaméwienia o wartosci ponizej 5 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej oferty
dostepnej na rynku.
2. Udzielenie zamdéwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku dokonane przez pracownika, ktory sklada ,,Wniosek o udzielenie zamdwienia”.

Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droga elektroniczng — z
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rozeznania rynku sporzadzona zostanie notatka stuzbowa zawierajaca forme przeprowadzenia oraz
uzyskane informacje.

3. W razie braku ofert dostgpnych na rynku Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do
odpowiedniej liczby Wykonawcow zapewniajacej konkurencje.

4. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji dostgpnych na rynku ofert lub ofert ztozonych w skutek
zapytania ofertowego.

5. Dla udzielenia zamoéwienia o wartosci ponizej 5 000 zl nie jest wymagana forma pisemna, z
zastrzezeniem ust. 7.

6. Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktorym mowa w ust.1 jest faktura lub rachunek.

7. W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j,
w ktorej okresla si¢: przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamdwienia, kary umowne i
warunki gwarancji.

8. W przypadku zamoéwien udzielanych przy wykorzystaniu srodkéw finansowych z Unii Europejskiej
pierwszenstwo maja przepisy programowe dotyczacego realizowanego projektu.

9. Dopuszcza si¢ stosowanie procedur okreslonych w § 81 9.

§8

Procedura udzielenia zaméwienia o wartosci od 5 000 zt do 50 000 z}
1. Zaméwienia o wartosci od 5 000 zt do 50 000 zt udzielane sg poprzez wybor najkorzystniejszej
oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby Wykonawcoéw
zapewniajace] konkurencje, nie mniejszej niz 3.
3. Dopuszczalne formy wystania zapytania ofertowego oraz sktadania ofert: przekazane / ztozone
osobiscie, przeslane poczta, poczta internetowg (e-mailem) lub faxem.
4. Otwarcie ofert moze nie mie¢ charakteru publicznego.
5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.
6. Zamoéwienia udziela si¢ w formie jednostronnego pisemnego zlecenia lub umowy. W przypadku
zamoOwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okre$la sie: przedmiot zamdwienia, termin
realizacji, warto$¢ zamdéwienia, kary umowne i warunki gwarancji.
7. W przypadku uslug wykonywanych przez osoby nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zamoéwienia jest umowa o dzieto badZz umowa zlecenie.
8. W przypadku zaméwien udzielanych przy wykorzystaniu srodkéw finansowych z Unii Europejskiej
pierwszenstwo maja przepisy programowe dotyczacego realizowanego projektu.
9. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
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b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisdéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razaco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

d) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

10. Postgpowanie w przypadku mozliwosci wystgpienia razaco niskiej ceny.

a) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

b) Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczgdnos$é metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamdwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalno$é projektu Wykonawcy oraz
wpltyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

¢) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng w
stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11. Dopuszcza si¢ stosowanie procedur okreslonych w § 9.

§9
Procedura udzielenia zamoéwienia o wartosci od 50 000 z}

1. Zamowienia o wartosci przekraczajacej S0 000 zt udzielane sgq poprzez wybdr najkorzystniejszej
oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
2. Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby Wykonawcow
zapewniajace] konkurencje, nie mniejszej niz 3 oraz zamieszcza ogloszenie na swojej stronie
internetowej lub BIP.
3. Zapytanie ofertowe, powinno zawiera¢ minimum informacje wg. wzoru stanowiacego nr 2 do
niniejszego Regulaminu.
4. Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie, z danymi Wykonawcy.
5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.
6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. Otwarcie ofert moze nie mie¢ charakteru publicznego
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8. Umowe o zamdwienie publiczne o wartosci od 50 000 zl zawiera si¢ w formie pisemnej. W
przypadku zamoéwien na roboty budowlane i projektowe w umowie okresla si¢: przedmiot
zamoOwienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne i warunki gwarancji.

9. W przypadku ustlug wykonywanych przez osoby nie prowadzace dzialalnosci gospodarczej
podstawa udzielenia zamdéwienia jest umowa o dzielo badz umowa zlecenie.

10. Z przeprowadzonego postgpowania o udzielenia zamowienia o wartosci od 50 000 zt sporzadza si¢
protokot.

11. Wz6r protokotu stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

12. W przypadku zaméwien udzielanych przy wykorzystaniu s$rodkéw finansowych z Unii
Europejskiej pierwszenstwo majg przepisy programowe dotyczacego realizowanego projektu.

13. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

c) zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia;

d) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

e) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

f) zostata zlozona przez wykluczonego Wykonawce.

14. Postgpowanie w przypadku mozliwosci wystapienia razgco niskiej ceny.

a) Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do przedmiotu
zamoOwienia, zwraca si¢ do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych
elementow oferty majacych wplyw na wysokos¢ ceny.

b) Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, bierze pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci
oszczednos¢ metody wykonania zamdwienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamdéwienia dostgpne dla Wykonawcy, oryginalnos$¢ projektu Wykonawcy oraz
wplyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrebnych przepisow.

¢) Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie zlozyl wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

15. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza si¢ Wykonawcdw, ktorzy:

a) wykonywali bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub
postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci,
chyba ze udzial tych Wykonawcoéw w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji;

b) zlozyli nieprawdziwe informacje majace wptyw lub mogace mie¢ wpltyw na wynik prowadzonego

postepowania;
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16. Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie Wykonawcdw, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania

o udzielenie zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§10

Obowiazki
1. Pracownik albo zesp6l przeprowadzajacy procedure:
a) zachowuje bezstronnos¢ i obiektywizm w podejmowanych czynnosciach;
b) sporzadza notatki z podejmowanych istotnych czynnosci na kazdym etapie procedury;
¢) zachowuje korespondencj¢ przeprowadzona z Wykonawcami,
d) informuje Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty cenowe, o uniewaznieniu procedury i podaje
uzasadnienie;
2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu w postepowaniu od Wykonawcy
niepodlegajacego wykluczeniu,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ te kwotg
do ceny najkorzystniejszej oferty;
¢) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
d) wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie¢;
e) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.
3. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci z uwagi na natychmiastowg
koniecznos¢ realizacji zaméwienia, ktorej nie mozna byto przewidzie¢ albo z powodu udzielania
zamoOwienia Wykonawcy, ktéry jest jedynie zdolny wykona¢ zamdwienie lub ktory ze wzgledu na inne
okolicznosdci jest w stanie wykona¢ dane zamoéwienie w najkorzystniejszym dla Zamawiajacego
wariancie, Kierownik Zamawiajacego moze wydaé zgode na odstgpienie od stosowania niektérych
procedur opisanych w Regulaminie i dokonanie zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym

Wykonawca.

§11
Odpowiedzialnos¢
1. Pracownik, ktory ztozyt wniosek o udzielenie zamdwienia albo inna osoba wyznaczona przez
Kierownika Zamawiajacego sprawuje nadzor nad realizacja zamdéwienia przez Wykonawce.
2. Pracownik, ktory zlozyt wniosek o udzielenie zamowienia albo inna osoba wyznaczona przez

Kierownika Zamawiajacego odpowiada za gospodarnos¢ i celowosé realizacji zamowienia.

Strona 7



3. Pracownik sktadajacy wniosek o udzielenie zamowienia odpowiada za nalezyty opis przedmiotu

zamowienia.

§12

Wylaczenie
1. W uzasadnionych przypadkach przepisow Regulaminu okreslonych w §8 i 9 nie stosuje si¢ do
zamdwien na:
a) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce:
- z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
- z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych przepisow,
- w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej,
b) ze wzgledu na wyjatkowsg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego,
ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia, a nie jest
mozliwe przeprowadzenie rozpoznania rynku.
2. W przypadku udzielenia zamowienia Wykonawcy wyltonionemu w drodze przetargu
nieograniczonego lub procedury wskazanej w §9 Zamawiajacy ma prawo udzieli¢ zamdwienia o takim
samym przedmiocie zamdéwienia temu samemu Wykonawcy po przeprowadzeniu negocjacji w okresie

2 lat od daty zawarcia w/w umowy.

§13
Dodatkowe postanowienia

1. Odpowiedzialno$¢ oraz kontrola zgodnosci zakupdéw z planem finansowym Zamawiajacego
spoczywa na Kierowniku Zamawiajacego i gldéwnym ksiggowym w rozumieniu ustawy o finansach
publicznych.

2. Faktura wystawiona przez wybranego Wykonawce za realizacje zamdwienia, zostaje przekazana do
pracownika wnioskujacego o udzieleniu zamdéwienia w celu pordéwnania faktycznej wartosci
zamowienia ze ztozong oferta.

3. Cala dokumentacja z postgpowania o zamdwienie jest przechowywana w jednostce zgodnie z

jednolitym rzeczowym wykazem akt.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)

Znak sprawy: (miejscowosé, data)

WNIOSEK

o0 udzielenie zamowienia publicznego
1. Opis przedmiotu zaméwienia
(nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)
2. Szacunkowa warto$¢ zamdwienia:
warto$é netto ............... zt
wartos¢ brutto................ 7t
Warto$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na €uro Wynosi ...........ceoeeeeiiuanininnss
Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostal zgodnie
z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2013 roku i wynosi 4,2249 zl.
Ustalenia  warto$ci  zamowienia  dokonano w  dniu ...l na  podstawie
Osoba/osoby dokonujace ustalenia warto$ci ZamOwienia: ..........ooevvueerereennnenneennnn
3. Przewiduje sie udzielenie zaméwien uzupetniajacych: TAK / NIE (wybra¢ prawidtowe) o wartosci
....... % zamdwienia podstawowego (dla robot budowlanych i ustug: max 50%, dla dostaw: max 20%).
4. Termin realizacji ZAMOWICNIA .....o.veiriirtiitt it et eieeaneenaens
5. Uzasadnienie celowosci jego wykonania ............cooeeviiiiiiiiiiiiniinnnnn..
6. Nazwa i adres potencjalnych Wykonawcoéw zamdwienia (minimum 3 - dla zamdéwien o wartosci
powyzej 5 000,00 zt netto)

8. Platnos¢ dokonana zostanie z: ..........cc.ooveiiiiiiiiiiiii i, (dzial, rozdzial, paragraf)
9. Platno$¢ przy udziale srodkéw finansowych innych jednostek: TAK / NIE (wybra¢ prawidlowe)

podpis wnioskodawcy

Nie zglaszam zastrzezen / Zglaszam zastrzezenia

(data i podpis Skarbnika Gminy)

Wyrazam zgode

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)
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Zalacznik nr 2 do Regulaminu

(adres i nazwa Zamawiajacego)

Znak sprawy: (miejscowosc, data)

(adres i nazwa Wykonawcy)

ZAPYTANIE OFERTOWE
WZOR
Zamawiajacy

(Nazwa Zamawiajacego)
zaprasza do ztozenia ofert na:
1. Przedmiot zamdwienia
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu

OFERTA

— minimalne wymagania dotyczace tresci oferty:
1) nazwa Wykonawcy
2) adres Wykonawcy
3) NIP
4) Regon
5) nr rachunku bankowego
6) Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
Ceng brutto...... zt (stownie zlotych)
Witym...... % VAT
7) Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosz¢ do niego zastrzezen
8) Okres gwarancji
9) Potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia ..........
10) Wyrazam zgode¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu ofertowym
11) Data sporzadzenia oferty
12) Podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej pieczatka Wykonawcy.*

*niepotrzebne skreslié
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
Protokél
z postegpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 50 000 zi
1. W dniu ..... zaproszono do ztozenia oferty wymienionych Wykonawcow:

Lp. Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy

(podpis wyznaczonego pracownika )

Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego)

*niepotrzebne skresli¢
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