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ZARZADZENIE Nr 22/2014
Wéjta Gminy Gérno
z dnia 4 marca 2014 roku

w sprawie powolania stalej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji wyposazenia i $rodkéw trwalych bedacych w ewidencji
Urz¢du Gminy w Gérnie.

Na podstawie art.30 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2013r., poz. 594 j.t.)

§1
Powoluje stala komisje likwidacyjna, zwang dalej ,komisjg”, do przeprowadzania
likwidacji wyposazenia i $rodkéw trwatych oraz pozostalych srodkéw trwalych,
zwanych dalej tacznie ,,srodkami trwatymi”, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w
Gornie, w nastepujacym skladzie:

1) Jacek Pirdg - Sekretarz - przewodniczacy komisji
2) Anna Furmanek — Inspektor

ds. obstugi GCI i obshugi interesanta - cztonek komisji
3) Maria Szlufik — Podinsp.

ds. Rolnictwa - cztonek komisji
4) Eukasz Papis — Podinsp.

ds. Zamowien Publicznych - cztonek komisji

§2

Komisja ma obowiazek prowadzi¢ postgpowanie likwidacyjne $rodkéw trwatych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zalaczniku
nr 1 do niniejszego zarzadzenia oraz na zasadach okreslonych w zalaczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

Wz6ér wniosku w sprawie likwidacji srodkow trwalych zawiera zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

Wzér protokohu z likwidacji $rodkéw trwatych zawiera zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia.

§3
Traci moc zarzadzenie 30/2012 Wéjta Gminy G6rno z dnia 25 kwietnia 2012 roku.

§ 4

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu komisji.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zakacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 22/2014
Wojta Gminy Gérno
z dnia 4 marca 2014 r

TRYB PRACY KOMISJI

I,

2.

§ 1
Komisja pracuje w sktadzie co najmniej trzyosobowym pod kierunkiem
przewodniczacego komisji.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisja moze korzysta¢ z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Gornie, wyznaczonych przez
Wéjta Gminy Gorno, na wniosek przewodniczacego komisji.

§2

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy:

)
2)
3)
4)
5)

6)

przyjmowanie wnioskéw w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkow
trwatych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Gomie,

organizowanie pracy komisji,

nadzdr nad prawidtowoscia prac komisji,

wnioskowanie do Wéjta Gminy Gorno o wyznaczenie 0sob, o ktérych mowa w § 1
ust.2,

wnioskowanie do Wéjta Gminy Gormo w sprawie zmiany skiadu osobowego
komisji Iub jej uzupelnienia,

sporzadzenie i podpisanie protokotu koficowego z przebiegu likwidacji sSrodkéw
trwalych, zawierajacego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje.

Wz6r protokotu stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§3

Do zadan cztonkéw komisji nalezy:

1

2)
3)
4)
S)

6)

analiza dostarczonych wnioskow w sprawie przeprowadzenia likwidacji srodkéw
trwatych, bedacych w ewidencji Urzedu Gminy w Gornie,

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidacji srodkéw trwatych,
ustalenie sposobu likwidacji Srodkow trwatych,

likwidacja srodkéw trwatych,

sporzadzenie niezbednych dokumentéw zwigzanych z likwidacji srodkow
trwatych,

podpisanie protokotu konicowego z przeprowadzonej likwidacji srodkow trwatych.

§ 4

Etapy przeprowadzenie likwidacji srodkéw trwalych:

1)
2)

3)

4)
3)

zapoznanie si¢ z rodzajem $rodkéw trwatych podlegajacych likwidacji

spis Srodkéw trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacji,

zatwierdzenie przez Wéjta Gminy Gérno spisu srodkéw trwatych oraz sposobu ich
likwidacji,

likwidacja srodk6w trwatych, zgodnie z zatacznikiem nr 2 do zarzadzenia,
zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez Wéjta Gminy Gémo.



§5
1. Srodki trwate posiadajace warto$é uzytkowa mozna zby¢ na zasadach okreslonych
w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
2. Srodki trwale nie posiadajace wartosci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1, podlegajg fizycznej likwidacji, na zasadach okreslonych w
zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§6
1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty ksiegowe (LT) w celu zdjecia
zlikwidowanego srodka trwalego z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchu srodkéw trwatych stuza nastgpujace dowody
ksiggowe:
1) PT - przekazanie-przyjecie Srodka trwatego,
2) LT —likwidacja érodka trwatego.

§id
Protokot z likwidacji §rodkéw trwalych, ktorego wzor stanowi zalacznik nr 4 do
niniejszego zarzadzenia, sporzadza sie¢ w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
ktore otrzymuje:
1) Referat Finansowy Urzedu Gminy w Goérnie — 1 egz.,
2) osoba wystepujaca z wnioskiem o likwidacj¢ — 1 egz.,
3) przewodniczacy komisji — 1 egz.

§8
Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Wéjta Gminy Gorno
0 jej przebiegu, przedstawiajac do zatwierdzenia protok6l koncowy z przebiegu
likwidacji.



Zalacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 22/2014
Wéjta Gminy Gérno

z dnia 4 marca 2014 r

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

§1

1. Likwidacji podlegaja srodki trwale, ktore:

1) przestaty by¢ wykorzystywane do realizacji zadan Urzgdu Gminy w Gémie,

2) nie nadaja sie do dalszego uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny,

3) maja wady lub uszkodzenia zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw albo
najblizszego otoczenia,

4) calkowicie utracily wartos¢ uzytkows,

5) satechnicznie przestarzale,

2. Likwidacja srodka trwatego polega na jego zbyciu badz fizycznej likwidacji.

3. Zbyciu moga podlega¢ srodki trwate, o ktorych mowa wust. 1 pkt. 115, o ile
przedstawiajg wartos¢ uzytkowa.

4. Likwidacji fizycznej podlegaja $rodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2,3 1 4 oraz,
ktorych nie zagospodarowano zgodnie z ust. 3.

5. Zgloszenie zbycia lub likwidacji §rodka trwatego przystuguje powotanej w Urzedzie
Gminy w Gérnie komisji inwentaryzacyjnej oraz pracownikom Urzedu Gminy w
Gornie.

6. W razie watpliwosci, komisja moze zwrdci€ si¢ do specjalisty w danym zakresie o
opini¢ odnos$nie sposobu likwidacji srodka trwatego.

7. Przed likwidacja sprzetu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz wszelkich
urzadzen stanowigcych nosniki informacji, nalezy usuna¢ z ich pamigci wszelkie dane
w sposob uniemozliwiajacych ich odtwarzanie.

8. O likwidacji $rodka trwatego decyduje Wojt Gminy Gérno na wniosek komisji.

§2

Sposéb likwidacji srodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzalezniony jest od rodzaju

$rodka trwatego oraz materiatu, z ktdrego jest wykonany, tj.:

1) przedmioty drewniane, palne (nie wydzielajace w procesie spalania toksycznych
gaz6w) podlegajg potamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zajmujacej si¢
odbiorem odpaddéw z terenu Gminy Gorno,

2) komputery i inny sprzet elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory itp.), jak
réwniez przedmioty toksyczne podlegaja przekazaniu firmie specjalistycznej,
zajmujacej si¢ odbiorem tego typu odpadow, :

3) przedmioty wykonane z metalu (Zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym
odksztalceniu, sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i1 metali kolorowych.
Uzyskane w wyniku sprzedazy srodki finansowe wplaca si¢ na podstawie dowodu
ksiggowego uzyskanego z punktu skupu ztomu na konto Urzgdu Gminy w Gérnie.

§3
1. Zbycie $rodka trwatego moze nastapi¢ poprzez jego sprzedaz albo nieodptatne
przekazanie jednostce organizacyjnej lub innemu podmiotowi nie bedacemu jednostka
organizacyjna na zasadach okreslonych w § 6.



. Sprzedaz srodka trwatego moze nastapi¢ w drodze przetargu lub, w przypadku
okreslonym w § 5 ust.1, bez przeprowadzenia przetargu.

§ 4

. Przetarg, o ktérym mowa w §3 ust.2 przeprowadza si¢ w formie przetargu ustnego lub
przetargu pisemnego, wedtug obowigzujacych przepisow.

. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotana przez Wojta Gminy Gorno sposréd
pracownikéw Urzedu Gminy w Gornie, w skladzie co najmniej trzyosobowym.

§5
. Komisja likwidacyjna moze sprzeda¢ srodki trwale bez przeprowadzania przetargu, w
przypadkach, gdy:

1) $rodki te maja cene rynkowa i wiadomo, ze w drodze przetargu nie otrzyma sig

ceny wyzszej,

2) srodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetargu po cenie wywolawcze;j.
. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2, Urzad Gminy w Gérnie moze sprzedac
$rodki trwale po cenie najwyzej oferowane;.

§6

. Nieodptatnie $rodek trwaly mozna przekazaé tylko placéwce o §wiatowej lub
naukowej, instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej
ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek
moze by¢ przez te podmioty wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.

. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowa w ust. 1 podlegaja $rodki
trwate, o ktérych mowa w § 1 ust. 3.

. Nieodplatne przekazanie §rodka trwalego nastepuje za zgoda Wéjta Gminy Gérno, na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktérym podaje si¢ w szczegolnosci
rodzaj, typ i ilosé $rodka trwatego oraz jego wartosé szacunkowa.

§7

. Likwidacje $rodka trwalego przeprowadza komisja, w skladzie co najmnie;j
trzyosobowym.

. Z likwidacji srodka trwatego komisja sporzadza protokol, ktory w szczegélnosci
powinien zawieraé: datg i miejsce sporzadzania, sklad osobowy komisji likwidacyjnej,
rodzaj, typ i ilos¢ $rodka trwalego, uzasadnienie likwidacji, podpisy czlonkoéw
komisji.

. Wzbr protokotu z likwidacji zawiera zatacznik nr 4 do zarzadzenia.



Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 22/2014
Wojta Gminy Gorno

z dnia 4 marca 2014 r

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

Sktadam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikoéw majatkowych:

Lp. Nazwa Numer Data Cena Ilos¢ Wartosé Wartosé
inwent. | zakupu | jednostk. | (szt) | poczatkowa | umorzona
UZASADNIENIE WNIOSKU:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(podpis osoby skiadajacej wniosek)



Gomo; dnias o

Zalacznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 22/2014
Woéjta Gminy Gérno
z dnia 4 marca 2014 r
PROTOKOL Nr ......
Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
I.
W zwigzku ze ztozonym w dniu ........oeuenininnnn. wnioskiem o likwidacje, Komisja

Likwidacyjna Urzedu Gminy w Gérnie w skladzie:
Przewodniczacy: - Jacek Pirog
Czlonkowie: -Anna Furmanek
-Maria Szlufik
-L.ukasz Papis
przeprowadzila postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby sktadajacej wniosek i
stwierdzila, ze sktadniki:

.................................................................................................................
..................................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

Podpisy:
P OBNICIALY: ~us et
Czlonkowie: T

Zatwierdzam

...........................

(kierownik jednostki)



