ZARZADZENIE NR .J. /2014
WOJTA GMINY GORNO

z dnia 29 stycznia 2014 roku

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci ponizej 14 000 euro
na potrzeby wylonienia Wykonawcy na realizacje zadania pn: ,,Realizacja programu usuwania
materialéw zawierajacych azbest z terenu Gminy Goérno "'

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U.
22013 r., poz. 907, 984, 1047 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zatwierdzam Regulamin na potrzeby wylonienia Wykonawcy na realizacj¢ zadania pn:,,Realizacja
programu usuwania materialow zawierajacych azbest z terenu Gminy Gérno ''w brzmieniu
stanowiacym zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy oraz pracownikom referatu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr .../2014
Wajta Gminy Gormo
z dnia 29 stycznia 2014 roku

Regulamin na potrzeby wylonienia Wykonawcy na realizacje zadania pn:: ,Realizacja programu
usuwania materialéw zawierajacych azbest z terenu Gminy Gérno

§ 1. 1. Zamoéwien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
14 000 euro udziela si¢ na podstawie przepisdw zawartych w niniejszym regulaminie.

2. Warto§¢ 14 000 euro oblicza sie zgodnie z zasadami postgpowania w sprawach o udzielenie zaméwien
publicznych, tj. wartos¢ netto zamoOwienia obliczona na podstawie aktualnie obowiazujacego
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych.

3. Udzielenie zaméwienia o wartosci nieprzekraczajacej 14 000 euro nie moze narusza¢ zakazu dzielenia
zam6wien na czesci, o ktérym mowa w art. 32 ust. 2 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§ 2. 1. Ustalajac przedmiot zamowienia nalezy w sposob szczegotowy przestrzegaé zasad wynikajacych
z ustawy Prawo zaméwien publicznych.

2. Za przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania do 14 000 euro odpowiedzialni sa Sekretarz
Gminy i pracownicy Referatu Rolnictwa i Ochrony Srodowiska oraz pracownicy referatu przy pomocy
pracownika ds. zaméwien publicznych.

3. Sekretarz Gminy i pracownicy odpowiedzialni za realizacj¢ zamdwienia wykonuja czynnosci
samodzielnie lub zlecaja wykonanie zaméwienia pracownikowi ds. zamoéwien publicznych, jednakze
w takim przypadku sa zobowiazani do sporzadzania opisu przedmiotu zaméwienia oraz szacunkowej
wartoéci zam6wienia i przekazaniu jej pracownikowi ds. zamowien publicznych. Szacunkowa wartosé
zamOwienia jest to warto$¢ zaméwienia netto wyrazona w euro.

4.0soby odpowiedzialne za realizacje danego zamoéwienia, wykonuja czynnosci zwiazane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem  postgpowania W sposéb  obiektywny,  bezstronny oraz
z zachowaniem nalezytej starannosci.

§ 3. 1. Przed przystapieniem do udzielania zaméwienia o wartosci ponizej kwoty 14 000 euro netto,
pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ danego zaméwienia powinien w szczegblnosci wykonac
nastepujace czynnosci:

1) szczegOtowo opisaé przedmiot zamowienia,
b) oszacowaé przedmiot zamdwienia,

¢) przeliczy¢ szacunkowa warto$é ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro zgodnie z zasadami
okre$lonymi w § 1 ust. 21 § 2 ust. 3.

d) przeprowadzi¢ analizg rynku potencjalnych dostawcow lub wykonaweow.

2. Pracownik prowadzacy postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia o wartosci ponizej kwoty 14
000 euro netto przygotowuje pisemne zaproszenie do skladania ofert, ktore kieruje do minimum trzech
wykonaweéw (firm, oferentéw). Do zaproszenia mozna zataczy¢ informacje o wymaganych dokumentach,
niezbednych do otrzymania zaméwienia, formularz oferty, na ktérym wykonawcy skladaja swoje propozycje
cenowe oraz istotne postanowienia umowy lub wzor umowy.

3. Oferty musza zostaé przestane do siedziby Zamawiajacego w formie pisemnej w zalakowanej
kopercie lub faxem.

4. Wybé6r ofert odbywa sig zminimum dwoch. Jezeli w wyznaczonym terminie Zamawiajacy nie
otrzyma wymaganej liczby ofert tj. 2, procedurg nalezy powtorzy¢.

5. Zaméwienie zostaje udzielone Wykonawcy, ktory ztozyt oferte zawierajaca najnizsza ceng.



6. Z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sig¢ zastawienie ofert cenowych.

7. Udzielenie zamo6wienia, o ktérym mowa w niniejszym regulaminie wymaga sporzadzenia umowy
w formie pisemnej. Podstawa do udzielenia zamowienia i sporzadzenia umowy jest oferta zlozona przez
Wykonawcg.

§ 4. 1. Dokumentacj¢ postgpowan udzielanych na podstawie przepiséw niniejszego regulaminu prowadzi
i przechowuje pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje zamdwienia.

2.Do uméw zawieranych w sprawach o udzielenie zaméwienia ponizej 14 000 euro stosuje sie
odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.



