Wiéjt Gminy Gérno
ogltasza nab6r na dwa wolne stanowiska urzednicze

w Urzedzie Gminy Gorno

1. Nazwa stanowiska :

referent ds. optat za odpady komunalne.

2. Wymagania niezbedne :

- wyksztatcenie wyzsze.

- obywatelstwo polskie,

- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,

- niekaralnosc¢ za przestepstwa umysine,

- umiejetnos¢ obstugi komputera i programow biurowych.

3. Wymagania dodatkowe :
- staz pracy w jednostkach administracji publicznej,
- znajomos¢ ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminie,
- Znajomosc¢ przepiséw o odpadach,
- znajomosc ustawy o finansach publicznych,
- znajomosc¢ ustawy o samorzadzie gminnym,

- znajomosc przepisow Kodeksu Postepowania Administracyjnego.

4. Zakres wykonywanych zadan na w/w stanowisku pracy :
- obstuga systemu do rozliczania optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
- przyjmowanie, weryfikacja oraz wprowadzanie do systemu deklaracji o wysokosci optaty
za gospodarowanie odpadami,

- prowadzenie postepowan optatowych z wykorzystaniem ustwy Ordynacja podatkowa,

- prowadzenie windykacji | egzekucji optat,

- prowadzenie rachunkowosci i ksiegowosci dotyczace] gospodarki odpadami
komunalnymi z wykorzystaniem systemu informatycznego,

- rozliczanie inkasentow inkasa optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

5. Wymagane dokumenty i oswiadczenia :
- list motywacyjny,
- zyciorys ( CV ),
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,



- kopie dokumentow potwierdzajgcych staz pracy ( $wiadectwa pracy lub zaswiadczenie ),
- oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione z winy umysine;,

- oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

zawartych w dokumentach sktadanych w zwigzku z naborem.

Dokumenty nalezy sktadac¢ w terminie do dnia 27 marca 2013 roku w sekretariacie Urzedu Gminy
Goérno w godzinach pracy Urzedu lub pocztg ( decyduje data stempla pocztowego )
na adres: Urzad Gminy Gorno, Gorno 169 26-008 Gorno

z dopiskiem na kopercie , Nabdr na wolne stanowisko — referent ds. optat za odpady komunalne ".

Dokumenty, ktore wptyna do Urzedu Gminy Gorno po wyzej okreslonym terminie

nie beda rozpatrywane .

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informag;ji

Publicznej Gminy Goérno.
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