
Wójt Gminy Górno

ogłasza nabór na dwa wolne stanowiska urzędnicze

w Urzędzie Gminy Górno

,t, Nazwa stanowiska :

referent ds, opłat za odpady komuna|ne,

2, Wymagania niezbędne :

- wykształcenie wyższe.

- obywatelstwo poIskie,

- posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz kozystanie z pełni praw

publicznych,

- niekaraIność za przestępstwa umyślne,

- umiejętnośó obsługi komputera i programów biurowych.

3. Wymagania dodatkowe :

- staź pracy w jednostkach administracji pub|icznej,

, znajomość ustawy o utrzymaniu czystości i porządku w gminie,

- znajomość przepisów o odpadach,

- znajomość ustawy o finansach publicznych,

- znajomość ustawy o samorządzie gminnym,

- znajomośc przepisów Kodeksu Postępowania Adm inistracyjnego,

4. Zakres wykonywanych zadań na w/w stanowisku pracy :

- obsługa systemu do rozliczania opłat za gospodarowanie odpadami komuna|nymi,

, przyjmowanie, weryfikacja oraz wprowadzanie do systemu deklaracji o wysokości opłaty

za gospodarowanie odpadami,

- prowadzenie postępowań opłatowych z wykorzystaniem ustwy Ordynacja podatkowa,

- prowadzenie windykacji i egzekucji opłat,

- prowadzenie rachunkowości i księgowości dotyczącej gospodarki odpadami

komunalnymi z wykorzystaniem systemu informatycznego,

- rozliczanie inkasentów inkasa opłaty za gospodarowanie odpadami komunaInymi,

5. Wymagane dokumenty ioświadczenia :

- list motywacyjny,

- zyciorys ( CV ),

- kwestionariusz osobowy d|a osoby ubiegającej się o zatrudnienie,

- kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie,

-Ą,



- kopie dokumentów potwierdza.jących staż pracy ( świadectwa pracy |ub zaświadczenie ),
- oświadczenie kandydata o posiadaniu pełne] zdolności do czynności prawnych,

- oświadczenie kandydata o niekara|ności za pżestepstwa popełnione z winy umyś|nej,

- oświadczenie kandydata o wyraźeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

Zawańych w dokumentach składanych w związku z naborem.

Dokumenty na|eży składać w terminie do dnia 27 marca 2013 roku w sekretariacie Urzędu Gminy

Górno w godzinach pracy Urzędu lub pocztą ( decyduje data stempla pocztowego )

na adres: Urząd Gminy Górno, Górno 169 26-008 Górno

z dopiskiem na kopercie,, Nabór na wolne stanowisko - referent ds, opłat za odpady komunalne ".

Dokumenty, które wpłyną do Urzędu Gminy Górno po wyżej określonym terminie

nie będą rozpatrywane .

lnformacja o Wyniku naboru będzie umieszczona na Stronie internetowej Biuleiynu lnformacji

Publicznej Gminy Górno,

Górno, dnia ,l3,03.2013 
r,

iny

Łysak


