Zarzadzenie Nr 3/2013
Wéjta Gminy Gérno z dnia 3 stycznia 2013 roku

w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Gminy Gérno na czas

zewnetrznego zagroZenia bezpieczenstwa panstwa i wojny

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz.U. Z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zniejszymi zmianami)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1

Nadaj¢ Urzgdowi Gminy Gdérno Regulamin Organizacyjny na czas zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa 1 wojny w brzmieniu stanowigcym zalacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publiczne; wiadomosci

poprzez zamieszczenie na stronie BIP.

§ 4
Traci moc Zarzadzenie Nr 28/2012 Wojta Gminy Gérno z dnia 18 kwietnia 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Gminy Goérno na czas

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.




Zatacznik Nr 1 Do Zarzadzenia Nr 28/2012

Wojta Gminy Gornie z 18 kwietnia 2012r.

REGULAMIN ORGANIZACYINY URZEDU GMINY W GORNIE NA CZAS

ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA PANSTWA [ WOINY

1.

CZESC PIERWSZA

I ZASADY FUNKCJONOWANIA I KIEROWANIA PRACA URZEDU

§1

Regulamin okresla zadania Urzgdu Gminy w Gornie realizowane w okresie zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny.

Regulamin nie narusza postanowie obowigzujacego regulaminu Urzedu Gminy, jest
natomiast jego uzupelnieniem o zadania realizowane w okresie podwyzszonej gotowosci
obronnej panstwa i w czasie wojny, wynikajace z obowiazujacego prawa i opracowanych
dokumentéw obronnych.

§2

Zadaniem Urzgdu Gminy zwanej dalej ,,Urzedem” jest zapewnienie w czasie zagrozenia

bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny warunkow realizacji zadan powerzonych Wéjtowi, jako

organowia samorzadu terytorialnego zgodnie z przepisami i decyzjami Wojewody

Swigtokrzyskiego z uwzglednieniem postanowien zawartych w obowiazujacym regulaminie na czas

»
P

§3

. Pracq urzedu kieruje Wéjt zgodnie z zasadami zawartymi w Rozdziale I1 §7, § 8, § 9

obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu gminy w Gérnie.

Wojta w czasie jego nieobecno$ci lub niemoznosci wykonywania zadan zastgpuje Zastepca
Wojta lub Sekretarz Gminy. Zakres zastepstwa obejmuje wszystkie czynnosci nalezace do
Wéjta

W okresie podwyzszone] gotowosci obronnej i w czasie wojny kierowanie urzgdem
realizowane jest zgodnie z ustaleniami wynikajacymi z ,, Planu operacyjnego
funkcjonowania Gminy Gérno w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa orazw czasie wojny”.

Wojt, kierujac pracg urzedu, zapewnia warunki do sprawnej realizacji zadan z zakresu spraw
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1Y)

2)

3)

4)

)

2)

3)

4)

5)

obronnych, gospodarczo-obronnych i obrony cywilnej ( wiasnych i zleconych ),
a w szczegollnosci:

Kieruje osigganiem ( wygaszaniem ) wyzszych stanow gotowosci na obszarze Gminy.

Organizuje wykonanie zadan w ramach powszechnego obowiazku obrony przez Urzad oraz

podlegle jednostki organizacyjne i podmioty gospodarcze.

Kieruje, Koordynuje i sprawuje kontrol¢ nad realizacja zadan i przedsigwzigc¢ obronnych
1 obrony cywilnej w podmiotach gospodarczych i innych jednostkach organizacyjnych

1 organizacjach spotecznych dzialajacych na terenie gminy.

Utrzymuje ciagle wspdldzialanie z organami zespolone;j i niezespolonej administracji
rzadowej 1 specjalnej w zakresie wykonywania zadan na rzecz Sit Zbrojnych wiasnych i
sojuszniczychw tym szczegodlnie z Wojskowa Komendg Uzupetien w Kielcach,
Komenda Powiatowa Policji w Kielcach, Wydzialem Zarzadzania Kryzysowego

Swietokrzyskiego Urzedu Wojewodzkiego w Kielcach.
§4
Do bezposredniej aprobaty Wojta zastrzega si¢ wydawanie decyzji:

W podstawowych sprawach merytorycznych dotyczacych obronnosci, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej oraz korespondencje, meldunki i szyfrogramy
kierowane do nadrzednych organéw administracji panstwowe;j, a takze terenowych
organéw administracji wojskowej;

W sprawach zwigzanych z realizacjg przedsigwzigc¢ i zadan wynikajacych z wprowadzenia
na obszarze wojewddztwa badz kraju stanu wyjatkowego lub stanu wojennego;
Wydawanie aktow prawa miejscowego wynikajacych z ustaw szczego6lnych i
przepisoOw wykonawczych wydanych na ich podstawie;

W sprawach zwigzanych ze sprawowaniem przez Wéjta funkcji Szefa Obrony Cywilnej
gminy i Kierownika Gminnego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego,

W sprawach dotyczacych ewakuacji ludnosci ze stref zagrozonych i udzielenie
pomocy poszkodowanym oraz zapewnienia jej warunkow przetrwania w warunkach

kryzysu i wojny.



§5

Zastepca Wojta Gminy wykonuje czynnoscei wynikajace z § 11 obowiazujacego Regulaminu

Organizacyjnego.

§6

Sekretarz Gminy wykonuje swoje czynno$ci stosownie do ustalonego zakresu dziatania

yjetego w § 12 obowiazujacego Regulaminu, a ponadto:

1. Kieruje osiaganie (wygaszaniem) wyzszych stanéw gotowosci obronnej przez
Urzad;

2. Zapewnia odpowiedni dobor kadr i ich wlasciwe merytoryczne przygotowanie do
realizacji zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego oraz obrony cywilnej w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

3. Koordynuje przedsi¢wziecia zwigzane z wprowadzeniem na obszarze Gminy
przepiséw prawnych stanu wyjatkowego lub wojennego oraz zapewnia przygotowanie
i wdrozenie dokumentacji, procedur, zasad organizacyjnych i harmonogramow
funkcjonowania Urzedu w warunkach kryzysu i wojny;

4. Nadzoruje sprawy zwiazane z reklamowaniem pracownikéw urzedu od obowiazku
pelnienia czynne) stuzby wojskowej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

5. Koordynuje catoksztalt zadan zwiazanych z przygotowaniem, zabezpieczeniem,
wyposazeniem i funkcjonowaniem stanowiska Wojta w stalej siedzibie
1 zapasowym miejscu pracy,

6. Organizuje i koordynuje zadania zwigzane z ochrong Urzedu oraz z ochrony 1
obrony stanowiska kierowania Wdjta w stalej siedzibie i zapasowym miejscu pracy,

a takze zapewnia przestrzeganie zasad ochrony tajemnicy ustawowo chronione;j.

§7

Skarbnik Gminy wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dziafania

ujetego w § 13 obowigzujacego Regulaminu, a ponadto:

1) Wprowadza zmiany w dziatalnosci finansowej, zgodnie z przepisami obowigzujacymi
w czasie kryzysu oraz w czasie wojny, z zachowaniem ciaglosci pracy w czasie

podwyzszania gotowosci obronnej,
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2) Weryfikuje budzet Gminy w kierunku zaniechania przedsigwzigé, ktérych kontynuowanie

stato si¢ niecelowe i przeniesienia srodkow na realizacje zadan obronnych,

3) Przedkiada propozycje zapotrzebowan na srodki finansowe, wnioskuje o przydziat
dodatkowych srodkéw finansowych niezbednych do realizacji zadan obronnych oraz
zapewnia srodki finansowe na pokrycie planowanych zadan obronnych realizowanych przez
Gming.

§8

Kierownik USC wykonuje swoje czynnosci stosownie do ustalonego zakresu dzialania

ujetego w § 18 obowigzujacego Regulaminu.

II ZAKRES CZYNNOSCI UPRAWNIEN I ODPOPWIEDZIALNOSCI
POSZCZEGOLNYCH STANOWISK PRACY

§9
Poszczegdlne referaty zakresy czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci wykonuje
stosownic do postanowien zawartych w Rozdziale VI w § 14-17 a samodzielne stanowiska w § 19

obowiazujacego Regulaminu Urzedu Gminy.
1. Kierownicy referatow w ramach swych kompetencji zapewniaja realizacj¢ zadan:

a) obronnych wynikajacych szczegodlnie z Planu operacyjnego funkcjonowania Gminy Gorno
w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,

b) zarzadzania kryzysowego zawartych w Planie zarzadzania kryzysowego Gminy,

¢) obrony cywilnej zawartych w planie obrony cywilnej.

2. Kierownicy referatow okreslajg szczegdétowy zakres czynnosci dla podleglych
stanowisk pracy, uwzgledniajac przepisy zawarte w obowigzujacych aktach prawnych
dotyczacych obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej oraz w
przepisach wykonawczych wydanych na ich podstawie, a takze wynikajacych z
ustalen zawartych w dokumentach wymienionych w ust. 2, zapewniajac wtasciwe
przygotowanie i funkcjonowanie podlegtych im struktur, w tym na stanowiskach

kierowania.




3. Kierownicy referatow odpowiedzialni sg za whasciwy podzial zadah obronnych miedzy
podlegtych pracownikéw, merytoryczne opracowanie okreslonych dokumentow
normujacych 1 zapewniajacych wykonanie zadaf zwigzanych z obronno$cia,
zarzadzaniem kryzysowym i obrony cywilnej a takze za przygotowanie danych i
kalkulacji czasowo - przestrzennych oraz materialowych, zapewniajacych wlasciwa
realizacj¢ procesu kierowania osiaganiem (wygaszaniem) wyzszych standéw

gotowosci obronnej, a takze wykonanie innych zadan obronnych.

§10

Referaty Urzgdu oraz samodzielne stanowiska, przy znakowaniu spraw, zachowuja symbole ustalone

w obowiazujacym Regulaminie Urzedu.

§11

Obieg informacji niejawnych odbywa si¢ za pomoca dokumentéw kodowych w systemie
telefonicznej i telegraficznej tacznosci utajnionej oraz szyfrowo - kodowej, zgodnie z tabela

kryptologiczna i sygnatéw rozpoznawczych osob funkcyjnych.

CZESC DRUGA
I STRUKTURA ORGANIZACYJNA URZEDU
§12

W sklad Urzedu Gminy, na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, wchodza referaty i
samodzielne stanowiska wymienione w obowigzujacym regulaminie organizacyjnym, rozdziat IV o

ile przepisy wynikajace z ustaw szczeg6lnych nie beda stanowily inaczej.

.



II ZADANIA WSPOLNE

§13

Do zadan wspolnych referatow nalezy realizacja zadafh Urzedu wyszczegélnionych w rozdziale

V obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego, a ponadto do jego wiasciwosci nalezy:

L
a)
b)
c)

W zakresie zagadnien ogdlnoobronnych:

wspdlpraca w zakresie wdrazania nowych regulacji prawnych w zakresie obronnosci,
wspétudzial w organizacji i przeprowadzeniu poboru do Sit Zbrojnych,

wspoétudzial w zakresie realizacji zadan dotyczacych §wiadczen na rzecz obrony,

( w tym organizacji Akcji Kurierskiej), reklamowania do odbywania czynnej stuzby

wojskowe] prowadzeniu i odtwarzaniu ewidencji wojskowej,

d)

b)

e
a)

b)

wspotudzial w opracowywaniu utrzymaniu w statej aktualnosci szczegétowych

planéw zapewniajacych wykonanie zestawu zadan obronnych, Regulaminu
Organizacyjnego urzedu na czas ,, W", dokumentacji statego dyzuru oraz zakresow
obowiazkdw - w czesci dotyczacej komorki organizacyjnej,

realizowanie przedsiewzie¢ w zakresie szkolenia obronnego ustalonego przez Wéjta,
podejmowanie ustalonych przedsigwzig¢ w zakresie przygotowania warunkow
funkcjonowania Urzedu w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

W zakresie obrony cywilnej:

opracowywanie i utrzymanie w stalej aktualnosci szczegélowych i specjalistycznych
planéw zapewniajacych realizacj¢ zadan zawartych w planie obrony cywilnej Gminy - w
czesci dotyczacej komorki organizacyjne;j,

wspoluczestniczenie w organizowaniu szkolenia i ¢wiczen obrony cywilnej oraz
szkolenia ludno$ci w zakresie powszechnej samoobrony,

W zakresie nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi podlegtymi Wojtowi:

podejmowanie przedsigwzie¢ zwigzanych z przekazywaniem zadan w zakresie obronnosci
panstwa ( w tym w zakresie obrony cywilnej), okreslenie zasad, trybu

i termindw, oraz nadzorowanie na terenie Gminy ich wykonania,

udzielenie fachowej 1 specjalistycznej pomocy w organizowaniu wykonania zadan obronnych
i obrony cywilnej dla wykonawcdédw tych zadan na obszarze Gminy,

podejmowanie przedsiewzigé zwiazanych z opracowywaniem i przekazywaniem

nakazanych sprawozdan, ocen i analiz oraz biezacych informacji o wykonaniu zadan

obronnych i obrony cywilnej,

AN



§14

REFERAT BUDZETU I FINANSOW

Realizuje ustalenia zawarte w § 14 obowigzujacego Regulaminu Organizacyjnego, a

ponadto do jego wlasciwosci nalezy:

Planowanie budzetu i zapewnienie srodkéw finansowych na pokrycie planowanych
zadan obronnych 1 obrony cywilnej,

Dokonywanie podziatu limitu na poszczegdlne rodzaje obronnych i obrony cywilnej, w
uzgodnieniu z Sekretarzem Gminy,

Kontrola gospodarki finansowej w zakresie wydatkow obronnych i obrony cywilnej
objetych budzetem Gminy oraz rozliczanie funduszu zadan wyodrgbnionych,
Sprawowanie nadzoru w zakresie naliczania naleznosci finansowych zwigzanych
z realizacja $wiadczen osobistych i rzeczowych zapewniajacych funkcjonowanie
Urzedu w czasie podwyzszania gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny,
Prowadzenie urzadzen ksiggowych oraz materialéw niezbednych do zachowania
ciaglo$ci dzialalnosci finansowej w czasie wojny,

Utrzymanie organizacyjnej gotowosci do finansowego przejgcia jednostek

organizacyjnych z budzetu Wojewody.

§15

Referat budownictwa, geodezji i rozwoju infrastruktury

Realizuje ustalenia zawarte w §15 obowiazujacego Regulaminu Organizacyjnego, a ponadto do jego

wilasciwosci nalezy:

1.

Prowadzenie mapy prognoz i zniszczen infrastruktury urzadzen geodezyjnych na potrzeby

obronnosci.

Planowanie oraz organizowanie zabezpieczenia dokumentacji kartograficzno-geodezyjnej dla
potrzeb Urzedu oraz udostepnianie niezbednych danych w tym zakresie dla organow
administracji specjalnej a wykorzystanych na potrzeby obronnosci.

Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem wytypowanych placéwek obstugowo-
remontowych do udzielania, w ramach $§wiadczen, technicznej pomocy w

wykonywaniu remontéw pojazdé6w mechanicznych dla sit zbrojnych.
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4.

10.

11.

Sprawowanie nadzoru nad przystosowaniem sprzgtu rolniczego i gospodarki

komunalnej do odkazania i dezaktywacji.

. Planowanie i organizowanie zaciemnienia i wygaszania o$wietlenia kierunkowego -

komunikacyjnego, pojazdow mechanicznych oraz podswietlania znakéw drogowych
na szlakach komunikacyjnych.

Sprawowanie nadzoru nad przygotowaniem i rozwijaniem stacjonarnych i polowych
punktéw odkazania i dezaktywacji Srodkéw transportowych,

Uwzglednianie wymogow obronnych w planach rozbudowy i modernizacji
infrastruktury komunikacyjnej, telekomunikacyjnej i energetycznej oraz sieci wodno-

kanalizacyjnej.

. Wspoldzialanie z wlasciwymi Zarzadcami Drog i organami administracji specjalnej w

zapewnieniu technicznej ostony przegrupowania wojsk.

. Zarzadzanie ruchem na drogach publicznych na obszarze Gminy, wspétudziat w

planowaniu wykorzystania transportu do rozsrodkowania i ewakuacji ludnosci oraz do
prowadzenia akcji ratunkowych i niesienia pomocy poszkodowanym. a takze na potrzeby
przewozu materialow niezbednych do przygotowania budowli ochronnych i urzadzen
specjalnych.

Dokonywanie oceny stanu drég i infrastruktury komunikacyjnej oraz proponowanie
rozwiazan komunikacyjnych na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny,

w razie katastrof i klgsk zywiotowych, a takze wspotudzial w zabezpieczaniu

materiatowo - technicznym akcji ratunkowych oraz ewakuacji ludnosci na obszarze Gminy.
Sprawowanie nadzoru nad szkoleniem kierowcow w czasie podwyzszania gotowosci

obronnej panstwa organizowanym na obszarze Gminy.

12. Uwzgle¢dnianie wymogéw obronnych w miejscowym planie zagospodarowania

13:

14.

13,

przestrzennego oraz integrowanie wnioskow obronnych z gospodarczymi w tresci
sporzadzanych planow i nadawanie projektowanym rozwiazaniom waloréw odpornosci,
Wspotudziat w organizowaniu sit i Srodkéw niezbgdnych do likwidacji skutkow
katastrof budowlanych.
Podejmowanie dzialan majacych na celu zapewnienie dostaw energii elektrycznej, gazu, ciepla
i wody dla zbiorowych i indywidualnych odbiorcéw, oraz opracowanie planu dostawy opatu
i wyznaczenie awaryjnych skladowisk wegla.
Opracowywanie i aktualizowanie planéw zapewniajacych funkcjonowanie ujgc i sieci
wody pitnej oraz wspétudzial w przygotowywaniu awaryjnych uje¢ wody na czas
wojny, a takze ich ochrona przed skazeniami i zakazeniami.
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16. Opracowanie 1 aktualizowanie planu $wiadczen komunalnych na rzecz sil zbrojnych
oraz ustug komunalnych dla ludnosci w czasie wojny.

17. Tworzenie i przygotowywanie pod wzgledem materiatowo- technicznym
pododdzialéw ratownictwa komunalnego OC.

18. Opiniowanie i uzgadnianie z wiasciwymi stuzbami lokalizacji cmentarzysk i
mogilnikéw w przypadku masowych zgondw strat i epidemii oraz miejsc utylizacji
odpadéw w przypadku katastrof przemystowych.

19. Sprawowanie nadzoru nad ochrong obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej,
niezbg¢dnych dla przetrwania ludnosci i funkcjonowania Gminy, w tym urzadzen
energetycznych, cieplowniczych i wodnokanalizacyjnych, wspétudzial w
planowaniu 1 organizacji zaciemniania i wygaszania o§wietlenia na terenie Gminy.

20. Prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencja cmentarzy wojennych i miejsc
grzebania zotnierzy a takze uaktualnianie spisu podlegtych Zotnierzy.

21. Zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia przez Rade
Ministrow reglamentacji w zaopatrzeniu ludnos$ci oraz najmu lokali na podstawie
decyzji administracyjnej a takze zadan dotyczacych wywtaszczenia

nieruchomosci.

§16

Referat rolnictwa i ochrony srodowiska
1. Prowadzenie bilansu potrzeb i zasobéw produktéw rolnych oraz pasz, a takze
prognozowanie produkcji roslinnej 1 zwierzgcej na czas zgorzenia bezpieczenstwa
panstwa i wojny.
2. Planowanie i organizowanie wojennego skupu i kontrakcji produkcji rolnej
i zwierzecej oraz zapewnienie rolnikom $rodkéw do produkeji rolnej.

3. Organizowanie ochrony ptodéw rolnych, zwierzat gospodarskich i pasz przed

skazeniami. '

4. Podejmowanie dziatan majacych na celu zapewnianie wody pitnej dla potrzeb
produkcji roslinnej i zwierzecej oraz dziatan zmierzajacych do zapewnienia w czasie
wojny dostaw wody do potrzeb zaktadow pracy, likwidacji skazen i dla celow
przeciwpozarowych.

5. Projektowanie i nadzorowanie eksploatacji istniejacych i awaryjnych uje¢ wody oraz

sporzadzanie bilansu wody pitnej, przemystowej do celow ppoz. i likwidacji skazen.



6. Podejmowanie dzialan dotyczacych gromadzenia, utrzymania i rotacji lekdw i
biopreparatow, sprzetu weterynaryjno - zootechnicznego, stosowanie do zadan stuzby
weterynaryjnej na czas wojny.

7. Wspotudzial w przygotowaniu specjalistycznych formacji OC do rozwijania punktéw
zabiegéw weterynaryjnych i ich obstugi, na zasadach okreslonych w odrgbnych
przepisach.

8. Wspoldziatanie z nadlesnictwem w zakresie zapewnienia dostaw drewna na potrzeby

obronnosci oraz ochrony laséw przed skutkami dziatan wojennych.

§17
Referat promocji, funduszy strukturalnych i turystyki

1. Organizowanie i prowadzenie, we wspoldziataniu z lokalnymi mediami, dziatalnosci

informacyjno - propagandowej majacej na celu:

a) ksztattowanie patriotyczne postawy i integrowanie ludnosci gminy woko6t
realizowanych zadan obronnych,
b) przeciwdziatanie negatywnemu oddzialywaniu propagandowemu przeciwnika na
ludnos¢ Gminy oraz jego dywersji polityczno-spotecznego,
c) przeciwdzialanie nastrojom niepewnosci i zywiotowosci,
d) rozpowszechnianie postanowien, zarzadzen, komunikatéw i decyzji Wojta oraz
nadrzednych organéw kierowania.
Koordynowanie dziatan odpowiednich organéw w zapewnieniu tadu i porzadku publicznego i
bezpieczenstwa powszechnego na obszarze Gminy, w tym w zwalczaniu przestgpczosci
zorganizowanej i pospolitej oraz dziatalnosci prewencyjnej przeciwko aktom terroryzmu.

2. Organizowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ zapewniajacych udzielanie wsparcia
moralnego i postug duchowych dla ludnosci Gminy, poszkodowanej w wyniku dzialan
kryzowych i wojennych.

3. Prowadzenie i aktualizacja bazy danych dotyczacych mozliwosci wykorzystania
obiektéw bazy turystyczno - hotelarskiej i sportowej na zabezpieczenie potrzeb ludnosci
poszkodowanej w wyniku dziatarh wojennych, ludnosci ewakuowanej z rejonow
zagrozonych oraz dla potrzeb tymczasowego zakwaterowania wojsk.

4. Wydawanie decyzji zwiazanych z ograniczeniem lub zakazem prowadzenia dziatalnosci

artystycznej i rozrywkowej oraz organizowaniem imprez artystycznych i rozrywkowych,
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a takze decyzji zwigzanych z zakazem uzytkowania sprz¢tu wykorzystywanego w sportach:
lotniczych, wodnych, strzeleckich.
Nadzorowanie zabezpieczenia, ochrony i ewakuacji dobr kultury na wypadek

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i konfliktu zbrojnego.

§18

Z- ca Kierownika USC

Wprowadzenie uproszczonych zasad rejestracji stanu cywilnego, wynikajacych z
przepisow szczegblnych obowiazujacych w czasie podwyzszenia gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny.

Przygotowanie Urzedu Stanu Cywilnego do dziatania zgodnie z przepisami
obowiazujacymi w czasie wojny.

. Koordynowanie i nadzorowanie przedsigwzig¢ wykonywanych w ramach planowej
ewakuacji ludno$ci z rejonéw zagrozonych oraz planowanie i koordynowanie
przedsigwzigé w zakresie prowadzenia ewakuacji doraznej z rejonéw planowanych dziatan
zbrojnych.

. Koordynowanie i nadzorowanie przedsigwzigé w zakresie organizacji i funkcjonowania
ZMSz rozwijanych w celu poszerzenia bazy szpitalnej na potrzeby Sit Zbrojnych i

poszkodowanej ludnosci cywilne;.
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§19
Samodzielne stanowiska

Realizujg zakres dziatan wyszczeg6lnionych w § 19 obowiazujacego regulaminu a ponadto:

1. Wykonywanie zadan obronnych, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej wynikajacych z
obowiazujacych aktéw prawnych i opracowanych plandéw (operacyjnego, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej).

2. Wspdldziatania w realizacji przedsigwzie¢ zwigzanych z przygotowaniem systemu kierowania
bezpieczenstwem gminy, w tym przygotowanie do wykonania zadan w sktadzie Gminnego Zespotu
Zarzadzania Kryzysowego oraz funkcjonowaniem na stanowiskach kierowania.

3. Wykonanie zadan w zakresie zapobiegania zagrozeniu Zycia, zdrowia lub mienia oraz zagrozeniom
srodowiska, bezpieczenstwa powszechnego i porzadku publicznego, zapobieganiu kleskom zywiotowym i
innym nadzwyczajnym zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych w
ustawach.

4. Uczestmiczenia w szkoleniu obronnym organizowanym przez Urzad oraz organy nadrzadowe.

§20

Stanowisko do spraw ewidencji ludnosci

1. Wspoludzial w organizacji i przeprowadzeniu poboru do Sit Zbrojnych,
2. Wspétudziat w zakresie realizacji zadan dotyczacych §wiadczen na rzecz obrony,
3. ('w tym organizacji Akcji Kurierskiej), reklamowania do odbywania czynnej stuzby

wojskowej, prowadzeniu i odtwarzaniu ewidencji wojskowej,

4. Koordynowanie dziatan odpowiednich organéw w zapewnieniu tadu i porzadku
publicznego i bezpieczenstwa powszechnego na obszarze gminy, w tym w zwalczaniu
przestgpczosci zorganizowanej 1 pospolitej oraz dziatalno$ci prewencyjnej przeciwko aktom

terroryzmu,

5. Koordynowanie i konsolidowanie wysitkdw oraz wspotdzialania wszystkich organow,
instytucji, organizacji, zwigzkow i stowarzyszen dzialajacych na obszarze gminy w zakresie
realizacji zadan obronnych;

6. Wdrozenie aktow prawnych obowigzujacych w okresie kryzysu i wojny w zakresie

ewidencji ludnosci oraz wydawania dokumentéw tozsamosci;



7. Prowadzenie oraz aktualizacja baz danych dotyczacych ewidencji ludnosci, a szczegdlnie
danych dotyczacych ilosci i rejonéw rozmieszczenia mniejszosci narodowych

i religijnych oraz mozliwosci ich oddziatywania na mieszkancéw gminy;

§ 21

Stanowisko do spraw rozwigzywania probleméw alkoholowych i zarzadzania kryzysowego

1. Realizowanie i nadzorowanie przedsi¢gwzi¢¢ zwigzanych z potrzebg natychmiastowego
uzupelnienia Sit Zbrojnych oraz organizacja dowozu Zolnierzy rezerwy i 0s6b powolanych
do czynnej stuzby wojskowej, w razie ogloszenia mobilizacji i wojny.

2. Podejmowanie i realizowanie przedsiewzie¢ planistycznych, organizacyjnych
i wykonawczych zwiazanych z wszechstronnym zabezpieczeniem potrzeb Sit
Zbrojnych wilasnych i sojuszniczych wykonujacych zadania na obszarze gminy,
wykonywanych w ramach obowigzkéw panstwa — Gospodarza /HNS/, oraz
zapewnienie im swobody manewru.

3. Wspétudziat w opracowywaniu utrzymaniu w stalej aktualnosci szczegdtowych
planow zapewniajacych wykonanie zestawu zadan obronnych, regulaminu
organizacyjnego urzedu na czas ,, W", dokumentacji stalego dyzuru oraz zakresow
obowiazkdw- w czesci dotyczacej komorki organizacyjne;.

4. Prowadzenie spraw zwigzanych z naktadaniem §wiadczen osobistych i rzeczowych na
rzecz obrony kraju.

5. Wspobtudziat w planowaniu i koordynowanie zadan obronnych i obrony cywilnej
pomiedzy komérkami organizacyjnymi Urzgdu Gminy oraz jednostkami podlegtymi
Wojtowi.

6. Zapewnienie wiasciwej obsady personalnej statego dyzuru Wajta oraz obsady
personalnej Urzedu na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa 1 wojny.

7. Prowadzenie oceny merytorycznej przyjmowanych rozwiazan w dziedzinie

obronnoéci.



§22

Stanowisko do spraw spoleczno-administracyjnych

Prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjq cmentarzy wojennych i miejsc grzebania
zolnierzy, a takze uaktualnienie spisu polegltych Zotierzy.

Zapewnienie realizacji zadan wynikajacych z wprowadzenia przez Rade Ministrow
reglamentacji w zaopatrzeniu ludnosci oraz najmu lokali na podstawie decyzji

administracyjnej, a takze zadan dotyczacych wywlaszcezenia nieruchomosci.

§23

Stanowisko do spraw kadrowych

. Prowadzenie spraw kadrowych i szkoleniowych pracownikéw Urzedu Gminy oraz
kierownikow jednostek organizacyjnych podleglych Wéjtowi, a takze prowadzanie

ewidencji 0sob podlegajacych obowiazkowi stuzby wojskowe;.

. Wspétudzial w organizowaniu i prowadzeniu szkolenia obronnego, szkolenia z zakresu
obrony cywilnej i samoobrony w Urzedzie oraz podlegtych Wojtowi jednostkach
organizacyjnych.

. Organizowanie i koordynowanie wykonyWania zadan obronnych w komorkach
organizacyjnych Urzedu i etatu na czas " W", a takze zakresOw zadan w dziedzin obronnosci

pracownikéw Urzedu.

. Wydawanie zas§wiadczen reklamacyjnych dla pracownikéw Urzedu, podlegajacych
zwolnienia z obowiazku odbywania czynnej stuzby wojskowej, w razie ogloszenia

mobilizacji 1 wojny.
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§23

Radca prawny

Realizuje zadania wynikajace z zarzadzenia Wdjta w sprawie Regulaminu obstugi
prawnej, a ponadto do jego zadan nalezy:

1) opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektéw aktow prawnych Wojta
dotyczacych spraw obronnosci, zarzadzania kryzysowego 1 obrony cywilnej, z
uwzglednianiem przepiséw prawa okresu kryzysu i wojny;

2) udzielanie pomocy w obstudze prawnej referatom i samodzielnym stanowiskom pracy
urzedu wykonujacym zadania w dziedzinie obronnosci, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej, a takze opiniowanie pod wzgledem formalno - prawnym aktéw normatywnych
dotyczacych tej problematyki;

3) nadzorowanie przedsiewzigc i zapewnienie osiaggnigcia pelnej gotowosci do stosowania
przepisow aktéw prawnych, ktore beda stosowane w zwigzku z wprowadzeniem stanu
wyjatkowego lub wojennego na obszarze wojewodztwa;

4) nadzorowanie przedsiewzi¢¢ zwigzanych z egzekwowaniem prawnych rygorow

wynikajacych z wprowadzonego stanu wyjatkowego i wojennego.

CZESC TRZECIA GMINNE JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE
§ 24

W Gminie dzialaja nast¢pujace jednostki organizacyjne:

1. Urzad Gminy w Goérnie

L

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Gornie

(U8

Samorzadowy Zespdt Obstugi Szkét w Gémie

4. Zaklad Ustug Komunalnych w Gérnie

i

. Zespdt Szkolno-Przedszkolny w Cedzynie
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6. Gimnazjum w Goérnie

7. Gimnazjum w Woli Jachowe]

8. Szkola Podstawowa w Gornie

9. Szkota Podstawowa w Leszczynach
10. Szkota Podstawowa w Radlinie

11. Szkota Podstawowa w Skorzeszycach
12. Szkota Podstawowa w Woli Jachowe;j
13. Zespot Osrodkow Zdrowia w Gornie

14. Gminna Biblioteka Publiczna w Goérnie

§ 25

Jednostki organizacyjne realizuja zadania 1 kompetencje okre§lone w ich statutach i

regulaminach organizacyjnych, a ponadto w zakresie obronnosci do ich wiasciwosci nalezy:

1. Opracowywanie planéw realizacji zadan na obszarze Gminy w okresie

podwyzszenia gotowosci obronnej panstwa i w czasie wojny, a w szczegdlnosci:

a) wspoldzialanie z organami administracji rzadowej i samorzadowej innymi organizacjami
spotecznymi, a takze z terenowymi i oddziatami obrony cywilnej; w zakresie ustalenia zadaf
pomocy spotecznej oraz zabezpieczenia srodkéw na ich pokrycie,

b) koordynowanie w podlegtych jednostkach organizacyjnych pomocy spotecznej prac
dotyczacych wykonywania zadan z dziedziny obronnosci i obrony cywilnej,

¢) planowanie, organizacja i zabezpieczenie pomocy spotecznej w czasie
ewakuacji ludnosci, szczegdlnie w rejonach zbidrek, w czasie transportu i rejonach

docelowych,
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d) organizacja wyplaty zasitkow pieni¢znych, swiadczen w naturze i ustug dla osob objetych
pomoca spoleczng a takze zapewnienie pomocy srodowiskowej nad chorymi nie
wymagajacymi hospitalizacji,

e) opracowywanie i uaktualnienie, stosownie do przyjetych zasad w dziedzinie oswiaty i
wychowania w czasie wojny, projektow szkolnictwa na obszarze Gminy,

f) podejmowanie przedsigwzie¢ zapewniajacych przygotowanie tej sieci, wspotudzial w
planowaniu i przygotowywaniu na czas zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, w
zakresie organizacyjnym i rzeczowym systemu rozszerzonej opieki nad dzieé¢mi i mlodzieza
pozbawiong rodzicodw i opiekundéw, w tym réwniez przybyta w wyniku rozsrodkowania i
ewakuacji ludnosci,

g) wspotudzial w planowaniu i zabezpieczenie przedsiewzi¢é zwigzanych z
zawieszeniem dzialalnosci szk6t w czasie wojny,

h) wspdtudziat w opracowaniu wnioskéw dotyczacych wykorzystania obiektow szkolnych dla
celow obronnosci oraz prowadzenia odpowiednich prac zapewniajacych przekazanie

obiektow na te cele.

CZESC CZWARTA
POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 26

1. Urzad ma swoja siedzib¢ w Gornie, ktéra stanowi w czasie zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w

czasie wojny dotychczasowe miejsce pracy (DMP).

2. W razie zniszczenia dotychczasowego miejsca pracy, ustalona zostanie nowa siedziba Urzedu,

co podane zostanie do publicznej wiadomosci.
§27

Urzad Gminy w Gornie w czasie ,, W" pracowal bedzie w wydtuzonym czasie pracy tj. od godziny
7:00 do godziny 20:00.
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§28

Zadania przewidziane niniejszym Regulaminem planuje si¢ w czasie pokoju, realizuje si¢ je

natomiast podczas podwyzszania gotowos$ci obronnej panstwa i w czasie wojny.

§29

Niniejszy regulamin podlega niezwlocznej aktualizacji w przypadku zmian
organizacyjnych i kompetencyjnych ujetych w obowiazujacym Regulaminie Urz¢du Gminy w

Goémie.
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