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OGŁASZA NABOR KANDYDATOW NA WOLNE STANOW|SKO
ds. WYMARU PODATKOW l OPŁAT

Podstawa zatrudnienia ; umowa o pracę
stanowisko: referent
Wymiar etatu : 1

I. Wymagania niezbędne :

1 ) obywatelstwo polskie,
2) wyksżałcenie vlyższe - preferowane kierunki z zakresu ekonomii - finanse,

rachunkowość,
3) znajomość obowiązujących przepisów w zakresie : ustawy o samorządzie gminnym,

ustawy o finansach publicznych, ustawy o podatkach i opłatach lokalnych,ustawy
ordynacja pod atkowa, ustawy kodeks postępowan ia ad m i n istracyj nego, ustawy
o podatku rolnym, ustawy o podatku lesnym,

4) stan zdrowia pozwalający na zatrudnienie na w/w stanowisku,
5) niekaralność za przestępstwa popełnione umyślnie,
6) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw

publicznych.

ll. Wymagania dodatkowe :

't) samodzielność oraz umiejetność pracy w zespole,
2) minimum 1 rok stażu pracy.

l!l. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku :

1) ustalanie wymiaru podatków i opłat lokalnych,
2) zakładanie i prowadzenie kań gospodarstw
3) prowadzenie Ęestru przypisów iodpisów,
4) sporządzanie sprawozdań z zakresu prowadzonych spraw,
5) prowadzenie Ęestru podatników,
6) przeprowadzanie kontroIi zgodności deklaracji podatkowych ze stanem faktycznym.

lV. Wymagane dokumenty ioświadczenia :

1) list motywacyjny,
2) życiorys z przebiegiem nauki i pracy zawodowej,
3) kserokopia dokumentu potwierdzającego obywatelstwo polskie,
4) kserokopie dokumentów potwierdzających posiadane wyksźałcenie ,
5) kserokop ie d oku mentów potwierdzających doświad czen ie zawod owe,
6) podpisane oswiadczenie kandydata o posiadaniu zdolności do czynności prawnych,
7) podpisane oswiadczenie kandydata o kozystaniu z pełni praw publicznych,
8) podpisane oświadczenie kandydata, że nie był prawomocnie skazany za przestepstwa

popełnione umyślnie oraz nie toczy się przeciwko niemu żadne postepowanie karne
lub kserokopie aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie" z KĘowego
Rejestru Karnego. W przypadku zatrudnienia, kandydat zobowiązany jest do
dosatarczenia pracodawcy aktualnego oryginału zaswiadczenia o niekaralności
z KĘowego Rejestru Karnego.



9) podpisane oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celów rekrutacji,

10) kwestionariusz osobowy dIa osoby ubiegającej się o zatrudnienie.

V. Miejsce itermin składania dokumentów:

Wymagane dokumenty nalezy składać w Sekretariacie Urzędu Gminy lub przesłać
na adres : Urząd Gminy w Górnie , 26-008 Górno 169 w zakIejonej kopercie
z dopiskiem ,, Nabór na wolne stanowisko ds. wymiaru podatków i opłat,,
w terminie do dnia 9 marca 2012 roku do godz.1530 ( decyduje data faktycznego
wpływu do Urzędu Gminy ).

Oferty, które wpłyną do Urzędu po wyzej określonym terminie nie będą rozpatrywane.
lnformacja o wyniku naboru będzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
lnformacji Publicznej Gminy Górno.
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