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Gérno
wo). Swietokrzyskie

Wéjta Gminy Gorno
z dnia 26 stycznia 201 1r.

W sprawie wprowadzenia nowego zaktadowego planu kont

Na podstawie art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.o rachunkowosci (j.t,

Dz.U. z 2009r. Nr 152, poz. 1223 z pézn. zm.) oraz rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 5 lipca 2010r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
* jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolite; Polskiej (Dz.U Nr 128 poz. 861) zarzadzam, co
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nastepuje:

§ 1.
Wykaz ksiag ksiegi gtownej zakladowego planu kont dla budzetu Gminy oraz

zasady ich funkcjonowania stanowig zatacznik Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2.
Wykaz ksigg ksiegi glownej zakladowego planu kont dla Urzedu Gminy jako
. Jednostki budzetowej oraz zasady ich funkcjonowania stanowig zatgcznik Nr 2 do
zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zal. Nr 1

PLAN KONT DLA BUDZETU GMINY GORNO

I. Wykaz kont

1. Konta bilansowe

133 — Rachunek budzetu

134 — Kredyty bankowe

135 — Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 — Srodki pieni¢zne w drodze

222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 — Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 — Rozrachunki budzetu

225 — Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 — Pozostate rozrachunki

250 — Naleznosci finansowe

260 — Zobowiazania finansowe

- 290 — Odpisy aktualizujace naleznogci

901 - Dochody budzetu

902 — Wydatki budzetu

903 — Niewykonane wydatki

904 — Niewygasajace wydatki

909 — Rozliczenia migdzyokresowe

960 — Skumulowane wyniki budzetu

961 — Wynik wykonania budzetu

962 — Wynik na pozostatych operacjach
968 — Prywatyzacja

2. Konta pozabilansowe

991 — Planowane dochody budzetu

992 — Planowane wydatki budzety

993 — Rozliczenia z innymi budzetami

. II. Opis kont

1. Konta bilansowe

Konto 133 -, Rachunek budzetu”
Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pieni¢znych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie 7z wyciagiem, natomiast
roznice wynikajaca z bledu odnosi sie na konto 240, jako ,,sumy do Wwyjasnienia”. Réznice te
wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego sprostowanie bledu.

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkéw rachunku budzetu.
Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.



Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta
133 - kwotg wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 134 — , Kredyty bankowe”

" Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnietych na finansowanie budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 uimuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od
kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadhuzenie z tytulow kredytow zaciagnietych
na finansowanie budzetu (4]. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadhuzenia wedtug umow kredytowych.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”
Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym $rodkéw na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
W zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodnos¢ zapisow miedzy j ednostkg a bankiem.
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy srodkow pienieznych na rachunek $rodkéw na
. hiewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan $rodkow pieni¢znych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki.

Konto 140 — ,,Srodki pieni¢zne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych w drodze, w tym:
1) srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy Srodki te zostaty przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objete wyciagiem bankowym z datg nastepnego
okresu sprawozdawczego;
2) kwot wplacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku
z tytutu dochodéow budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym
okresie sprawozdawczym:;
3) przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastepnym
- okresie sprawozdawczym.
Srodki pienigzne w drodze sa ewidencjonowane tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwiekszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze, a na
stronie Ma - zmniejszenia stanu srodkdw pieni¢znych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pieni¢znych w drodze.

Konto 222 — , Rozliczenie dochodéw budzetowych”
Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 wmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
inne niz Urzad Gminy w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w
korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obshigujace organy podatkowe, w korespondencji z
kontem 133.
Ewidencje szczegétowy do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
" rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obstugujacymi organy
podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow budzetowych.
Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.
Salde Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetuy.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych
okresowymi sprawozdaniami.

Konto 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te
jednostki wydatkow budzetowych.
Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie wydatkéw
Jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.
Na stronie Ma konta 223 umuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 902,
Ewidencje szczegotows do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegbdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych na ich rachunki
srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow
budzetowych.
Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych s$rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkow budzetowych.

Konto 224 — , Rozrachunki budzetu”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 7 innymi budzetami, a w szczegblnoscei:
1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzgdy skarbowe na rzecz budzety

- jednostki samorzadu terytorialnego;
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2) rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkéw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewidencja szczegétowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowigzan wedlug poszezegdlnych tytutéw oraz wedhug poszczegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma
konta 224 - stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

Konto 225 — , Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 225 umuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.
Na stronic Ma konta 225 umuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe
w korespondencji z kontem 904 oraz przelewy Srodkéw niewykorzystanych w korespondencji
z kontem 135.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stany
rozliczef z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na
realizacje niewygasajacych wydatkow.
Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacje niewygasajacych wydatkéw.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Konto 240 shizy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzetu,
z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222,223,224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegotowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszezegdlnych tytuléw oraz wedtug kontrahentow.
Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z tytutu
pozostatych rozrachunkow.

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”
Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,
a w szczegdlnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.



Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na stronie
Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug tytuléw naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznogci finansowych, a saldo
Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

Konto 260 — ,,Zobowiazania finansowe”
Konto 260 shizy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,
z wyjatkiem kredytow bankowych, a w szczegolnosei z tytutu zaciggnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.
Na stronie Wn konta 260 wmuje si¢ warto$é splaconych zobowiazan finansowych, a na stronie
Ma ujmuje sie warto$¢ zaciagnietych zobowigzan finansowych. '
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhug tytutéw zobowiazan.
Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych naleznosci.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpis6w aktualizujacych naleznosci,
ana stronie Ma zwiekszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznogci.
Saldo konta 290 oznacza wartogé odpisow aktualizujacych naleznogci.

Konto 901 - »Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢ przeniesienie, w kohcu roku, sumy dochodéw budzetu
Jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) bezposrednio wplywajace na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 133,
2) na podstawie kwartalnych sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych innych niz Urzad
Gminy, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochoddw budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencji
z kontem 224;
4) pochodzace ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencii
z kontem 133;
5) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
" Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwiaé ustalenie stanu
poszczegdlnych dochodéw budzetu wedltug podziatek planu finansowego.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany
rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 902 — ,, Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu Jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 umuje si¢ w szczegdlnosci wydatki jednostek budzetowych na
podstawie ich kwartalnych sprawozdan budzetowych, w korespondencji z kontem 223;
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
. dany rok.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.



Konto 903 - ,,Niewykonane wydatki”
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 wmuje sie warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do

realizacji w latach nastgpnych w korespondenciji z kontem 904.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

Konto 904 — »Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
- Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow, na
podstawie ich kwartalnych sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225;
2) przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 wmuje si¢ wielkosgé zatwierdzonych niewygasajacych wydatkéw.
Konto 904 moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw
lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkéw.

Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta 909 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysziych okresow (np. odsetki od zaciagnigtych kredytéw i pozyczek w korespondencii
z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma — przychody finansowe stanowigce dochody przysztych
okresow (np.: subwencje i dotacje przekazane w  grudniu dotyczace nastepnego roku
budzetowego).
Ewidencja prowadzona do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
" migdzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”
Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu Jednostki samorzadu
terytorialnego.
Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub
zwigkszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W' szczegolnosci na stronie Wn Iub Ma konta 960 ujmuje si¢g, pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962. Konto 960
moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.
Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan
skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 961 — ,, Wynik wykonania budzetu”

. Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 902,
oraz niewykonanych wydatkow, w korespondencji z kontem 903.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sie przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodgw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem 901.
W ewidencji szczegdtowej do konta 961 wyodrebnia sie zrodia zwigkszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywa¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan deficytu
budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961
przenosi si¢ na konto 960.

Konto 962 — ,, Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik
wykonania budzetu.
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Na stronie Wn konta 962 wmuje si¢ w szczegodlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 umuje sie¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz pozostate
przychody operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztéw nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajgce nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na

konto 960.

Konto 968 — »Prywatyzacja”

. Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma przychody z
tytutu prywatyzacii.

Ewidencje szczegotowa do konta 968 prowadzi sie wedhug podzialek klasyfikacji i tytutow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan $rodkow z prywatyzacji. ‘

2. Konta pozabilansowe

Konto 991 — ,, Planowane dochody budzetu”
Konto 991 shuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu,
Na stronie Ma konta 991 wmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.
Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosé planowanych dochodéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume rowna saldu konta ujmuje sie na stronie Wn

konta 991.

Konto 992 — | Planowane wydatki budzetu”
Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkow budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane wydatki.
Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw budzetu lub
wydatki zablokowane.
Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokog¢ planowanych wydatkéw budzetu.
Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992.

Konto 993 — , Rozliczenia z innymi budzetami”
Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczes z innymi budzetami w ciggu roku, ktére
nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.
Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splate zobowiazan wobec innych
budzetow.
Na stronie Ma konta 993 uimuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty
naleznosci otrzymane z innych budzetow,
Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.
Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.



Zaktadowy Plan Kont Urzedu Gminy w Gérnie

Wykaz kont syntetycznych
1. Konta bilansowe
Zespot 0 - Majatek trwaly

011 - Srodki trwate

013 - Pozostate $rodki trwate

015 — Mienie zlikwidowanych jednostek

020 - Warto$ci niematerialne i prawne

020/1 - Wartosci niematerialne i prawne umarzane stopniowo

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
080 - Inwestycje ($rodki trwate w budowie)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101 ~ Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjainego przeznaczenia
139 - Inne rachunki bankowe

139/1 - Inne rachunki bankowe-kaucje gwarancyjne

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zesp6t 2 - Rozrachunki i rozliczenia

201 ~ Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich
. 225 - Rozrachunki z budzetami

225/1 - Rozrachunki z urzedami skarbowymi z tytutu VAT

226 - Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostafe rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

240/1 - Pozostate rozrachunki — kaucje gwarancyjne

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 3 - Materiaty i towary
310 - Materiaty
Zespét 4 - Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja
401 - Zuzycie materiatow | energii
402 - Ustugi obce
. 403 ~ Podatki i optaty
404 - Wynagrodzenia
405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe
490 - Rozliczenie kosztow

Zespot 6 - Produkty

640 - Rozliczenia migdzyokresowe kosztow

Zespot 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytulu dochodéw budzetowych
740 - Dotacje i srodki na inwestycje
750 - Przychody finansowe

Zal. Nr 1

f



751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne
761 - Pozostale koszty operacyjne
770 - Zyski nadzwyczajne

771 - Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 — Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, platnosci z budzety srodkow europejskich oraz $rodki z budzetu na inwestycje
851 — Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 - Fundusze celowe

855 - Fundusz mienia Zlikwidowanych jednostek

860 ~ Wynik finansowy

2. Konta pozabilansowe

975 — Wydatki strukturalne

- 980 ~ Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkow

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego
999 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysziych lat

Opis kont
1. Konta bilansowe
Zespét 0 - ,Majatek trwaty”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidengji:
1) rzeczowego majatku trwatego;
2)  wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwatego;
4)  umorzenia majatku;
9)  inwestycji.

Konto 011 - ,Srodki trwate”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwieksze | zZmniejszen wartoéci poczatkowej srodkow trwatych zwigzanych
z wykonywang dziatalnoscia jednostki, ktore nie podlegajg ujgciu na kontach: 013, 014, 016 i 017,
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwigkszenia, ana stronie Ma — zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwafych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.
Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie W szczegolnosci: '
1) przychody nowych lub uzywanych $rodkow trwatych pochodzacych z zakupu gotowych $rodkow trwatych lub
inwestycji oraz warto$¢ ulepszen zwiekszajacych wartosé poczatkowq Srodkéw trwatych;
2)  przychody $rodkow trwatych nowo ujawnionych;
3) nieodptatne przyjecie $rodkow trwatych;
4) zwiekszenia wartosci poczgtkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacii ich wyceny.
Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wycofanie $rodkow trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zZniszczenia, zuzycia, sprzedazy
oraz nieodplatnego przekazania;
2)  ujawnione niedobory $rodkéw trwatych;
3) zmniejszenia wartosci poczatkowe;j srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Do konta 011 prowadzi sie ewidencie szczegolowg umozliwiajaca;
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektow $rodkow trwatych i ewentualnego jej zwigkszenia
lub zmniejszenia.
2)  Ustalenie wartosci poszczegolnych grup $rodkow trwatych okre$lonych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych:
Grupa 0 - gruntéw
Grupa 1 - budynkow i lokali
Grupa 2 - obiektow inzynierii ladowej i wodne;
Grupa 3 - kotiow | maszyn energetycznych
Grupa 4 - maszyn, urzadzen i aparatow ogdlnego zastosowania
Grupa 5 —~Specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow
Grupa 6 - urzadzen technicznych



Grupa 7 - $rodkow transportu

Grupa 8 - narzedzi, przyrzadow , ruchomosci i Wyposazenia

Grupa 9 - inwentarza Zywego

3) ustalenie komorek organizacyjnych, w ktorych Znajdujq sig poszczegoéine $rodki oraz osob odpowiedzialnych

za ich stan

4) obliczenie umorzenia poszczegolnych Srodkow trwatych.
Do szczegbtowe] ewidencji $rodkéw trwatych stuza;

1) ksiega obiektow inwentarzowych,,

2) tabele amortyzacyjne.
Ksiege inwentarzowg stanowiacq wykaz poszczegolnych obiektow prowadzi si¢ tacznie dla wszystkich $rodkow
trwatych, ztym z e uwzglednia ona podziat na poszczegbine grupy rodzajowe.
W ksiedze tej ewidencjonuje sie kazdy obiekt w oddzielnej pozycji.
Numer pozycji przychodu staje sie numerem inwentarzowym obiektu, ktorym kazdy obiekt powinien by¢ na trwale
oznakowany. Przy ewidencji rozchodu $rodka trwatego nalezy podac¢ numer pozycji przychodu.
Zapisow w ksiedze inwentarzowej dokonuje sie w porzadku chronologicznym z podaniem co najmniej nastepujacych
danych:

1) w odniesieniu do przychodu:

- daty wpisu,

- numeru inwentarzowego,

- nazwy $rodka trwatego oraz ewentualnej specyfikacji czesci sktadowych,

- wartosci poczatkowej ( catosci lub poszczegoinych czesci sktadowych, jesli dysponuje sie takimi danymi),

- warto$ci po aktualizacii,

- symbolu klasyfikaciji srodkow trwatych,

- rocznej stawki amortyzagji, ’

- roku budowy lub produkgji,

- daty przyjecia do uzywania,

- migjsca uzytkowania (pole spisowe)

2)  w odniesieniu do rozchodu:

- humeru pozycji ksiggowania rozchodu,

- humeru pozycji przychodu (inwentarzowy) rozchodowanego $rodka trwatego,

- daty rozchodu,

- warto$ci rozchodowe;j.
W ewidencji szczegotowej ujmuje sie oddzielnie wartosé poczatkowq i umorzenie kazdego obiektu inwentarzowego
Z uwzglednieniem zmian z tytutu aktualizacji oraz zwiekszen wartosci poczatkowej o poniesione koszty ulepszenia lub
Zmniejszen z tytutu czesciowej likwidacii.
- Konto 011 moze wykazywat saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwatych w wartosci poczatkowej.

Konto 013 - , Pozostate $rodki trwate”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen izmnigjszen wartosci poczatkowej $rodkow trwatych,
niepodlegajgcych ujeciu na kontach: 01 1,014, 016 i 017, wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki,
ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej wartosci w miesiacu wydania do uzywania. |
Na stronie Wn konta 013 umuje sie zwiekszenia, ana stronie Ma - zmnigjszenia stanu i wartosci poczatkowej
pozostatych Srodkow trwatych zZnajdujacych sie w uzywaniu, z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sie w szczegolnosc:
1) $rodki trwate przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;
2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;
3) nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wycofanie $rodkow trwatych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia, zuzycia, sprzedazy, nigodpfatnego
przekazania;
2) ujawnione niedobory $rodkow trwatych w uzywaniu.
Na koncie 013 ujmuje sig Srodki trwate :
1) bez wzgledu na wartosé poczatkows, jesli stanowia;
- Srodki dydaktyczne, wtym takze Srodki transportu stuzace do nauczania | wychowywania w szkotach
i placowkach o$wiatowych,
- 0dziez i umundurowanie o o normalnym okresie uzywania dtuzszym niz rok),
- meble i dywany,
- inwentarz Zywy, .
2) 0 wartosci poczatkowej nie wyzszej od kwoty granicznej okreslonej (w ustawie o podatku dochodowym od oséb
prawnych) dla tych $rodkow trwatych, od ktorych odpisy amortyzacyjne moga by¢ dokonywane w miesigcu
oddania do uzywania,



Ewidencje szczegbtows ilosciowo — wartosciowg do konta 013 prowadzi sie wg miejsca uzytkowania pozostatego
srodka trwalego z podziatem na grupy statystyczne $rodkow trwatych. Umozliwia to ustalenie wartosci poczatkowe;
i llosci srodkow oddanych do uzywania poszczegdlinym osobom i komorkom organizacyjnym.

~ Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ $rodkdw trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
W wartosci poczatkowe;.

Konto 015 - , Mienie zlikwidowanych jednostek”

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ zalozycielski
lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunainym lub innej podlegtej jednostce
organizacyjnej, czyli zakladzie budzetowym lub gospodarstwie pomocniczym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje w szczegolnosei:

1) wartos¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej, wedtug
wartosci wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci mienia, stanowigcg roznice pomiedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub jednostki a wartoScig mienia przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdconego przez spotke lub pozostajacego po Zlikwidowanej innej jednostce organizacyinej,
ktora zostaje przyjeta na stan sktadnikow majatkowych organu zalozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja w szczegdinosci:

1) wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej jednostce organizacyjnej,
a przekazanego spofce, w wysokosci wynikajacej z umowy ze spofka, lub przekazanego jako udziat do spofki,
wartos¢ mienia sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom:

2) korekte wartoéci mienia stanowigca roznice pomiedzy wartoscig mienia wynikajacg z bilansu zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej a wartoscig mienia przekazanego spoice lub innym
jednostkom.

Ewidencje szczegdtowg do konta 015 moze stanowic bilans zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej wraz z zatgcznikami.

Ewidencja szczegolowa moze zawieraé rowniez dane 7 ewidenciji pozabilansowej.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub innej
jednostki organizacyjnej wediug wartosci wynikajacej z bilansu tego przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego
w dyspozycji organu zatozycielskiego lub nadzorujacego, a nie przekazanego spotkom, innym jednostkom
organizacyjnym lub nie przejetego na wiasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

Konto 020 - ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmnigjszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych.
Wartosci niemateriaine i prawne to nabyte przez jednostke, zaliczane do aktywow trwalych, prawa majatkowe
- nadajace sig do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz
rok, przeznaczone do uzywania na potrzeby jednostki, a w szczegolnosci:

1) autorskie prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesie,

2) prawa do wynalazkow, patentow. znakow towarowych, wzorow uzytkowych oraz zdobniczych,

3) know-how.
W przypadku wartosci niematerialnych i prawnych oddanych do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub
innej umowy o podobnym charakterze, wartosci niematerialne i prawne zalicza si¢ do aktywow trwatych jednej ze
stron umowy. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ rowniez nabytg wartosé firmy oraz koszty
zakoriczonych prac rozwojowych.
Wartosci niematerialne i prawne ujmuje sie wcenie nabycia. Koszty dokumentaciji i uruchomienia programu
komputerowego jako warunek jego dziatania zwigkszajq ceng nabycia (optaty za nabycie licencji), natomiast koszty
wdroZenia jak np. nadzor , szkolenie, instruktaz — nawet jesli poprzedzity oddanie programéw do uzywania — obcigzajg
koszty biezace.
Na stronie Wn konta 020 uimuje sie wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie zmniejszenia stanu wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych, z w jatkiem umorzenia ujmowanego na koncie 072.
Ewidencja szczegétowa do konta 020 powinna byé prowadzona wg dziatow klasyfikacji budzetowe;.
Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartosci niematerialnych i prawnych w wartosci
poczatkowe;.
Do konta 020 nalezy prowadzi¢ szczegotowa ewidencje poszczegolnych skiadnikow wartosci niematerialnych a takze
umozliwiajgcych rozliczenie osob za nie odpowiedzialnych.

Konto 020/1 -, Wartosci niemateriaine i prawne umarzane stopniowo”

Konto 020/1 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i Zmniejszen wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych
i prawnych o wartosci poczatkowej powyzej 3500 zt..



Konto 071 - ,Umorzenie $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidengji zmnigjszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, ktore podlegajg umorzeniu wedfug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmnigjszenia umorzenia wartosci poczatkowej

~ $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

v

Ewidencje szczegolowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do
kont: 011, 020, 02/1 071 mozna prowadzié wspolng ewidencje szczegotowa.

Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych. '
Umorzenie podstawowych $rodkéw trwatych nalicza sie od pierwszego dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu,
wktorym te $rodki przyjeto do uzywania , ido konca tego miesigca , w ktorym nastepuje zrownanie wysokosci
umorzenia zich wartoscig poczatkowg lub wktdorym $rodki trwate postawiono w stan  likwidacji, sprzedano,
przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobor.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostatych $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbiorow bibliotecznych, podlegajgcych umorzeniu jednorazowo w peinej wartosci, w miesiacu wydania ich do
uzywania.
Umorzenie jest ksiegowane w korespondencii z kontem 401.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych.
Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych Zlikwidowanych z powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodplatnie, a takze
stanowigcych niedobor lub szkode.
Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace ' nadwyzek
srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych, dotyczace $rodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych ofrzymanych nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbiorow bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesiacu wydania ich do
uzywania.
Zakup tych sktadnikow majatku finansuje sie ze $rodkow na wydatki biezace.
Na koncie 072 ksieguije sie wiec umorzenie:

1) ksiazek i innych zbiorow bibliotecznych,

2) Srodkow dydaktycznych, w tym takze $rodkow transportu, stuzacych do nauczania i wychowania w szkotach

i placowkach o$wiatowych,

3) odziezy i umundurowania ( 0 okresie uzywania powyzej 1 roku),

4) meblii dywanow,

5) inwentarza zywego,

6) pozostatych $rodkow trwatych (wyposazenie) oraz wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nie

przekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatkuy dochodowym od osob prawnych, dla ktorych
odpisy amortyzacyjne Sg uznawane za koszty uzyskania przychodéw w 100% ich wartosci W miesigcu
oddania do uzywania.( art. 16 f u. o pop - jest to wartosé rowna lub nizsza niz 3500 z). '

Konto 080 - , Inwestycje (Srodki trwate w budowie)”

Konto 080 stuzy do ewidenciji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz do rozliczenia kosztow inwestycji na uzyskane
efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace inwestycji prowadzonych zarewno przez obcych wykonawcéw, jak i we wiasnym
zakresie;

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie oddanych do uzywania maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotow, zakupionych od kontrahentow oraz wytworzonych w ramach whasnej
dziatalnosci gospodarczej;

3) ponigsione koszty ulepszenia srodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej $rodka trwatego.

W jednostce budzetowej do inwestycji zalicza sie w §zczegolnosci koszty:

1. Dokumentacji projektowej inwestycji,
2. Badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,



3. Przygotowania terenu pod budowe ], wtym rowniez koszty likwidacii pomnigjszone o przychody z likwidacii
budynkow i budowli Zlikwidowanych w zwiazku z wykonywaniem nowych inwestycji,
4. nabycia gruntow i innych skfadnikow rzeczowego majatku trwalego oraz koszty wznoszenia budynkow
i budowli, wiacznie z ich Sprzataniem poprzedzajacym oddanie do uzywania,
9. Opfaty z tytutu uzytkowania gruntow i terendw w okresie budowy inwestycji oraz z tytutu uzyskania lokalizagji
pod budowe
6. odszkodowania za dostarczenie obiektow zastepczych i przesiedienie 0s0b z terendw zajetych na potrzeby
inwestycyjne,
7. zalozenia stref ochronnych,
8. zalozenia zieleni,
9. poniesione wobcych $rodkach trwatych, azwigzane z przebudowg, rozbudowa, modernizacjg i adaptacjg
tych obiektow na potrzeby inwestora (uzytkownika), tzw. Ulepszenie obcych srodkow trwalych,
10. ulepszenia wiasnych, juz istniejacych podstawowych Srodkow trwatych,
1. zakupu badz wytworzenia we wiasnym zakresie urzadzen technicznych, maszyn i srodkow transportu,
12. transportu, zatadunku i wyladunku oraz montazu,
13. nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,
14. ubezpieczen majatkowych $rodkow trwalych w budowie,
15. zagospodarowania pomelioracyjnego,
16. przygotowania eksploatacji nowo budowanych zaktadow lub obiektow, ktore poniesiono przed przekazaniem
inwestycji do uzywania ( np. szkolenie kadr dla nowych inwestycji),
17. nabycia podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych,
18. nie podlegajacy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towarow i ustug (VAT) dotyczacy inwestycii,
19. cfaiinnych opfat zwigzanych z nabyciem $rodkow trwatych,
20. inne koszty bezposrednio zZwigzane z inwestycjg
- Na stronie Ma konta 080 uimuje sie wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szczegélnosci:
1) Srodkow trwalych:
2) wartosci niematerialnych i prawnych:
3) warto¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych inwestycii
4) rozliczenie nakladow bez efektow.
Na koncie 080 mozna ksiegowac rowniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow gotowych $rodkow trwatych,
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 080 powinna Zapewnic ¢o najmnie; wyodrebnienie kosztow inwestycji
wediug poszczegdinych rodzajow efektow inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegolnych obiektdw srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza koszty inwestycji nie zakonczonych.

Zespot 1 -, Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1, Srodki pienigzne i rachunki bankowe” stuzg do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznych $rodkow pienieznych przechowywanych w kasach:

2) krotkoterminowych papierow wartosciowych;

3) krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych lokowanych na rachunkach w bankach;

4)  udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pienieznych;

5) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienieznych.
Konta zespotu 1 majg  odzwierciedlac operacje pieniezne oraz obroty istany $rodkow pienieznych oraz
krétkoterminowych papierow wartosciowych.

Konto 101 - ,Kasa”

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej | zagranicznej gotowki znajdujace] sie w kasach jednostki. .
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma — rozchody gotowki
i niedobory kasowe.
Obroty gotowkowe podlegajg ujeciu w raporcie kasowym w dniu rzeczywistego przychodu Iub rozchody gotowki
Z kasy. Dowody zrodtowe musza by¢ w raporcie wymienione pojedynczo.
Nie wolno dokonywag wydatkow z wptywow pobranych do kasy Z tytutu dochodow budzetowych. Na wydatki
budzetowe pobiera sie gotéwke z rachunku biezacego jednostki budzetowe;.
Warto$¢ konta 101 koryguie sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej. Ewidencja szczegblowa
prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegoine

waluty obce:
3)  warto$ci gotowki powierzonej poszczegdinym osobom za nig odpowiedzialnym.
" Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.



Konto 130 - ,,Rachunek biezacy jednostki”

Konto 130 stuzy przede wszystkim do ewidencji stanu $rodkow pienigznych oraz obrotow na rachunky bankowym
Z tytutu wydatkow budzetowych objetych planem finansowym oraz sporadycznie przekazanych na rachunek wydatkow
dochodow (wptywow).

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy $rodkow pienigznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dia dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223:

2) ztytutu zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych w korespondencii z kontem 240 s

. Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak rowniez $rodki pobrane do
kasy na realizacje wydatkow budzetowych (ewidencja szczegolowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkow
budzetowych), w korespondenciji z wiasciwymi kontami zespotow 1,2,3,4,71ub8:

2)  przelew dochodow budzetowych na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 240;

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z Czym musi zachodzi¢ peina
Zgodnos¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.
Z rachunku biezacego wydatkow jednostki budzetowej dokonywane sg;

1) wydatki na finansowanie wlasnej dziatalnosci biezacej i inwestycyjnej,

2)  wyplaty dotagji celowych, przedmiotowych i podmiotowych,

3) przelewy dotacji dla jst

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotow, co 0znacza, ze do btednych zapiséw, zwrotow
nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Ewidencja szczegolowa do konta 1 30 jest prowadzona w szczegbtowosci planu finansowego dochodéw i wydatkow
budzetowych.

Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku biezacym jednostki
budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald wynikajacych z ewidengji szczegbiowej prowadzonej dla konta i
. Oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca
roku;

Saldo konta 130 ulega likwidagji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkow pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzety dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do  konca roku,
w korespondencji z kontem 240
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Konto 135 -, Rachunek $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 siuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego Przeznaczenia, aw szczegoinosci zaktadowego
funduszu $wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $rodkow pienigznych na rachunki bankowe, a na stronie Ma - wyptaty
srodkow z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu érodkow kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.
Na koncie 135 ewidencjonowane sg przede wszystkim Srodki zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 139 -, Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegblnosci ewidencije obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) akredytyw bankowych otwartych przez jednostke;

2) czekow potwierdzonych;

3)  sum depozytowych:

4)  sum na zlecenie; '

9)  $rodkéw obeych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje sig ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwigzku Zczym musi
zachodzi¢ petna zgodnosé zapisow konta 139 miedzy ksiggowoscig jednostki a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wplywy wydzielonych $rodkow pienieznych z rachunkéw biezacych, sum
depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkow bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stany srodkow pienigznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkow pienieznych znajdujacych sie na innych
rachunkach bankowych.



’

Konto 139/1 - Inne rachunki bankowe-kaucje gwarancyjne

Konto 139/1 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienigznych wydzielonych na innych rachunkach
bankowych niz rachunki biezace i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139/1 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych:

1) sum depozytowych — kaucji gwarancyjnych;
Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzi¢ petna zgodno$é zapisow konta 139 miedzy ksiegowoscig jednostki a ksiggowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139/1 ujmuje sig wptywy wydzielonych $rodkow pienieznych z sum depozytowych.
Na stronie Ma konta 139/1 ujmuje sie wyptaty srodkow pienieznych dokonane z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 1 39/1 powinna zapewni¢ ustalenie stanu $rodkéw pienieznych dla
kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
Konto 139/1 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienieznych znajdujgcych sig na innych
rachunkach bankowych.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji srodkow pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwigkszenia stanu srodkéw pienigznych w drodze, a na stronie Ma - Zmniejszenia
stanu srodkow pienieznych w drodze.

Do srodkéw pienieznych w drodze zalicza sie

1) $rodki pieniezne znajdujace sie miedzy kasa jednostki a jej rachunkami bankowymi lub odwrotnie.

2) $rodki pieniezne znajdujace sie w drodze migdzy rachunkami bankowymi danej jednostki prowadzonymi
wroznych bankach, miedzy bankiem prowadzacym konta jednostki a innym  bankiem, w przypadku
korzystania z zastepczej obstugi kasowsj prowadzonej przez bank potozony najblizej siedziby jednostki.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub
tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

. Konto 141 moze wykazywac saldo Wn. ktore oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Zespot 2 -, Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz
rozliczen.

Konta zespolu 2 stuzg takze do ewidencji i rozliczen $rodkow budzetowych, $rodkow europejskich iinnych $rodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikagji budzetowej i umozliwia
wyodrebnienie poszczegéinych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,
rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wediug kontrahentow oraz, jesli dotycza rozliczen w walutach
obcych — wedtug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $rodkow europejskich réwniez odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.

Konto 201 -, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencii rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robét i ustug, w tym
rowniez zaliczek na poczet dostaw, rob¢t i ustug oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodow
finansowych. Na koncie 201 nie ujmuje sig naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych, ktore sq

" ujmowane na koncie 221,

Konto 201 obcigza sie za powstate naleznosci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje sie za
powstale zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczen,
Na stronie Wn konta 201 ksieguje sie przede wszystkim:

1) Naleznosci z tytutu sprzedazy na podstawie wystawionych faktur,

2)  Splaty zobowiazan wobec dostawcow,

3) Naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawcami

4) Zmniejszenia Zobowigzania wobec dostawcow na podstawie otrzymanych faktur korygujacych,
Na stronie Ma konta 201 ujmuje sie w szczegdinosci:

1) zobowigzania za dostawy i ustugi wynikajace z faktur lub rachunkow,

2) umorzenie lub odpisanie naleznosci od odbiorcow
Ewidencja szczegélowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej oraz powinna
zapewnic mozliwos¢ ustalenia naleznodci | zobowigzan krajowych i zagranicznych - wedtug poszczegoinych
kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn 0znacza stan naleznoSci i roszezen, a saldo Ma — stan zobowigzan.



Konto 221 — , Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytulu dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosg z tytutu dochodow budzetowych i zwroty nadpfat.
Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznosci z tytutu dochodow budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego
tytutu moga by¢ dokonywane na koniec kwartalu na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci
i nadptaty).
Ewidencja szczegotowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug diuznikow i podziatek Klasyfikacji budzetowe;.
Konto stuzy do rozrachunkéw z:
1) podatnikami z tytutu naleznosci i wyptaconych przez nich podatkow i optat,
2)  inkasentami z tytutu pobranych przez nich podatkow i opfat,
3)  jednostkami budZetowymi z tytutu potracenia,
4)  bankami z tytulu nie przekazanych wptat,
9) tytutu wykonania ustug,
6) innymi bankami,
) tytutu udziatu w podatkach, .
) podatku VAT
) wplywow do wyjasnienia,
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo
Ma - stan zobowigzan jednostki budZetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.

7
8
9

Konto 222 - | Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 okresowo umuje sie zrealizowane poprzez rachunek dochodéw budzety dochody
budzetowe w korespondencii z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciagu rokuy budzetowego kwartalne Iub roczne przeksiegowania zrealizowanych
dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 223 - | Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez Jednostke wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
w ramach wspotfinansowania programow i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich.
Na stronie Wn konta 223 uimuje sie:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie sprawozdan budZetowych,
zrealizowanych wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektow realizowanych ze $rodkow europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy $rodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz wydatkéw w ramach
wspoffinansowania programow | projektow realizowanych ze $rodkow europejskich, w korespondencii
z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuije sie:

1) okresowe wplywy srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspoifinansowania  programéw i projektow realizowanych ze $rodkow
europejskich, w korespondencii z kontem 130;

2) okresowe wplywy  $rodkow pienieznych przeznaczonych dla  dysponentow nizszego  stopnia,
w korespondengji z kontem 130

W samorzadowych jednostkach f zakladach budzetowych na koncie 223 uimuje sie rowniez operacje zwigzane
* Zprzeptywami  $rodkow europejskich w zakresie, w ktorym s$rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu
terytoriainego.

Konto 223 moze wykazywat saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow pienigznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do korica rokuy.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia Srodkow
pienieznych niewykorzystanych do korica roku, w korespondencii z kontem 130. '

Konto 224 -  Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidenci
rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace platnosci z budzetu $rodkéw europejskich.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) wartos¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencii z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 jmuje sie w szczegoinosci:



1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencii z kontem 810
2) warto$¢ platnosci z budzetu srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontami 810
3) warto$c dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondenciji z kontem 130.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwosé ustalenia wartosci przekazanych
dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych
Srodkow.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacije, ktore organ dotujacy zalicza do dochoddw budzetowych, sa ujmowane na
koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegobinosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek
srodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wplaty do budzetu, ana stronie Ma — zobowigzania wobec
budzetow i wptaty od budzetow.
Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie w szczegolnosei ;

1) wplaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat,

= Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegoInosci:

I3

1) zobowigzania wobec budzety z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jednostke w imieniu budzetu (np.
podatek dochodowy od os6b fizycznych,
Ewidencja szczegolowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
kazdego z tytutdw rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, asaldo Ma - stan zobowigzan wobec
budzetow.

Konto 225/1 - Rozrachunki z urzedami skarbowymi z tytulu VAT

Konto 225/1 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu VAT.
Na stronie Wn konta 225/1 ujmuje si¢ nadplaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma — zobowigzania wobec
budzetow.
Na stronie Wn konta 225/1 ujmuije sie w szczegblnosci :

1) VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczania z U.S.
Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegolnosci:

1) VAT nalezny naliczony od sprzedazy i czynnosci zrownanych ze sprzedazg .
Ewidencja szczegotowa do konta 225/1 powinna zapewni¢ moZliwos$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedlug
kazdego z tytulow rozrachunkow z budzetem odrebnie.
Konto 225/1 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma — stan zobowigzan
wobec budzetow.

Konto 226 - , Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidengji diugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczegolnosci diugoterminowe nalezno$ci, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie wszczegoinosci przeniesienie naleznosc diugoterminowych do
krotkoterminowych w wysokosci raty naleznej na dany rok, w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywag saldo Wn, ktére oznacza wartosé diugoterminowych naleznosci.

Ewidencja szczegétowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu poszczegoinych naleznosci
budzetowych.

Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencjj, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych, a w szczegélnosci z tytutu
ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz splate i zmniejszenie zobowigzan, ana stronie Ma

- —zobowigzania, splate i zmnigjszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.

Na stronie Wn konta 229 ujmuie sie:
1) naleznosci z tytutu wyptaconych zasitkow,
2) zmniejszenie zobowigzan z tytutu korekt uprzednich naliczen
3) sptate zobowigzan.
Na stronie Ma ksieguje sie : '
1) zobowiazania z tytutu skiadek,
2) zmniejszenia naleznosci
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci
i zobowiazan wedtug tytutéw rozrachunkow oraz podmiotow, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.
Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.



Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

" Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkow z pracownikami i innymi osobami fizycznymi z tytutu wypfat pienieznych
i Swiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi  przepisami, do wynagrodzen, aw szczegdlnosci
naleznoci za prace wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjne;
iinnych umow zgodnie z odrebnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje sig w szczegdlnosci:
1. wyptaty pieniezne Iub przelewy wynagrodzen:
wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen;
wartos¢ wydanych swiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen:
potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
wyptaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,
6. obcigzenia z tytutu nadpfaty wynagrodzen.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie:
1) zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.
2) Naliczone na listach wynagrodzen zasiti finansowane przez ZUS np. chorobowe,
3) Naliczone wynagrodzenia pokrywane z sum na zlecenie,
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢c mozliwosé ustalenia standw naleznosci
i zobowiazan z tytutu wynagrodzen i $wiadczen zaliczanych do wynagrodzen.
* Do konta 231 nalezy prowadzié ewidencie szczegdlowg na imiennych kartach wynagrodzen poszczegolnych
pracownikow i innych oséb fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia.
Imienne karty wynagrodzen powinny by¢ prowadzone w sposob umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen
zasitkow , emerytur, rent oraz podatkow obcigzajgcych podatnika.
Konto 231 moze wykazywat dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki
Z tytutu wynagrodzen. ’

O wo

Konto 234 - , Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutow niz
wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke;

2)  naleznosci od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke $wiadczen odptatnych;

3) naleznosci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjainych;

4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedoboréw i szkod:

5) zaplacone zobowigzania wobec pracownikdw.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegéinosci:

1) wydatki wylozone przez pracownikow w imieniu jednostki:

2) rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienigznych;

3)  wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowa¢, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci
waluty polskiej ustalonej przy wypfacie zaliczki.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia stanu naleznosci, roszczen
i zobowiazan wedug tytutow rozrachunkéw. Do konta 234 nalezy prowadzié ewidencje analityczng imienng_ dla
poszczegoinych pracownikow.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan
wobec pracownikow.

Konto 240 -, Pozostate rozrachunki”

Konto 240 sluzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg
na kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek iroznego rodzaju rozliczen,
a takze krotko- i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.
Na koncie tym ujmuje sie po stronie Wn ksieguje sie :

6)  Stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pienigznych ( w wartosci poczatkowej),

7)  Rozliczenie nadwyzek aktywow rzeczowych i pienieznych,

8)  Wyplaty z sum na Zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,

9  Roszczenia spome,

10)  Odprowadzenia roéznych potracen z list ptac ( Z tytulu zobowigzan ksiggowych na tym koncie),

11)  Btedne obciazenia i korekty btednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciggow

bankowych). .

Na stronie Wn konta 240 uimuje sig powstate naleznosci i roszczenia oraz spiate i zmniejszenie zobowigzan, a na
stronie Ma - powstafe zobowigzania oraz splate i zmniejszenie naleznosci i roszczer.



Na stronie Ma ewidencjonuje sie przede wszystkim:
1) Ujawnione nadwyzki skiadnikow aktywow,
2) Dotychczasowe umorzenie niedoborow i szkdd,
3) Zobowigzania z tytutu dokonanych potracen z list wynagrodzen na rzecz roznych jednostek,
4)  Wplywy sum depozytowych i na zlecenie,
5) Odpisanie naleznosci nieistotnych oraz roszczen umorzonych lub przedawnionych,
6) Biedne uznania i korekty biednych obcigzen bankowych.
Ewidencja szczegatowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i rozliczen
Z poszczegolnych tytutow. .
Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Konto 240/1 - Pozostate rozrachunki - kaucje gwarancyjne

Konto 240/1 stuzy do ewidencji sum depozytowych — kaucje gwarancyjne.
Na koncie tym ujmuje sie po stronie Wn ksieguije sie :

1) Wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostatosci tych sum,

2) Bledne obcigzenia i korekty biednych uznan dokonanych przez bank (na podstawie wyciagow bankowych).
Na stronie Wn konta 240/1 uimuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz Sptate i zmniejszenie zobowiazan, a na
stronie Ma - powstate zobowiazania oraz splate i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.
Na stronie Ma ewidencjonuje sie przede wszystkim;

1) Wplywy sum depozytowych i na zlecenie,

2) Btedne uznania i korekty biednych obciazen bankowych.
" Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 240/1 powinna Zapewnic ustalenie rozrachunkéw, roszczen i rozliczen
z poszczegoinych tytutdw.
Konto 240/1 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidengji odpisow aktualizujgcych naleznosci. Na stronie Wn konta 290 ujmuije sie znﬁniejszenie
wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, ana stronie Ma - zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisow aktualizujacych naleznosci.

Zespot 3 - Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty [ towary” stuzg do ewidencji zapasow materiatow (konta 310 i 340) i towaréw (konta 330
i 340) oraz rozliczenia zakupu materialow, towarow i ustug (konto 300).

Na kontach 310 i330 prowadzi si¢ ewidencje zapasow materialéw i towarow znajdujacych sie w magazynach
wiasnych iobcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone
w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapasow materialéw i towarow na kontach 310 1330 wycenia sie wedtug cen
- ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena ewidencyjna rozni sie od ceny rzeczywistej, nalezy
wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastepuje wediug zasad
okreslonych w zaktadowym planie kont.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 310§ 330 powinna zapewni¢ mozliwost ustalenia stanu zapasow wedlug
miejsc ich znajdowania sie i osob, ktorym powierzono piecze nad nimi, aw odniesieniu do zapasow materiatow
 towarow objetych ewidencja llosciowo-wartosciowa ~ takze wediug ich poszczegoinych rodzajow i grup.

Konto 310 - »Materialy”

Konto 310 stuzy do ewidencji zapasow materiatow, wtym takze opakowan i odpadkow, znajdujacych sig
W magazynach wlasnych i obcych oraz we wiasnym i obcym przerobie. '

Na stronie Wn konta 310 ujmuje sie zwiekszenie ilosci i wartosci stanu Zapasu materialow, a na stronie Ma ~ jego
Zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktore wyraza warto$¢ materiatow ksiggowanych bezposrednio w ciezar
kosztéw, ktore nie zostaly zuzyte do konca okresu | ujmowane tylko w ewidencji syntetycznej na podstawie
wycenionego spisu z natury.

Zespot 4 -, Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”



Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztow finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy celowych
iinnych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegblowa do kont zespofu 4 prowadzi sie wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz
w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w S$posob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych
" jednostke.

Konto 400 - »Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od $rodkow trwatych i wartosci niematerialnych
i prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych. .

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, ana stronie Ma konta 400 ujmuje sie
ewentualne zmniejszenie odpisow amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koficu roku salda konta na wynik finansowy.
Konto 400 moze wykazywaé W ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokosc poniesionych kosztow
amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sig w koricu roku obrotowego na konto 860,

Konto 401 -, Zuzycie materiatow i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuzycia materiatow i energii na cele dziatalnosc podstawowej, pomocniczej
i 0golnego zarzadu.

Konto 402 - , Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej
jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych klasyfikowane do nastepujacych paragrafow:
427, 428, 430, 433, 435, 436, 437, 438, 439, ana stronie Ma konta 402 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - ,,Podatki i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow Ztytulu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci
i podatku od $rodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym,
atakze optaty notarialnej, opfaty skarbowej i optaty administracyjnej. Na koncie tym bedg ewidencjonowane koszty
klasyfikowane do nastepujgcych paragrafow : 285, 414, 448, 449, 450, 451, 45,

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty zww. tytuléw, ana stronie Ma ujmuje sie zmnigjszenie
poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy — przeniesienie kosztow z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 -, Wynagrodzenia”

* Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatainosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi
osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie Umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
Iinnych umoéw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie kwote naleznego pracownikom iinnym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto (4.
bez potracen z roznych tytulbw dokonywanych na listach plac). Na koncie tym bedg ewidencjonowane koszty
klasyfikowane do nastepujacych paragrafow : 401, 404, 409, 410, 417. '

Na stronie Ma ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu
wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu roznego rodzaju $wiadczen na rzecz
pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na podstawie Umowy o pracg, umowy o dzielo i innych umow, ktore nie
s zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 uimuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spotecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow i os6b fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie
sq zaliczane do wynagrodzen. Na koncie tym bedg ewidencjonowane koszty klasyfikowane do nastepujgcych
paragrafow : 302, 411, 412, 444, 428.

- Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie kosztow Ztytutu ubezpieczenia spotecznego i $wiadczen na rzecz
pracownikow i0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie UmOowy o pracg, umowy o dzielo iinnych umow, ana
dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.



Konto 409 -, Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej, kiore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400~
405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegolnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodow prywatnych pracownikow
do zadan stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i 0sobowych, odprawy z tytutu wypadkow Przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych do kosztow dziatalnosci
finansowej i pozostatych kosztow operacyjnych. . Na koncie tym beda ewidencjonowane koszty klasyfikowane do
nastepujacych paragrafow : 300, 303,311, 441, 443 470.

. Na stronie Wn konta ujmuje sig poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ich zmniejszenie oraz na dzien
bilansowy ujmuije sie przeniesienie poniesionych kosztow na konto 860

Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 JKoszty wedtug typow dziatanosci iich rozliczenie” stuzy
do ujecia: |

1) w korespondencji z kontem 600 ,Produkty gotowe | potfabrykaty” wartosci wytworzonych i przyjetych do
magazynu wyrobow gotowych i produkgji niezakonczonej wedtug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 .Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow rozliczanych w czasie (w
okresach pozniejszych), ktore byly ujete na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci
poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty, w korespondencii
Z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do sprzedanych produktow i towarow,
lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu i sprzedazy towarow i materiatow
ujete na kontach: 730 i 760,

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespotu 5 izespotu 6 kosztow prostych zewidencjonowanych w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztow rozliczanych w czasie, ktore byly ujgte na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 w warto$ci poniesionej;

3) ujgcia facznej kwoty kosztow uzyskania przychodow zewidencjonowanych na kontach zespolu 7.
Na stronie Wn konta 490 uimuje sie: .

1) koszt wiasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom wytworzenia sprzedanych
produktow, w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 7, oraz koszty niewliczane do wartosci produktow,
lecz obcigzajace wynik finansowy danego okresu, w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 5 (koszty
zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy):

2) zmnigjszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sig poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach: 400, 401, 402, 403,
404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie, w korespondencji z wiasciwym kontem zespotu 5, oraz
przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 umuje sie rowniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze sprzedazy wewnetrznej
produktow oraz na stronie Wn lub Ma Zmiany stanu produktow spowodowane w $z¢zegolnosci zdarzeniami losowymi,
niedoborami lub nadwyzkami.

Ksiggowania te mogg by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie Z zapisami na kontach zespolow 5, 6 i7, albo
- okresowo, w fgcznej sumie rownej roznicy miedzy kwotg odpowiadajgca zmianie stanu produktow a saldem konta 490.
Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu zapaséw produktow gotowych, produkii niezakoficzonej
i rozliczen migdzyokresowych kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 - »Produkty” .

Konta zespotu 6 JProdukty” stuzg do ewidencji produktow wytworzonych przez jednostke oraz kosztow rozliczonych
W czasie.

Konto 640 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow (rozliczenia czynne) oraz rezerw na wydatki przyszlych
okresow (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i ztozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace
przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie Sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach
poprzednich rezerwe.

Na stronie Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okresow oraz zaliczenie do kosztow
okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

- Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:



1) wysokos$ci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;
2) wysokosci innych rozliczen migdzyokresowych kosztow z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.
Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okresow, a saldo Ma — rezerwy na wydatki przysztych okresow.

Zespot 7 -, Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty” stuzg do ewidencii:
1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towaréw, przychodow i kosztow operacji
finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztow operacyjnych;
2)  podatkow nieujetych na kongcie 403;
3) dotacji i subwencii otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacii przekazanych.
Ewidencje szczegolowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania,
analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkow.

Konto 720 - , Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodow budZetowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow budzetowych, a na stronie Ma konta 720 ujmuje sie
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéow
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegotowa jest prowadzona wedtug
zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegblowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koficu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.
Konto 740 -, Dotacje i $rodki na inwestycje”

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych $rodkow
. Nna finansowanie dziatalnosci podstawowej samorzadowych zaktadow budzetowych. Na koncie 740 nie ujmuje sie
dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycii.

Na stronie Wn konta 740 ujmuije sie:

1) dotacie przekazane na finansowanie  dziatalnosci podstawowej samobilansujacym  oddziatom
samorzadowych zaktadow budzetowych, w korespondencji z kontem 131 lub 240;

2) $rodki pieniezne samorzadowych zaktadéw budzetowych wykorzystane Iub przeznaczone na finansowanie
inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacii niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem,
W korespondencji z kontem 131 Jub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) wciagu roku — dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub dotacje nalezne, jezeli
ich wysoko$¢ wynika z przepisow, w korespondencji z kontem 225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepiséw prawa lub potwierdzone
przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok wptyneta na rachunek jednostki w okresie
nastepnym do dnia sporzadzenia sprawozdania finansowego, w korespondencii z kontem 225.

Ewidencja szczegdtowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci dotacii przypadajacych na poszczegoine
tytuty rozliczen. :
W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka sig¢ dwoma saldami, ktore przenosi sie:

1) saldo Wn oznacza wartos¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych sie oddziatow srodkow wykorzystanych lub przeznaczonych na inwestycje w samorzadowych
zakladach budzetowych na strone Wn konta 860:

2) saldo Ma oznacza wartos¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, na strone Ma
konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

Konto 750 - »Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych niestanowiacych dochodow budzetowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, aw szczegolnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartoSciowych, przychody z udziatow i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek,
dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i papierow wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow finansowych z tytutu
udziatow w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i zaptacone odsetki za zwioke
od naleznosci.



W koncu roku obrotowego przenosi sig przychody finansowe na strone Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuije salda.

Konto 751 - , Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczegdlnosci wartosé sprzedanych udziatow, akgji i papierow wartosciowych,
odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek, odsetki za zwioke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem
obcigzajacych inwestycie w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papierdw
wartosciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegoowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow operacji
finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koricu roku obrotowego przenosi sig koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuije salda.
Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscig jednostki, w tym
wszelkich innych przychodow niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750.
W szczegdlnoscei na stronie Ma konta 760 ujmuje sie:

1) przychody ze sprzedazy materiatow w wartosci cen zakupu lub nabycia materialow: :

2} przychody ze sprzedazy srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych i inwestycji;

3) pozostate przychody operacyjne, do ktorych zalicza si¢ w szczegoinosci odpisane przedawnione

zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, darowizny i nieodpatnie otrzymane $rodki obrotowe;

4)  zmniejszenie stanu produktow w korespondencii ze strong Wn konta 490.
W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma konta 860, w korespondencji ze
strong Wn konta 760.
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pozostate koszty operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidenciji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwyklq dziatalnoscig jednostki.
W szczegélnosci na stronie Wn konta 761 uimuje sie:
1) koszty osiggniecia pozostatych przychodow w wartosci cen zakupu lub nabycia materiatow:;
2) pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza sie w szczegolnosci kary, odpisane przedawnione, umorzone
i nieciagalne  naleznosci, odpisy aktualizujgce od naleznosci, koszty postepowania spornego
i egzekucyjnego oraz nieodptatnie przekazane $rodki obrotowe,
Konto 761 stuzy rowniez — w jednostkach ewidencjonujgcych koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,
490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupetniajacych, dokonanych na kontach zespolow 5i 6 z tytutu, zwigkszen
badz zmniejszen stanu produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w korespondencji z innymi
kontami niz konto 490, konta zespotow 5 lub 6 oraz konta kosztu wiasnego sprzedazy w zespole 7. Na stronie Wn
konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuije sie zwiekszenie stanu produktow.
W koncu roku obrotowego przenosi sie:
1) na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem I sprzedaza sktadnikow majatku, jezell zostaty ujete
na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761;
2) nastrone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencii ze strong Ma konta 761.
Na koniec roku konto 761 nie wykazuije salda.

Konto 770 -, Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza
dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

" Na stronie Ma konta 770 ujmuje sie w szczegolnosci przyznane lub otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen

losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskow

nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

Konto 771- , Straty nadzwyczajne”

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia, nastepujacych poza
dziatalno$cia operacyjna jednostki i niezwigzanych z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 ujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegolnosci szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dziatalnoscig operacyjng jednostki i niezwigzanymi
z 0golnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.



W koncu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma konto 771).
Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

Zespél 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespolu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku  finansowego, dotacji z budzetu, rezerw 'irozliczer']
migdzyokresowych przychodow.

Konto 800 -, Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmnigjszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia, zgodnie z odrebnymi
przepisami regulujacymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegolnosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia Sprawozdania finansowego, straty bilansowej roku
ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw budzetowych z konta
222;
3)  przeksiegowanie, w koricu roku obrotowego, dotacji z budzety i srodkéw budzetowych wykorzystanych na
inwestycje z konta 810;
4) roznice z aktualizacji $rodkow trwatych;
5) wartosé sprzedanych i nieodplatnie przekazanych $rodkow trwatych i inwestycji;
6) wartos¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:
) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie w szczegonosci:
1) przeksiegowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku bilansowego roku
ubiegtego z konta 860:
2)  przeksiegowanie, pod datq sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow budzetowych z konta 223;
3) przeksiggowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow $rodkow europejskich
Z konta 227:
4) okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrodet zagranicznych niepodiegajacych
zwrotowi z konta 228:
wptyw $rodkdw Przeznaczonych na finansowanie inwestycji:
roznice z aktualizacji $rodkow trwatych;
nieodptatne otrzymanie érodkéw trwalych i inwestycji;
wartos¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek:
wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.
Ewidencja s$zczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwosé ustalenia przyczyn zwigkszen
i zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Lryow

Konto 810 - »Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkow europejskich oraz $rodki zbﬁdz’etu na
inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzety srodkow europejskich oraz srodkow z budzetu
na inwestycje.
Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie: :
1) wartoé¢ dotacji przekazanych z budzety w Cze$ci uznanej za wykorzystane lub rozliczone, w korespondencii
Z kontem 224:
2) warto$¢ platnosci z budzety srodkdw europejskich uznanych za rozliczone, w korespondencji z kontem 224;
3) réwnowartosé wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze $rodkow budzetu na finansowanie
inwestycji.
Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, salda konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 851 - »Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sig na koncie 135
»Rachunki $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia'. Pozostale srodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich
kontach dziatalnosci podstawowe] jednostki (z wyjatkiem kosztow i przychodow podlegajacych sfinansowaniu
Z funduszu).
Ewidencja szczegotowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:
1) stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych, z podziatem wedtug Zzrodet
zwigkszen i kierunkow Zmniejszen;



*

’

2) wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci  uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje
dziatalno$ci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 853 - , Fundusze pozabudzetowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy specjainego
przeznaczenia. '

Na stronie Wn konta 853 ujmuje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma - przychody
oraz pozostate zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegétowa do konta 853 powinna pozwolié na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu kazdego
z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 - ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidenciji rownowartosci mienia Zlikwidowanych przedsiebiorstw parstwowych, komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytutu sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na stronie Ma — stan
funduszu ijego zwigkszenia o rownowartos¢ mienia Zlikwidowanych przedsigbiorstw Iub innych jednostek
organizacyjnych, ustalong na podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencii z kontem 015.

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zZlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy,

a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub wartosé
mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

Konto 860 - »Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:
1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 i 409;
2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencii z kontem 490, w Jednostkach stosujacych to konto;
3) wartosci sprzedanych towarow w cenie zakupu lub nabycia, w korespondencji z kontem 730, oraz
materiatow, w korespondencii z kontem 760;
4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie bilansujgcych sig oddziatow
oraz na inwestycje samorzadowych zaktadéw budzetowych, w korespondencji z kontem 740:
5) kosztow operacii finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondenciji z kontem 761 :
6) strat nadzwyczajnych w korespondencii z kontem 771,
7)  obowigzkowych zmnigjszen wyniku finansowego, w korespondencii z kontem 870.
Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koricu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychodow, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7:
2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku,
w korespondencii z kontem 490
3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondenciji z kontem 740;
4)  zyskow nadzwyczajnych, w korespondenciji z kontem 770. :
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn — strate netto, saldo Ma —
zysk netto. Saldo jest przenoszone w roky nastepnym, pod data przyjecia Sprawozdania finansowego, na konto 800.

2. Konta pozabilansowe
Konto 975 - , Wydatki strukturalne”

Konto 975 stuzy do ewidencji wydatkow strukturalnych w jednostkach, w ktorych ewidencja wydatkow strukturalnych
nie jest uwzgledniona w ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Na stronie Wn konta 975 uimuje sie wartosé zrealizowanych wydatkow strukturalnych wediug klasyfikacji wydatkow
strukturalnych.

Na stronie Ma konta 975 ujmuje sie wartos¢ wydatkow strukturalnych.

Konto 980 - , Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta érodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego zmiany. Na stronie Ma konta
980 ujmuje sie:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetu;

2)  wartosé planu niewygasajacych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym;



3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadzona w szczegotowosci planu finansowego wydatkow budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - , Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow budzetowych dysponenta rodkow
budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie: '
1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych
wydatkow budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkow budzetowych w czesci niezrealizowanej lub wygastej.
Ewidencje szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegdlowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych.
Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

9) Konto 998 - nZaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych
ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.
Na stronie Wn konta 998 ujmuije sie:

1) rownowartosé sfinansowanych wydatkow budzetowych w danym roku budzetowym;

2) rownowartosé Zaangazowanych wydatkow, ktore beda obcigzaty wydatki rokuy nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie zaangazowanie wydatkow, czyli wartosé umow, decyzji i innych postanowien,
ktorych wykonanie spowoduje koniecznosé dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacym.
Ewidencia szczegolowa do konta 998 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych planu  finansowego,
z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

’

10) Konto 999 — »Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego Zaangazowania wydatkow budzetowych przysziych lat oraz niewygasajacych

wydatkow, ktore majg byé zrealizowane w latach nastepnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie rownowartosé Zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,

a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow

przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 uimuje sie wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysziych.

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 jest prowadzona wediug podziatek klasyfikacyjnych plany finansowego,
- Z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma 0znaczajgce zaangazowanie wydatkow budzetowych Iat

przysztych.




